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CAPITOLUL 2. DATE ELEMENTARE PRIVIND ORGANUL DE STAT SI
INFORMATOR

2.1. denumirea, adresa sediului, numarul matricol, numarul de
identificare fiscala si adresa postei electronice stabilite pentru primirea
adreselor electronice ale unui sau mai multe organe sau unitati
organizatorice la care se refera informatorul:

- Denumirea: DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR
PROVINCIALE
- Adresa sediului: 21000 Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina nr.16
- Numarul matricol: 08034613
- CIF: 100716377
- Adresa postei electronice pentru primirea adreselor electronice:
office.uprava@vojvodina.gov.rs

2.2. numele persoanei responsabile pentru corectitudinea si totalitatea
datelor pe care le contine informatorul si marcarea partilor Informatorului si

a activitatilor de care se ocupa anumite persoane:

-Numele persoanei responsabile pentru exactitatea si totalitatea datelor pe care
le contine informatorul: Goran Cato, director interimar al Directiei.

-Marcarea partilor Informatorului si a activitatilor de care se ocupa anumite
persoane:

-pentru capitolul 1. -/

-pentru capitolul 2. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 3. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 4. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 5. - Predrag Tomanovi¢ si Branislav Jovic

-pentru capitolul 6. - Predrag Tomanovié

-pentru capitolul 7. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 8. - Predrag Tomanovié

-pentru capitolul 9. - Predrag Tomanovié

-pentru capitolul 10. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 11. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 12. - Predrag Tomanovic

-pentru capitolul 13. - Dusanka Beli¢ Miljanovic

-pentru capitolul 14. - Dusanka Beli¢ Miljanovic¢

-pentru capitolul 15. -/

-pentru capitolul 16. - Dusanka Beli¢ Miljanovic

-pentru capitolul 17. - Dusanka Beli¢ Miljanovic¢

-pentru capitolul 18. - Zoran Stevanovi¢

-pentru capitolul 19. - Zoran Stevanovic

-pentru capitolul 20. - Zoran Stevanovi¢

-pentru capitolul 21. - Predrag Tomanovic

2.3. data primei publicari a Informatorului:
Decembrie 2009

2.4. data ultimei modificari sau completari sau data cand a fost facuta
ultima verificare in baza careia s-a conchis ca nu este nevoie sa se introduca

nici modificari nici completari:
30 noiembrie 2017.
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2.5. mentiune privind locul unde se poate accesa Informatorul si
procura copia tiparita a Informatorului:

Acces la Informatorul privind activitatea Directiei pentru Activitatile Comune ale
Organelor Provinciale se poate realiza pe pagina web a Directiei sau in biroul nr. 5,
edificiul Guvernului Provincial, subsol, unde se poate procura si copia tiparita a
Informatorului.

2.6. web adresa Informatorului (adresa de pe care se poate prelua
copia electronica a Informatorului):
http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm
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CAPITOLUL 3. STRUCTURA ORGANIZATORICA

3.1. Prezentarea grafica:

PREZENTAREA SCHEMATICA A ORGANIZARII INTERNE LA DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE

DIRECTOR (1)

SECTORUL PENTRU ACHIZITII PUBLICE SI ACTIVITATI
MATERIAL-FINANCIARE
(26)

SECTORUL PENTRU
TEHNOLOGII
INFORMATIONALE
(25)

SECTORUL PENTRU
SECURITATE

(35)

SECTORUL PENTRU ACTIVITATI JURIDICE SI
GENERALE

(188)

-director adjunct

(1)

- director adjunct

(1)

-director adjunct

(1)

-director adjunct

(1)

1.Departamentul pentru pregatirea si realizarea achizitiilor (6)

1.Departamentul pentru
infrastructura de informatica
si suport utilizatori (6)

1.Sectia pentru securitatea
fizica si tehnica

1.Departamentul pentru activitati normativ-
juridice, raporturi de munca si activitati de
registratura (24)

1.1Sectia pentru activitati general-
juridice si patrimoniale

1.1.Sectia pentru pregatirea si realizarea achizitiilor

2.Departamentul pentru
software aplicativ (6)

2. Sectia pentru protectia
impotriva incendiilor (7)

1.2.Sectia pentru activitati de registratura

2.Departamentul pentru desfdsurarea procedurii achizitiilor
publice (7)

2.1.Sectia pentru sprijin
aplicativ

2.Departamentul pentru ospatarit (48)

2.1. Grupa pentru desfasurarea procedurii achizitiilor publice
de bunuri si servicii

2.2. Grupa pentru desfasurarea procedurii achizitiilor publice
de servicii_si lucrari

3.Departamentul pentru
telecomunicatii (6)

2.1.Sectia pentru gestionarea bufetului

2.2.Sectia pentru activitati de restaurant

3.Departamentul pentru activitatile material-financiare (13)

3.1.Sectia pentru intretinerea
sistemelor de telecomunicat;ii

3.Departamentul pentru activitati tehnice (21)

3.1. Sectia pentru intretinere

3.1 Sectia pentru raportarea financiara, executarea si
controlul cheltuielilor

4. Departamentul pentru

dezvoltarea administratiei

electronice si securitatea
informationala (6)

3.2.Grupul pentru activitati auxiliare

4. Sectia pentru transport si intretinerea
vehiculelor (34)

3.2. Sectia pentru urmarirea financiara a procedurii de
administrare a bunurilor P.A.V.

5.Departamentul pentru activitati de tipografie

9

3.3.Grupul pentru activitati de contabilitate

C
6.Sectia pentru gestionarea depozitului (7)

7.Sectia pentru curatirea obiectivelor (44)
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3.2.Forma narativa:

DIRECTOR INTERIMAR - Goran Cato, telefon 021/4874750

SECTORUL PENTRU ACHIZITII PUBLICE SI ACTIVITATI MATERIAL-FINANCIARE

In Sectorul pentru Achizitii Publice si Activitdti Material-Financiare se efectueaz

activitati material-financiare, de contabilitate, de statistica —evidenta, de studiu - analitice,
general juridice, normativ-juridice, administrative si tehnice auxiliare legate de:

planificarea achizitiilor publice,

elaborarea raportului privind executarea planului de achizitii

colectarea si evidentierea datelor privind procedurile de achizitie publica si contractele
incheiate ale achizitiilor publice.

elaborarea rapoartelor trimestriale in conformitate cu Legea privind achizitiile publice
elaborarea rapoartelor individuale privind achizitiile publice,

urmarirea executarii contractelor incheiate privind achizitiile publice,

urmarirea cheltuielilor mijloacelor conform contractelor incheiate, privind achizitiile
publice,

verificarea preturilor si pietei pentru determinarea valorii estimate pentru bunuri,
lucrari si servicii care sunt obiectul achizitiei publice,

desfasurarea procedurii achizitiilor publice in conformitate cu Legea privind achizitiile
publice si actele adoptate in baza legii,

elaborarea documentatiei de concurs, modificarea si completarea documentatiei de
concurs, elaborarea informatiilor suplimentare sau explicarea in legatura cu pregatirea
ofertei.

elaborarea actelor in procedura achizitiei publice (hotarare, decizie, anunt, proces
verbal, raport, informati etc),

rezolvare in prima instanta conform cererii de protectie a drepturilor,

elaborarea contractului privind achizitia publica,

publicarea anuntului privind achizitiile publice la Portalul achizitiilor publice, pagina
internet a Directiei si Portalul publicatilor oficiale ale Republicii Serbia si baza
reglementarilor,

urmarirea executarii achizitiilor publice,

toate celalalte activitati din domeniul procedurii achizitiilor publice,

elaborarea informatiilor si rapoartelor din sfera de atributii a Sectorului,

urmarirea si examinarea reglementarilor de lege si a altor reglementari,

realizarea cooperarii cu organele republicane-competente pentru activitatile de achizitie
publica, si

alte activitati din domeniul achizitiilor publice

pregatirea, elaborarea si urmarirea planului financiar al veniturilor si incasarilor si
cheltuielilor Directiei,

raportul financiar privind realizarea incasarilor si cheltuielilor (la nivel trimestrial si
anual),

controlul cheltuielilor (folosirea legala si conform destinatiilor a mijloacelor bugetare),
controlul intern,

elaborarea cererilor pentru preluarea obligatiilor si cererilor de plata,

tinerea registrelor auxiliare si a evidentei Directiei,

elaborarea raportului privind structura si valoarea bunurilor pe care le administreaza
Directia in conformitate cu articolul 11 din Ordonanta Provinciala privind folosirea,
intretinerea si administrarea bunurilor imobile in proprietatea publicd a P.A.V.,
activitati de urmarire financiara si executare a obligatiilor in procedura de administrare
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si dispunere a bunurilor P.A. Voivodina;
e activitati de asigurare a bunurilor si persoanelor si elaborarea cererilor pentru
compensatia pagubei,
e controlul contractelor si urmarirea realizarii contractelor incheiate privind achizitiile
publice si a altor contracte,
e elaborarea informatiilor si rapoartelor din sfera de atributii a Sectorului si
o alte activitati de specialitate, administrative si tehnice din sfera de atributii a Sectorului,
e urmarirea si examinarea reglementarilor de lege si a altor reglementari
In Sectorul pentru Achizitii Publice si Activitdti Material-Financiare se infiinteaz3
urmatoarele unitati interne restranse:
1. Departamentul pentru pregatirea si realizarea achizitiilor
1.1. Sectia pentru pregatirea si realizarea achizitiilor
2. Departamentul pentru desfasurarea procedurilor achizitiilor publice
2.1. Sectia pentru desfasurarea procedurilor achizitiilor publice ale bunurilor
3. Departamentul pentru activitatile materil-financiare
3.1.Sectia pentru raportarea financiara, executarea si controlul cheltuielilor
3.2.Sectia pentru planificarea financiara si urmarirea procedurilor de administrare a
bunurilor P.A.V.
3.3. Grupul pentru activitati de contabilitate

Seful sectorului: Dusanka Beli¢ - Miljanovi¢ director adjunct interimar 487-43-56

1. Departamentul pentru pregatirea si realizarea achizitiilor - seful departamentului Vesna Ivkovic, telefon 021/487-
4088

1.1.Sectia pentru pregétirea si realizarea achizitiilor — seful sectiei Anela AmidZi¢, telefon 021/487-4090

2.Departamentul pentru desfasurarea procedurilor achizitiilor publice - seful departamentului Vesna Marié, telefon
021/487-4095

2.1. Grupa pentru desfisurarea procedurii achizitiilor publice de bunuri si servicii -seful sectiei Jelena Skorié, telefon
021/487-4094

2.2. Grupa pentru desfasurarea procedurii achizitiilor publice de servicii si lucrari

3. Departamentul pentru activitatile material-financiare-

3.1. Sectia pentru raportarea financiard, executarea si controlul cheltuielilor-seful sectiei Danka Dobanovacki, telefon
021/487 4365

3.2. Sectia pentru planificarea financiara si urmdarirea procedurilor de administrare a bunurilor P.A.V.
- seful sectiei Marijana Tresiglavié, telefon 021/487 4753

3.3.Grupul pentru activitdti de contabilitate-seful grupului Radmila Letié, telefon 021/487 4762

SECTORUL PENTRU TEHNOLOGII INFORMATIONALE

In Sectorul pentru Tehnologii Informationale se efectueaza activitati de informaticd, de
statistica-evidenta, administrative si adiacente si auxiliare-tehnice legate de:

-intretinerea, avansarea, planificarea si dezvoltarea din domeniul retelelor de
calculatoare, softwar-ului de sistem, echipamentului pentru calculatoare si periferic, telefonia
fixa si mobila, sistemul pentru sonorizare, inregistrarea la magnetofon si traducere simultana,
activitati de pregatire a sarcinilor de proiect, documentatiei de proiect precum si a
documentatiei tehnice,

- evidenta echipamentului si licentelor,

- elaborarea datelor statistice si analiza folosirii echipamentului, aplicatiilor si service-
ului de catre utilizatori,

- Ingrijirea de securitatea retelei de calculatoare echipamentului si controlul accesului si
securitatii datelor,

- activitati de proiectare si codificare a aplicatiilor si prezentarea web, modelarea si
formarea bazei de date si rapoarte, tinerea la zi si cautarea datelor in baz3,

- implementarea strategiei in sens organizatoric-tehnic, sprijin operativ de baza si
dezvoltarea proiectelor e-Administratiei organelor provinciale,

- propunerea noilor solutii tehnologice informationale - de comunicare (TIC) si
planificarea introducerii acestora,

- educatia si perfectionarea profesionistilor IT, participarea in organizarea calificarii TIC
a functionarilor provinciali,

- introducerea noilor service-uri si serviciilor, propunerea noilor solutii tehnologice,

- coordonarea activitatii comune a administratorilor locali in organele provinciale.
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In sectorul pentru Tehnologii Informationale se infiinteazd urmatoarele unitdti interne
restranse:
1.Departamentul pentru infrastructura de informatica si suport utilizatori
2.Departamentul pentru software aplicativ

2.1 Sectia pentru sprijin aplicativ
3.Departamentul pentru telecomunicatii

3.1.Sectia pentru intretinerea sistemelor de telecomunicatii

4.Departamentul pentru dezvoltarea administratiei electronice si securitatea
informationald

Seful sectorului: Zoran Stevanovié¢, director adjunct interimar 021-487-46-49

1.Departamentul pentru infrastructura de informatica si suport utilizatori — seful departamentului Zve/jko Milankov,
telefon 021/4874140

2.Departamentul pentru software aplicativ-seful departamentului Sanja Andrié, telefon 021/4874761

2.1.Sectia pentru sprijin aplicativ - seful sectiei Vesna Popovié, telefon 021/4874785

3.Departamentul pentru telecomunicatii — seful departamentului Zoran §panovié, telefon 021/4874697

3.1.Sectia pentru intretinerea sistemelor de telecomunicatii —-seful sectiei Biljana Obradovic,telefon
021/4874716

4. Departamentul pentru dezvoltarea administratiei electronice si securitatea informationala - seful
departamentului Borde Smiljani¢ 021/487-46-99

SECTORUL PENTRU SECURITATE

In Sectorul pentru Securitate se efectueazd activititi de specialitate, de statistica-
evidenta, administrative, adiacente si auxiliare tehnice pentru securitatea fizica si tehnica a
edificiilor, aplicarea masurilor de protectie impotriva incendiilor, controlul intrarii persoanelor in
edificiu si primirea partilor, indreptarea partilor si eliberarea legitimatiei, controlul introducerii
si scoaterii lucrarilor din edificiu, controlul intern si protectia impotriva incendiului si a
calamitatilor naturale, pastrarea cheilor de la toate incaperile, remiterea materialelor strict
confidentiale, eliberarea legitimatiilor pentru angajati si alte activitati de securitate fizica si
tehnica.

In Sectorul pentru Securitate se infiinteaza urmatorele unitati interne restranse:

1. Sectia pentru securitatea fizica si tehnica

2. Sectia pentru protectia impotriva incendiilor

Seful sectorului: Branislav Jovi¢ — director adjunct interimar

1. Departamentul pentru Protectia impotriva Incendiului - seful sectiei Djordje Petkovi¢, telefon 021/4874229

2. Departamentul pentru Protectia impotriva Incendiului - seful sectiei Igor Avramovié, telefon 021/4874229

SECTORUL PENTRU ACTIVITATI JURIDICE SI GENERALE

In Sectorul pentru activitati juridice si generale se efectueazd activititi general juridice,
normativ juridice, material - financiare, administrative, de statistica evidenta, curente si de
investitii pentru intretinere, de studiu analitice si auxiliare - tehnice legate de:

e raporturile de munca ale angajatilor, elaborarea raportului privind numarul angajatilor
pentru nevoile planului si bugetului, participarea la elaborarea regulamentului privind
organizarea interna si sistematizarea locurilor de munca in cadrul Directiei, elaborarea
tuturor felurilor de decizii din domeniul raporturilor de munca.

e activitati de specialitate pentru nevoile organismelor de lucru ale Guvernului Provincial,

e pregatirea proiectelor de acte pentru Adunarea si Guvernul P.A. Voivodina, pregatirea
hotararii, actelor generale si a altor reglementari din sfera de atributii a Directiei,
elaborarea informatiilor si rapoartelor din sfera de atributii a Directiei si Sectorului.

e tinerea in evidenta si expedierea postei, administrarea gestiunii de arhiva, activitati ale
biroului de primire, activitati de curier si alte activitdti auxiliare-tehnice si
administrative,

e pregatirea si servirea hranei si bauturilor in restaurant, obiectivele reprezentative si
obiectivele pentru odihna, prestarea serviciilor de ospatarit in edificiile de gestiune ale
P.A. Voivodina, obiectivele reprezentative si obiectivele pentru odihna,

e transportul cu vehiculele de serviciu si alte autovehicule, tinerea in evidenta care se
conformeazd cu tinerea in evidenta a contabilitdtii, inregistrarea vehiculelor,
intretinerea, service-ul si garajarea vehiculelor de care dispune P.A. Voivodina,

e pregatirea tiparului, multiplicarea si tiparirea materialului, clasificarea si repartizarea
materialului utilizatorilor si alte activitati de tiparire, prelucrare si legare,

e construirea , construirea anexelor, adaptarea si intretinerea obiectivelor de lucru care
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sunt in competenta Directiei, obiectivelor de odihna si cele reprezentative, instalatiilor,
utilajelor si echipamentului locuintelor de serviciu si spatiului de gestiune, transferu
intern si alte activitati fizice,

e prelucrarea cererilor pentru compensarea cheltuielilor de pe urma pagubelor,

e depozitarea si distribuirea echipamentului, inventarului mic, materialului de birou si alt
material de consum,
tinerea evidentei de depozit,
intretinerea igenei in obiectivele si incaperile din imprejur si activitatea de spalatorie.

In Sectorul pentru activitdti juridice si generale se infiinteazd urmitoarele unit&ti
interne restranse:
1. Departamentul pentru activitati normativ-juridice, raporturi de munca si activitati de
registratura
1.1 Sectia pentru activitati general-juridice si patrimoniale
1.2 Sectia pentru activitati de registratura
2. Departamentul pentru ospatarit
2.1. Sectia pentru gestionarea bufetului
2.2. Sectia pentru activitati de restaurant
3. Departamentul pentru activitati tehnice
3.1. Sectia pentru intretinere
3.2 Grupul pentru activitati auxiliare
4.Sectia pentru transport si intretinerea autovehiculelor
5. Departamentul pentru activitati de tipografie
6. Sectia pentru gestionarea depozitului
7. Sectia pentru curatirea obiectivelor

Seful Sectorului:, Predrag Tomanovi¢ director adjunct interimar, telefon 021/4874231

1.Departamentul pentru Activitati Normativ-Juridice, din Domeniul Raporturilor de Munca si Activitati de Registratura -
seful departamentului Milica Ivkovi¢, telefon 021/4874243

1.1.Sectia pentru Activitdti de Registratura — seful sectiei Desa Spasojevi¢, telefon 021/4874743

2.Departamentul pentru Osp&tarit — seful departamentului Judit Ceran, telefon 021/4874766

2.1. Sectia pentru Gestionarea Bufetului — seful sectiei Miroslav Basta, telefon 021/4874779

2.2. Sectia pentru Activitdtile Restaurantului — seful sectiei Danijela Cimesa, telefon 021/4874782

3. Departamentul pentru activitati tehnice- seful departamentului Ana Ponji¢an, telefon 021/487-47-64

3.2. Sectia pentru intretinere - seful sectiei Goran Prostran telefon 021/487-42-86
3.3. Grupul pentru activitati auxiliare — conducatorul grupului Jankovi¢ Miodrag telefon 021/487-47-71

4. Sectia pentru transport si intretinerea autovehiculelor — seful sectiei

5.Departamentul pentru activitati de tipografie — seful departamentului Nusreta Baki¢, telefon 021/4874752

6.Sectia pentru gestionarea depozitului — seful sectiei Stanislav Svircevié, telefon 021/4874763
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3.3. Date comparative privind numarul prevazut si real al angajatilor si

al altor persoane angajate pentru munca conform unitatilor organizatorice:

DIRECTIA PENTRU ACTIVITATI COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE

DIRECTOR 1 1
SECTORUL PENTRU ACHIZITII 26 24 1 functionar
PUBLICE SI ACTIVITATI MATERIAL- 2 pe timp limitat
FINANCIARE
1. Departamentul pentru pregatirea 6 6
si realizarea achizitiilor
1.1. Sectia pentru pregatirea si 5 5
realizarea achizitiilor
2. Departamentul pentru 7 7
desfasurarea procedurii de achizitii
publice
2.1. Grupa pentru desfasurarea 3 3
procedurii achizitiilor publice de
bunuri si servicii
2.2, Grupa pentru desfasurarea 3 3
procedurii achizitiilor publice de
servicii_si lucrari
3.Departamentul pentru activitatile 12 11
material-financiare
3.1. Sectia pentru raportarea 4 4 1 pe timp limitat
financiara, executarea si controlul
cheltuielilor
3.2. Sectia pentru planificarea 4 3 1 pe timp limitat
financiara si urmarirea procedurilor
de administrare a bunurilor P.A. V.
3.3. Grupul pentru activitati de 3 3
contabilitate
SECTORUL PENTRU TEHNOLOGII 25 21 1 functionar
INFORMATIONALE 1 pe timp limitat
1. Departamentul pentru 6 6
infrastructura de informatica si
suport utilizatori
2. Departamentul pentru software 6 6
aplicativ
2.1. Sectia pentru sprijin aplicativ 4 4
3. Departamentul pentru 6 6 1 pe timp limitat 1 persoana angajata
telecomunicatii provizoriu temporar
3.1. Sectia pentru intretinerea 5 5
sistemelor de telecomunicatii
4. Departamentul pentru
dezvoltarea administratiei 6 6
electronice si securitatea
informationala
SECTORUL PENTRU SECURITATE 35 34 1 functionar
2 pe timp limitat
1.1. Sectia pentru securitatea 26 26 2 pe timp limitat 3 persoane angajate
fizica si tehnica temporar provizoriu
2. Sectia pentru protectia impotriva 7 7
incendiilor
SECTORUL PENTRU ACTIVITIV\]'I 188 183 1 functionar
JURIDICE SI GENERALE 18 pe timp limitat
1. Departamentul pentru 24 23 4 pe timp limitat
activitati normativ-juridice,
raporturi de munca si activitati de
registratura
1.1. Sectia pentru activitati general- 5 4 1 persoana angajata
juridice si patrimoniale temporar provizoriu
1.2. Sectia registraturii cu biroul de 18 18
primire
2. Departamentul pentru ospatarit 48 46 4 pe timp limitat
2.1. Sectia pentru gestionarea 24 22 1 pe timp limitat 1 persoana angajata
bufetului provizoriu temporar
2.2. Sectia pentru activitiati de 15 14 3 pe timp limitat 2 persoane angajatr
restaurant temporar provizoriu

10




Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

3. Departamentul pentru activitati 21 20
tehnice
3.2. Sectia pentru intretinere 14 14
3.3. Grupul pentru activitati auxiliare 3 3
4. Sectia pentru transport si 34 34 3 pe timp limitat 1 persoana angajata
intretinerea autovehiculelor temporar provizoriu
5. Departamentul pentru 9 9 3 pe timp limitat 1 persoana angajata
activitati de tipografie temporar provizoriu
6. Sectia pentru gestionarea 7 7 2 persoane angajate
depozitului temporar provizoriu
7. Sectia pentru curatirea 44 44 5 pe timp limitat
obiectivelor
TOTAL: 275 262 23 pe timp limitat 12 persoane angajate
5 functionari la temporar provizoriu
posturi de
conducere
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CAPITOLUL 4. DESCRIEREA FUNCTIILOR CONDUCATORILOR

4.1. Denumirea functiei si numele conducatorului organului:
director interimar al Directiei, Goran Cato

4.2. Denumirea functiei si numele anumitor conducatori ai organului
- Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ - director adjunct interimar

- Zoran Stevanovi¢ - director adjunct interimar

- Branislav Jovi¢ - director adjunct interimar

- Predrag Tomanovi¢ - director adjunct interimar

4.3. Descrierea concisa a autorizatiilor si datoriilor anumitor
conducatori ai organului:
- directorul Directiei:
- organizeaza activitatea si conduce activitatea Directiei
- reprezinta Directia
- organizeaza efectuarea activitatilor si este responsabil pentru activitatea
legala si la timp a Directiei
- este ordonator pentru executarea activitatilor financiare pentru care este
competenta Directia
- decide cu privire la repartizarea programului de munca pentru activitatea in
schimburi
- emite si semneaza toate actele Directiei
- emite decizii cu privire la raporturile de munca, precum si alte decizii prin
care se reglementeaza statutul, drepturile si obligatiile angajatilor in Directie
- emite indrumari prin care se reglementeaza modul de activitate si executarea
A activitatilor Directia
* In conformitate cu legea si Hotararea privind Directia pentru Activitati Comune ale
Organelor Provinciale, directorul poate ca drepturile sale sa le transfere asupra adjunctului.
- directorul adjunct:
- conduce activitatea sectorului
- organizeaza, intruneste si directioneaza activitatea executantilor si a
personalului salariat in sector
- raspunde pentru executarea prompta, legala si corecta a activitatilor in sector
- repartizeaza activitatile asupra executantilor directi in sector
- efectueaza activitati si propune masurile necesare din domeniul activitatii
sectorului
- coopereaza cu organele republicane, organele provinciale ale administratiei si
organele autoguvernarii locale in executarea sferei de atributii a sectorului si
- efectueaza alte activitati din ordinul directorului.

4.4. Datele privind procedurile pe care conducatorii organului le aplica
la emiterea hotararilor si ce fel de hotarari emit:

Procedurile sunt stipulate prin reglementarile mentionate in capitolul 9. din
prezentul informator.

Felul hotararilor pe care le emite conducatorul organului: regulamente, hotarari,
decizii, indrumari si ordine.

CAPITOLUL 5. DESCRIEREA REGULILOR CU PRIVIRE LA PUBLICITATEA
ACTIVITATII
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5.1. Mentiunile din reglementarlei, regulile si hotardrile prin care se

reglementeaza publicitatea activitatii, excluderea si limitarea publicitatii
organului de stat, indiferent daca le-a adoptat insusi organul sau altcineva:
Obligatia din aceasta indrumarenu este aplicabila in cazul organului concret.

5.1.1. codul de identificare fiscala al Directie: 100716377

5.1.2. programul de munca al Directiei si al unitatilor ei organizatorice:
Programul de munca al Directiei este intre orele 8 si 16, de luni pana

vineri.

Programul de munca al unitatii organizatorice restranse Departamentul pentru
Activitati de Tipografie este organizat in doua schimburi, si anume intre 7 si 15 si intre
12 si 20.

Programul de lucru al Sectorului pentru Securitate este organizat in doua
schimburi.

5.1.3. adresa fizica si electronica si telefoanele contact ale organului de stat
si_unitatilor organizatorice precum si ale functionarilor autorizati pentru

procedare in baza cererilor de acces la informatii:

1) Dusanka Beli¢ Miljanovi¢, director adjunct interimar, telefon:
021/4874649
e-mail: dusanka.miljanovic@vojvodina.gov.rs
2) Branislav Jovi¢, director adjunct interimar, telefon: 021/4874098
e-mail: branislav.jovic@vojvodina.gov.rs
3) Predrag Tomanovi¢, director adjunct interimar, telefon: 021/4874098
e-mail: predrag.tomanovic@vojvodina.gov.rs

5.1.4. date contact ale persoanelor autorizate pentru cooperarea cu
Ziarictii si mijloacele de informare publica:

Obligatia din aceasta indrumare nu este aplicabild in cazul organului concret.

Secretariatul Provincial pentru Informatii este organul autorizat pentru
cooperarea cu ziaristii si mijloacele de informare publica.

5.1.5. aspectul si descrierea procedurii de obtinere a insemnelor de
urmarire a activitatii organului:
Obligatia din aceasta indrumare nu este aplicabila in cazul organului concret.

5.1.6. aspectul insemnelor de identificare ale angajatilor in organ care
pot ajunge in contact cu cetatenii din cauza naturii activitatilor lor sau link

spre locul unde acestea se pot vedea:
Obligatia din aceasta indrumare nu este aplicabila in cazul organului concret.

5.1.7. descierea accesibilitatii incaperilor pentru activitatea organului
de stat si a unitatilor organizatorice ale acestuia invalizilor:

La intrarea in obiectivexista o rampa de acces obiectivului pentru invalizi, cu
pantd de 6°. L8timea usii de intrare in obiectiv in partea unde se afld rampa de acces
este de 2,1m. Exista manere pe scarile de la intrare si celelalte scari. este asigurata
miscarea orizontala si verticala a invalizilor prin obiectiv cu dimensiuni necesare ale
lifturilor, holurilor si platformelor. Ghiseele sunt ajustate invalizilor.
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5.1.8. posibilitatea de participare la sedintele organului de stat si
accesul direct in activitatea organului de stat, modul de informare cu privire

la termenul si locul desfasurarii sedintei si altele

Obligatia din aceasta indrumare nu este aplicabila in cazul organului concret.

5.1.9. permisiunea de inregistrare audio si video a obiectivelor pe care
le folosesc organele de stat si activitatile organului de stat:

Filmarea obiectivelor nu este permisa fara autorizatia anterioara.
Pentru activitatea organului obligatia din aceasta indrumare nu este
aplicabila in cazul organului concret.

5.1.10. pentru toate interpretarile autentice, parerile de specialitate si
atitudinile juridice in legatura cu reglementarile, requlile si hotararile

prevazute la articolul 1 punctul 24 din Indrumarea privind elaborarea si
publicarea Informatorului privind activitatea organului de stat:

Obligatia din aceasta indrumare nu este aplicabila in cazul organului concret.

CAPITOLUL 6. LISTA CELOR MAI SOLICITATE INFORMATII DE INTERES
PUBLIC

De la Directia pentru Activitati Comune ale Organelor Provinciale cel mai des se
solicita informatii care se refera la:

- achizitionarea si repartizarea vehiculelor in scopuri de serviciu,

-intunecarea geamurilor la vehiculele de serviciu,

-date privind aplicarea procedurilor de achizitii publice.

Modul de cautare a informatiilor de interes public: cerere oficiala.

CAPITOLUL 7. DESCRIEREA COMPETENTELOR, AUTORIZATIILOR SI
OBLIGATIILOR

Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale a fost infiintata in baza
Hotararii privind Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale (,Buletinul
oficial al P.A.V.", nr.10/2010 si 22/2010 si 19/2011 si 16/2014).

In baza articolului 1 din Hotararea privind Directia pentru Activitatile Comune ale
Organelor Provinciale (,Buletinul oficial al P.A.V.", nr.10/2010, 22/2010, 19/2011 si
16/2014) a fost reglementat ca Directia sa execute activitati de specialitate, tehnice si
comune pentru nevoile Adunarii P.A. Voivodina, Guvernului Provincial, administratiei
provinciale — secretariatele provinciale si organizatiile administrative provinciale speciale
(institutele si directiile), Ombudsmanului Provincial, Magistraturii Publice Provinciale si
serviciilor sau directiilor pentru activitati tehnice si de specialitate pentru nevoile Guvernului
Provincial.

In baza articolului 2 din Hotararea privind Directia pentru Activitatile Comune ale
Organelor Provinciale a fost reglementat ca Directia sa efectueze urmatoarele activitati:

1.activitati normativ-juridice, generale juridice, de specialitate-operative si
administrative din domeniul achizitiilor publice;

2.material - financiare, de contabilitate, de specialitate - operative si activitati
de statistica-evidenta in legatura cu elaborarea si executarea planului financiar si
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planului de achizitie, inventarul patrimoniului Provinciei autonome Voivodina,
asigurarea si tinerea evidentei privind achizitiile publice;

3.activitati de informatica, de specialitate - operative si de documentare din
domeniul tehnologiilor informationale, telecomunicatiilor, materialelor bibliotecare si
documentare si activitati de tipografie;

4.activitati de specialitate-operative, adiacente si auxiliare - tehnice din
domeniul constructiilor de investitii, intretinere curenta si de investitii a obiectivelor de
gestiune ale Provinciei Autonome Voivodina si locuintelor de serviciu;

5.activitati de specialitate - operative, de statistica - evidenta si adiacente din
domeniul securitatii fizice si tehnice, aplicarea masurilor de protectie impotriva
incendiului;

6.activitati generale juridice si administrative din domeniul gestiunii de birou;

7.activitati adiacente si auxiliare — tehnice de prestare a serviciilor de ospatarit
in restaurantele interne si bufeturile obiectivelor oficiale ale Provinciei Autonome
Voivodina si activitati administrative in organizarea activitatii Casei de odihna
"Voivodina" cu anexele de la Igalo.

8. activitati adiacente si auxiliare-tehnice de transport cu autoturismele de
serviciu si alte autovehicule de care dispune Provincia Autonoma Voivodina.

Activitatile prevazute la articolul 2 din Hotararea privind Directia pentru
Activitatile Comune ale Organelor Provinciale, Directia le efectueaza pentru organele
provinciale in afara acelor organe provinciale care din cauza sarcinilor si activitatilor
specifice au servicii propri pentru executarea activitatilor respective.

Directia, exceptional poate efectua anumite activitati din sfera sa de atributii si
pentru alti utilizatori.

Hotararea privind efectuarea activitatilor din sfera sa de atributii pentru alti
utilizatori o adopta Guvernul Provincial, la propunerea directorului Directia.

Directia poate sa execute activitati prevazute la articolul 2 din Hotarare si
pentru nevoile altor organe care isi au sediul in edificiile de gestiune ale Provinciei
Autonome Voivodina in cazul in care ii sunt asigurate conditii pentru aceasta, in
conformitate cu contractul incheiat.

Directia poate incredinta acitivitatile prevazute la articolul 2 din Hotaréarea
privind Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale si altor persoane
fizice si juridice - antreprenorilor specializati pentru activitatile respective, in conditiile
si modul pe care le stabileste directorul Directiei, in conformitate cu reglementarile in
vigoare, cu avizul prealabil al Comisiei pentru repartizarea si dotarea edificiilor oficiale
si incaperilor de gestiune ale Guvernului Provinciei Autonome Voivodina.

Citat din "Strategia eAdministratiei organelor provinciale", pag. 45:

»5.2.2.2 Serviciul Organelor Provinciale pentru Treburi Generale si Comune -
Sectorul TI

Din cauza cresterii continui a rolului TIC in activitatea organelor provinciale, in
vederea realizarii strategiei, in cadrul Serviciului Organelor Provinciale pentru Treburi
Generale si Comune se va infiinta o unitate de baza interna speciala de ex. Sectorul
TI (Sectorul pentru Tehnologii Informationale), insarcinat cu implementarea strategiei
in sens organizatoric-tehnic si cu infrastructura TIC, sprijinul de baza operativ si
dezvoltarea proiectelor eAdministratiei organelor provinciale.

Sectorul TI este o parte a infrastructurii, deoarece asigura sprijin central
organizatoric si tehnic proiectelor eAdministratiei. Activitatile din sfera sa de atributii,
Sectorul TI le efectueaza in conformitate cu tendintele contemporane in domeniul
tehnologiilor informationale-comunicationale. sarcina Sectorului este da a sprijini
nevoile utilizatorilor, astfel ca trebuie sa fie strans legat cu toate organele provinciale,
pentru a se asigura prestarea serviciilor calitative cetatenilor.
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Sectorul TI al Serviciului Organelor Provinciale pentru Treburi Generale si
Comune , cu privire la activitatea sa prezinta rapoarte periodice Comisiei pentru
administrarea strategiei eAdministratiei si poate cere de la comisie parerea cu privire
la problemele importante pentru activitatea sa."

In conformitate cu obligatia din "Strategia eAdministratiei organelor
provinciale", s-a infiintat Sectorul pentru TI si Activitati Tehnice in cadrul Directiei
pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale.

Obligatiile pe care Directia le are in legatura cu realizarea Programului E-
Voivodina:

E-Voivodina prezinta unul din cele 14 programe ale planului de dezvoltare
economica a P.A. Voivodina si se refera la edificarea societatii informationale in
Provincia Autonoma Voivodina si automatizarea activitatii administratiei provinciale.

Realizarea programului a inceput in anul 2005, prin conducerea si coordonarea
Secretariatului pentru Stiinta si Dezvoltare Tehnologica, care I-a initiat in anul 2003.
Sprijin financiar acorda Serviciul de specialitate pentru realizarea programului
dezvoltarii economice a Voivodinei, in timp ce Serviciul Organelor Provinciale pentru
Treburi Generale si Comune (acum: Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor
Provinciale) este insarcinat cu introducerea, intretinerea, exploatarea si dezvoltarea).

CAPITOLUL 8. DESCRIEREA PROCEDARII IN CADRUL COMPETENTELOR,
ATRIBUTIILOR SI OBLIGATIILOR

Mentiune: Directia nu alcatuieste planul de activitate sau raportul privind
activitatea.

CAPITOLUL 9. METIONAREA REGLEMENTARILOR

Directia aplica urmatoarele reglementari privind activitatea sa:

1. Hotararea privind Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale
(,Bultinul oficial al P.A.V.", nr.10/10, 22/10, 19/11 si 16/14 )
2. Legea privind angajatii in provinciile autonome si unitatile autoguvernarii locale

(«Monitorul oficial al RS», 21/2016)
3. Legea privind achizitile publice (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 124/2012,
14/2015, 68/2015)

4. Legea privind securitatea si sanatatea la locul de munca (,Monitorul oficial al
R.S.%, nr. 101/05)

5. Legea privind evidentele in domeniul muncii (,Monitorul oficial al R.F.I.", 6p.
46/96 si ,Monitorul oficial al R.S.“, nr. 101/05 - alta lege, 36/09 - alta lege)

6. Legea privind raporturile de munca in organele de stat («Monitorul oficial al

R.S.», nr.48/91,66/91,44/98-alta lege, 49/99-alta lege, 34/01-alta
lege,39/02,49/05-hotararea C.C.R.S., 79/05-alta lege,81/05-rectificare alta legi
si 83/05-rectificare alta legi si 23/2013 - hotararea C.C.)

7. Codul Muncii (,Monitorul oficial al R.S.“, nr. 24/05, 61/05, 54/09 23/13 -
hotararea C.C. si 75/2014)

8. Legea privind raporturile obligationale (,,Monitorul oficial al R.S.F.I.", nr. 29/78,
39/85, 45/89 - hotararea C.C.I. si 57/89, ,Monitorul oficial al R.F.I.", nr. 31/93
si ,Monitorul oficial al S.MN.", nr. 1/2003 - Carta Constitutionald)
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Legea privind sistemul bugetar (,Monitorul oficial al R.S.“, nr. 54/09, 73/10,
101/10si 101/11, 93/12, 62/13, 63/13 - rect.,108/13 i 142/2014)

Legea privind bugetul Rapublicii Serbia pentru anul 2015. («Monitorul oficial al
R.S.», nr. 142/2014)

Legea privind contabilitatea si revizia (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 46/06,
111/09, 99/11-alta lege si 62/13- alta lege)

Legea privind proprietatea publica (Monitorul oficial al R.S., nr. 72/11 si 88/13)
Legea privind planificarea si constructiile (,Monitorul oficial al R.S.“, nr. 72/09,
81/09 - rect., 64/10,24/11,121/12,42/13- hotdrarea C.C., 50/13- Hotdrarea
C.C. si 98/13-Hotararea C.C.)

Regulamentul rivind normativele tehnice pentru construirea obiectivelor de
constructii Tnalte in zone seismice (,Monitorul oficial al R.S.F.I." nr.31/81,
49.82, 29/83, 21/88 si 52/90)

Regulamentul privind normativele tehnice pentru instalatii electrice de joasa
tensiune ("Monitorul oficial al R.S.F.I.", nr. 53/88 si 54/88 - rect. si "Monitorul
oficial al R.F.I.", nr. 28/95)

Regulamentul privind continutul si modul de elaborare a documentatiei tehnice
pentru obictivele de constructii inalte (,Monitorul oficial al R.S. numarul
15/2008")

Legea privind protectia impotriva incendiului (,Monitorul oficial al R.S.%,
numarul 111/09)

Regulamentul privind masurile de prevenire pentru munca sanatoasa si sigura
la locul de munca (,,Monitorul oficial al R.S.™ numarul 21/09 )

Legea privind protectia mediului (,Monitorul oficial al R. S.™ numarul 135/2004,
36/2009,36/2009-alta lege, 72/2009-alta lege si 43/2011 hotararea C.C.)
Legea privind evaluarea impactului asupra mediului (,Monitorul oficial al R.S."
numarul 135/04 si 36/09)

Legea privind asigurarile de pensii si invaliditate (,Monitorul oficial al R.S.", nr.
34/03, 64/04 - hotararea C.C.R.S., 84/04 - alta lege, 85/05, 101/05 - alta
lege si 63/06 - hotararea C.C.R.S. ,5/09, 107/09, 101/10, 93/12, 62/13,
75/14 1 142/2014)

Legea privind securitatea circulatiei pe drumuri (,Monitorul oficial al R.S." , nr.
41/09, 53/10, 101/11 si 32/13- hotararea C.C. si 55/2014)

Hotararea privind gestiunea de birou (,,Bulteniul oficial al P.A.V.", nr. 9/01)
Ordonanta privind coeficientii pentru calculul si achitarea salariilor persoanelor
desemnate si numite si angajatilor in organele de stat («Monitorul oficial al
R.S.», nr.44/08-text definitiv si 2/12)

Ordonanta provincialda privind stabilirea titlurilor si profesiunilor angajatilor in
organele provinciale si a principiilor pentru organizarea interna si sitematizarea
locurilor de munca («Buletinul oficial al P.A.V.», nr.24/2012, 35/12 si 16/2014)
Hotararea privind strategia eAdministratiei organelor provinciale cu planul de
actiune pana in anul 2015 (,,Buletinul oficial al P.A.V.", nr. 26/13)

Hotararea Adunarii Provinciei privind drapelul Provinciei Autonome Voivodina
(,Buletinul oficial al P.A.V.", nr. 2/04 si 18/08-schimbarea denumirii actului)
Hotardrea Adunarii Provinciei privind taxele administrative provinciale
(,Buletinul oficial al P.A.V.", nr. 20/09)

Hotararea Adunarii Provinciei privind bugetul Provinciei Autonome Voivodina
pentru anul 2015 (,,Buletinul oficial al P.A.V.", nr. 53/2014, 54/2014, 29/2015,
42/2015)

Regulamentul privind bazele comune, criteriile si sarcinile pentru activitatea
serviciului financiar al beneficiarului direct al mijloacelor din buget (,,Monitorul
oficial al R.S.", nr.123/03)
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Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

Regulamentul privind cadrul standard de clasificare si planul de cont pentru
sistemul bugetar (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 103/11, 10/12 ,18/12,95/12,
99/12, 22/13, 48/13, 61/13 si 63/13-rect., 106/2013, 120/2013, 20/2014,
64/2014 si 81/2014)

Regulamentul privind modul de pregatire, alcatuirea si prezentarea rapoartelor
financiare ale beneficiarilor si organizatiilor asigurarilor sociale obligatorii
(,Monitorul oficial al R.S.", nr. 51/07 si 14/08 - rectificare)

Regulamentul privind nomenclatura investitilor nemateriale si mijloacelor de
baza cu cota de amortizare (,,Monitorul oficial al R.F.I.", nr. 17/97 si 24/00)
Regulamentul privind modul si termenele de executare a inventarului si
conformarea starii contabilitatii cu starea reala (,Monitorul oficial al R.S.",
nr.106/06,118/13)

Ordonanta privind evidenta si lista imobilelor si altor mijloace in proprietatea de
stat (,Monitorul oficial al R.S.", nr.27/96)

Ordonanta privind evidenta imobilelor in proprietatea publica (,Monitorul oficial
al R.S.", nr.70/14)

Regulamentul privind modul si procedura de transfer al mijloacelor bugetare
necheltuite ale beneficiarilor mijloacelor bugetare pe contul executarii bugetului
Provinciei Autonome Voivodina (,,Buletinul oficial al P.A.V.", nr. 120/12)
Regulamentul privind elementele obligatorii ale documentatiei de concurs in
procedurile achizitiilor publice si modul de argumentare a indeplinirii conditiilor
(,Monitorul oficial al R.S.", nr.29/13,104/2013)

Regulamentul privind supracontrolorul civil (,Monitorul oficial al R.S.", nr.29/13)
Regulamentul privind continutul rapoartelor despre achizitiile publice si modul
de tinere a evidentei privind achizitile publice (,Monitorul oficial al R.S.%,
nr.29/13)

Regulamentul privind forma si continutul cererilor pentru opinie de intemeiere a
aplicarii procedurii de negociere (,Monitorul oficial al R.S.", nr.29/13)
Regulamentul privind forma si continutul planului de achizitii si al raportului
privind executarea planului de achizitii (,Monitorul oficial al R.S.", nr.29/13)
Regulamentul privind forma si continutul cererii de credit si forma si continutul
documentatiei privind bonitatea acelui care face comanda ("Monitorul oficial al
R.S.", numarul 31/2013)

Regulamentul privind modul de argumentare a indeplinirii conditiilor ca bunurile
sunt de origine autohtona ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 33/2013)

Lista organizatiilor internationale si institutiilor financiare internationale ale caror
proceduri de achizitii publice se pot aplica in locul dispozitiilor Legii privind
achizitiile publice ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 33/2013).

Indrumarea privind conditiile, modul si procedura de eliberare a adeverintei
privind originea autohtona a bunurilor in procedurile de achizitii publice
(,Monitorul oficial al R.S.", numarul 48/2013)

Regulamentul privind continutul registrului ofertantilor si documentatia care se
prezintda anexata cererii pentru inregistrarea ofertantilor (,Monitorul oficial al
R.S.%, nr.48/2013)

Regulamentul privind continutul actului prin care se stipuleaza in detalii
procedura de achizitii publice in cadrul celui care face comanda ("Monitorul
oficial al R.S.", nr. 106/2013)

Ordonanta privind conditile si modul de desfasurare a procedurii achizitiilor
publice din partea administratiei pentru activitatile comune a organelor
republicane si stabilirea listei obiectelor de achizitii publice ("Monitorul oficial al
R.S.", nr. 110/2013 si 13/2014)
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

Hotararea privind nivelul compensatiei pentru publicarea anunturilor privind
achizitia publica pe portalul mijloacelor de informare publice ale Republicii
Serbia si baza reglementarilor ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 115/2013)
Hotararea privind stabilirea listei autoritatilor contractante pentru necesitatile
carora Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor Republicane desfasoara
achizitii publice centralizate ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 13/2014)
Regulamentul privind continutul hotararii privind aplicarea comuna a procedurii
de achizitii publice (,,Monitorul oficial al R.S.", nr.44/2014)

Cea de-a 45-a Ordononanta privind stabilirea vocabularului general al achizitiilor
("Monitorul oficial al R.S.", nr. 56/2014)

Regulamentul privind activitatea Comisiei Republicane pentru Protejarea
Drepturilor in procedura de achizitii publice  (“Monitorul oficial al R.S.”,
nr.14/2011)

Ordonanta privind stabilirea vocabularului general al achizitiilor (“Monitorul
oficial al R.S.", nr. 56/2014)

Hotararea privind nivelul de compensare pentru publicarea anunturilor cu privire
la achizitiile publice pe portalul buletinelor oficiale ale Republicii Serbia si baza
reglementarilor ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 115/2013)

Regulamentul privind modul si programul de formare profesionala si modul de
depunere a examenului de specialitate pentru oficiali pentru achizitii publice
(“Monitorul oficial al R.S.” nr. 77/2014)

Regulamentul privind reglementarea detaliata a procedurii de achizitii publice in
Directia pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale numarul: 109-404-
72/2014 din 12.3.2014.

Regulamentul privind evidentele in domeniile securitatii si sanatatii la locul de
munca (,Monitorul oficial al R.S.“, nr. 62/07)

Regulamentul privind continutul si modul de eliberare a formularelor rapoartelor
privind lezarea la locul de munca, boala profesionala si boala legata de locul de
munca (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 72/06 si 84/06 - rect.)

Uzantele speciale privind constructii (,Monitorul oficial R.S.F.I.", nr. 18/77)
Indrumarea privind modul de plata a anumitor venituri din bugetul Provinciei
Autonome Voivodina (,,Buletinul oficial al P.A.V.", nr. 12/03 si 15/05)
Indrumarea privind activitatea Trezordriei P.A.Voivodina (,Buletinul oficial al
P.A.V.Y, nr. 18/02, 4/03, 16/03 si 25/04)

Ordonanta privind contabilitatea bugetara (,Monitorul oficial al R.S.“, nr.
125/2003 si 12/2006)

Regulamentul privind organizarea contabilitatii bugetare si politicile, nr. 404-
290/2015, din 04.11.2014.

Regulamentul privind organizarea si aplicarea inventarului proprietatii si
obligatiilor Directiei pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale, nr.
109-404-290/2015 din 13.11.2012.

Regulamentul privind organizarea contabilitatii bugetare si politicilor de
contabilitate, numarul: 109-404-226/2014-03 din 04.11.2015.

Regulamentul privind modul si programul formarii de specialitate si modul de
sustinere a examenului de specialitate pentru functionarul de achizitii publice
g«MonitoruI oficial al R.S.» numarul 77/2014)

Indrumarea privind parafarea actelor care se adopta la Directia pentru
Activitatile Comune ale Organelor Provinciale numarul 109-031-35/2014-02 din
12. 03. 2014.

Indrumarea privind modul de realizare a evenimentelor si adundrilor sociale
109-09-9/2014-04 din 9. iulie 2014.
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

fndrumare privind utilizarea calculatoarelor in retea (,Buletinul oficial al P.A.V."
numarul 28/2014)

Hotararea privind codul de conduita in organele provinciale (,Buletinul oficial al
P.A.V." numarul 9/2013)

Ordonanta provinciald privind evaluarea si avansarea angajatilor (,Buletinul
oficial al P.A.V." numarul 2/2013)

Hotararea privind conditiile si modul de utilizare a autovehiculelor de serviciu
(,Buletinul oficial al P.A.V." 23/2011, 1/2012-rect., 21/2013 si 4/2015)
Hotararea privind controlul consumului de combustibil al autovehiculelor de
serviciu (,,Buletinul oficial al P.A.V." numarul 8/2012)

Indrumarea privind oranduirea interna in edificiul Guvernului P.A.V. si folosirea
spatiului de parcare 031-176/2011 din 6.12.2011.

Indrumarea privind conditiile, modul de folosire si achizitionarea telefoanelor
mobile pentru uz oficial 345-5/2014 din 5.2.2014.

Legea privind salariile in organele de stat si serviciile publice ("Monitorul oficial
al R.s.", nr. 34/01, 62/06 - alta lege, 116/08 - alta lege, 92/11, 99/11 - alta
lege, 10/13, 55/13 si 99/14)

Ordonanta privind procedura de procurare a avizului pentru ocuparea fortei de
munca si angajarea suplimentara in munca la beneficiarii mijloacelor publice
("Monitorul oficial al RS", nr. 113/2013, 21/2014, 66/2014 si 118/2014
22/2015 59/2015)

Legea privind stipularea provizorie a bazei de calcul pentru calculul si plata
salariilor, respectiv a veniturilor si a altor incasari la beneficiarii mijloacelor
publice ("Monitorul oficial al RS" numarul 116/2014)

Ordonanta provinciala privind folosirea, intretinerea si administrarea imobilelor
in proprietatea P.A.V. ("Buletinul oficial al P.A.V.", numarul 43/2014)

Indrumare privind organizarea si contabilitatea in cuprinderea inventariului
bunurilor si obligatiilor beneficiarilor bugetari inclusi in contul consolidat al
trezoreriei Provinciei Autonome Voivodina si a mijloacelor din proprietatea
publica a Provinciei Autonome Voivodina date spre folosire altor persoane
juridice (“Buletinul oficial al P.A.V.", numerele: 49/2014, 51/2014 si 3/2015
48/2015)

Contractul colectiv pentru organele Provinciei Autonome Voivodina (,Buletinul
oficial al P.A.V." numarul 8/2015 46/2015)

Contract colectiv special pentru organele de stat ("Monitorul oficial al RS", nr.
25/2015 si 50/2015)
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

CAPITOLUL 10. SERVICIILE PE CARE ORGANUL LE PRESTEAZA PERSOANELOR
INTERESATE

Directia nu are in competenta sa prestarea serviciilor persoanelor fizice si
juridice interesate, avand in vedere faptul ca este infiintata pentru nevoile de prestare
a anumitor servicii organelor provinciale.

CAPITOLUL 11. PROCEDURA IN VEDEREA PRESTARII SERVICIILOR

Aceasta data nu este relevanta pentru activitatea acestui organ.

CAPITOLUL 12. PREZENTAREA DATELOR PRIVIND SERVICIILE PRESTATE

Aceasta data nu este relevanta pentru activitatea acestui organ.

CAPITOLUL 13. DATE PRIVIND VENITURILE SI CHELTUIELILE

Veniturile si incasarile aprobate ale Directiei pentru Activitatiie Comune ale
Organelor Provinciale pentru anul 2016 in cuantum total de 726.459.752,08* dinari
(coloana 3 Tabelul I), sunt in conformitate cu articolul 10 din Hotararea Adunarii
Provinciei privind bugetul Provinciei Autonome Voivodina pentru anul 2016 (,,Buletinul
oficial al P.A.V." numerele 54/2015 si 54/2016 - reechilibrare) si cu Planul financiar al
Directiei pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale pentru anul 2016
numarul: 109-402-14/2016-02, din 15.01.2016.

Cheltuielile realizate ale Directiei pentru Activitatiie Comune ale Organelor
Provinciale pentru anul 2016, in cuantum total de 614.515.994,04 dinari (coloana 4
Tabelul I), sunt prezentate in Hotararea Adunarii Provinciei privind bilantul bugetului
Provinciei Autonome Voivodina pentru anul 2016 (,,Buletinul oficial al P.A.V.", numarul
29/2017).

Veniturile si incasarile aprobate ale Directiei pentru Activitatiie Comune ale
Organelor Provinciale pentru anul 2017 in cuantum total de 907.631.119,00 dinari
(coloana 5 Tabelul I), sunt in conformitate cu articolul 11 din Hotararea Adunarii
Provinciei privind bugetul Provinciei Autonome Voivodina pentru anul 2017 (,,Buletinul
oficial al P.A.V.", numerele 69/2016, 29/2017 si 39/2017).

Cheltuielile realizate ale Directiei pentru Activitatile Comune ale Organelor
Provinciale pentru anul 2016, in cuantum total de 491.551.885,88 dinari (coloana 6
Tabelul I), sunt prezentate in Raportul privind executarea Planului financiar al
Directiei pentru Activitatile Comune ale Organelor Provinciale in perioada 01.01.-
30.09. 2017 (Raportul se afla in Sectorul pentru achizitii publice si activitati material-
financiare).
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina

Guvernul Provincial

DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

Tabelul I - Venituri din buget (Sursa de finantare 01 00)

Clasific. DESCRIEREA Veniturile si Cheltuielile in anul Veniturile si Cheltuielile in anul Veniturile si
econom. incasarile aprobate 2016 incasarile pentru 2017 incasarile aprobate
pentru anul 2016* (01.01.- anul 2017** (01.01.-30.09.2017) pentru anul 2018
31.12.2016)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
411 Salarii, suplimente si compensatii 181.546.050,87 174.924.821,32 177.658.584,21 122.886.942,546
angajatilor (castiguri)
412 | Contributii sociale pe contul 32.364.078,46 31.163.459,70 31.800.886,58 21.981.107,89
angajatorului
413 | Compensatii in natura 6.800.000,00 6.192.957,80 6.900.000,00 21.981.107,89
414 | Contributii sociale angajatilor 12.586.231,84 8.704.836,07 10.300.000,00 4.745.001,14
415 Compensatiile cheltuielilor pentru 10.735.584,15 8.379.957,92 11.800.000,00 5.533.355,06
angajati
416 | Premii angajatilor si alte cheltuieli 2.207.000,00 2.193.402,60 1.600.000,00 1.115.780,57
speciale
421 | Cheltuieli permanente 177.761.000,00 145.391.612,45 202.225.558,84 121.771.860,83
422 | Cheltuieli de deplasare 10.300.000,00 8.772.837,41 9.700.000,00 4.630.635,41
423 | Servicii in baza contractului 43.621.162,00 34.859.520,39 104.549.943,33 69.827.372,53
150.000,00 143.856,70 0 0
425 | Reparatii curente si intretinere 44.121.106,00 30.480.520,25 40.413.903,80 14.222.778,62
426 | Material 103.374.512,00 90.198.669,00 127.381.983,20 69.568.053,09
444 | Cheltuielile aferente de indatorare 300.000,00 65.613,34 300.000,00 15.032,57
465 | Alte dotatii si transfer 21.645.103,76 20.571.256,24 22.232.557,84 13.563.101,23
482 | Impozite, taxe obligatorii si penale 13.389.590,00 5.529.113,56 11.009.000,00 4.579.753,56
483 | Amenzi si penale in baza deciziei 350.000,00 127.800,99 758.000,00 331.306,92
tribunalelor
485 Compensatia pagubei pentru lezari 350.000,00 120.000,00 700.000,00 532.500,00
sau paguba provocata de catre
organele de stat
511 Edificii si obiective de constructii 18.135.666,00 12.462.668,40 69.038.000,00 2.231.329,20
512 Masini si echipamente 46.722.667,00 34.233.089,90 75.262.701,20 30.875.333,75
513 Restul imobilelor si echipam 0 0 0 0
515 | Bunuri nemateriale entului 0 0 4.000.000,00 0

TOTAL:

726.459.752,08

614.515.994,04

907.631.119,00

491.551.885,88
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITi\]’ILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

* Modificarea cuantumurilor in raport cu cuantumurile din y Hotararea Adunarii Provinciei privind bugetul Provinciei Autonome Voivodina pentru anul 2016 (,(,Buletinul oficial al
P.A.V." numerele 54/2015 si 54/2016 - reechilibrare) au aparut in conformitate cu articolul 61. Din Legea privind sistemul bugetar (,Monitorul oficial al R.S.", numerele 54/2009,
73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-rect., 108/2013, 142/2014, 68/2015-alta lege, 103/2015 si 99/2016).
** Modificarea cuantumurilor in raport cu cuantumurile din Hotdrarea Adunarii Provinciei privind bugetul P.A. Voivodina pentru anul 2017 (,Buletinul oficial al P.A.V.", numerele
69/2017, 29/2017 - reechilibrare si 39/2017 - reechilibrare) au aparut in conformitate cu articolul 61 din Legea privind sistemul bugetar (,,Monitorul oficial al R.S.", numerele
54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-rect., 108/2013, 142/2014, 68/2015-alta lege, 103/2015 si 99/2016).

23



Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITA]’ILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

CAPITOLUL 14. DATE PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

in prezentul caapitol al Informatorului este afisat link-ul prin care puteti
ajunge la urmatoarele documente:

- Planul achizitiilor publice cu toate modificarile si completarile;

- Planul achizitiilor publice pentru anul 2015

- Toate rapoartele trimestriale privind achizitiile publice realizate
(formularul A, B, V si G);

- Raportul privind realizarea planului.

http://www.uprava.vojvodina.qov.rs/informator.htm
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITA]’ILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

CAPITOLUL 15. DATE PRIVIND AJUTORUL DE STAT

Aceasta data nu este relevanta pentru activitatea acestui organ.

CAPITOLUL 16. DATE PRIVIND ACHITAREA SALARIILOR, VENITURILOR SI
ALTOR INCASARI

16.1. Date privind nivelul salariilor, respectiv castigul conducatorilor,
precum si datele privind nivelul salariilor, respectiv castigul anumitor
categorii de angajati conform situatiei din luna precedenta

Nivelul salariilor, respectiv al veniturilor pentru 5 sefi (persoane numite) pentru
luna octombrie 2017 de 475.743,45 dinari.

Nivelul salariilor, respectiv veniturilor pentru luna octombrie 2017 este in total
8.962.860,43 dinari pentru urmatoarele categorii de angajati:

Denumirea titlului Numarul Total
angajatilor (in dinari)

consilier superior 8 578.596,48
consilier independent 16 1.077.667,86
consilier 22 1.142.062,68
consilier tanar 4 169.987,80
colaborator 6 234.519,34
colaborator tanar 6 198.493,79
referent superior 24 668.671,76
persoana salariata- tip patru 1 29.782,04
persoana salariata — tip cinci 152 3.987.207,44
muncitor calificat 47 875.871,24

Total : 286 8.962.860,43
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITi\]’ILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11. 2017

conducatorn organului si alte persoane care sunt considerateindividual functionari publici, iar pentru angajati in
suma totala, prin mentionarea felului sau baza compensatieiukupnom zbiru, uz navodjenje vrste ili osnova naknade

-Anul precedent (2016)

Compensatie Indemnizatii de | Indemnizatii Ajutor in caz Ajutor Diurne pentru Compensatie
pentru iesire la pensie in caz de de deces al pentru calatoriile n pentru folosirea
DESCRIERE transport concediere angajatului tratamentul interes de autovehiculului
(de la servici si sau al unui medical al serviciu propriu
la servici) membru al angajatului (calatorie in
familiei sau al unui interes de
membru al serviciu)
familiei
Director
Goran Cato
Director adjunct
. 99.112,50
Slobodan Begojev
Director adjunct
Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ 35.640,00 300,00
Director a_u,:IJunct Predrag 8.372,08
Tomanovic
Director adjunct
Branislav 68.445,67
Jovié
Director a_c,IJunct Zoran 5.817,08 225,00
Stevanovic
?Ceu";'a;t?vg)aJat' 12.187.173,68 252.244,00 | 1.150.536,11 | 705.782,00 | 370.946,75 | 2.371.596,60 | 5.954.751,94 21.677,57
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-Anul curent (2017)

DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE

Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial

Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

Compensatie Indemnizatii Indemnizatii Ajutor in caz Ajutor Diurne pentru Compensatie
pentru de iesire la de de deces al pentru calatoriile Tn pentru
DESCRIERE transport pensie angajatului tratamentul interes de folosirea
(de la servici si sau al unui medical al serviciu autovehicululu
la servici) membru al angajatului i propriu
familiei sau al unui (calatorie n
membru al interes de
familiei serviciu)
Director
Goran Cato
Director adjunct 35.640,00 750.00
Dusanka Beli¢ Miljanovié '
Director adjunct 17.981,44
Predrag Tomanovic
Director adjunct 139.618,80
Branislav Jovié
Director adJunct_ ) 16.892,48 750,00 2.999,36
Zoran Stevanovic
Ceilalti angajati 9.074.132,52 388.318,00 648.809,00 126.697,40 1.629.663,00 | 3.476.977,00 9.074,82

(cumulativ)
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Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina
Guvernul Provincial
DIRECTIA PENTRU ACTIVITA]’ILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Informatorul privind activitatea
Data tinerii la zi: 30.11.2017.

CAPITOLUL 17. DATE PRIVIND MIJLOACELE DE ACTIVITATE

MIJLOACELE DE BAZA ACTIVE CU STAREA PE DATA DE 31.12.2016.

Clasificarea economica Denumirea echipamentului Valoarea (din.)
01111 Cladiri si locuinte 508.664,98
01112 Edificii de gestiune 881.778.971,52
01113 Spatiul de gestiune si alte obiective 213.906.092,54
01121 Echipament pentru transport 37.792.586,21
01122 Echipament administrativ 97.557.879,33
01123 Echipament pentru agricultura 0
01124 Echipament pentru protectia mediului 0
01125 Echipament medical si de laborator 0
01126 Echipamentul pentru educatie, stiinta, 0

cultura si sport
01128 Echipament pentru securitatea publica 3.383.915,26
01129 Echipament pentru productie, 5.237.142,21
echipament cu motor, imobil si fara
motor
01131 Restul de imobile si echipament 20.704.320,00
01311 Obiecte pretioase 0
01611 Software pentru calculator 9.498.008,99
01612 Opere literare si de arta 37.417.708,22
01616 Restul mijloacelor elementare 9.919.841,26
nemateriale
35115 Restul activelor din afara bilantului 136.214.021,20
TOTAL: 1.453.919.151,72
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CAPITOLUL 18. PASTRAREA SUPORTULUI DE INFORMATII

Suporturile de informatii de care dispune Directia, aparute in cadrul activitatii
sale sau in legatura cu activitatea sa se pastreaza in:

o Arhiva cu obiecte: |a Registratura Directiei, Bulevar Mihajla Pupina
nr.16 , Novi Sad, ( rafturi si dulapuri)

o Baza electronica a datelor: In incaperile Directiei se pastreaza la
persoana autorizata pentru administrarea retelei de informatica a
Directiei,

o Documentele financiare privind plata pentru nevoile Directiei,
inclusiv si documentatia privindcalculul si achitarea salariilor, se
pastreaza la Directie la persoana autorizata pentru tinerea activitatilor
financiare si la Secretariatul Provincial pentru Finante, Bulevar Mihajla
Pupinal6, prin intermediul caruia se face toate achitarile,

o ORestul documentatiei de hartie: dosarele angajatilor - se pastreaza
la Serviciul de Administrare a Resurselor Umane, Bulevar Mihajla Pupina
16.; dokumentatia privind inregistrarea organului, deschiderea CIF-ului,
documentatia privind achizitia echipamentului si a altor mijloace pentru
activitatea Directiei, se pastreaza la Directie.

Documentatia, respectiv suporturile de informatii se pastreaza prin aplicarea
anumitor masuri de protectie si in conformitate cu reglementarile privind gestionarea
de birou si materialul de arhiva.

CAPITOLUL 19. FELUL INFORMATIILOR IN POSESIE

Informatiile legate de activitatea Directiei, bugetul aprobat si executarea
acestuia, organizarea, angajatilor etc. sunt prezentate in acest informator.

CAPITOLUL 20. FELUL INFORMATIILOR LA CARE ORGANUL DE STAT
FACILITEAZA ACCESUL

Toate informatiile din acest informator de care dispune Directia si care au
aparut in activitatea sau in legatura cu activitatea Directiei, Directia le va comunica
solicitantului informatiei, 1i va pune la dispozitie documentul care contine informatia
solicitata sau i elibereaza copia documentului in conformitate cu dispozitiile Legii
privind liberul acces la informatii de interes public, cu exceptie, cand conform acestei
legi, s-au creat conditii pentru excluderea sau limitarea liberului acces la informatiile
de interes public, ca de ex. informatii privind datele personale ale solicitantului
informatiei, respectiv reclamantul (de ex. adresa si alte date de contact), prin
descoperirea carora s-ar leza dreptul la intimitate a anumitei persoane sau alte
informatii cu asemenea caracter la care se ajunge in procedura de decidere conform
recursului.

Accesul, in principiu se faciliteaza fara limitare, exceptional in cazurile cand
printr-o lege speciala sunt reglementate limitarile.

Accesul la informatii va fi refuzat in situatia cand acestea sunt deja publicate pe
prezentarea web a Directiei, cand este vorba despre documentele din procedura
antepenala, cand este vorba despre numerele conturilor curente ale angajatilor.
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CAPITOLUL 21. INFORMATII PRIVIND PREZENTAREA CERERII DE ACCES LA
INFORMATII

Cererea de acces la informatii de interes public care se refera sau au aparut in
legatura cu activitatea Directiei, se poate prezenta Directiei: 5
e in forma scrisa, pe adresa: DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE
ALE ORGANELOR PROVINCIALE 21000 Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina
16,
e prin posta electronica e-mail office.uprava@vojvodina.gov.rs ,
e oral, la procesul verbal al Directiei, biroul de primire, in intervalul orelor
8,00-16,00

Solicitantul informatiei de importanta publica prezinta cerere in scris de
exercitare a dreptului de acces la informatii de interes public. Accesul la informatiile
de interes public se faciliteaza in baza cererii in scris a solicitantului care se comunica
in procesul verbal.

Cererea trebuie sa contina: denumirea organului caruia i se afreseaza cererea,
descrierea informatiei care se solicita si prenumele, numele si adresa solicitantului
(este de dorit pe formularul tiparit pe langa acest informator). solicitantul nu trebuie
sa mentioneze motivele din care prezinta cererea.

daca cererea nu contine datele mentionate, respectiv nu este corecta, de la
semnatarul cererii se va solicita inlaturarea neajunsurilor intr-un anumit termen,
respectiv ca cererea sa o completeze in termen de 15 zile de la data primirii
indrumarii privind completarea. Daca semnatarul cererii nu face aceasta si
neajunsurile sunt de asa fel ca in baza cererii nu se poate proceda, Directia va
respinge cererea prin concluzie ca incorecta.

Directia va informa solicitantul, fara amanare, dar cel tarziu in termen de 15
zile de la data primirii cererii: privind posesia informatiei care se solicita, va face
accesibil documentul care contine informatia solicitata, respectiv va trimite copia
documentului respectiv.

Daca se elibereaza copia documentului care contine informatia solicitata,
solicitantul este obligatoriu sa plateasca compensatia cheltuielilor de elaborare a copiei
respective, iar in caz de expediere si cheltuielile expedierii. De obligatia platirii
compenasatiei respective sunt eliberate persoanele prevazute la articolul 17 alineatul
3 din Legea privind liberul acces la informatii de interes public.

Ordonanta privind nivelul compensatiei cheltuielilor necesare pentru
eliberarea fotocopiilor documentelor in care se afla informatii de interes
public
(,Monitorul oficial al republicii Serbia", nr. 8/2006)

Cheltuielile de fotocopiere si remitere a documentelor, in conformitate cu
Ordonanta privind nivelul compensatiei cheltuielilor necesare pentru eliberarea
fotocopiilor documentelor in care se afla informatii de interes public ("Monitorul oficial
al Republicii Serbia", nr. 8/2006), a carei parte integranta este registrul cheltuielilor
prin care se stabileste nivelul cheltuielilor nacesare pentru eliberarea fotocopiilor
documentelor in care se afla informatii de interes public, sunt reglementate in felul
urmator:

Fotocopia documentului pentru pagina
formatul A3 6 dinari
formatul A4 3 dinari
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Fotocopia documentului in forma electronica:

- discheta 20 dinari
- CDh 35 dinari
- DVD 40 dinari

Fotocopia documentului pe caseta
audio 150 dinari

Fotocopia documentului pe caseta
audio-video 300 dinari

Transformarea unei parti a documentului
din forma fizica in forma

electronica 30 dinari
Expedierea fotocopiei cheltuielile se calculeaza conform
documentului cuantumurilor ordinare in IP PTT Serbiei

Daca nivelul cheltuielilor necesare pentru eliberarea fotocopiilor documentelor in
care se afla informatii de interes public trece suma de 500,00 dinari, solicitantul
informatiei este dator ca inainte de eliberarea informatiei sa depuna depozit in
cuantum de 50% din cuantumul cheltuielilor necesare conform acestui Registru al
cheltuielilor.

Organul autoritatii poate hotari ca solicitantul informatiei sa fie eliberat de plata
cheltuielilor necesare, daca nivelul cheltuielilor necesare nu trece de cuantumul de
50,00 dinari, dar in special in cazul remiterii documentelor mai scurte prin posta
electronica sau telefax.

Pentru acces la informatiile Directiei, nu se face compensatia cheltuielilor.

In baza Legii privind liberul acces la informatii de interes public (,Monitorul
oficial al RS"“, nr.120/04, 54/07, 104/09 i 36/10):

-orice persoana poate prezenta cerere de acces la informatii,

-informatiile pe care cererea trebuie sa le contina sunt date in formularul dat in
prezentul informator,

-in cerere nu este nevoie sa se precizeze motivul solicitarii informatiei,

-drept de acces la informatii se poate exercita prin punerea la dispozitie,
fotocopia documentului etc.

-organul de stat poate sa ceara doar plata cheltuielilor de multiplicare si
expediere a fotocopiei documentului care contine informatia solicitata si cat costa
cheltuielile de multiplicare,

-organul de stat este dator sa procedeze conform cererii fara amanare, dar cel
tarziu in termen de 48 de ore, 15 zile sau pana la 40 de zile in dependenta de felul
informatiei solicitate,

-organul de stat este dator sa faciliteze accesul la informatie sau sa adopte
decizie prin care se respinge cererea din motive care sunt stabilite prin Lege,

-semnatarul cererii are drept la recurs, respectiv dreptul de a demara
contenciosul administrativ impotriva deciziei organului de stat, precum si in cazul in
care organul nici nu accepta cererea ti nici nu adopta decizie prin care sa se respinga
cererea, Si

-semnatarul cererii are drept la recurs, respectiv dreptul de a demara
contenciosul administrativ impotriva concluziei prin care cererea solicitantului se
respinge ca incorecta.
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PREZENTAREA SCHEMATICA A PROCEDURII DE ACCES LA INFORMATII

CERERE
ORALA - N SCRIS

ACCEPTAREA CERERII

instiintare privind posedarea informatiei;
accesul la documentul cu informatia
solicitata; eliberarea copiei documentului
cu informatia solicitata; remiterea
documentului prin posta sau in alt mod

DECIZIA PRIVIND RESPINGEREA
CERERII SAU TACEREA
ADMINISTRATIEI

RECURS FUNCTIONARULUI
AUTORIZAT

DECIZIA FUNCTIONARULUI
AUTORIZAT IN BAZA RECURSULUI

DECIZIA privind acceptarea
recursului

DECIZIA privind respingerea
recursului

ACTIUNE prin care se demareaza
contenciosul administrativ in fata
tribunalului competent impotriva deciziei
functionarului autorizat
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Formularul pentru inaintarea cererii
de liber acces la informatiile de interes public

DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE ALE ORGANELOR PROVINCIALE
Novi Sad
Bulevar Mihajla Pupina Nr.16

CERERE
de liber acces la informatiile de interes public

In baza articolului 15. alineatul 1 din Legea privind liberul acces la informatiile
de interes public ("Monitorul oficial al RS", numerele. 120/04, 54/07, 104/09 si
36/10), solicit sa-mi:*

1) remiteti informatii

2) facilitati acces la documente

3) eliberati copia documentelor

A 4) remiteti copia documentelor
*Incercuiti care din drepturile legale de liber acces la informatii semnatarul cererii
doreste sa le exercite.

Cererea se refera la urmatoarele informatii:

(a invoca cat mai precis descrierea informatiei care se solicita, precum
si alte date care faciliteaza gasirea informatiei solicitate)

Informatia solicitata o remiteti prin**:
1) posta
2) posta electronica
3) fax
_ 4)intr-un alt mod.
**Incercuiti modul de remitere a informatiei, respectiv documentului.
La ’
Data 20

(Solicitantul informatiei
/prenumele si numele)

(adresa solicitantului
informatiei)

(alte date de contact)
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RECURSUL IMPOTRIVA DECIZIEI AUTORITATII PRIN CARE A FOST
RESPINSA CEREREA DE ACCES LA INFORMATII

Functionarului autorizat pentru informatii de interes public
si protectia datelor personale
Adresa : Beograd, Nemanjina 22-26

RECURS

(prenumele,numele , respectiv denumire, adresa si sediul semnatarului recursului)

impotriva deciziei-concluziei

Prin hotararea invocata a autoritatii (decizie, concluzie, informare in scris cu elemente
de hotarare), contrar legii a fost respinsa cererea prezenteta la data

de.......... anul...... ,Si In felul acesta mi-a ingradit drepturile mele constitutionale si
legale de liber acces la informatiile de interes public. Contestez hotirarea integral,
respectiv in partea prin
o= | = PP
......................................................................................... deoarece nu este

intemeiata in baza Legii privind liberul acces la informatiile de interes public.

In temeiul celor invocate, propun ca Functionarul autorizat sa accepte recursul
meu, sa anuleze deciziei organului de prima instanta si sa permita ascces liber la
informatia/informatiile solicitate.

Recursul 1l Tnaintez in termenul prevazut la articolul 22, alineatul 1 din Legea privind
liberul acces la informatiile de interes public.

Semnatarul recursului / Prenumele si

numele
0 ,
adresa
data ............ 0
alte date de contact
semnatura
Mentiune:

e 1In recurs trebuie mentionatd decizia care se ataci (decizie, concluzie, informatie), denumirea organului care a
adoptat-o, numarul si data din decizie. Este deajuns ca semnatarul recursului s& mentioneze in recurs motivul
nemultumirii, fard ca sa justifice recursul in mod aparte. Dacd recursul este inaintat pe acest formular, justificare
suplimentara se poate anexa aparte.

e Recursului i se anexeaza obligatoriu copia cererii inaintate si dovada privind prezentarea lui organului, precum si
copia hotararii organului care se contesteaza prin recurs.
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RECURSUL PE MOTIVUL NEPROCEDARII AUTORITATII (nu a procedat in
intregime) IN BAZA CERERII DE ACCES LA INFORMATIILE DE INTERE PUBLIC

(TACEREA ADMINISTRATIEI)

Functionarului autorizat pentru informatii de interes public
si protectia datelor personale
Adresa : Beograd, Nemanjina 22-26

In conformitate cu articolul 22 din Legea privind liberul acces la informatiile de
interes public, prezint urmatorul

RECURS
impotriva

(a mentiona denumirea organului)
deoarece organul autoritatii:
nu a procedat/ nu a procedat in intregime/ in termenul legal
(a scrie din ce cauza se nainteaza recurs)

conform cererii mele de liber acces la informatiile de interes public, pe care am
prezentat-o organului respectiv, la data de ............ anul.......... , Si prin care am
solicitat ca, in conformitate cu Legea privind liberul acces la informatiile de interes
public, sa mi se faciliteze acces - copia documentului care contine informatii
referitoare la/in legatura cu :

(a invoca date referitoare la cerere si informatie/informat;ii)

In temeiul celor invocate, propun ca Functionarul autorizat sd accepte recursul
meu, si sa permita ascces liber la informatia/informatiile solicitate

Drept dovadd, recursului anexez copia cererii cu dovada privind predarea
organului competent.

Mentiune: In cazul recursului inaintat pe motivul neprocedarii in baza cererii
integrale, trebuie anexat si raspunsul primit de la autoritati.

Semnatarul recursului/ Prenumele si
numele

Semnatura
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EXEMPLU DE PROPUNERE A PI‘-'\VRTII
PENTRU EXECUTAREA FORTATA A DECIZIEI FUNCTIONARULUI AUTORIZAT

Functionarului autorizat pentru informatii de interes public si protectia datelor
personale
Nemanjina 22-26
Beograd

In baza articolului 264, alineatul 2 din Legea privind procedura administrativa
generala, raportat la artarticolul 28, alineatul 2 din Legea privind liberul acces la
informatiile de interes public, prezint urmatoarea

5 PROPUNERE
DE DESFASURARE A EXECUTARII ADMINISTRATIVE

Prin dezia Functionarului autorizat, numarul: din anul , in baza careia organul
autoritatii (a mentiona denumirea
(o] (o 1= U] LU 1) PP

nu a procedat:

1) In intregime
2) In partea prin care s-a dispus remiterea urmatoarelor

Drept dovada ca organul nu mi-a facilitat acce, respectiv nu mi-a remis toate
informatiile, anexez raspunsul primit, respectiv copia documentului (sau a altui suport
de informatii) remis de catre organul autoritatii.

Deoarece a expirat termenul in care organul autoritatii a fost obligat sa procedeze in
conformitate cu decizia Functionarului autorizat, propun ca Functionarul autorizat, sa
procedeze in baza autorizatiilor lui legale si sa demareze procedura de executare
admininstrativa a deciziei sus invocate, si sa-mi faciliteze obtinertea informatiilor
solicitate.

Semnatarul propunerii / Prenumele si
numele
La /

adresa

data 20

alte date de contacdt pe care semnatarul propunerii
doreste sa le prezinte pentru nevoiile procedurii

semnatura
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Republica Serbia

Provincia Autonoma Voivodina

Guvernul Provinciei Autonome Voivodina
DIRECTIA PENTRU ACTIVITATILE COMUNE
ALE ORGANELOR PROVINCIALE

Numarul obiectului:

Data:

Prenumele si numele / denumirea/ si adresa semnatarului cererii

ANUNT
privind punerea la dispozitie a documentului
care contine informatia solicitata si a copiei

In baza articolului 16, alineatul 1 din Legea privind liberul acces la informatiile
de interes public, proceddnd in baza cererii dumneavoastra de la acces liber la
informatiile din anul , prin care ati solicitat acces la
documentul/documentele cu informatii despre:

(descrierea informatiei solicitate)

Va anuntam ca pe data de , la ora , repectiv intre orele
in Tncaperile organului strada nr.
, biroul nr. aveti acces la documentul/documentele in care este cuprinsa

informatia solicitata.

Cu acceasta ocazie, la cererea dumneavoastra, vi se poate elibera si copia
documentului cu informatia solicitata.

Cheltuielile sunt stipulate in Ordonanta Republicii Serbia (,,Monitorul oficial R.S."“, nr.
8/06), si anume: copia paginii format A4 este de 3 dinari, A3 format 6 dinari, CD 35
dinari, dischete 20 dinari, DVD 40 dinari, audio-caseta — 150 dinari, video-caseta 300
dinari, transformarea unei pagini din document din forma fizica in forma electronica -
30 dinari.

Cuantumul cheltuielilor totale pentru copii de pe documente, la solicitarea
dumneavoastra este ............ dinari si se achita pe contul la banca numarul 97 -
mentionarea cifrului comunei/orasului in care este sediul organului autoritatii (din
rEgulamnetul privind conditiile si tinerea la zi a conturilor -, Monitorul oficial al R.S.",
20/07... 40/10).

Remis:
1. Semnatarului cererii (M.P.)
2. Arhivei

(semnatura persoanei autorizate,
respectiv a sefului organului)
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EXEMPLU DE ACTIUNE IMPOTRIVA DECIZIEI DE PRIMA
IMPOTRIVA CAREIA NU ESTE PERMIS RECURS

TRIBUNAL ADMINNISTRATIV
Beograd
Nemanjina 9
RECLAMANT:
RECLAMAT:

impotriva deciziei organului autoritatii (a invoca denumirea organului)
numarul:__ din , In baza articolului 22, alineatele 2 si 3. din
Legea privind liberul acces la informatiile de interes public (Buletinul oficial al R.S." nr.
120/04. 54/07, 104/09 si 36/10), articolului 14, alineatul 2 si articolului 18, alineatul
1 din Legea privind contenciosul administrativ (,Monitorul oficial al R.S.“ numarul
111/09), in termenul prevazut de lege, prezint urmatoarea

ACTIUNE

Pe motivul ca: (a incercui motivul)

1) in act nu a fost defel, sau nu a fost corect aplicata legea, alta reglementare sau
act general;

2) actul a fost adoptat de organ necompetent;

3) in procedura de adoptatre a actului nu s-a procedat in baza regulelor de
procedura;

4) starea de fapte nu a fost complet si corect stabilita, sau in baza faptelor stabilite a
fost scoasa o concluzie nereglementara, raportat la starea de fapte

5) in actul adoptat in baza liberei aprecieri, organul a depasit limita autorizatiei
legale, sau daca actul nu a fost adoptat in conformitate cu scopul in care autorizatia a
fost data.
EXPUNERE DE MOTIVE

Prin decizia organului autoritatii (a mentiona denumirea organului)
numarul din mi-a fost
respinsa cererea de liber acces la informatiile de interes public, ca fiind neintemeiata.

(A justifica din ce cauza decizia nu este in conformitate cu legea)

Deoarece prin decizia invocata reclamantului 1i sunt ingradite drepturile
constitutionale si legale de acces la informatiile solicitate, reclamantul p o p u n e ca
Tribunalul Administrativ sa accepte actiunea prezentata si sa anuleze decizia

autoritatii numarul: din
Anexe: decizia autoritatii numarul: din
Data 20

Reclamant/prenumele si numele, denumire

adresa, sediul

semnatura
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