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2. FEJEZET - ALAPVETO ADATOK AZ ALLAMIGAZGATASI SZERVROL ES A

TAJEKOZTATOROL

2.1. egy vagy tobb szerv vagy szervezeti egyséqg, amelyre a tajékoztato

vonatkozik, elektronikus beadvanyainak atvételére meghatarozott

elektronikus posta elnevezése, székhelyének cime, téorzsszama, adéazonosito
szama és cime:

Elnevezés: A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA
A székhely cime: 21000 Ujvidék, Mihajlo Pupin sugarut 16.

T6rzsszam: 08034613

PIB: 100716377

Az elektronikus beadvanyok atvételére szolgald elektronikus posta cime:

office.uprava@vojvodina.gov.rs

2.2,

a tajékoztatéo adltal tartalmazott adatok pontossagdért és

teljességéért felelés személy neve és a tajékoztatéo egyes részeinek

megjelolése és azon cselekmények kijelolése, amelyekrdl egyes személyek

gondoskodnak:

-a tajékoztato altal tartalmazott adatok pontossagaért és teljességeért felelGs
személy neve:Goran Cato, az Igazgatésag megbizott igazgatodja.

- A tadjékoztatd egyes részeinek és teenddinek megjeldlése, amelyekrél egyes
személyek gondoskodnak:

-1. fejezet -/

- 2. fejezet - Tomanovi¢ Predrag

- 3. fejezet - Tomanovi¢ Predrag

- 4. fejezet - Tomanovi¢ Predrag

- 5. fejezet ~-Tomanovic¢ Predrag és Jovi¢ Branislav

-6. fejezet — Tomanovic Predrag

- 7. fejezet - Tomanovi¢ Predrag

- 8. fejezet - Tomanovié Predrag

- 9. fejezet - Tomanovic Predrag

- 10.
- 11.
- 12.
- 13.
- 14.
- 15.
- 16.
-17.
- 18.
- 19.
- 20.
- 21,

fejezet - Tomanovi¢ Predrag
fejezet - Tomanovic Predrag
fejezet - Tomanovic Predrag
fejezet - Beli¢ Miljanovi¢ DusSanka
fejezet - Beli¢ Miljanovi¢ Dusanka
fejezet -/

fejezet - Beli¢ Miljanovi¢ DusSanka
fejezet - Beli¢ Miljanovi¢ DusSanka
fejezet -Zoran Stevanovic

fejezet -Zoran Stevanovic

fejezet -Zoran Stevanovic

fejezet ~-Tomanovic¢ Predrag

2.3. A tajékoztato els6 megjelenésének datuma:
2009. decembere.


mailto:office.uprava@vojvodina.gov.rs
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2.4. Az utolsé6 mddositas vagy kiegészités datuma vagy az utolsé
ellendrzést datuma, melynek soran megallapitottak, hogy nem sziikséges
elvégezni a modositasokat és kiegészitéseket:

2018. aprilis 30.

2.5. A tajékoztatoba valéo betekintés és a tajékoztaté nyomtatott
mdsolata megszerzésének helyére vonatkozo megjegyzés:

A Tartomanyi Szervek Kézods Ugyintézd Igazgatdsdgdnak munkdjaba vald
betekintés az Igazgatdésag weboldaldan vagy a VAT kormanyéplletének foldszinti 5.
szamu irodajaban, ahol megszerezhetd a tajékoztatd nyomtatott masolata is.

2.6. A tajékoztaté webcime (a cim, amelyrdl letoltheté a tajékoztato
elektronikus masolata):

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm
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3. FEJEZET - SZERVEZETI STRUKTURA

3.1. Tablazatos kimutatas:

A TARTOMANYI SZERVEK KOzOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA BELSO SZERVEZETI FELEPITESENEK SEMATIKUS BEMUTATASA

IGAZGATO (1)

KOZBESZERZESI ES ANYAGI-PENZUGYI FOOSZTALY INFORMACIOS BIZTONSAGI JOGI ES ALTALANOS TEENDOK
(26) TECHNOLOGIAK FOOSZTALY FOOSZTALYA
FOOSZTALYA (190)
(24) (34)
segédigazgatd -segédigazgatd -segédigazgatd -segédigazgatd
(1) (1) (1) + 1 6nall6 (1)

végrehajto

1.A beszerzések el6készitésének és megvalodsitasanak osztalya (6)

1.Az informatikai
infrastruktura és
felhasznalo-tamogatasi

1. Fizikai és technikai
biztonsagi részleg

1.Normativ-jogi, munkaviszonyi és
ikatdi teendGk osztalya (25)

1.1. Altalanos jogi és

osztaly (6) vagyonjogi részleg

1.1.A beszerzések elGkészitésének és megvaldsitasanak részlege 2.Applikacios szoftver 2. Tlzvédelmi részleg 1.2.Iktatdi teendbk részlege
osztaly (6) (7)

2.Vendéglatoi osztaly (47)

2.Kozbeszerzés-lebonyolitd osztaly (7)

2.1.Applikacidés tamogatasi
részleg és e-Kozigazgatas

2.1. Javak és szolgaltatasok kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval
megbizott csoport

2.2. Szolgaltatasok és munkalatok kézbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval
megbizott csoport

3.Tavkozlési osztaly (6)

2.1.Bufé-lizemeltet6 részleg

2.2.Vendégl6i teendbk részlege

3.Anyagi-pénzligyi teenddk osztalya (12)

3.1.Tavkozlési rendszerek
karbantartasi részlege

3.Mlszaki teenddk és raktari teendék
osztalya (28)

3.1. Folyo karbantartasi részleg

3.1 Pénzigyi jelentési, végrehajtasi és kiadas- és koltség-ellendrzési részleg

4.linformaciobiztonsagi
osztaly (5)

3.2. Kisegit6 teendbket ellatd csoport

4. K6zlekedési és jarmikarbantartasi
részleg (35)

3.2. Pénzlgyi tervezéssel és a VAT vagyona igazgatasanak kovetésével
megbizott részleg

5.Nyomdai teenddk osztalya (10)

3.3.Szamvev(lségi csoport

6. A létesitmények takaritasi részlege
(44)
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3.2. Leiro rész:

MEGBIZOTT IGAZGATO - Goran Cato, Telefon 021/4874750

KOZBESZERZESI ES ANYAGI-PENZUGYI FOOSZTALY

A koOzbeszerzési és anyagi-pénzligyi f6osztaly anyagi-pénzligyi, szamvevoOségi,
statisztikai-nyilvantartasi, tanulmanyi elemzg, altalanos jogi, normativ-jogi, adminisztrativ és
kisér6 segéd-technikai teendbket lat el, amelyek az aldbbiakra vonatkoznak:

o kozbeszerzések tervezése,

e a beszerzési tervek megvaldsitasarol szél6 jelentések kidolgozasa,

e a kOzbeszerzési eljarasokra és létrejott kozbeszerzési szerz6désekre vonatkozé adatok
begyljtése és nyilvantartasa,

e hdaromhavi jelentések kidolgozdsa A kozbeszerzési torvénnyel 6sszhangban,

e egyéb kdzbeszerzési egyedi jelentések kidolgozasa,

e a létrejott kozbeszerzési szerz6dések végrehajtasanak figyelemmel kisérése,

e a létrejott kozbeszerzési szerz6désekbdl ered6 koltségek figyelemmel kisérése,

e Qaz arak és a piac ellenGrzése a kdzbeszerzési szerz6dések targyat képez6 javak,
munkalatok és szolgaltatasok felbecslilt értékének megallapitasa céljabdl,

e a kOzbeszerzési eljarasok lefolytatasa A kézbeszerzési térvénnyel és a térvény alapjan
meghozott térvénynél alacsonyabb rangl jogszabalyokkal 6sszhangban,

e a palyazati dokumentacid, a palyazati dokumentacié mddositdsanak és kiegészitésének,
az ajanlat el6készitésével kapcsolatos tovabbi informacidk vagy pontositasok
kidolgozasa,

o aktusok kidolgozasa a kdzbeszerzési eljarasban (hatarozatok, végzések, felszdlitasok,
hirdetmények, jegyzékonyvek, jelentések, értesitések stb.),

e dontéshozatal a jogvédelem iranti kérvényekrél elsé fokon,

o kOzbeszerzési szerzddés kidolgozasa,

o kozbeszerzési hirdetmény kozzététele a kbzbeszerzési portalon, az Igazgatdsag
honlapjan, a Szerb Koztarsasag hivatalos kézlonyeinek portaljan és a jogszabalyok
bazisaban,

e a kozbeszerzés megvaldsitasanak figyelemmel kisérése,

e a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden egyéb teenddk,

o a fGosztaly feladatkorébe tartozo jelentések és beszamoldk kidolgozasa,

e torvényes és egyéb elGirasok figyelemmel kisérése és tanulmanyozasa,

o egylttm(ikodés a kdzbeszerzésekben illetékes kdztarsasagi szervekkel és

e egyéb teenddk a kdzbeszerzésekkel kapcsolatban.

e az Igazgatdsag jovedelmi és bevételi valamint kiadasi és koltségi pénzligyi tervének
el6készitése, kidolgozdasa és figyelemmel kisérése,

e pénzligyi jelentéstétel a megvaldsitott bevételekrdl és kiadasokrdl (haromhavi és évi
szinten),

e a kiadasok ellen6rzése (a koltségvetési eszkdzok jogszer(i és rendeltetésszerl

hasznalata),

belsé ellendrzés,

kotelesség-atvallalasi és fizetési kdvetelések kidolgozasa,

az Igazgatdésag segédkodnyveinek és nyilvantartdsainak vezetése,

az Igazgatdsdag altal irdnyitott vagyon 6sszetételérdl és értékérdl sz6lo jelentés

kidolgozdsa, A VAT kdéztulajdonaban levd ingatlanok hasznalatardl, karbantartasardl és

iranyitasarol szolo tartomanyi rendelet 11. szakaszaval 6sszhangban,

e Vajdasag AT vagyona igazgatdsa soran a pénzligyi kovetéssel és a kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos teenddk,

e vagyon- és személybiztositasi teendbk, a kartéritési igények feldolgozasa,

e a szerz6dések ellendrzése és a |étrejott kozbeszerzési és egyéb szerz6dések
megvaldsitasanak figyelemmel kisérése,
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e a féosztaly feladatkorébe tartozé jelentések és beszamolok kidolgozasa és
o a f6osztaly feladatkorébe tartoz6 egyéb szakmai, adminisztrativ és technikai teenddék
e torvényes és mas jogszabalyok figyelemmel kisérése és tanulmanyozasa.
A kOzbeszerzési és anyagi-pénzlgyi fOosztaly keretében az alabbi szlkebb belsd
egységek alakulnak:
1. A beszerzéseket el6készité és megvaldsitd osztaly
1.1.A beszerzéseket el6készité és megvaldsitd részleg
2. A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd osztaly
2.1.Javak kodzbeszerzési eljarasat lebonyolitd részleg
3.Anyagi-pénziigyi teend6k osztalya
3.1. Pénzligyi jelentési, végrehajtasi és kiadas- és koltség-ellenbrzési részleg
3.2.Pénzigyi tervezéssel és a VAT vagyona iranyitdsanak kovetésével megbizott
részleg
3.3. SzamvevOségi csoport

FGosztalyvezets: DusSanka Beli¢-Miljanoviémegbizott segédigazgatd 487-43-56

1. A beszerzéseket el6készité és megvaldsité osztaly — osztalyvezetéVesna Ivkovié, telefon 021/487-4088

1.1.A beszerzéseket el6készit6 és megvaldsito részleg
- részlegvezet6Anela AmidZié, telefon 021/487-4090

2. A kbzbeszerzési eljarast lebonyolité osztaly — osztalyvezetéVesna Marié, telefon 021/487-4095

2.1. Javak és szolgélitatésok kézbeszerzési eljérdsainak lefolytatdsdval megbizott csoport — részlegvezetélelena Skorié,
telefon 021/487-4094

2.2. Szolgaltatasok és munkalatok kézbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval megbizott csoport

3. Anyagi-pénziigyi teendbk osztalya

3.1. Pénziigyi jelentési, végrehajtasi és kiadas- és kéltség-ellendrzési részleg -részlegvezeté Danka Dobanovacki,
telefon 021/487 4365

3.2.Pénziigyi tervezéssel és a VAT vagyona igazgatasanak kévetésével megbizott részleg-
részlegvezetd Marijana Tresiglavié, telefon 021/487 4753

3.3.Szamvevbségi csoport — csoportvezeté Radmila Letié, telefon 021/487 4762

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI FOOSZTALY

Az Informacios Technolégiai Féosztaly a kovetkez6khoz f(iz6d6 informatikai, statisztikai-
nyilvantartasi, adminisztrativ és kisér6 segéd-miiszaki teendoket lat el:

- a szamitdgépes haldzatok, a rendszer-szoftverek, a szamitdégépes és periférikus
felszerelés, a mobil és vezetékes telefonos rendszer, a hangositasi rendszer, a hangfelvételek
és szinkronfordito-rendszer karbantartdsahoz, fejlesztéséhez, tervezéséhez és
eldmozditasdahoz, a projekt-feladatok, a projekt-dokumentacié, valamint a mdszaki
dokumentacio elGkészitési teendGihez,

- a felszerelés és a jogositvanyok nyilvantartasahoz,

- a felszerelés, az applikacidk hasznalatdnak és a felhasznalok altali szervizelésére
vonatkozd statisztikak és elemzések kidolgozasahoz,

- a szamitégépes haldzat és felszerelés biztonsagardl valé gondoskodashoz és az adatok
hozzaférhet6ségének ellenbrzéséhez és biztonsagahoz,

- az applikacidk és web-prezentaciok tervezésének és kddoldsanak, az adatbazis
modellezésének és kialakitdsdnak és az adatbazis jelentéseinek, naprakésszé tételének és
felkutatasanak teenddihez,

- a stratégia szervezeti-miszaki értelemben valé implementaciéjdhoz, a tartomanyi
szervek e-Kozigazgatasa projektumainak alapvet6 operativ tdmogatasahoz és fejlesztéséhez,

- az Uj informacids-kommunikacids technoldgiai (IKT) megoldasok elbterjesztéséhez és
a bevezetésikhoz,

- az IT szakemberek képzéséhez és szakmai tovabbképzéséhez, a tartomanyi
koztisztvisel6k IKT képzésben vald részvételéhez,

- Uj szervizek és szolgdltatdsok bevezetéséhez, Uj technoldgiai megoldasok
bevezetéséhez,

- a tartomanyi szervek helyi adminisztratorai k6z6s munkjanak koordinalasahoz.

Az Informaciés Technoldgiai FOosztalyon a kovetkezd szlikebb-korl belsé egység
alakul:

1.Az informatikai infrastruktira és felhasznald-tdmogatasi osztaly
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2.Applikaciés szoftver osztaly
2.1 Applikaciés tamogatasi részleg és e-Kozigazgatas
3.Tavkozlési osztaly
3.1.Tavkozlési rendszerek karbantartasi részlege
4.Informacidbiztonsagi osztaly

Féosztalyvezet6: Zoran Stevanovi¢, megbizott segédigazgaté 021-487-46-49

1.Az informatikai infrastruktiraés felhasznalé-tdmogatdsi osztaly — osztélyvezets: Zeljko Milankov, telefon
021/4874140

2.Applikaciés szoftver osztaly — osztalyvezets: Sanja Andrié, telefon, TenegoH 021/4874761

2.1.Applikacids tdmogatasi részleg és e-Kézigazgatas — részlegvezets: Vesna Popovié, telefon 021/4874785

3.T4vkézlési osztaly — osztalyvezetd: Zoran Spanovié, telefon 021/4874697

3.1.Tavkézlési rendszerek karbantartasi részlege — részlegvezet6: Biljana Obradovic, telefon 021/4874716

4. Informdacidbiztonsagi osztaly -

BIZTONSAGI FOOSZTALY

A Biztonsagi Foosztaly ellatja az éplletek fizikai és mliszaki biztositdsanak szakmai,
statisztikai nyilvantartasi, adminisztrativ és kapcsolédo kisegité milszaki teenddit, a tlizvédelmi
intézkedések végrehajtasat, az épulletbe valo belépés ellenbrzését és az ligyfelek fogadasat, az
Ugyfelek (tbaigazitasat és belépOk kiadasat, a dolgok ki-és bevitelének ellen6rzését,a belso
ellendrzést és a tlizvédelmet és az elemi csapastél valéo védelmet, a helyiségek kulcsainak
Orzését, a szigorlan bizalmas anyagok kézbesitését, a munkavallalok és mas természetes
személyek belépési engedélyének kiadasat.

A Biztonsagi Féosztalyban az alabbi szlikebb szervezeti egységek alakulnak:

1. Személyes és technikai biztonsagi részleg
2. Tlizvédelmi részleg

FGosztaly vezetd: Jovi¢ Branislav — megbizott segédigazgatd

1. Tlizvédelmi Ugyosztaly- ligyosztaly vezetd Petkovi¢ Porde, telefon 021/4874229

2. Tlizvédelmi Ugyosztély- (igyosztaly vezetd Igor Avramovié, telefon 021/4874229

JOGI ES ALTALANOS UGYI FOOSZTALY

A Jogi és altalanos teendd6k féosztalya altalanos jogi, normativ jogi, anyagi-pénziigyi,
adminisztrativ, statisztikai nyilvantartasi, folyo és karbantartasi beruhazasi, tanulmanyi elemz6
és kisérd segéd-technikai teendbket 1at el, az alabbiakkal kapcsolatban:

e a foglalkoztatottak munkaviszonya, jelentés kidolgozasa a foglalkoztatottak szamardl a

terv és a koltségvetés sziikségleteire, részvétel az igazgatdsag bels6 szervezeti
felépitésérdl és a munkahelyek besorolasardl sz6lé szabalyzat kidolgozasaban,
munkaviszonyra vonatkozé minden tipus( hatarozat kidolgozasa,

e szakmai teend6k a Tartomanyi Kormany munkatestliletei szamara,

e aktusjavaslatok el6készitése a Képvisel6haz és a Tartomanyi Kormany szamara,
hatarozatok, altalanos aktusok és egyéb jogszabalyok el6készitése az igazgatdsag
hataskorének keretében, tajékoztatdk és jelentések kidolgozasa az igazgatosag és a
féosztaly hataskorének keretében,

e postai klildemények nyilvantartasa és kildése, levéltari Ggyvitel, ligyfélfogadd irodai
teenddk, kildonc-teenddk elldtasa, és egyéb segéd-technikai és adminisztrativ teend6k
végzése,

e ételek és italok elkészitése és talalasa az étkezdében, reprezentativ objektumokban és
pihenésre szolgal6é objektumokban, vendéglatdi szolgaltatdsok nyujtéasa Vajdasag AT
Uzlethelyiségeiben, reprezentativ objektumaiban és a pihenésre szolgalo
objektumaiban,

e szolgalati gépkocsikkal és egyéb kodzuti motoros jarmUivekkel valo szallitas, a kell6
nyilvantartasok vezetése melyeket egyeztetni kell a kényvviteli nyilvantartassal, a
jarm(ivek bejegyzése, a Vajdasag AT rendelkezésére alld jarmdlvek karbantartasa,
szervizelése és garazsolasa,
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e nyomdai elOkészités, anyagok sokszorositasa és nyomtatdsa, az anyagok rendszerezése
és atadasa a felhasznaldknak, egyéb nyomdai, megmunkalasi és konyvkotészeti
teenddk,

e az igazgatdsag hatdskorébe tartozo lzleti objektumok, pihenésre és reprezentaciora
szolgalé objektumok épitése, atalakitasa és karbantartdsa, vezetékek, felszerelések és
berendezések karbantartasa, az igazgatdsag hataskorébe tartozé szolgalati lakasok és
Gzleti helyiségek berendezése és felszerelése, bels6 anyagmozgatas és egyéb fizikai
munkak ellatasa,

e az anyagi karok megtéritése iranti kérelmek feldolgozasa,

e raktarozza és elosztja a felszerelést, fogyd eszkozoket, irodaszereket és az egyéb
fogydeszkozoket,

e raktari nyilvantartas vezetése,

e a takaritas az objektumokban és helyiségekben valamint korilottiik, mosodai teenddk
ellatasa.

A Jogi és altaldanos teendOk f6osztalydban a kovetkezd szlkebb bels6é egységek
alakulnak:
1.Normativ-jogi, munkaviszonyi és iktatdi teend6k osztalya
1.1.Altalanos jogi és vagyonjogi részleg
1.2.Iktatoi teendOk részlege
2.Vendéglatoi osztaly
2.1.Bufé-lizemeltetd részleg
2.2.Vendégldi teenddk részlege
3.Technikai teendOk és raktari teend6k osztalya
3.1.Folyd karbantartasi részleg
3.2. Segédteenddk csoportja
4.Kozlekedési és jarmi-karbantartasi részleg
5.Nyomdai teend6k osztalya
6.A |létesitmények takaritasi részlege

F6osztalyvezet6: Tomanovi¢ Predrag - megbizott segédigazgatd

1. Normativ-jogi, Munkaviszony-Ugyi és Irattari Tagozat — osztalyvezetd Milicalvkovi¢, telefon 021/4874243

1.1. Irattari Ugyosztaly — ligyosztaly vezetd Desa Spasojevié, telefon 021/4874743

2. Vendéglatdipari Tagozat — osztdlyvezets Judit Ceran, telefon 021/4874766

2.1. Blfé-gazdalkodasi Ugyosztaly - ligyosztdly vezetd MiroslavBasta , telefon 021/4874779

2.2. Etteremgazdalkodasi Ugyosztaly — iigyosztaly vezetiDanielaCimesa , telefon 021/4874782

3. Technikai teend6k és raktari teend6k osztalya — osztalyvezet6: Stanislav Svircevié, telefon 021/487-47-63

3.2. Folyd karbantartasi részleg — részlegvezet6: Goran Prostran, telefon 021/487-42-86
3.3. SegédteendOk csoportja — csoportvezetd: Miodrag Jankovié, telefon 021/487-47-71

4. Kozlekedési és jarm(ikarbantartasi részleg — részlegvezet6: Vedran Duri¢, telefon 021/6541-260

5.Nyomdai teenddk osztalya - osztdlya - osztalyvezetd Nusreta Bakic, telefon 021/4874752

6. Létesitmények takaritasi részlege - részlegvezeté Dragomir Mirci¢, telefon 021/4874778
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3.3. A munkavallaldk és a tobbi foglalkoztatott tervezett és tényleges

szamarol sz6l6 6sszehasonlité adatok a szervezeti eqységek szerint:
A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA

MUNI’(AHELYEK
BESOROLASA SZERINT A FOGLALKOZTATOTTAK
. FOGLALKOZTATOTTAK REALIS SZAMA TOBBI
MUNKAKOR ELOIRANYZOTT SZAMA ] FOGLALKOZTATOTT
Tisztségbe Foglalkoz | HATAROZ HATAROZOTT
helyezett tatottak ATLAN IDORE
koztisztviselok IDORE
IGAZGATO 1 1
KOZBESZERZESI ES ANYAGI- 1 25 24 1 tisztségben
PENZUGYI FOOSZTALY levd
koztisztvisel6
2 hatarozott
id6re
1. A beszerzéseket el6készito és - 6 6
megvaldsitd osztaly
1.1. A beszerzéseket elokészito - 5 5
és megvalodsito részleg
2. A kozbeszerzési eljarast - 7 7
lebonyolité osztaly
2.1. Javak és szolgaltatasok - 3 3
kozbeszerzési eljarasainak
lefolytatasaval megbizott
csoport
2.2, Szolgaltatasok és - 3 3
munkalatok kozbeszerzési
eljarasainak lefolytatasaval
megbizott csoport
3.Anyagi-pénziigyi teenddék - 12 11 1 ideiglenes és alkalmi
osztalya munkat végzé személy
3.1. Pénziigyi jelentési, 4 4 1hatarozott
végrehajtasi és kiadas- és id6re
koltség-ellendrzési részleg
3.2.Pénziigyi tervezéssel és a 4 3 1 hatarozott
VAT vagyona iranyitasanak idGre
kovetésével megbizott részleg
3.3.Szamvevoéségi teendbk 3 3
csoportja
INFORMACIOS TECHNOLOGIAK 1 22 21 1 tisztségben
FOOSZTALYA levé
koztisztviseld
1. Az informatikai - 6 6
infrastruktira és
felhasznal6-tamogatasi
osztaly
2. Applikacios szoftver osztaly 6 6
2.1. Applikacios tamogatasi 4 4
részleg
3. Tavkozlési osztaly - 6 6
3.1. Tavkozlési rendszerek 5 5
karbantartasi részlege
4. E-kozigazgatasfejlesztési és
informaciébiztonsagi - 5 4
osztaly
BIZTONSAGI FOOSZTALY 1 33 32 1 tisztségben 1 ideiglenes és alkalmi
levé munkat végzé személy
koztisztvisel6
5 hatarozott
idére
Biztonsagi teend6k tanacsosa - 1 1
1. Fizikai és technikai - 25 24 6hatarozott
biztonsagi részleg id6re
2.Tiizvédelmi részleg - 7 7
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JOGI ES ALTALANOS TEENDOK 1 189 183 1 tisztségben
FOOSZTALYA levé
koztisztviseld
16 hatarozott
idére
1. Normativ-jogi teendék, - 25 23 3 hatérozott
munkaviszonyok és iktatoi id6re
teendok osztalya
1.1.Altaldnos jogi és vagyoni - 5 4
teenddbk részlege
1.2.Tktatoéi teendbk részlege az - 19 18
ligyfélfogadé irodaval
2. Vendéglatoéi osztaly - 47 46 4 hatarozott
idére
2.1. Biifé-iizemelteté6 részleg - 23 22 1 hatérozott 2 ideiglenes és alkalmi
id6re munkakat végz6 személy
2.2.Vendégléi teendbk részlege - 15 15 3 hatérozott 1 ideiglenes és alkalmi
id6re munkakat végz6 személy
3. Miiszaki teendbk és raktari - 28 28
teendobk osztalya
3.2. Foly6 karbantartasi részleg - 14 14 2 ideiglenes és alkalmi
munkakat végz6 személy
3.3. Segédteenddk csoportja - 3 3
4. Kozlekedési és - 35 34 3 hatarozott
jarmiikarbantartdsi részleg idére
5. Nyomadai teendok - 10 9 2 hatarozott 1 ideiglenes és alkalmi
osztalya idére munkat végzd személy
6. A Ilétesitmények takaritasi - 44 43 4 hatarozott 1 ideiglenes és alkalmi
részlege idére munkat végzd személy
OSSZESEN: 5 270 261 23 hatarozott 9 ideiglenes és alkalmi
id6re munkakat végzé személy
5 tisztségben
levé
koztisztviseld
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4. FEJEZET - A VEZETO ES TISZTSEGENEK LEIRASA

4.1. A szerv vezetd beosztasu személyének tisztsége és neve:

Az Igazgatésdg megbizott igazgatdja, Goran Cato.

4.2. A szerv egyes vezetdinek tisztségei és neviik:
-Beli¢ Miljanovi¢ Dusanka-megbizott segédigazgaté

- Zoran Stevanovi¢ - megbizott segédigazgaté

-Jovi¢ Branislav - megbizott segédigazgatdé

-Tomanovi¢ Predrag — megbizott segédigazgatd

4.3. A szerv egyes vezetdi meghatalmazasainak és kételességeinek
osszefoglalt leirdsa:

- az Igazgatdsag igazgatodja:

megszervezi az Igazgatdésag munkajat és iranyitja azt,

képviseli az Igazgatdsagot,

megszervezi a teendOk ellatasat és felel6s az Igazgatdsag torvényes és
hataridében elvégzett munkajaért,

meghagyast ad ki az Igazgatdésag hataskorébe tartozéd pénzigyi
teenddk végrehajtasara,

dont a valtasokban végzett munka munkaidejének beosztasardl,
meghozza és aldirja az Igazgatdsag valamennyi aktusat,

a munkaviszonnyal kapcsolatos hatarozatokat hoz, valamint mas
hatarozatot, amelyek szabdlyozzdk az Igazgatdésag munkavallaldinak
helyzetét, jogait és kotelezettségeit,

utasitdsokat hoz, amelyek elGirjak az Igazgatdésag munkamaddjat és
teendGinek végrehajtasat.

* A torvénnyel és a Tartomanyi Szervek Koézés Ugyintéz8 Igazgatdsdgardl szolo
hatarozattal 6sszhangban az igazgaté sajat jogait atruhazhatja a segédigazgatora.
- segédigazgaté:

irdnyitja a Féosztaly munkajat,

megszervezi, biztositja és iranyitja a F6osztaly végrehajtdinak és
alkalmazottainak munkajat,

felel a F6osztaly teenddinek hataridében vald, jogszerl és szabalyos
elvégzéséért,

beosztja a teendOket a Fdosztaly kozvetlen végrehajtdira,

a FOosztaly tevékenységébe tartozd teenddket lat el és szikséges
intézkedéseket javasol,

egylttmUkodik a koztarsasagi szervekkel, a tartomanyi szervekkel és a
helyi onkormanyzati szervekkel a F6osztaly tevékenységi korének
ellatasa soran,

az igazgato utasitasa szerint egyéb teenddket is ellat.

4.4. Adatok a szerv vezetdjének a hatarozatok meghozatala soran
alkalmazott eljarasairdl, valamint az daltala meghozott hatarozatok fajtai:

Az eljarasokat ezen tajékoztato 9. fejezetében foglalt jogszabalyok irjak eld.
A szerv vezetOje altal meghozott hatarozatok fajtai: szabalyzatok, hatarozatok,
végzések, utasitasok és rendeletek.
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5. FEJEZET - A MUNKA NYILVANOSSAGAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

5.1. Az dllamigazgatdsi szerv munkajanak nyilvanossdgat, munkdja

nyilvanossaganak kizarasat és korlatozasat szabdlyozo jogszabalyok,

szabalyok és hatarozatok, tekintet nélkiil arra, hogy maga a szerv vagy valaki
mas hozta meg Oket:

Az ezen utasitdsban foglalt kotelezettség nem alkalmazhaté a konkrét szerv
esetében.

5.1.1. Az Igazgatdésdg addéazonosité szama: 100716377

5.1.2. Az Igazgatdsag és szervezeti egységeinek munkaideje:

Az Igazgatdsag munkaideje 8 - 16 6raig van, hétfétol péntekig.

A Nyomdaszati TeendOk Tagozataszikebb szervezeti egység munkaideje két
mUszakban van megszervezve, éspedig 7-1 6raig és 12-20 6raig.

A Biztonsagi Szakosztaly munkaideje két valtasban van megszervezve.

5.1.3.Az 4dllamigazgatasi szerv és a szervezeti egyséqg, valamint az
informaciokhoz valé hozzaférés iranti _kérelmek kapcsan _ eljaro

meghatalmazott koztisztviselok postacime, elektronikus postacime és
telefonszama:
1) Beli¢ Miljanovi¢ Dusanka, megbizott segédigazgatd, telefon: 021/4874231
e-mail: dusanka.miljanovic@vojvodina.gov.rs
2) Jovi¢ Branislav, megbizott segédigazgato, telefon: 021/4874649
e-mail: branislav.jovic@vojvodina.gov.rs
3) Tomanovi¢ Predrag, megbizott segédigazgatd, telefon: 021/4874649
e-mail: predrag.tomanovic@vojvodina.gov.rs

5.1.4. Az ujsagirokkal és a tomegtajékoztatasi eszkozokkel vald

egyiittmikodésre meghatalmazott személyek kapcsolattartadsi adatai:
Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdék a konkrét szerv

esetében.
A Tartomanyi Tajékoztatasi Titkarsag az Ujsagirdkkal és a tomegtajékoztatasi
eszkozokkel valo egyuttmikddésre meghatalmazott szerv.

5.1.5. A szerv munkajanak figyelemmel kisérésére szolgalé azonositéok

kinézete és a megszerzésiikre vonatkozo eljaras leirdsa:
Az ezen utasitdsban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdok a konkrét szerv
esetében.

5.1.6. Azon szervben foglalkoztatottak azonositéinak kinézete, akik
munkajuk természeténél fogva kapcsolatba keriilhetnek a polgarokkal vagy a
link, ahol azok lathatdak:

Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk a konkrét szerv
esetében.

5.1.7. Az dllamigazgatasi szerv és szervezeti eqységeinek munkadjahoz
sziikséges helyiségek rokkant személyek szamara vald hozzaférhetéségének

leirasa:
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A létesitmény bejaratanadll 6°-os lejtével elldtott rdmpa van a rokkant
személyek szamara. A létesitmény bejarati ajtajanak szélessége a belép6 rampa feldli
oldalon 2,1 m. A bejarati és a tobbi Iépcsdn kapaszkoddk vannak. Biztositott a rokkant
személyek vizszintes és fliggdleges mozgasa a létesitményen keresztlil, a felvondk, a
folyosék és platformok sziikséges méreteivel. A toldablakok a rokkant személyekhez
adaptaltak.

5.1.8. Az dllamigazgatasi szerv iilésein valo részvétel lehetosége és az
dllamigazgatdsi szerv munkadjaba valo koézvetlen betekintés, az ililések
megtartasanak helyével és idejével valé6 megismerkedés médja:

Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdok a konkrét szerv
esetében.

5.1.9. Az dllamigazgatdsi szerv altal hasznalt Iétesitmények audio és

video felvételezésének engedélyezése és az allamigazgatdsi szerv

tevékenysége:
A létesitmények felvételezése nem engedélyezett eldzetes engedély nélkil.

A szerv tevékenységéhez az ezen utasitasban foglalt koételezettségek nem
alkalmazanddk a konkrét szerv esetében.

5.1.10. Az allamigazgatasi szervek munkajardl szolo tajékoztato

kidolgozasara és megjelentetésére vonatkozo utasitds az 1. bekezdés 24.
pontjaban foglalt jogszabalyokkal, szabalyokkal és hatarozatokkal
kapcsolatos valamennyi hiteles értelmezés, szakvélemény és jogi
dllasfoglalas:

Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk a konkrét szerv
esetében.

6. FEJEZET - A LEGGYAKRABBAN KERT KOZERDEKU INFORMACIOK JEGYZEKE

A Tartomanyi Szervek Koézds Ugyintéz8 Igazgatésagatdl leggyakrabban kért
informacidk a kdvetkezOkre vonatkoznak:

- a szolgalati célokra szolgal6é gépjarmivek beszerzése és beosztasa,

- a szolgalati gépjarmivek ablaklivegeinek elsotétitése,

- a lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrél sz6lé adatok.

A kozérdek( informacidk kérésének mddja: hivatalos uton.

7. FEJEZET - A HATASKOR, A MEGHATALMAZAS ES A KOTELEZETTSEGEK
LEIRASA

A Tartomanyi Szervek Koézés Ugyintézd Igazgatdsdga A Tartomanyi Szervek
Kozos Ugyintéz6 Igazgatdsagardl sz4lé hatdrozattal (VAT Hivatalos Lapja, 10/2010.,
22/201.,19/2011. és 16/2014. szam) alakult meg.

A Tartomanyi Szervek Kozés Ugyintézé Igazgatdsdgardl szold hatdrozat (VAT
Hivatalos Lapja, 10/2010, 22/2010, 19/2011. és 16/2014. sz.) 1. szakaszanak
értlemében az Igazgatdsag szakmai, technikai és egyéb teenddlket lat el Vajdasag AT
Képviseldhaza, VAT Tartomanyi Kormanya, a tartomanyi kézigazgatas - tartomanyi
titkarsagok és tartomanyi kilon kozigazgatasi szervek (intézetek és igazgatdsagok), a
Tartomanyi Ombudsman, a Tartomdanyi Vagyonjogi Ugyész és a Tartomanyi
Kormanynak szilikséges szakmai vagy technikai teendOket ellaté szolgadlatok vagy
igazgatosagok részére.
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A Tartomanyi Szervek Koézés Ugyintézd Igazgatésdgardl sz6l6 hatérozat 2.
szakasza szabalyozza, hogy az Igazgatdsag a kovetkez6 teendbket is ellatja:

1. kozbeszerzésre vonatkozé normativ-jogi, altalanos jogi, szakmai - operativ
és adminisztrativ teenddk,

2. anyagi - pénzlgyi, szamviteli, szakmai - operativ és statisztikai -
nyilvantartasi teendék a pénzligyi tervek és beszerzési tervek kidolgozasaval és
végrehajtasaval kapcsolatban, Vajdasag Autondm Tartomany vagyonanak dsszeirasa,
a kozbeszerzésekrdl szo6l6 nyilvantartasok biztositasa és vezetése,

3. informatikai, szakmai - operativ és dokumentaciés teend6k az informacids
technoldgia, a tavkozlés, a dokumentaciés és konyvtari anyagok terén és nyomdaszati
teendok,

4. szakmai - operativ, kapcsoldédo és kisegit6 miszaki teendOk a beruhdazasi
épitkezés, Vajdasag Autondm Tartomany Uzleti létesitményeinek és szolgalati
lakasainak folyd és beruhazasi karbantartasa,

5. szakmai - operativ, statisztikai - nyilvantartasi és kapcsolédd teenddk a
fizikai és technikai biztonsag terén, tlizvédelmi intézkedések végrehajtasa,

6. altalanos jogi és adminisztrativ teendbk az irodai Ggykezelés terén,

7. kapcsolédd és kisegitdé miszaki teendOk a belsO éttermekben és Vajdasag
Autondém Tartomany Uzleti |étesitményeinek blféiben, vendéglatd szolgaltatasok és
adminisztrativ  teend6k az igaldi Vojvodina Udildben  végzett munka
megszervezésében,

8. kapcsolédd és kisegitd miszaki teendék a Vajdasag Autondém Tartomany
rendelkezésére all6 hivatalos gépjarmilvekkel és egyéb kozuti gépjarmlvekkel valod
szallitasban.

A Tartomanyi Szervek Kézés Ugyintéz6 Igazgatdsdgardl szdélé hatdrozat 2.
szakaszaban foglalt teendb6ket az Igazgatésdg a tartomanyi szervek részére végzi,
kivéve azon tartomanyi szerveket, amelyeknek a feladatok és teendb6k sajatossaga
miatt sajat szolgalatuk van e teenddk ellatasara.

Sajat tevékenységi korébll az Igazgatdsag bizonyos teendbket kivételesen a
mas felhasznaldk szamara is ellathat.

A sajat tevékenységi korébe tartozd teendbknek mas felhasznaldk szamara vald
végzésérol szolé hatdrozatot az Igazgatdsag igazgatdjanak javaslatdra a Tartomanyi
Kormany hozza meg.

Az Igazgatdsag A Tartomanyi Szervek Kézds Ugyintézd Igazgatdsagardl szold
hatdrozat 2. szakaszaban foglalt teenddket a Vajdasag Autondém Tartomany Uzleti
éplileteiben elhelyezett mas szervek szamara is végezhet, amennyiben ehhez
biztositottak a feltételek, 6sszhangban a megkotott szerzodésekkel.

Az Igazgatdsdag A Tartomanyi Szervek Kézés Ugyintéz8 Igazgatdsagardl szold
hatarozat 2. szakaszaban foglalt teendOket mas jogi és természetes személyekre - az
ezen teendOkre szakositott vallalkozdkra is rabizhatja, az Igazgatdsag igazgatdja altal
megallapitott feltételekkel és mddon, 6sszhangban az érvényes jogszabalyokkal, a
Vajdasag Autondm Tartomany Kormanya hivatali épileteinek és Uzlethelyiségeinek
beosztasaval és felszerelésével megbizott bizottsag eldzetes jévahagyasaval.
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Idézet ,A tartomanyi szervek e-stratégiaja”, 43. oldal:
»5.2.2.2 A Tartomanyi Szervek Altalanos és Kézds Teendbk Szolgalata - IT szektor
Az IKT szerepének a tartomanyi szervek munkajaban valé allandé ndévekedése miatt,
a stratégia megvaldsitasa céljabdl, a Tartomanyi Szervek Altalanos és Kozos Teendbk
Szolgalatanak keretében kilon bels6é alapegységet kell alakitani, pl. IT szektort
(Informacidés Technoldgiai Szektor), amelynek feladata a stratégia beépitése
szervezeti-technikai értelemben és az IKT infrastruktira, az alapvetd operativ
tamogatds és a tartomanyi szervek eKozigazgatasa projektumainak fejlesztése.
Az IT szektor az IKT infrastruktira része, mert biztositja a kOzponti szervezeti és
m(iszaki tdmogatast az eKozigazgatds projektumai szamara. A tevékenységi korébe
tartozd teenddket, az IT szektor az informacidés-kommunikacids technoldgia terlletén
tapasztalhatd korszerl iranyokkal 6sszhangban végzi. A szektor feladata, hogy
tamogassa a felhasznald szlikségleteit, ezért szoros kapcsolatban kell lennie
valamennyi tartomanyi szervvel, hogy biztositani tudja a polgaroknak nyuajtando
mindséges szolgaltatast. )

A Tartomanyi Szervek Altalanos és Kdzds Teenddk Szolgalatanak IT szektora, a
munkajardl id6szakos jelentéseket tesz a tartomanyi szervek eKozigazgatasi
stratégidjat iranyitd kilonbizottsagnak és a Kilonbizottsagtdl véleményt kérhet a
munkaja tekintetében fontos kérdésekkel kapcsolatban.”

A tartomanyi szervek eKozigazgatasi stratégidjaban foglalt kotelezettségekkel
6sszhangban, kialakitottak az IT és miszaki teendOk szektorat a Tartomanyi Szervek
Altaldnos és Ko6zo6s TeendOk Szolgalatanak keretében.

A kotelezettségek, amelyekkel az Igazgatdsag rendelkezik az E-Vajdasag program
megvaldsitasara vonatkozdan:

Az E-Vajdasag a Vajdasag AT gazdasagfejlesztési terve 14 programjanak egyike, és a
Vajdasag autondm tartomanyi informacidés tarsadalom kiépitésére és a tartomanyi
adminisztracié munkajanak automatizaldsara vonatkozik.

A program megvaldsitasa 2005-ben kezdddott, a Tartomanyi Tudomanyos és
Technoldgia-fejlesztési  Titkarsdg vezetésével és iranyitasaval, amely azt
kezdeményezte is 2003-ban. A pénzligyi tamogatast a vajdasagi gazdasagfejlesztési
program megvalositasara alakitott szakszolgalat nydjtja, mig a Tartomanyi Szervek
Altaldnos és Kdzoés Teend8k Szolgdlata (most: Tartomanyi Szervek Kozds Ugyintézd
Igazgatdsaga) a bevezetéssel, a fenntartassal, a hasznositasssal és a fejlesztéssel van
megbizva.

8. FEJEZET - A HATASKOROK, MEGHATALMAZASOK ES KOTELEZETTSEGEK
KERETEBEN VALO ELJARAS LEIRASA

Megjegyzés: az Igazgatdésdag nem készit munkatervet vagy jelentést a
munkarol.

9. FEJEZET - A JOGSZABALYOK FELSOROLASA

Az Igazgatdsag a kovetkez6 jogszabalyokat alkalmazza a munkajaban:

1. Hatarozat a tartomanyi szervek kozos Ggyintéz6 igazgatdsagardl (VAT Hivatalos
Lapja, 10/2010., 22/2010., 19/2011és 16/2014. szam )
2. Az autondm tartomanyokban és helyi 6nkormanyzatokban foglalkoztatottakrol

sz616 torvény (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 21/2016. szam)
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Torvény a kozbeszerzésekrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 124/2012., 14/2015,
68/2015. és 68/2015. szam)

Térvény a munkan valdé biztonsagrol és egészségrél (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 101/2005. szam)

Torvény a munka terlletén vezetett nyilvantartasokrél (A JSZK Hivatalos Lapja,
46/96. szam és Az SZK Hivatalos Kozlénye, 101/05. szam - mas torvény,
36/09. szam — mas torvény)

Toérvény az allamigazgatasi szervekben valé munkaviszonyrdél (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 48/91.,66/91.,44/98. - mas torvény,49/99. - mas térvény,34/01. -
mas torvény,39/02.,49/05. szam - AB hatarozat,79/05. - mas torvény,81/05. -
helyreigazitds, mas torvény és 83/05. szam - helyreigazitds, mas torvény és
23/2013. szam - AB hatarozat)

Munkaigyi torvény (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 24/05., 61/05., 54/09.,
23/13. szam - AB hatarozat és 75/2014. szam)

Torvény a kotelmi viszonyokrdl (A JSZSZK Hivatalos Lapja, 29/78., 39/85.,
45/89. szam - AB hatdrozat és 57/89. szam, A ]JSZK Hivatalos Lapja, 31/93.
szam és a SZCG Hivatalos Lapja, 1/2003. szam - alkotmanyos alapokmany)
Torvény a koltségvetési rendszerrdl (Az SZK Hivatalos Koézlonye, 54/09.,
73/10., 101/10.és 101/11., 93/12., 62/13.és 63/13. szam -
helyreigazitds,108/13. és 142/2014)

Torvény a Szerb Koztarsasag 2016. évi koltségvetésérdl (az SZK Hivatalos
K6zlénye,103/2015. szam)

Torvény a szamvev(Oségrol és a reviziérdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 46/06.,
111/09., 99/11. szam - mas térvény és 62/13. szam - mas torvény)

Toérvény a koztulajdonrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 72/11.és 88/13. 105/14
szam)

Torvény a tervezésrol és épitésrol (Az SZK Hivatalos Koézlonye, 72/09., 81/09.
- helyreigazitas, 64/10.,24/11.,121/12.,42/13. szam - AB hatarozat, 50/13.
szam - AB hatarozat és 98/13. szam - AB hatarozat)

Szabadlyzat a magasépitésli létesitmények szeizmikus terlletre épitésére
vonatkozd mliszaki normativumokrdél (A JSZSZK Hivatalos Lapja, 31/81.,
49.82., 29/83., 21/88.és 52/90. szam)

Szabadlyzat az alacsonyfesziiltségli villanyvezetékekre vonatkozé miiszaki
normativumokrél (A JSZSZK Hivatalos Lapja, 53/88.és 54/88. szam -
helyreigazitds és A JSZK Hivatalos Lapja 28/95. szam)

Szabalyzat a magasépités(i létesitmények mliszaki dokumentacidja
kidolgozasanak tartalmardl és modjardl (Az SZK Hivatalos Koézlénye, 15/2008.
szam)

Torvény a tlizvédelemrdl (Az SZK Hivatalos Kézlénye, 111/09. szam)
Szabdlyzat a munkahelyen a biztonsagos és egészséges munkavégzésre
vonatkozo megel6z6 intézkedésekrél ( 21/09. szam )

Torvény a kornyezetvédelemrdél (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 135/2004.,
36/2009.,36/2009. - mas térvény, 72/2009. - mas torvény és 43/2011. szam -
AB hatarozat)

Torvény a kornyezeti hatasfelmérésrél (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 135/04.és
36/09. szam)

Torvény a rokkantsagi és nyugdijbiztositasrél (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
34/03., 64/04. - AB hatarozat, 84/04. - AB hatarozat, 85/05., 101/05. - mas
torvény és 63/06. — AB hatarozat,5/09., 107/09., 101/10., 93/12., 62/13.és
75/14. Szam 142/2014)

Torvény a kozuti kozlekedés biztonsagardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 41/09.,
53/10., 101/11.és 32/13. - AB hatdrozat és 55/2014. szam)
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Hatdrozat az irodai tgyvitelrdl (VAT Hivatalos Lapja, 9/01. szam)

Rendelet az allami szervekbe kinevezett és munkakdrbe helyezettek fizetésének
elszamolasara és kifizetésére vonatkoz6 egyiltthatdokrél (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 44/08. — egységes szerkezetbe foglalt szoveg és 2/12. szam)
Tartomanyi rendelet a tartomanyi szervekben foglalkoztatottak rangjainak és
foglalkozasainak megallapitasardol és a munkakorok belsd szervezetérdl és
besorolasardél szol6 elvekrdl (VAT Hivatalos Lapja, 24/2012., 35/12.és 16/2014.
Szam 40/14)

Hatarozat a tartomanyi szervek e-KoOzigazgatasanak stratégidjardl é 2015-ig
terjed6 akcidbeli tervvel (VAT Hivatalos Lapja, 26/13. szam)

Tartomanyi képvisel6hazi rendelet a Vajdasag Autondém Tartomany zaszléjardl
(VAT Hivatalos Lapja, 2/04.és 18/08. szam - az aktus elnevezésének
maodosulasa)

Tartomanyi képvisel6hazi rendelet a tartomanyi kézigazgatasi illetékekrél (VAT
Hivatalos Lapja, 20/09. szam)

Tartomanyi képvisel6hdzi rendelet a Vajdasag Autondm Tartomany 2015. évi
koltségvetésérdl (VAT Hivatalos Lapja, 53/2014, 54/2014,29/2015, 42/2015)
Szabalyzat a koltségvetési eszkdzdk pénzigyi szolgalatdanak munkajara
vonatkozd kozos alapokrél, kritériumokrél és feladatokrdl (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 123/03. szam)

Szabalyzat a koltségvetési rendszer sztenderd osztalyozasi keretérdl és a
szamlatervérdl (Az SZK Hivatalos Kézlénye, 103/11., 10/12. ,18/12.,95/12.,
99/12., 22/13., 48/13., 61/13.és 63/13. szam - helyreigazitas, 106/2013.,
120/2013., 20/2014., 64/2014.és 81/2014.,117/2014 szam)

Szabdlyzat a kotelez6 szocidlis biztositasi felhasznaldk és szervezetek pénzligyi
jelentései el6készitésének, 6sszeadllitdsanak és benyujtasanak maodjardl (Az SZK
Hivatalos Kozlonye, 51/07.és 14/08. szam - helyreigazitas)

Szabadlyzat a nem anyagi befektetések és az alléeszkdzok ndmenklaturajardél az
amortizacios kulccsal egyutt (A JSZK Hivatalos Lapja, 17/97.és 24/00. szam)
Szabadlyzat a kdnyvelési allapot leltarozasanak és a tényleges allapottal valé
0sszehangoldasanak moédjardl és hatarid6ir6l (Az SZK Hivatalos Koézlénye,
106/06.,118/13. szam)

Rendelet az allami tulajdonu ingatlan és egyéb eszkozok nyilvantartdsardl és
leltarozasarol (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 27/96. szam)

Rendelet a koztulajdonban levd ingatlan nyilvantartasarél (Az SZK Hivatalos
Ko6zlénye, 70/14. szam)

Szabalyzat a VAT koltségvetési eszkozfelhasznaldi el nem fogyasztott
koltségvetési eszkdzeinek a Vajdasdag Autondm Tartomany koltségvetési
végrehajtasi szamldjara valé atutalds moadjardl és eljarasarol (VAT Hivatalos
Lapja, 120/12. szam)

Szabadlyzat a palyazati dokumentacido kotelez6 elemeir6l a kozbeszerzési
eljarasokban és a feltételek teljesitése bizonyitdsdanak mdédjardl (Az SzK
Hivatalos Kozlonye,86/2015. szam)

Szabalyzat a polgari felligyelorél (Az SZK Hivatalos Kézlonye, 29/13. szam)
Szabalyzat a kodzbeszerzésekrdl szold jelentések tartalmardl és a
kozbeszerzésekrdl szOlo nyilvantartds vezetésének modjardl (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 29/13. szam)

Szabadlyzat a targyaldi eljaras alkalmazasanak megalapozottsagarol szold
vélemény iranti kérelem formajardl és tartalmardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
29/13. és 83/2015. szam)
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Szabalyzat a koOzbeszerzésrdl széld terv formajardl és a kozbeszerzési terv
Kozbeszerzési tervek portaljan vald megjelentetés modjarol (Az SZK Hivatalos
Kozlonye,83/2015. szam)

Szabalyzat a hitelkérelem formajardl és tartalmarél és a megrendeld
hitelképességérdl szoldé dokumentacié formajardél és tartalmardl (Az SzZK
Hivatalos Kozlonye, 31/2013. szam)

Szabalyzat a feltételek megléte bizonyitdsdanak mddjardl, hogy hazai eredetl
javakat kindlnak (Az SZK Hivatalos Kézlénye, 33/2013. szam)

Nemzetkdzi szervezetek és nemzetkdzi pénzligyi intézmények jegyzéke,
amelyeknek kilon kozbeszerzési eljarasai alkalmazhatdék, A kozbeszerzési
térvény rendelkezései helyett (Az SZK Hivatalos K6zlonye, 33/2013. szam).
Utmutatdé a kozbeszerzési eljardsokban a javak hazai eredetérdl széld
bizonyitvany kiadasanak feltételeir6l, modjardl és eljarasarél (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 48/2013. szam)

Szabdlyzat az ajanlattevOk nyilvantartdasanak tartalmarél és az ajanlattevék
nyilvantartdsba vételére vonatkozd jelentkezéshez mellékelt dokumentacid
tartalmarol (Az SZK Hivatalos Kozlonye,75/2013. szam)

Szabalyzat a kozbeszerzési eljarasat a megrendel6n belll részletesebben
szabadlyozd aktus tartalmardl (Az SZK Hivatalos Kézlénye,83/2015. szam)
Rendelet a kOzponti kdzbeszerzési eljarasanak a koztarsasagi szervek kodzos
Ugyintéz06 igazgatdsaga altal vald lefolytatdsanak feltételeirdl és modjarol,
valamint a kozbeszerzési targyak jegyzékének megadllapitdasardél (Az SZK
Hivatalos K6zlonye,93/2015. szam)

Hatarozat a hirdetéseknek és a 2016. évi adatbazisoknak a Szerb Koztarsasag
hivatalos kozlonyei portaljain valé kozzététele utani térités 6sszegérdl (Az SZK
Hivatalos Ko6zlonye,88/2015. szam)

Hatarozat azon megrendelok jegyzékének megallapitasarol, amelyeknek
szamara a koOztarsasagi szervek kozos lgyintéz6 igazgatdsaga kdzpontositott
kozbeszerzéseket hajt végre (Az SZK Hivatalos Koézlénye, 12/2015. szam)
Szabadlyzat a koOzbeszerzési eljarasok kozos lefolytatasardl szélé hatarozat
tartalmarol tobb megrendel6 részérél (Az SZK Hivatalos Kozlénye, 83/2015.
szam)

Rendelet a beszerzés altalanos szétaranak megallapitasarél (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 56/2014. szam)

Ugyrend a kézbeszerzési eljdrdsokban valé jogvédelmi kdztdrsasdgi bizottsdg
munkajarél (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 14/2011. szam)

Szabalyzat a kdzbeszerzési kodztisztviseldk szakmai tovabbképzésének modjardl
és programjarol, valamint a szakvizsga modjarol (Az SZK Hivatalos Kozlénye,
77/2014. és 83/2015. szam)

A tartomanyi szervek kozos ligyintéz6 igazgatdsaga kozbeszerzési elajarasanak
részletesebb szabalyozasardl szolé 2016.2.26-i 109-404-65/2016-01. szam
alatti szabalyzat.

Szabalyzat a munkan valdé biztonsdg és egészség terlletén vald
nyilvantartasokrél (Az SZK Hivatalos Kézlénye, 62/07. szam)

Szabadlyzat a munkabalesetekrél szo6lo jelentés (rlapja kiadasanak tartalmardl
és formadjarol, a foglalkozasi megbetegedésekrdl és a munkaval kapcsolatos
betegségekrél (Az SZK Hivatalos Kozlénye, 72/06.és 84/06. szam -
helyreigazitas)

Az épités kildn szabalyai (A JSZSZK Hivatalos Lapja, 18/77. széam)

Utmutatd a Vajdasdag Autondm Tartomany bizonyos koltségvetési bevételei
befizetésének maddjardl (VAT Hivatalos Lapja, 12/03.és 15/05. szam)
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Utmutatd a Vajdasag AT Kincstaranak munkdjardl (VAT Hivatalos Lapja, 18/02.,
4/03., 16/03.és 25/04. szam)

Rendelet a koltségvetési szamvitelrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 125/2003.és
12/2006. szam)

Szabadlyzat a koltségvetési szamvitel szervezetérdl és a Tartomanyi Szervek
Kozdés Ugyintéz8 Igazgatdsaganak szamviteli politikdjarél, 404-289/2014.
szam, 2015.11.04.

A koltségvetési szamvitel és a szamviteli politika szervezetérdl sz6l6 szabalyzat,
szam: 109-404-226/2014-03, 2014.11.20.

Szabdlyzat a tartomanyi szervek Kozés Ugyintéz6 Igazgatésdga vagyonaéra és
kotelezettségeire vonatkozd Osszeirds szervezetérdl és végrehajtasardl, 109-
404-290/2015. szam 2015.11.04.

Utmutatd a tartomanyi szervek Kozds Ugyintézé Igazgatdsagaban meghozandd
aktusok alairasarol 109-031-35/2014-02. szam 2014. 03.12.

Utmutatd a tarsadalmi események és gyllések realizaldsanak maodjarél 109-09-
9/2014-04. szam, 2014. julius 9.

A szamitdgép haldzati kérnyezetben vald felhasznalasardl sz6l6 utmutatd (VAT
Hivatalos Lapja, 28/2014. szam)

Hatarozat a tartomanyi szervekben valé magatartas kédexr6l (VAT Hivatalos
Lapja, 9/2013. szam)

Tartomanyi rendelet a munkavallalék osztalyozasardl és eldmenetelérdl (VAT
Hivatalos Lapja, 2/2013. szam)

A szolgélati jarm(vek hasznédlatanak feltételeirdl és maddjardl szolé hatarozat
(VAT Hivatalos Lapja,23/2011.,1/2012-helyreigazitéas, 21/2013.és 4/2015.
szam)

A szolgalati jarmlvek Gzemanyag-fogyasztasanak ellendrzésérdl sz6ld hatarozat
(VAT Hivatalos Lapja,8/2012. szam)

A VAT Kormanya éplletének belsé rendjérél és a parkold terilet
felhasznaldsardl sz6lé 2011.12.6-i 031-176/2011. szam alatti dtmutatd.

A hivatali céli mobil telefonok hasznalatanak és beszerzésének feltételeirdl és
modjardl szold 2014.2.5-i 345-5/2014. szam alatti utmutato.

Toérvény az allami szervekben és kdzszolgalatokban vald fizetésekrdl (Az SZK
Hivatalos Kozlonye, 34/01., 62/06 - mas torvény, 116/08 - mas torvény,
92/11, 99/11 - mas torvény, 10/13., 55/13. és 99/14. szam).

Rendelet a kodzpénzek felhasznaldindl az Uj munkabadllitdsra és kiegészitd
munkaban valé részvételre iranyuld jovahagyas megszerzésére vonatkozé
eljarasarol (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 113/2013., 21/2014., 66/2014.és
118/2014. szadm 59/2015)

Torvény a kozpénzek felhasznaldinadl valod fizetések, illetve keresetek és egyéb
jaranddsagok elszamolasahoz és kifizetéséhez szilkséges alap ideiglenes
szabalyozasardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 116/2014. szam)

Tartomanyi rendelet a VAT koztulajdondban levdé ingatlan targyak
felhaszndaldsardl, karbantartdsardl és igazgatasardl (VAT Hivatalos Lapija,
4}3/2014. szam)

Utmutatd a Vajdasag Autondm Tartomany kincstaranak konszolidalt szamlajara
bevont koltségvetési felhasznaldk vagyona és kotelezettsége Osszeirdsanak
szervezetérdl és szamviteli feldleltségérdlés a Vajdasag Autondm Tartomany
koztulajdonu eszkdzeinek mas jogi személyeknek vald hasznalatba adasardl
(VAT Hivatalos Lapja, 49/2014., 51/2014. és 3/2015. Szam 48/2015)

Kollektiv szerz6dés a Vajdasag Autondm Tartomany szervei szamara (VAT
Hivatalos Lapja, 8/2015. Szam 46/2015)
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81. Kilon kollektiv szerz6dés az allamigazgatasi szervek szamara (Az SZK Hivatalos
Kozlénye, 25/2015. és 50/2015. szam)
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10. FEJEZET - AZ ERDEKELT SZEMELYEKNEK A SZERV ALTAL NYUJTOTT
SZOLGALTATASOK

Tekintettel arra, hogy az Igazgatésag megalapitdsanak célja bizonyos
szolgdltatasok nyuUjtdsa a tartomanyi szervek szamara, a természetes és jogi
személyeknek kozvetlenil nydjtandd szolgaltatdasokra nem illetékes.

11. FEJEZET - ELJARAS SZOLGALTATASNYUJTAS CELJABOL

Ez az adat nem relevans ezen szerv mikodéséhez.

12, FEJEZET - A SZOLGALTATASOK NYUJTASAROL SZOLO ADATOK
ATTEKINTESE

Ez az adat nem relevans ezen szerv mukodéséhez.

13. FEJEZET - ADATOK A BEVETELEKROL ES KIADASOKROL

A Tartomanyi Szervek Kézds Ugyintézd Igazgatésdganak jovahagyott 2017. évi
bevétele és jovedelme 6sszesen 892.631.119,00 dinar (az I. tablazat 3. oszlopa), a
Vajdasdg Autondm Tartomany 2017. évi koltségvetésérdl széld tartomanyi
képvisel6hazai rendelet (VAT Hivatalos Lapja, 69/2016., 29/2017. és 39/2017. szam)
11. szakaszaval, valamint a a folyd koltségvetési tartalékok atruhazasardl szélé 2017.
szeptember 20-an kelt, 401-928/2017-03 szamu hatarozattal 6sszhangban.

A Tartomanyi Szervek Kézés Ugyintézd Igazgatésdganak megvaldsitott 2017.
évi kiadasai és koltségei dsszesen 491.380.034,31 dinart tesznek ki (az I. tablazat 4.
oszlopa), és A Tartomanyi Szervek Kézés Ugyintézd Igazgatésdga 2017. 01.01 -
09.30-ig terjed6 idOszakra vonatkozd pénzlgyi terv teljesitésérdl szold jelentésben
mutattak ki (A jelentés megtaldlhatd a Kozbeszerzési és Anyagi-pénzligyi TeendOk
Féosztalyan)

A Tartomanyi Szervek Kéz6és Ugyintézé Igazgatdsdganak jovahagyott 2018. évi
bevétele és jovedelme Osszesen 789.671.200,22 dinar (az I. tablazat 5. oszlopa), a
Vajdasdag Autondm Tartomany 2018. évi koltségvetésérdl szolé tartomanyi
képvisel6hazai rendelettel (VAT Hivatalos Lapja, 57/2017. és 17/2018. szam -
potkdltségvetés) dsszhangban.

A Tartomanyi Szervek Kozds Ugyintézd Igazgatésdganak jovahagyott 2018. évi
kiadasa és koltsége 6sszesen 119.612.113,63 dinar (az I. tablazat 6. oszlopa) és A
Tartomanyi Szervek Kézés Ugyintézd Igazgatdésdga 2018. 01.01 - 03.31-ig terjed§
id6szakra vonatkozdé pénzligyi terv teljesitésérdl szold jelentésben mutattdak ki (A
jelentés megtalalhaté a Kozbeszerzési és Anyagi-pénziigyi Teenddk Fdosztalyan).
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I. tablazat - Koltségvetési bevételek (Finanszirozasi forras 01 00)

Gazdasa- A 2017. évre A2017.évi kiadasok A2018.évre A 2018.évi kiadasok A2019.évre
gi LEIRAS jovahagyott és koltségek jovahagyott és koltségek jévahagyott
osztalyo- bevételek és (2017.01.01.-09.30.) jovedelmek és (2018.01.01.- bevételek és
zas jovedelmek* bevételek. 03.31.)%%* jovedelmek
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
411 A foglalkoztatottak fizetései, 177.658.584,21 122.886.942,54 182.816.737,99 40.572.472,39
potlékai és téritései (keresetei)
412 Szocialis hozzajarulasok a 31.800.886,58 21.981.107,89 32.724.196,10 7.262.470,10
munkaltatd terhére
413 Természetbeni téritések 6.900.000,00 3.140.640,97 5.900.000,00 1.153.508,15
414 A munkavallaldk szocialis juttatasai 10.300.000,00 4.573.149,57 8.700.000,00 2.061.321,02
415 A munkavallaldk kéltségtéritései 11.800.000,00 5.533.355,06 10.000.000,00 1.921.043,31
416 A munkavallaldk jutalmai és egyéb 1.600.000,00 1.115.780,57 1.400.000,00 150.466,56
kilon kiadasai
421 Allandé koltségek 202.225.558,84 121.771.860,83 182.780.000,00 45.723.013,84
422 Utazasi koltségek 9.700.000,00 4.630.635,41 5.000.000,00 296.678,32
423 SzerzGdés szerinti szolgaltatasok 104.549.943,33 69.827.372,53 87.972.760,00 2.477.192,03
424 Szakszolgaltatasok 0 0 0 0
425 Folyé javitdsok és karbantartas 40.413.903,80 14.222.778,62 38.021.840,00 3.002.440,28
426 Anyag 127.381.983,20 69.568.053,09 110.756.600,00 9.564.165,97
444 Az addssagvallalas kisér6 koltségei 300.000,00 15.032,57 250.000,00 987,61
465 Egyéb juttatdsok és atutalasok 22.232.557,84 13.563.101,23 21.387.066,13 4.684.549,05
482 Adok, kotelezd illetékek és birsagok 10.809.000,00 4.579.753,56 10.016.000,00 725.305,00
483 Birdsagi végzések szerinti 758.000,00 331.306,92 758.000,00 0
pénzbirsagok és kotbér
485 Az allami szervek altal okozott 900.000,00 532.500,00 900.000,00 16.500,00
sérilés vagy kar kartéritése
511 épUIetek és épitési létesitmények 54.038.000,00 2.231.329,20 5.652.000,00 0
512 Gépezet és felszerelés 75.262.701,20 30.875.333,75 82.956.000,00 0
513 Egyéb ingatlan és felszerelés 0 0 0 0 0
515 Nem anyagi vagyon 4.000.000,00 0 1.680.000,00 0

Osszesen:

892.631.119,00

491.380.034,31

789.671.200,22

119.612.113,63

* Az Osszegnek a Vajdasag Autondm Tartomany 2017. évi koltségvetésérdl szold

tartomanyi képvisel6hazi rendelettel (VAT

Hivatalos Lapja, 69/2016., 29/2017. szam -

potkoltségvetés és 39/2017. szam - potkoltségvetés) kozzétett sszegekhez viszonyitott megvaltozasara A koéltségvetési rendszerrdl szolo térvény (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-kiig., 108/2013, 142/2014, 68/2015-mas tv. és 103/2015. és 99/2016. szam) 61. szakaszaval 6sszhangban

kerdlt sor.
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**A 2017. 01.01.-12.31-ig terjed6 idészakra vonatkozd kiadasokrdl és koltségekrol szolo adatokat a Vajdasag AT 2017. évi koltségvetési zarszamadasrdl szold tartomanyi
képvisel6hazi rendelet meghozatalat és elfogadasat kovetden fogjuk feltiintetni.
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14. FEJEZET A KOZBESZERZESROL SZOLO ADATOK

A jelen Tajékoztatéoban kozoljik a linkeket, melyekkel elérheték a kdvetkezd
dokumentumok:

- A kdzbeszerzések terve, minden mddositassal és kiegészitéssel egyitt;

- A lefolytatott kozbeszerzésekrdl szl valamennyi negyedéves jelentés (A,
B, V és G formanyomtatvanyok);

- A terv végrehajtasardél szo6lo jelentés

- A kdzbeszerzésekrol sz6l6 hirdetések

http://www.uprava.vojvodina.qov.rs/informator.htm

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/javne nabavke.html
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15. FEJEZET - ADATOK AZ ALLAMI TAMOGATASROL

Ez az adat nem relevans e szerv mikodésére.

16. FEJEZET - ADATOK A KIFIZETETT BEREKROL, JOVEDELMEKROL ES EGYEB
BEVETELEKROL

16.1. A vezeté személyek fizetésének, illetve keresetének 6sszegérdl

sz0l6 adatok,valamint a munkavallalok bizonyos kategdridi fizetésének,
illetve keresetének 6sszegéroél sz6l6 adatok az el6z6 honap allapota szerint

5 vezeto beosztasa (kinevezett személy) fizetésének, illetve keresetének
0sszege 2018. marcius hdnapra 0sszesen 499.530,79dinar.

A fizetések, illetve keresetek 2018. marcius havi 6sszege Osszesen 9.557.911,51
dindr a munkavallalok alabbi besoroldsa szerint:

A rang meglnevezése A munkavallalok Osszesen

szama (dinarban)
fotanacsos 8 600.611,89
onallé tanacsos 17 1.148.658,58
tanacsos 19 1.041.649,98
gyakorld tanacsos 3 133.865,43
munkatars 6 246.245,37
gyakorlé munkatars 6 208.418,54
foel0ado 23 741.049,58
kézalkalmazott - harmadik csoport 1 34.398,26
kdzalkalmazott — negyedik csoport 150 4.506.672,11
kézalkalmazott - 6tddik csoport 48 896.341,77
Osszesen : 280 9.557.911,51
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16.2. Adatok a szervek vezetdinek és koztisztséget viselé személynek tekintendé minden mas személy szamara

egyenként, a munkavallalok esetében pedig teljes O6sszegben kimutatva az el6z6 és a targyévben kifizetett
téritményekrdl és egyéb bevételekrdl, a téritmény nemének vagy jogcimének megjeldlésével

- El6z6 év (2017)

Utazasi Nyugdijba Végkielégités Segély a Segély a Egyéb segély | Hivatalos utak Sajat
koltségtérités vonulasi a munkarol munkavallalé | munkavallald a napidijai gépjarmu
LEIRAS (munkarol- végkielégités vald vagy vagy szlkebb | foglalkoztatott hasznalata
munkara) elbocsatas szlikebb csaladtagja nak ért jard
esetében csaladtagja orvosi téritmény
haldla esetén | gydgykezelé- (hivatalos
sében ut)
Igazgatd
Goran Cato
Segedigazgato 44.550,00 750,00
Dusanka Beli¢ Miljanovic B !
Segédigazgato
gedigazg ., 21.886,44
Predrag Tomanovic
Segédigazgatd
9 . gazg ., 163.499,94
Branislav Jovic
Segédigazgatod
., 20.619,98 8,25,00 | 2.999,36
Zoran Stevanovic
A tobbi foglalkoztatott
(6sszesitve) 10.996.032,39 628.254,00 0,00 713.998,00 370.390,34 2.074.706,62 3.482.227,00 | 10.491,82
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Utazasi térités Nyugdijba Végkielégités Segély a Segély a Hivatalos Sajat
(munkarol- vonulasi a munkarol munkavallalo munkavallald utak gépjarmu
LEIRAS munkara) végkielégités valé vagy szlkebb | vagy szlkebb napidijai hasznalata
elbocsatas csaladtagja csaladtagja ért jaro
esetében halala esetén orvosi téritmény
gyogykezelé- (hivatalos
sében at)
Igazgato
Goran Cato
SegédigazgatdTopa
Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ 8.910,00
Segédigazgatd
gedigazg ., 6.080,62
Predrag Tomanovic
Segédigazgato
g . gazg ., 47.045,50
Branislav Jovic
Segédigazgatd
., 4.593,00 225,00
Zoran Stevanovic
A tobbi foglalkoztatott 2.907.436,37 125.311,00 379.640,00 121.264,14 330.883,40 3.675,00
(Gsszesitve)
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17. FEJEZET — ADATOK A MUNKAESZKOZOKROL

AKTIV ALLOESZKOZOK A 2016.12.31-1 HATARNAPON*

Gazdasagi besorolas

A felszerelés elnevezése

Erték (din.)

01111 Lakoéplletek és lakasok 508.664,98
01112 Uzleti épiiletek 881.778.971,52
01113 Uzlethelyiségek és egyéb létesitmény 213.906.092,54
01121 Kozlekedési felszerelés 37.792.586,21
01122 Adminisztrativ felszerelés 97.557.879,33
01123 Mez6gazdasagi felszerelés 0
01124 Koérnyezetvédelmi felszerelés 0
01125 Egészségligyi és laboratériumi felszerelés 0
01126 Felszerelés az oktatasra, tudomanyra, 0
m(ivel0désre és sportra
01128 Kozbiztonsagi felszerelés 3.383.915,26
01129 Termelési felszerelés, motoros, ingatlan 5.237.142,21
ésnem motoros felszerelés
01131 Egyéb ingatlan és és felszerelés 20.704.320,00
01311 Ertékek 0
01611 Szamitdgépes softwer 9.498.008,99
01612 Irodalmi alkotasok, mUivészeti alkotasok 37.417.708,22
01616 Egyéb nem anyagi alléeszkdz 9.919.841,26
35115 Mérlegen kivili egyéb eszkdzok 136.214.021,20

OSSZESEN:

1.453.919.151,72

* Az aktiv alldeszkdzokrdl szold adatokat a 2017.12.31-i allapottal a Vajdasag AT 2017. évi koltségvetési
zarszamadasardl szold tartomanyi képviseléhazi rendelet meghozatalat és elfogadasat kévetéen fogjuk feltiintetni.
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18. FEJEZET - AZ INFORMACIOHORDOZOK ORZESE

Az informacidhordozdkat, amelyekkel az Igazgatdsag rendelkezik és, amelyek a
munkadja soran vagy a munkajaval kapcsolatban keletkeztek, a kovetkez6képpen kell
Orizni:

o Irattar aziigyiratokkal: az Igazgatdsag Masoldirodajaban a Mihajlo
Pupin sugarut 16. alatt, Ujvidéken, (polcok és szekrények)

o Elektronikus adatbazis: az Igazgatdsag helyiségeiben az Igazgatdsag
informatikai halézatdnak adminisztralasaval meghatalmazott személynél
kell 6rizni,

o A  kifizetési pénziigyi dokumentumokat az Igazgatdsag
szlkségleteire, a fizetések elszamoldsardl és kifizetésérdl sz6ld
dokumentaciéval egyitt, az Igazgatdsagnal a pénziigyek vezetésére
meghatalmazott személynél és a Tartomanyi Pénzigyi Titkarsagnal kell
Orizni, a Mihajlo Pupin sugarut 16. alatti cimen, melyen keresztil az
Osszes kifizetéstorténik,

o Egyéb papir alapi dokumentacio: a munkavallalék dossziéit a Human
Erdforrast Igazgatd Szolgalatban kell 6rizni, a Mihajlo Pupin sugarat 16.
szam alatti cimen; a szerv bejegyzésérdl szél6 dokumentumokat, az
addazonosito-jel megnyitasardl szolé dokumentumokat, az Igazgatdsag
munkajahoz szikséges felszerelés és egyéb eszkdzok beszerzésérdl sz6ld
dokumentumokat az Igazgatdsagban kell Grizni.

A dokumentaciot, illetve az informacidéhordozdkat az irodai lgyvitelrdl és az
irattari anyagrol sz6lé jogszabalyokkal 6sszhangban a megfeleld védelmi intézkedések
alakalmazasaval kell 6rizni.

19. FEJEZET - A TULAJDONBAN LEVO INFORMACIOK FAJTAI

Az Igazgatdsag munkajahoz fiz6d6 informacidkat, a jévahagyott koltségvetést
és annak végrehajtasat, a szervezetet, a munkavallalokat stb. ez a tajékoztatd
tartalmazza.

20. FEJEZET - AZ ALLAMIGAZGATASI SZERV ALTAL ELERHETO
INFORMACIOK TiPUSAI

Az ezen tajékoztatédban meglelhetd valamennyi informaciét, amelyekkel az
Igazgatdsag rendelkezik, amelyek az Igazgatdésag munkajaban vagy a munkajaval
kapcsolatban jottek létre, az Igazgatésag koézolni fogja az informaciét igénylbvel,
betekintésre bocsatja a kért informaciét tartalmazé dokumentumot vagy kiadja a
dokumentum masolatat A kdzérdekld informacidokhoz valé szabad hozzaférésrél széld
torvénnyel 6sszhangban, kivéve, ha a toérvény szerint fenndllnak a feltételek a
kézérdekl informacidokhoz valé szabad hozzaférés kizarasahoz vagy korlatozasahoz,
mint pl. az informaciot kérelmezd, illetve a panaszt tevd személyi adatairdl szolo
informacidk (pl. lakcim és egyéb kapcsolattartasi adat), amelynek kiadasaval sériilnek
a személy maganjogai, vagy egyéb olyan jellegli informacidk, melyekhez a
fellebbezésrdl valéd dontési eljarasaban lehet hozzajutni.

A hozzaférés elvileg korlatozas nélkil lehetséges, kivéve a kilon térvényben
szabalyozott korlatozasokat.
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Az informaciokhoz valé hozzaférés megvonhatd, ha a kért informacid mar
megjelent az Igazgatésag weboldalan, tovabba blntetéeljaras dokumentumai
esetében, vagy ha a munkavallalok folydszamla-szamardl van szé.

21. FEJEZET - TAJEKOZTATO AZ INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERES
IRANTI KERELEM BENYUJTASAROL

Az Igazgatdésdg munkadjara vonatkozdé, vagy a munkadjaval kapcsolatban
létrejott kozérdekl informacidkhoz valéd hozzaférés iranti kérelmet az Igazgatdsagnak
kell benyujtani:

o irasban, a kovetkez8 cimre: A TARTOMANYI SZERVEK KOzOS
UGYINTEZO IGAZGATOSAGA, 21000 Ujvidék, Mihajlo Pupin sugarut 16.,

e elektronikus postan: e-mail:office.uprava@vojvodina.gov.rs,

e szoban, az Igazgatdsagnal felvett jegyz6konyvre: Ugyfélfogadd iroda,
8.00-16.000ra kozott.

A kozérdek( informacié kérelmezdjének a kodzérdekd informaciokhoz vald
hozzaférési joganak érvényesitése céljabdl irdasos kérvényt kell benyljtania. A
kézérdekl informacidkhoz vald hozzaférést a kérelmezd szdbeli kérelmének alapjan is
lehetséges, jegyz6konyvbe diktalva.

A kérelemnek tartalmaznia kell: a szerv nevét, amelyhez a kérelmet intézi, a
kért informacio leirasat és a kérelmezd csalad-és utdonevét és lakcimét (kivanatos az
ezen tajékoztatéhoz kinyomtatott (rlapon). A kérelmez6 nem koteles ismertetni a
kérelem benyujtasanak okait.

Ha a kérelem nem tartalmazza az emlitett adatokat, illetve nem szabalyos, a
kérelmez6tol kérhetd a benyljtott kérelem hidanyossagainak meghatarozott hataridén
bellli potlasa, illetve kérelmének a hianypétlasra utasitas kézhezvételétdl szamitott 15
napon bellli kiegészitése. Ha a kérelmez6 ezt nem teszi meg, a hianyossagok pedig
olyanok, hogy a kérelem alapjan nem lehet eljarni, az Igazgatdésag hatarozataban a
kérelmet szabalytalannak mindsiti és elutasitja.

Az Igazgatdsag haladéktalanul, de legkésébb a kérelem kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belll értesiti a kérelmezot: a kért informacioval vald
rendelkezésrél, a kért informacidt tartalmazé dokumentum betekintésre bocsatasardl,
illetve kiadja vagy megkildi a dokumentum masolatat.

Ha a kért informacioét tartalmazé dokumentum masolatat adja ki, a kérelmezd
koteles kifizetni a masolat elkészitésének koltségtéritését, megkildés esetén pedig a
kildés koltségeit is. Az emlitett térités fizetésének kotelezettsége aldl A kdzérdekd
informacidkhoz valéd szabad hozzaférésrol szo6ld toérvény 17. szakaszanak 3.
bekezdésben foglalt személyek mentesiinek.

A kozérdekii informaciokat tartalmazé dokumentum masolatanak kiadasara
vonatkozo kotelezo koltségek megtéritésének osszegérol sz6l6 rendelet
(A Szerb K6ztarsasag Hivatalos Kozlonye, 8/2006. szam)

A dokumentum masolatanak és megklldésének koltségei, A kdzérdekd
informacidkat tartalmazé dokumentum masolatanak kiaddsara vonatkozé kotelezo
koltségek megtéritésének 6sszegérdl sz6l6 rendelettel (A Szerb Koztarsasag Hivatalos
Kozlonye, 8/2006. szam) dsszhangban, melynek szerves részét képezi a kozérdeki
informaciot tartalmazé dokumentum masolatdanak kiaddsa utadn jaré kotelezd
koltségek 0sszegét megallapitd koltségjegyzék, a kovetkezok:

A dokumentum masolata oldalanként:
A3 formatumon 6 dinar
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A4 formatumon 3 dinar

A dokumentum elektronikusmasolata:

- diszk 20 dinar

- CD 35 dinar

- DVD 40 dinar
Audio kazettas dokumentum masolat 150 dinar
Audio-video kazettas dokumentum masolat 300 dinar

A dokumentum egy oldalanak atalakitasa
fizikai formabdl elektronikus formaba 30 dinar

A dokumentum masolatainak megktildése a klildés koltségeit a Szerbiai PTT KV
érvényes araival kell elszamolni

Ha a kozérdekl informacidokat tartalmazé dokumentumok masolatanak
kiadasara vonatkoz6 kotelez6 koltségek O6sszege meghaladja az 500,00 dinart, az
informaciot kérelmezd koteles az informacié kiaddsa eldtt az ezen arjegyzék szerinti
kotelez6 koltségek 6sszegének 50 %-a erejéig az 0sszeget letétbe helyezni.

A hatdsagi szerv donthet uUgy, hogy felmenti az informacido kérelmezéjét a
kotelezd koltségek megtéritésének kotelezettsége aldl, ha a kotelezd koltségek
0sszege nem haladja meg az 50,00 dinart, féként a rdvidebb dokumentumok
elektronikus posta vagy telefax Utjan valé megkildése esetén.

Az Igazgatosagtol vald  informaciokhoz valé hozzaférés nem  jar
koltségtéritéssel.

A kozérdekl informaciokhoz valé szabad hozzaférésrdl szold torvény (Az SZK
Hivatalos Kozlonye,120/04., 54/07., 104/09.és 36/10. szam) alapjan:

- mindenki nyujthat be kérelmet az informacidhoz valdé hozzaférés céljabdl,

- az informacidkat, amelyeket a kérelemnek tartalmaznia kell, az ezen
tajékoztatoban adott formanyomtatvany tartalmazza,

- a kérelemben nem kotelezo feltlintetni az informacidé kérésének okat,

- az informacidhoz vald hozzaférésre jogosultsag érvényesithetd betekintéssel,
a dokumentum masolataval és hasonlé mdédon,

- az allamigazgatasi szerv csak a kért informaciét tartalmazé dokumentum
masolata sokszorositasi és megkildési koltségeit fizettetheti meg, tovabba a
sokszorositas 6sszegét,

- az allamigazgatasi szerv haladéktalanul koteles a kérelem szerint eljarni, de a
kért informacié tipusatdl figgben legfeljebb 48 déran belll, 15 napon belll, vagy 40
napos hataridében,

- az allamigazgatasi szerv koteles lehetévé tenni az informacidokhoz vald
hozzaférést vagy hatarozatot kell hoznia a kérelem torvényes okok miatti
visszautasitasarol,

- a kérelmezlnek fellebbezési joga van, illetve kbzigazgatasi per meginditdsara
jogosult az allamigazgatasi szerv hatarozata ellen, valamint abban az esetben, ha a
szerv nem tesz eleget a kérelemnek és a kérelmet elutasitdé hatdrozatot sem hoz,

- a kérelmezlnek fellebbezési joga van, illetve kbzigazgatasi per meginditasara
jogosult a kérelmét szabalytalanként elutasitd hatarozat ellen.
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AZ INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERES ELJARASANAK TABLAZATOS
BEMUTATASA

_ KERELEM
SZOBELI - IRASOS

A KERELEM TELJESITESE

Ertesités az informacid birtoklasardl;
betekintés a kért informaciot tartalmazo
dokumentumba; a kért informaciét
tartalmazé dokumentum masolatanak
kiaddsa; a dokumentum postan vagy
mas modon vald kézbesitése

VEGZES A KERELEM
VISSZAUTASITASAROL VAGY HA A
KOZIGAZGATAS NEM JAR EL

FELLEBBEZES A BIZTOSHOZ

A BIZTOS HATAROZATA A
FELLEBBEZESROL

HATAROZAT a fellebbezés
helybenhagyasaradl

HATAROZAT a fellebbezés
elutasitasarol

KERESET, amelyben meginditjdk a
kozigazgatasi eljarast az illetékes birdsag
el6tt a biztos hatarozata ellen
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A kozérdekii informaciokhoz valé hozzaférés iranti
kérelem benydjtasanak formanyomtatvanya

A TARTOMANYI SZERVEK KOZ0S UGYINTEZO IGAZGATOSAGA
Ujvidék
Mihajlo Pupin sugarut 16.

KERELEM
a kozérdek(i informacidkhoz valé hozzaférés céljabol

A kozérdek( informaciokhoz valé szabad hozzaférésrol szélé torvény (Az SZK
Hivatalos Kozlonye, 120/04. és 54/07. szam) 15. szakaszanak 1. bekezdése alapjan
kérem*:

1) az értesités megklldését

2) a dokumentumba valé betekintés lehetbvé tételét

3) a dokumentum masolatanak kiadasat

4) a dokumentum masolatanak megkildését
* Karikdzza be, hogy az informacidkhoz vald hozzaférés mely térvényi jogat kivanja
érvényesiteni.

A kérelem a kovetkez06 informacidkra vonatkozik:

(fel kell tintetni minél részletesebben a kért informacid leirasat,
valamint egyéb adatokat, amelyek megkodnnyitik a kért informacié meglelését)

A kért informacidt kuldjék**:

1) postan

2) elektronikus postan

3) faxon

4) egyéb modon.
** Karikazza be az értesités, illetve a dokumentum masolata megkildésének médjat.

Helység ,
Datum: 20__ . . ___-an, -én.

(az informacio
kérelmezG6je/csalad-és utonév)

(az informacid kérelmezdjének
lakcime)

(egyéb kapcsolattarté adat)
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FELLEBBEZES A HATOSAGI SZERV HATAROZATA ELLEN, AMELYBEN
VISSZAUTASITOTTA VAGY ELVETETTEAZ INFORMACIOHOZ
VALO HOZZAFERES IRANTI KERELMET

A kozérdeki informaciok és a személyi adatok védelme biztosahoz
Postacim: Belgrad, Nemanja u. 22-26.

FELLEBBEZES

(a hatarozatot meghozd szerv neve)
............................ szam alatt ...............év  ................ —an, -én meghozott
hatarozata - zardéhatarozata ellen

A hatosagi szerv szébanforgd hatdrozatdban (végzésében, =zardhatdrozataban,
hatarozat elemeit tartalmazd irdsos értesitésében), ellentétben a toérvénnyel,
visszautasitotta-elvetette a kérelmemet, amelyet a ............... eV iivinnns -an, -én
nylUjtottam be és ilymdédon megvontdk télem-ellehetetlenitették a kozérdekd
informaciok szabad hozzaféréséhez vald alkotmanyos és torvényes jogom
érvényesitését. A hatarozatot teljes egészében visszautasitom, illetve a kovetkezd
=Y 74T o P
............................................................................................... , mert nincs
megalapozva A kdzérdekl informacidkhoz valé szabad hozzaférésrél szo6lé térvényben.

Az ismertetett okok miatt javasolom, hogy a biztos hagyja helyben
fellebbezésemet, semmisitse meg az els6fokl szerv hatarozatat és tegye lehetdvé
szamomra a kért informacié/k/hoz vald hozzaférést.

A fellebbezést hataridében nyldjtom be, A kdzérdekl informacidkhoz vald
szabad hozzaférésrél szoOld toérvény 22. szakaszanak 1. bekezdésében foglalt
torvényes hataridében.

alairas

Megjegyzes:

e A fellebbezésben fel kell tintetni a kifogdsolt hatarozatot (végzést, zarohatarozatot, értesitést), a hatarozatot
meghozd szerv nevét, valamint a hatarozat szamat és datumat. Elegendd, ha a fellebbezd feltlinteti, hogy milyen
tekintetben elégedetlen a hatarozattal, azzal, hogy a fellebbezést nem kell kilén megindokolnia. Ha a
fellebbezésre ezt az (irlapot hasznalja, a kiegészité indokolast kulon mellékelheti.

e A fellebbezéshez kotelez6 mellékelni a benyuljtott kérelem masolatat és a szervnek vald atadasarol-odautalasaroél
sz6l6 bizonyitékot, valamint a szerv fellebbezésben vitatott hatdarozatanak masolatat.
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FELLEBBEZES, HA A HATOSAGI SZERV NEM JART EL/nem jart el teljes
egészében/ TORVENYES HATARIDOBEN (A KOZIGAZGATAS HALLGATASA) A
FELLEBBEZO KERELMEVEL KAPCSOLATBAN

A kozérdekii informaciok és a személyi adatok adatok védelmi biztosahoz
Postacim: Belgrad, Nemanja u. 22-26.

A kozérdek(i informacidkhoz vald szabad hozzaférésrél szélé torvény 22.
szakaszaval 6sszhangban benyuljtom a kdvetkezd:

FELLEBBEZEST

(feltlintetni a szerv elnevezését)
ellen

mivel a hatosagi szerv:
nem jart el/ nem jart el teljes egészében/ torvényes hataridoben
(aldhuzni miért fellebbezett)

a kodzérdekl informaciokhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelmem kapcsan, amelyet
- R BV i, -an, -én nyujtottam be e szervhez, amelyben A kdzérdekd
informacidokhoz valé szabad hozzaférésrél sz6lé térvénnyel 6sszhangban kértem, hogy
tegyék lehetévé a  kovetkezOkkel kapcsolatos informacidkat tartalmazé
dokumentumba/masolatba vald betekintést:

(feltlintetni a kérelem és az informacidk adatait)

A kifejtettek alapjan, javasolom, hogy a biztos vegye figyelembe a
fellebbezésemet és tegye lehetévé a kért informacid/k/hoz vald hozzaférést.

Bizonyitékként, a fellebbezéshez mellékelem a kérelem masolatat a
bizonyitékkal, hogy atadtam a hatdsagi szervnek.

Megjegyzés: Ha a kérelemmel nem teljes egészében jartak el, a
fellebbezéshez mellékelni kell a hatdsagi szervtdl kapott valaszt is.

Alairas
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AZ UGYFEL INDITVANYANAK PELDAJA A BIZTOS
VEGZESENEK KENYSZERVEGREHAJTASARA

A kozérdeki informaciok és a személyi adatok védelmi biztosahoz
Postacim: Belgrad, Nemanja u. 22-26.

A kozigazgatdsi eljarasrél szold torvény 264. szakaszanak 2. bekezdésével
0sszhangban és A kozérdek(i informacidokhoz vald szabad hozzaférésrdl szold térvény
28. szakaszanak 2. bekezdésével kapcsolatban:

INDITVANYT
_nydjtok be o
AZ ADMINISZTRATiIV VEGREHAJTAS LEFOLYTATASARA

A biztos ...... szam alatti végzése, amely szerint a hatdsagi szerv ( a szerv
B BV B ZE SR ) . ittt ittt nem
jart el:

1) teljes egészében
2) a részben, amelyben elrendelte, hogy kildjék meg a kovetkezd

Bizonyitékként, hogy a szerv nem tette szamora lehetdévé valamennyi informaciéhoz
valé hozzaférést, illetve betekintést, illetve nem kildte meg, inditvanyozom a
megkapott valaszt, illetve dokumentum masolatat (vagy mas informacié hordozot),
amelyet a szerv megkildott.

Mivel a hataridd lejart, amelyben a hatdsagi szerv koteles lett volna a biztos végzése
alapjan eljarni, inditvanyozom, hogy a biztos, torvényi meghatalmazasaval
0sszhangban hajtsa végre az emlitett végzés adminisztrativ végrehajtasanak eljarasat
és tegye lehetdvé a szamomra a kért informacidk megkapasat.

Inditvanyozd / csaldd-és utonév

Helység ,

lakcim
Datum: 20 -an, -én

egyéb kapcsolattartd adatok, amelyeket a fellebbezd
az eljaras szamara megadni kivan

alairas
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Szerb Koztarsasag

Vajdasag Autondm Tartomany

Vajdasag Autonédm Tartomany Kormanya
A TARTOMANYI SZERVEK KOzOS
UGYINTEZO IGAZGATOSAGA

A targy szama:
Datum:

A kérelmez6 csalad-és utdneve / elnevezése / és lakcime

ERTESITES
a kért informaciot tartalmazé dokumentum betekintésre bocsatasarol és a
masolat kidolgozasaral

A kozérdek( informacidkhoz valé szabad hozzaférésrél szoléo torvény 16.
szakaszanak 1. bekezdése alapjan,az informaciokhoz valé szabad hozzaférésre
irdnyuld -i  kérelmével kapcsolatban, amelyben kérte a
kovetkezdkkel kapcsolatos /informacidkat/ tartalmazé dokumentum/ok/ba valo
betekintést, eljarva:

(a kért informacio leirdsa)

értesitjik Ont, hogy -an,-én, drakor, illetve oratol
oraig tarto idében, a szerv helyiségeiben ,
u szam alatti szamu irodaban elvégezheti a

kért informaciot tartalmazé dokumentum/ok/ba valo betekintést.

Ez alkalommal, az On kérelmére, kiadhatjdk a kért informaciét tartalmazé
dokumentum masolatat is.

A koltségeket a Szerb Kdztarsasag kormanyanak rendelete (Az SZK Hiv. Kozlonye,
8/06. szam) szabalyozza, éspedig: az A4-es formatumu oldal masolata 3dinar, az A3-
as formatumu 6 dinar, a CD 35 dinar, a lemez 20 dindr, a DVD 40 dinar, az audio-
kazetta - 150 dindr, a video-kazetta 300 dindr, a dokumentum egy oldalanak
fizikaibol elektronikus formaba vald atalakitdsa - 30 dinar.

A dokumentum masolata kidolgozdsanak teljes kdltsége az On kérelme alapjan
............ dindr és a Szerb KoOztarsasag koltségvetésének 840-742328-843-30 szamu
zsird szamlajara kell befizetni, hivatkozasi szam 97-a kozség/varos, ahol a hatdsagi
szerv van, jelszam jelével (A szamlavezetés feltételeirél modjardl szold szabalyzat -
Az SZK Hiv. Kodzlénye, 20/07...40/10. szam).

Kézbesiteni:
1. Megnevezettnek (P.H.)
2. Levéltarnak

(a meghatalmazott személy, illetve a szerv vezetGjének aldirasa)
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AZ ELSOFOKU HATAROZAT ELLEN BENYUJTOTT KERESET
FORMANYOMTATVANYA, AMELY ELLEN FELLEBBEZESNEK NINCS HELYE

KOZIGAZGATASI IROSAG
Belgrad
Nemanja u.9.
FELPERES:

ALPERES:

A hatdsagi szerv (fel kell tiintetni a szerv nevét) szam alatt
-én,-én meghozott végzése ellen, A kdzérdekl informacidkhoz valé szabad
hozzaférésrdl szolé torvény (Az SZK Hivatalos Koézlénye, 120/04., 54/07, 104/09. és
36/10. szam) 22. szakaszanak 2. és 3. bekezdése alapjan, A koézigazgatasi perekrdl
sz6l6 torvény (Az SZK Hiv. Kozlonye, 111/09. szdm) 14. szakaszanak 2. bekezdése és
18. szakaszanak 1. bekezdése alapjan, térvényes hataridén belil,

KERESETET
nyujtok be
a kovetkez6 okok miatt:(karikazd be az okot)
1) az aktusban egyaltaldn nem, vagy nem szabalyosan alkalmaztdk a torvényt, mas
jogszabalyt vagy altalanos aktust;
2) az aktust nem illetékes szerv hozta meg;
3) az aktus meghozatalanak eljarasaban nem jartak el az eljaras szabalyai szerint;
4) a tényadlldst hidanyosan vagy pontatlanul &allapitottdak meg vagy pedig ha a
megallapitott tényekbdl a tényallas tekintetében szabalytalan kovetkeztetést vontak
le;
5) a szabad megitélés szerint meghozott aktusban, a szerv tullépte a toérvényes
meghatalmazasanak hatarait vagy, ha ilyen aktust nem a meghatalmazasban adott
céllal 6sszhangban hoztak meg.
Indokolas

A hatdsagi szerv (feltiintetni a szerv elnevezését) altal
szam alatt -an,-én meghozott hatarozata visszautasitotta a
kozérdekl informacidkhoz valé hozzaférés iranti kérelmemet, mint alaptalant.

(Megindokolni, hogy miért térvénytelen a végzéso )

Mivel az emlitett végzés a felperest6l megvonja a kért informacidhoz vald
hozzaférésének alkotmanyos és térvényes jogat, a felperesinditvanyozza,
hogy a Kozigazgatasi Birdsag a benyujtott keresetet vegye figyelembe és semmisitse

meg a hatdsagi szerv szamu -an,-én meghozott hatarozatat.
Melléklet: a hatdsagi szerv szamu -i hatarozata.
Datum: 20

felperes/csalad-és utdneve, elnevezése, lakcime, székhelye

alairasa
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