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KAPITOLA 2 ZAKLADNE UDAJE O STATNOM ORGANE A INFORMACNEJ
PUBLIKACII

2.1. Nazov, adresa, sidlo, identifikacné cislo, danové identifikacné cCislo a

adresa elektronickej posty urcena pre prijem elektronickej komunikacie z

jednej alebo viacerych spravnych alebo organizacnych jednotiek, na ktoré sa
vztahuje informacnd publikdcia:

- Nazov: SPRAVA PRE SPOLOCNE UKONY POKRAJINSKYCH ORGANOV
- Adresa sidla: 21 101 Novy Sad, Bulvar Mihajla Pupina ¢.16.

- Registracné Cislo: 08034613

- DIC: 100716377

- E-mail pre prijem elektronickych podani:
office.uprava@vojvodina.gov.rs

2.2. Meno osoby zodpovednej za sprdvnost a dplnost informdcii obsiahnutych
v _informacnej publikacii a oznacenie casti informacnej publikacie a akcii, o

ktoré sa staraju jednotlivé osoby

- Meno osoby zodpovednej za spravnost a Uplnost informacii obsiahnutych v
informacnej publikacii: Goran Cato, Uradujuci riaditel spravy.

-Oznacenie Casti informacnej publikacie a ukonov, o ktoré sa staraju jednotlivé
osoby:

Kapitola 1 -/

Kapitola 2 - Predrag Tomanovic
Kapitola 3 - Predrag Tomanovi¢
Kapitola 4 - Predrag Tomanovi¢
Kapitola 5 - Predrag Tomanovic¢ a Branislav Jovic¢
Kapitola 6 - Predrag Tomanovi¢
Kapitola 7 - Predrag Tomanovi¢
Kapitola 8 - Predrag Tomanovic
Kapitola 9 - Predrag Tomanovic
Kapitola 10 - Predrag Tomanovi¢
Kapitola 11 - Predrag Tomanovié
Kapitola 12 - Predrag Tomanovié
Kapitola 13 - Dusanka Beli¢ Miljanovic
Kapitola 14 - DusSanka Beli¢ Miljanovi¢
Kapitola 15 -/

Kapitola 16 - Dusanka Beli¢ Miljanovic
Kapitola 17 - Dusanka Beli¢ Miljanovic
Kapitola 18 - Zoran Stevanovic
Kapitola 19 - Zoran Stevanovic
Kapitola 20 - Zoran Stevanovic
Kapitola 21 - Predrag Tomanovi¢

2.3. Datum prvého vydania informacnej publikacie:

december 2009


mailto:office.uprava@vojvodina.gov.rs
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2.4. Datum poslednej zmeny alebo doplnenia alebo datum poslednej

kontroly, ktord dospela k zdveru, Ze nie je potrebné priddvat Ziadne zmeny
alebo doplinenie:

31. januara 2020

2.5. Poznamka o tom, kde mozno vykonat nahliadnutie do informacnej
publikdcie a ziskat jej vytlacok:

Do informacnej publikacie Spravy pre spolo¢né uUkony pokrajinskych organov
mobze sa nahliadnut na webovych strdnkach alebo v kancelarii ¢. 5, suterén budovy
Pokrajinskej vlady, kde si mozno obstarat tlacené vydanie informacnej publikacie.

Ve - v - - 7 = -

2.6. Webova-adresa informacne

stiahnut’ elektronicku kopiu informacnej publikacie):

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm



http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm

KAPITOLA 3 ORGANIZACNA STRUKTURA

3.1. Grafické zobrazenie

RIADITEL (1)

SCHEMA VNUTORNEJ ORGANIZACIE V SPRAVE SPOLOCENYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV

SEKTOR VEREINYCH OBSTARAVANI A HMOTNO-FINANCNYCH UKONOV

SEKTOR INFORMACNYCH

SEKTOR BEZPECNOSTI

SEKTOR PRAVNICKYCH

(36) TECHNOLOGI] A VSEOBECNYCH UKONOV
(23) (34)
(183)
asistent riaditela -asistent riaditela -asistent riaditela -asistent riaditela
(1) (1) (1)+8 (1)
samostatny
vykonavatel

1. Oddelenie pripravy a uskuto¢nenia obstarania (6)

1. Oddelenie informatickej
infrastruktiry a podpory uzivatelom
(6)

1. Usek fyzického
a technického
zabezpecenia

(25)

1. Oddelenie normativno-pravnych
ukonov, pracovnych vztahov
a Ukonov spisovne (24)

1.1 Usek pre véeobecné
pravne a majetkové Ukony

1.1. Usek pripravy a uskutoénenia obstarania

2. Oddelenie aplikativneho softvéru

1.2. Usek Ukonov spisovne

(6)
2. Oddelenie na uskutocCnenie postupov verejnych obstaravani (7) 2.1. Usek aplikativnej podpory a e- 2. Oddelenie pohostinstva (47)
spravy
2.1. Skupina na uskutocnovanie postupu verejného obstarania statkov a 3.0ddelenie telekomunikacii (6) 2.1. Usek Ukonov bufetu
sluzieb
2.2. Skupina na uskutocriovanie postupu verejného obstarania statkov a 2.2. Usek Gkonov redtauracie
prac

3. Oddelenie finan¢ného spravodajstva a uctovnych ukonov (7)

3.1. Usek udrzby
telekomunikacnych systémov

3.0ddelenie technickych Ukonov
a upratovania objektov (68)

3.1. Usek beznej Gdrzby

3.1. Skupina uctovnych Ukonov

4. Usek informatickej bezpeénosti

(4)

3.1.1. Skupina pomocnych Ukonov

3.2.2. Usek upratovania objektov
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4. Oddelenie dopravy a udrzby

4. Oddelenie hmotno-finan¢nych a komercnych tkonov (8) vozidiel (34)

5. Usek finan¢ného planovania a sledovanie postupu riadenia majetkom 5. Oddelenie Ukonov tlacdiarne (9)
APV (6)




3.2. Narativna forma:

URADUJUCI RIADITEL - Goran Cato, telefén 021/4874750

SEKTOR VEREINYCH OBSTARANI A HMOTNO-FINANCNYCH UKONOV

V Sektore verejnych obstarani a hmotno-finanénych Ukonov sa vykonavaju hmotno-

financné, uctovné, Statisticko-evidencné, Studijno-analytické, vSeobecnopravne,
normativnopravne, administrativne a sprievodné pomocno-technické ukony suvisiace:

s planovanim verejnych obstarani,

s vypracovanim sprav o realizacii planu obstarani,

s obstaravanim a evidovanim Udajov o postupoch verejnych obstarani a uzavretych
zmluvach o verejnych obstaraniach,

s vypracovanim kvartalnych sprav, v sulade so Zakonom o verejnom obstarani,

s vypracovanim inych jednotlivych sprav o verejnom obstarani,

so sledovanim realizacie uzavretych zmllv o verejnom obstarani,

so sledovanim trovenia prostriedkov podla uzavretych zmldv o verejnom obstarani,
s previerkou cien a trhu z dovodu urcovania odhadnutej hodnoty statkov, prac

a sluzieb, ktoré su predmetom verejného obstarania,

s uskutocriovanim postupu verejného obstarania, v stlade so Zakonom o verejnom
obstarani a podzakonnymi aktmi vynesenymi podla zakona,

s vypracovanim subehovej dokumentacie, zmenami a doplnkami sibehovej
dokumentacie, vypracovanim dodatocnych informacii alebo vysvetleni v slvislosti
s pripravou ponuky,

s vypracovanim aktov v postupe verejného obstarania (uznesenie, rozhodnutie,
vyzva, oznam, zapisnica, sprava, informacia a iné),

s rozhodovanim v prvom stupni o Ziadosti o ochranu prav,

s vypracovanim zmluvy o verejnom obstarani,

so zverejiovanim oznamu o verejnom obstarani na Portali verejnych obstarani,
webovej stranke spravy a Portali oficialnych verejnopravnych prostriedkov Srbskej
republiky a databaze predpisov,

so sledovanim realizacie verejného obstarania,

so vsetkymi inymi Ukonmi savisiacimi s postupmi verejného obstarania,

s uskutocriovanim spoluprace s republikovymi organmi prislusnymi pre ukony
verejnych obstarani,

s inymi Ukonmi z oblasti verejného obstarania,

s pripravou, vypracovanim a sledovanim financ¢ného planu prijmov a vynosov

a nakladov a vydavkov spravy,

s finan¢nym informovanim o uskuto¢nenych prijmoch a vydavkoch (na kvartalnej
a rocnej uUrovni),

s kontrolou vydavkov (zakonné a Ucelové pouzivanie rozpoctovych prostriedkov),
s internou kontrolou,

s vypracovnim Ziadosti o prevzatie zavazkov a ziadosti o platbu,

s vedenim pomocnych knih a evidencii spravy,

s vypracovanim sprav o Struktire a hodnote majetku, ktory spravuje sprava,

v sulade s ¢lankom 11 Pokrajinskej vyhlasky o pouzivani, udrziavani a spravovani
nehnutelnych veci vo verejnom vlastnictve APV,

s ukonmi finan¢ného sledovania a realizacie zavazkov v postupe spravovania majetku
AP Vojvodiny,

s Ukonmi poistenia majetku a 0séb a spracovanim ziadosti o Uhradu skody,
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e s kontrolou zmllv a sledovanim realizacie uzavretych zmllv o verejnom obstarani
a inych zmluv,

e s vypracovanim informacii a sprav z poésobnosti sektora,

e s inymi odbornymi, administrativnymi a technickymi iUkonmi z pésobnosti sektora,

¢ so sledovanim a skimanim zakonnych a inych predpisov.

V Sektore verejnych obstarani a hmotno-financénych Ukonov sa zriaduju nasledujuce
uzSie vnutorné jednotky:
1. Oddelenie pripravy a realizacie obstarani
1.1.Usek pripravy obstarani a realizacie obstarani
2. Oddelenie uskutocnenia postupu verejného obstarania
2.1.Skupina uskutocnenia postupov verejnych obstarani statkova sluzieb
2.2.Skupina uskutocnenia postupov verejnych obstarani statkova Ukonov
3. Oddelenie finan¢ného informovania a uctovnych Ukonov
3.1. Skupina uctovnych ukonov
4.0ddelenie hmotno-finanénych a komercidlnych Ukonov
5.0ddelenie finan¢ného planovania a sledovania postupu spravovania majetku
APV

VedUca sektoru: Dusanka Beli¢ - Miljanovié¢ Uradujlca asistentka riaditela 487-43-56

1. Oddelenie pripravy a realizacie obstarani — nacelni¢ka oddelenia Vesna Ivkovié, telefén 021/487-4088

1.1.Usek pripravy a realizécie obstarani — $éfka useku Anela AmidZié, telefén 021/487-4090

2.0ddelenie uskutocnenia postupu verejnych obstarani — nacelni¢ka oddelenia Vesna Maric, telefon 021/487-4095

2.1. Skupina na uskutoériovanie postupu verejného obstarania statkov a sluZieb — $éfka Useku Jelena Skorié, telefén
021/487-4094

2.2. Skupina na uskutocriovanie postupu verejného obstarania statkov a prac - Séfka useku Nada Radulovic, telefon
021/487-4092

3. Oddelenie financného informovania a uctovnych ukonov - nalelnicka oddelenia Tatjana PareZanin, telefon 021-
487-4298

3.1. Skupina Uctovnych uUkonov — veduca skupiny Radmila Letié, telefén 021/487 4762

4. Oddelenie hmotno-financnych a komercialnych Ukonov - nacelnicka oddelenia Danka
Novakovié, telefon 021/487 4365

5. Oddelenie finanéného planovania a sledovania postupu spravovania majetku APV - nacelnicka
oddelenia Marijana Tresiglavic, telefon 021/487 4753




Republika Srbsko ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV
Informacna prirucka o praci
Datum poslednej aktualizacie: 31. 01. 2020

SEKTOR PRE INFORMACNE TECHNOLOGIE

V Sektore informatickych technolégii sa vykonavaju informatické, sStatisticko-
evidencné, administrativne a sprievodné pomocno-technické Gkony:

- Udrzby, zveladovania, planovania a vyvoja v oblasti pocitacovych sieti,
systémového softvéru, pocitacového a periférneho vybavenia, mobilnej a fixnej telefénie,
systémov na ozvucenie, magnetofénového nahravania a simultanneho prekladania; pripravy
projekénych uloh, projekénej dokumentacie, ako aj technickej dokumentacie,

- evidovania vybavenia a licencii,

- vypracovania Statistickej analyzy a analyzy uzivania vybavenia, aplikacii a servisov
zo strany uzivatelov,

- starostlivosti o bezpecnost pocditacovej siete a vybavenia a kontroly pristupu
a bezpecnosti udajov,

- projektovania a kddovania aplikacii a webovych prezentdcii, modelovania
a utvarania databaz a sprav, aktualizovania a vyhladavania dat v baze,

- implementacie stratégie v organizacno-technickom zmysle, zédkladnej operativnej
podpory a vyvoja projektov e-Spravy pokrajinskych organov,

- navrhovania novych informaticko-komunikac¢nych technologickych rieSeni (IKT)

a planovania ich uvedenia,

- edukacie a zdokonalovania profesionalov IT, Gcasti na organizovani IKT skoleniach
pokrajinskych uradnikov,

-uvedenia novych servisov a sluzieb, navrhovania novych technologickych rieseni,

-koordinovania spoloc¢nej prace lokalnych administratorov v pokrajinskych organoch.

V Sektore informatickych technoldgii su zriadené nasledujlice uzsie vnutorné
jednotky:

1.0ddelenie informatickej infrastruktary a podpory uzivatelom

2.0ddelenie aplikativheho softwéru a e-spravy

2.1 Usek aplikativnej podpory

3.0ddelenie telekomunikacii

3.1.Usek uskuto¢nenia telekomunikaénych systémov
4.0ddelenie informacnej bezpecnosti

Vedlci sektora: Zoran Stevanovi¢, Uradujlci asistent riaditela 021-487-46-49

1.0ddelenie informacnej technolégie a podpory uZivatefom - nacelnik oddelenia Zeljko Milankov, telefén
021/4874140

2.0ddelenie aplikativneho seftvéru-nacelnik oddelenia Sanja Andrié, telefén 021/4874761

2.1.Usek aplikativnej podpory a e-spravy- veduci Useku Vesna Popovié, telefén 021/4874785

3.0ddelenie telekomunikacii — ndcelnik oddelenia Zoran Spanovié, telefén 021/4874697

3.1.Usek uskutocénenia telekomunikacnych systémov —veduci Useku Biljana Obradovié, telefon
021/4874716

4. Oddelenie informacnej bezpeénosti -

SEKTOR PRE BEZPECNOST

V Sektore ochranky sa vykonavaju odborné, statisticko-evidencné, administrativne
a sprievodné pomocné technické Ukony fyzickej a technickej ochrany budov, uskutocnuju sa
opatrenia protipoZiarnej ochrany, dohliada sa na vstup os06b do budovy a prijem stranok,
usmernovanie stranok a vydavanie priepustiek, dohliada sa na vnasanie a vynasanie veci
z budovy, vykonava sa vnuatorna kontrola a ochrany proti poziaru a zivelnym pohromam,
ochranuju sa kltuce od vsetkych miestnosti, dorucuju sa prisne doverné materialy, vydavaja
sa priepustky zamestnancom a vykonavaju sa iné Ukony fyzickej a technickej ochranky.

V Sektore bezpecnosti sa zriaduju nasledujluce uzsie organizacné jednotky:

1. Usek pre fyzickud a technickt bezpeénost

Veduci sektora: Branislav Jovié, Uradujlci asistent riaditela, telefén 021/4874780

1. Usek pre fyzickd a technicku bezpecnost - $éf tseku Porde Petkovié, telefén 021/4874680
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SEKTOR PRE PRAVNE A VSEOBECNE UKONY

V sektore pravnych a vSeobecnych uUkonov vykonavaju sa vsSeobecné pravne,
normativno-pravne, hmotno-finanéné, administrativne, Statisticko evidencné, bezné
a investi¢né ukony Udrzby, Stddijno-analytické Ukony a sprievodno pomocné - technické
Ukony suvisiace s:

e pracovnymi pomermi zamestnancov, vypracovanim sprav o pocte zamestnancov pre
potreby planu a rozpoctu, zucastnenim sa vo vypracovani pravidiel o vnutornej
organizacii a systématizacii pracovnych miest v sprave, vypracovanim vsetkych druhov
rieSeni z oblasti pracovnych pomerov,

e odbornymi Gkonmi pre potreby pracovnych telies Pokrajinskej vlady,

e pripravov navrhov aktov pre zhormazdenie a Pokrajinsku vladu, priprava uzneseni,
normativnych aktov a inych predpisov zp6sobnosti Spravy, vypracovanim informacii a
sprav z posobnosti spravy a sektora,

e evidovanim a zasielanim posty, uskuto¢fiovanim archivnych Ukonov, uUkonov
podatelne, kurierskymi Ukonmi a inymi pomocno-technickymi a administrativnymi
Ukonmi,

e pripravou a podavanim jedal a napojov v restauracii, reprezentacnych objektoch a
objektoch pre oddych, poskytovanim pohostinnych sluzieb v obchodnych budovach AP
Vojvodiny, reprezentacnych objektoch a objektoch pre oddych,

e prepravou sluzobnymi vozidilami a inymi cestnymi motorovymi vozidlami, vedenim
potrebnej evidencie, ktora sa zosuladnuje s Uctovnickou evidenciou, registraciou
vozidiel, Udrzbou, servisovanim a gardzovanim vozidiel, s ktorou disponuje AP
Vojvodina,

e pripravou tlade, rozmnozovanim a tlatenim materidlu, Upravou a odovzdavanim
materidlov uzivatelov inym tlaciarenskymi, dokoncovacimi a uctovnickymi dkonmi,

e vystavbou, dostavanim, adaptaciou a udrzbou obchodnych objektov, ktoré su
v prislusnosti spravy, objektov pre oddych a reprezantaciu, instalaciu, vybavy a
zariadeni, Upravy a vybavy slizobnych bytov a obchodného priestoru, ktoré su
v prislusnosti spravy, internym transferom a inymi fyzickymi ukonmi,
spracovnim ziadosti na Uhradu hmotnej sSkody,
skladovania a distriblcia zariadenia, drobného inventaru, kancelarneho a iného
spotrebného materialu,

e vedeniu skladovej evidencie,

e udrziavaniu Cistoty v objektoch a priestoroch okolo nich a Ukonmi pracovne.

V sektore pravnych a vseobecnych Ukonov zriaduju sa uzsie vnutorné jednotky:
1. Oddelenie normativno-pravnych ukonov, pracovnych pomerov a Ukonov spisovne
1.1. Usek véeobecno-pravnych Gkonov a pracovnych vztahov
1.2. Usek ukonov spisovne
2. Oddelenie pohostinstva
2.1. Usek ukonov bufetu
2.2. Usek ukonov restauracie
3. Oddelenie technickych Ukonov a upratovania objektov
3.1. Usek beznej udrzby
3.1.1. Skupina pomocnych ukonov
3.2. Usek upratovania objektov
4. Oddelenie dopravy a udrzby vozidiel
5. Oddelenie tlaciarenskych ukonov

VedUci sektora: Predrag Tomanovié¢, Uradujuci asistent riaditela, telefén 021/487-42-31

1. Oddelenie normativno-pravnych Gkonov, pracovnych vztahov a Gkonov spisovne
- nacelnicka oddelenia Milica Ivkovié, telefon 021/487-42-43

1.1 Usek veobecnych prévnych tikonov a pracovnych vztahov- $éfka Useku Biljana Nikolié, telefén 021/487 4650

1.2. Usek Ukonov spisovne

2. Oddelenie pohostinstva — nacelni¢ka oddelenia Judit Ceran, telefén 021/487-47-66

2.1. Usek bufetovych Ukonov - $éf Useku Miroslav Basta , telefén 021/487-47-79

2.2. Usek restaura¢nych Ukonov - Séfka Useku Daniela Cimesa, telefén 021/487-47-82

3. Oddelenie technickych Ukonov a upratovania objektov - nacelnik oddelenia Stanislav Svircevic¢, telefon 021/487-
47-63
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3.1. Usek beZnej udrzby - vedlci Useku Goran Prostran, telefén 021/487-42-86
3.1.1. Skupina pomocnych Ukonov - veduci skupiny Jankovi¢ Miodrag, telefén 021/487-47-71

3.2. Usek na riadenie objektov — veduci Useku Dragomir Mirdié, telefén 021/487-47-78

4. Oddelenie dopravy a udrzba vozidiel — nacelnik oddelenia Vedran Durici¢ telefén 021/6541-260

5. Oddelenie tladiarenskych ukonov - nacelnik oddelenia Milica Pavlica telefén 021/487-42-33
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3.3. Porovnavacie udaje o planovanom a skutocnom pocte zamestnancov
a 0s6b zamestnanych v organizacnych jednotkach

SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV

B T SKUTOENY POCET
PODLA ZAMESTNANCOV i . 3
Pracovné miesto SYSTEMATIZACIE INE Ag§3§$VANE
Uradnici Zemstnan | Neuréita Urdita
na ci doba doba
postaveni
RIADITEL 1 1
SEKTOR VEREJNYCH OBSTARANI 1 35 31 1 Uradnik na
A HMOTNO-FINANCNYCH postaveni
UKONOV 2 na dobu urcitu
1. Oddelenie pripravy a realizacie - 7 6
obstarani
1.1. Usek pripravy a realizacie - 6 6 2 na dobu urditu
obstarani
2. Oddelenie uskutocénenia - 7 7
postupu verejnych obstarani
2.1. Usek uskutoénenia postupu - 3 3
verejnych obstarani statkov a
sluzieb
2.2. Skupina na uskutocnovanie - 3 3
postupu verejného obstarania
statkov a prac
3. Usek finanéného informovania - 7 5
a uctovnych ukonov
3.1. Skupina uctovnych ukonov - 4 4
4. Oddelenie hmotno-financnych - 8 7
a komerénych dkonov
5. Oddelenie financného - 6 6
planovania a sledovania
postupov spravovania majetku
APV
SEKTOR INFORMACNYCH 1 22 19 1 dradnik na 1 osoba na docasné
TECHNOLOGII postaveni a ob&asné Ukony
1. Oddelenie informatickej - 6 6
infrastruktury a podpory
uZivatel'om
2. Oddelenie aplikativneho - 6 4
softvéru
2.1. Usek aplikovanej podpory a e- - 4 2
spravy
3. Oddelenie telekomunikacii - 6 6
3.1. Usek Gdrzby - 5 5
telekomunikaénych systémov
4. Oddelenie informacnej
bezpecnosti - 4 3
SEKTOR BEZPECNOSTI 33 33 1 Uradnik na
postaveni
4 na dobu urditd
Radca pre Gkony bezpecnosti - 1 1
Mladsi radca pre ukony | - 1 1
protipoziarnej ochrany
Bezpecnostny pracovnik - 6 6
a protipozZiarnej ochrany
1. Usek fyzickej a technickej | - 25 25
ochranky
SEKTOR PRAVNYCH 1 183 177 1 Uradnik na
A VSEOBECNYCH UKONOV funkcii
11 na urditl dobu
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1. Oddelenie 24 22
normativnopravnych ukonov,
pracovnych vztahov a dkonov
spisovne
1.1. Usek vseobecnopravnych 5 3 2 osoba na dobu
a pracovnych ukonov urditu
1.2. Usek spisovne s podateltiou 18 17
2. Oddelenie pohostinstva 47 47
2.1. Usek hospodarenia bufetu 23 23 3 osoby na dobu
urcitu
2.2. Usek hospodarenia 15 15 1 osoba na obcasnych
restauracie a docasnych pracach
3. Oddelenie technickych 68 67 2 osoby na docasnych
a skladnickych ukonov a obcasnych Ukonoch
a upratovanie objektov
3.1. Usek beznej udrzby 14 14
3.1.1. Skupina pomocnych ukonov 3 3
3.2. Usek upratovania objektov 44 44 3 osoby na dobu
urcita
4. Oddelenie dopravy a udrzby 34 34 2 na dobu urcitd | 1 osoba na obcasné a
vozidiel docasné prace
5. Oddelenie tlaciarenskych 9 9 1 na dobu urcitd | 2 osoby na docasnych
ukonov a obcCasnych pracach
CELKOM: 272 260 17 na dobu urcitd | 7 os6b na obcasnych
5 uradnikov na a docasnych pracach
postaveni
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KAPITOLA 4 OPIS VEDUCICH FUNKCII

4.1. Nazov funkcie a meno vedidceho organu:
Uradujuci riaditel spravy: Goran Cato

4.2. Nazov funkcie a meno jednotlivych veducich organu:
- Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ - Uradujuca asistentka riaditela

- Zoran Stevanovi¢ - Uradujuci asistent riaditela

- Branislav Jovi¢ - Uradujuci asistent riaditela

- Predrag Tomanovi¢ - Uradujuci asistent riaditela

4.3. Strucny opis oprdavneni a povinnosti jednotlivych vedicich organu:
- riaditel spravy:

- organizuje a riadi pracu spravy,
zastupuje spravu,
organizuje vykon Ukonov a zodpoveda za zakonnu a véasnu &innost spravy,
je prikazcom vykonu finanénych Ukonov, pre ktoré je prislusna sprava,
rozhoduje o rozdeleni pracovného c¢asu na pracu Vv smenach,
- vynasa a podpisuje vSetky akty spravy,
vynasa rozhodnutia tykajlce sa pracovnopravnych vztahov a dalSie rozhodnutia
o Uprave postavenia, prav a povinnosti zamestnancov  spravy,
vynasa pokyny, ktoré definuju spdésob a vykon Ccinnosti spravy.

* V sUlade so zakonom a Uznesenim o Sprave spolo¢nych Ukonov pokrajinskych
organov riaditel mbéze svoje prava previest na asistenta.

- asistent riaditela:

- vedie pracu sektora,

- organizuje, zjednocuje a usmernuje pracu vykonavatelov a zriadencov
sektora,

- zodpoveda za vC€asné, zakonné a nalezité vykonavanie ukonov sektora,

- rozvrhuje prace na priamych vykonavatelov v sektore,

- vykonava ukony a navrhuje potrebnéopatrenia z oblasti prace sektora,

- spolupracuje s republikovymi organmi, pokrajinskymi organmi spravy
a organmi miestnej samospravy vo vykone ukonov z p6sobnosti sektora
a

- vykonava iné ukony na prikaz riaditela.

4.4. Informadacie o postupoch, ktoré vedici organu uplatnuju pri vyneseni
rozhodnuti a aké druhy rozhodnuti vynasaju:

Postupy su urcené v predpisoch uvedenych v kapitole 9 tejto informacnej
publikacie.

Druhy rozhodnuti, ktoré vynasa veduci organu: pravidld, uznesenia, rozhodnutia,
pokyny a prikazy.
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KAPITOLA 5 OPIS PRAVIDIEL V SUVISLOSTI S VEREIJNOSTOU PRACE

5.1. Citovanie predpisov, pravidiel a uzneseni, ktorymi sa upravuje
verejnost’ prace, vyliéenie a obmedzenie verejnosti priace Stiatneho orgdnu,

vynesenych organom alebo niekym inym :
Zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho organu.

5.1.1. Danové identifikacné Cislo spravy: 100716377

5.1.2. Pracovny cas spravy a jej organizacnych jednotiek:

Pracovny cas spravy je od 8 do 16 hodin, od pondelka do piatka.
Pracovy Cas uzsej organizacnej jednotky Oddelenie pre tladiarenské ukony je
organizovany v dvoch zmenach, a to od 7 do 15 a od 12 do 20 hodin.

Pracovny ¢as Sektora pre bezpecénost je organizovany v dvoch zmenach.

5.1.3. Fyzicka a elektronicka adresa a kontaktny telefén statneho organu

a organizaénych jednotiek, ako aj dradnikov poverenych konat podl'a Ziadosti

o pristup k informdciam:
1) DuSanka Beli¢ Miljanovi¢, uradujuca asistentka riaditela, telefon: 021/4874356

e-mail: dusanka.miljanovic@vojvodina.gov.rs

2) Branislav Jovi¢, Uradujdci asistent riaditela, telefon: 021/4874780
e-mail: branislav.jovic@vojvodina.gov.rs

3) Predrag Tomanovié, Uradujuci asistent riaditela, telefén: 021/4874750
e-mail: predrag.tomanovic@vojvodina.gov.rs

4) Milica Ivkovi¢, vyssSia poradkyna, telefén: 021/487 42 32

email: milica.ivkovic@vojvodina.gov.rs

Opravnena osoba na ochranu osobnych Udajov je Biljana Nikoli¢, poradkyna
vSeobecnych pravnych Gkonov, majetkovych a pracovnych vztahov (telefén: 021/487-
4650, adresa elektronickej posty: biljana.nikolic@vojvodina.gov.rs).

5.1.4. Kontaktné uddaje o0sob poverenych spolupracou s novinarmi
a verejnopravnymi médiami:
Zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho organu.
Pokrajinsky sekretariat pre informacie je opravneny organ pre spolupracu s novinarmi
a verejnopravnymi médiami.

5.1.5. Vyzor a opis postupov na ziskanie identifikacnych preukazov na

sledovanie cinnosti organu:
Zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho organu.

5.1.6. Vyzor identifikacnych preukazov zamestnancov organu, ktori
méZu prist do styku s obéanmi na zdklade povahy svojej prdace alebo link
k miestu, kde ich mozZno vidiet :

Zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho organu.

5.1.7. Opis pristupnosti miestnosti pre innost’ Stitneho orgdnu a jeho
organizacnych jednotiek pre osoby so zdravotnym postihnutim:

Pri vchode do budovy je rampa pre pristup k objektu pre osoby so zdravotnym
postihnutim, so sklonom 6 °. Sirka vstupnych dveri budovy na strane, kde je najazdova

15


mailto:dusanka.miljanovic@vojvodina.gov.rs
mailto:branislav.jovic@vojvodina.gov.rs
mailto:predrag.tomanovic@vojvodina.gov.rs
mailto:milica.ivkovic@vojvodina.gov.rs
mailto:biljana.nikolic@vojvodina.gov.rs

Republika Srbsko ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV
Informacna prirucka o praci
Datum poslednej aktualizacie: 31. 01. 2020

rampa je 2,1 metra. Tam suU zabradlia na prednej strane a dalSie schody. Je
zabezpeceny horizontadlny a vertikdlny pohyb 0s6b so zdravotnym postihnutim cez
objekt, kde su potrebné rozmery chodieb, vytahov a plosin. Okienka su prispdsobené
pre osoby so zdravotnym postihnutim.

5.1.8. MoZnost pritomnosti na zasadnutiach Statneho orgdanu a priameho
nahliadnutia do jeho prace, spésob informovania o case a mieste konania
zasadnuti
Zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho organu.

5.1.9. Pripustnost’ _audio a video nahrdvania objektov, ktoré pouZiva
Statny organ a aktivity statneho organu:

Zaznamenavat objekty nie je povolené bez predbezného povolenia.
Pre aktivity organu zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho
organu.

5.1.10. VSetky autentické vyklady, odborné mienky a pravne postoje
k predpisom, pravidlam a uzneseniam z odseku 1 bod 24 Pokynov na
vypracovanie _a zverejnenie _informacnej publikacie o cinnosti Statneho
organu:

Zavazok z tychto pokynov sa neuplatnil v pripade konkrétneho organu.

KAPITOLA 6 ZOZNAM NAJZIADANEJSICH INFORMACII VEREIJNEHO VYZNAMU

Od Spravy spolo¢nych Ukonov pokrajinskych organov sa najCastejSie Ziadaju
informacie:

- 0 obstarani a rozvrhovani automobilov na sluzobné ucely,

-0 zacierneni okien na sluzobnych autach,

-0 vykonanych verejnych obstaraniach.

Spobsob hladania informacii verejného vyznamu: oficidlne hladanie.

KAPITOLA 7 OPIS PRISLUSNOSTI, OPRAVNENI A ZAVAZKOV

Sprava spoloCnych Ukonov pokrajinskych organov bola zriadena Uznesenim o Sprave
spolo¢nych Ukonov pokrajinskych organov (Uradny vestnik APV cislo 10/2010, 22/2010,
19/2011 a 16/2014). ,
Clanok 1. Uznesenia o Sprave spolo¢nych uUkonov pokrajinskych organov (Uradny
vestnik APV, ¢. 10/2010, 22/201, 19/2011 a 16/2014) upravené je, ze sprava kona
odborné, technické a iné Ukony pre potreby Zhromazdenia AP Vojvodiny, Pokrajinskej
vlady APV, pokrajinskej spravy - pokrajinské sekretaridaty a pokrajinské osobitné
spravne organizacie (Ustavy a riaditelstvd), pokrajinského ombdusmana, pokrajinského
verejného pravneho zastupitela a sluzieb a sprave odbornych a technickych ukonov
potrieb Pokrajinskej viady.

Clankom 2 Uznesenia o Sprave spolo¢nych uUkonov pokrajinskych organov sa
upravilo, Ze sprava vykonava nasledujuce ukony:
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normativnopravne, vseobecnopravne, odborné operativhe a administrativne ukony
suvisiace s majetkom Autondmnej pokrajiny Vojvodiny a pripravou aktov suvisiacich s
majetkom Autondmnej pokrajiny Vojvodiny,

1. normativnopravne, vseobecnopravne, odborno-operativhe a administrativne
ukony z oblasti verejného obstarania,
2. hmotno-financ¢né, uc¢tovné, odborno-operativne a Statisticko-eviden¢né ukony
suvisiace s vykonom a realizaciou finanéného planu a planu obstarani, supisom majetku
Autondmnej pokrajiny Vojvodiny, poistenim a vedenim evidencie o verejnych
obstaraniach,
3. informacné, odborno-operativne a dokumentacné uUkony z oblasti informacnych
technoldgii, telekomunikacii, dokumentaénych a knizniénych materidlov a
tlaciarenskych ukonov,
4. odborno-operative, sprievodné a pomocné technické Ukony z oblasti investi¢nej
vystavby, beznej a investi¢nej uUdrzby pracovnych objektov Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny a uradnych bytov,
5. odborno-operativne, Statisticko-evidencné a sprievodné ukony z oblasti fyzického a
technického zabezpecenia, uskuto¢riovania opatreni protipoziarnej ochrany,
6. vSeobecnopravne a administrativne Ukony z oblasti kancelarskeho hospodarenia,
7. sprievodné a pomocné technické Ukony poskytovania pohostinskych sluzieb v
internych restauracidch a bufetoch v objektoch Autonémnej pokrajiny Vojvodiny a
administrativne Ukony na organizovani prace letoviska Vojvodina s dependance v Igale,
8. sprievodné a pomocno-technické Ukony prepravy sluzobnym automobilom a inym
motorovym cestnym vozidlom, s ktorymi naklada Autonémna pokrajina Vojvodina.
Ukony z ¢lanku 2 Uznesenia o Sprave spoloc¢nych ukonov pokrajinskych organov sprava
vykonava pre pokrajinské organy, vyjmuc pokrajinskych organov, ktoré maju na vykon
Specifickych uloh a Ukonov vlastné sluzby.

Sprava moze vynimocne vykonavat urcité ikony zo svojej pésobnosti aj pre inych
uzivatelov.

Uznesenie o vykone Ukonov zo svojej pésobnosti pre inych uzivatelov vynasa
pokrajinska vlada, na zaklade navrhu riaditela spravy.

Sprava moze vykonavat Ukony z ¢lanku 2 Uznesenia o Sprave spolo¢nych Gkonov
pokrajinskych organov aj pre potreby inych orgdanov, ktoré sa nachadzaju v budovach
Autondémnej pokrajiny Vojvodiny, ak ma na to zabezpeclené podmienky, v sulade s
uzavretou zmluvou.

Sprava moze zverit Ukony z ¢lanku 2 Uznesenia o Sprave spolo¢nych Ukonov
pokrajinskych organov aj inym pravnickym a fyzickym osobam - podnikatelom
Specializovanym na tie Ukony, za podmienok a sp6sobom uréenym riaditelom spravy, v
sulade s platnymi predpismi a za predbezného suhlasu Komisie pre rozvrhovanie a
vybavovanie Uradnych budov a pracovnych miestnosti viady Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny.

Citat zo Stratégie eSpravy pokrajinskych organov, str. 43:

»5.2.2.2 Sluzba pre vSeobecné a spolo¢né ukony pokrajinskych organov - IT Usek

V dosledku c¢oraz vacsej ulohy IKT v praci pokrajinskych prganov sa pocas realizacie
stratégie v ramci Sluzby pre vSeobecné a spolocné ukony pokrajinskych organov zriadi
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osobitnd zakladnad vnltorna jednotka, napr. IT Usek (Usek informacnych technoldgii),
povereny implementaciou stratégie v organizacno-technickom zmysle a IKT
infrastruktirou, zdkladnou operacnou podporu a rozvojom projektov eSpravy
pokrajinskych organov.

IT Usek je sGcast IKT infradtruktiry, lebo zabezpecuje Ustrednl organizacnu a technicku
podporu projektov eSpravy. Ukony z tejto pésobnosti IT Usek vykonava v sulade so
sucCasnymi trendmi v oblasti informacno-komunikacnych technoldgii. Uloha Useku je
podporovat potreby uzivatelov a preto musi tesne slvisiet so vSetkymi pokrajinskymi
organmi, aby sa zabezpedilo kvalitné poskytovanie sluzieb obéanom.

IT Usek, Sluzba pre vSeobecné a spolo¢né Ukony pokrajinskych organov, podava o
svojej praci periodické spravy Komisii pre spravovanie stratégie eSpravy pokrajinskych
organov, od ktorej sa mdze dozadovat mienky o otdzkach vyznamych pre svoju pracu.
V sulade so zavazkom zo Stratégie eSpravy pokrajinskych organov, zriadeny bol Sektor
IT a technickych ukonov v ramci Spravy spolocnych Ukonov pokrajinskych organov.

Zavazky, ktoré ma sprava pri uskuto¢fiovani programu e-Vojvodina su:

E-Vojvodina je jednym zo 14 programov planov hospodarskeho vyvoja AP Vojvodiny
a vztahuje sa na vytvorenie informacnej spolo¢nosti v AP Vojvodine a automatizaciu
prace pokrajinskej administrativy.

S realizaciou programu sa zacalo roku 2005 a riadil ho a koordinoval Pokrajinsky
sekretariat pre vedu a technologicky rozvoj, ktory ho aj inicioval roku 2003. Finan¢nu
podporu poskytuje odborna sluzba pre realizaciu programu hospodarskeho rozvoja
Vojvodiny, kym je Sluzba vSeobecnych a spolo¢nych Ukonov pokrajinskych organov (v
suCasnosti Sprava spolo¢nych uUkonov pokrajinskych organov) poverena uvadzanim,
udrzbou, exploataciou a vyvojom).
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KAPITOLA 8 OPIS KONANIA V MEDZIACH PRISLUSNOTI, OPRAVNENI A

ZAVAZKOV

Poznamka: Sprava nezostavuje plan alebo spravu o praci.

KAPITOLA 9 CITACIA PREDPISOV

Sprava uplatriuje nasledujluce predpisy vo svojej ¢innosti:

1.

2.

Uznesenie o Sprave spoloé¢nych tkonov pokrajinskych organov (Uradny
vestnik APV ¢islo 10/10, 22/10, 19/11 a 16/14)

Zakon o zamestnancoch v autondmnych pokrajinach a jednotkach lokalnej
samospravy (vestnik Sl. glasnik RS ¢islo 21/2016, 113/2017, 113/2017 - iny
zakon a 95/2018)

3. Zakon o verejnom obstarani (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 124/2012,
14/2015 a 68/2015) a Zakon o verejnych obstaraniach (vestnik Sluzbeni
glasnik RS ¢. 91/2019 - nadobudol G¢innost 1.1.2020 v uplatneni od 1. 7.
2020)

Zakon o bezpecnosti a zdravi pri praci (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo
101/05, 91/2015 a 113/2015)

Zakon o evidenciach v oblasti prace (vestnik Sluzbeni list SR] Cislo 46/96 a
vestnik Sluzbeni glasnik RS ¢islo 101/05 - i. zakon, 36/09 - i. zakon)

6. Zakon o praci (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 24/05, 61/05, 54/09 23/13 -
uznesenie US 75/2014, 13/2017, 113/2017 a 95/2018)

7. Zakon o obliga¢nych vztahoch (vestnik Sl. list SFR] ¢islo 29/78, 39/85, 45/89
- uznesenie US; a 57/89, vestnik Sl. list JZR cislo 31/93 a vestnik Sl. list SCG
¢islo 1/2003 - Ustavna charta)

8. Zakon o rozpoctovej sustave (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo 54/09, 73/10,
101/10 a 101/11, 93/12, 62/13 a 63/13 - opr., 108/13, 142/2014, 68/2015,
103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019 a 72/2019)

9. Zakon o rozpocte Srbskej republiky na rok 2019 (vestnik Sluzbeni glasnik RS
&islo 95/2018 a 72/2019)

10. Zakon o verejnom vlastnictve (vestnik Sluzbeni glasnik RS c¢islo 72/11, 88/13
105/14, 104/2016, 108/2016, 113/2017 a 95/2018)

11. Zakon o planovani a vystavbe (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo 72/09, 81/09
- opr., 64/10, 24/11, 121/12, 42/13 - uznesenie US 50/13 - uznesenie US
98/13 uznesenie US 132/2014, 145/2014, 83/2014,83/2018,31/2019 a
37/2019)

12. Zakon o ochrane osobnych udajov (vestnik Sluzbeni glasnik RS cCislo 87/2018)

13. Pravidla o technickych normativoch vystavby vyskovych objektov v
seizmickych oblastiach (vestnik Sl. list SFR] cislo 31/81, 49/82, 29/83, 21/88 a
52/90)

14. Pravidld o technickych normativoch pre nizkonapatové elektrické instalacie
(vestnlk SI list SFRJ CIS|O 53/88 a 54/88 - opr. (vestnlk Sl. list JZR cislo 28/95)

15. Prav

16. Zakon o ochrane proti poziaru (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo 111/09,
20/2015, 87/2018 a 87/2018)

17. Pravidla o prevencnych opatreniach pre bezpecnu a zdravu pracu na pracovnom
mieste (vestnik Sluzbeni glasnik RS cCislo 21/09 a 1/2019)
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18. Zakon o ochrane Zivotného prostredia (vestnik Sluzbeni glasnik RS dislo
135/2004, 36/2009, 36/20009 - i. zakon, 72/2009 - i. zdkon a 43/2011 uznesenie
us, 14/2016, 76/2018, 95/2018 a 95/2018)

19. Zakon o odhade vplyvu na zivotné prostredie (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo
135/04 a 36/09)

20. Zakon o penzijnom a invalidnom poisteni (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo
34/03, 64/04 - uznesenie USSR, 84/04 - i. zakon, 85/05, 101/05 - i. zakon a
63/06 - uznesenie USSR, 5/09, 107/09, 101/10, 93/12, 62/13, 75/14,
142/2014, 73/2018 a 46/2019)

21. Zakon o bezpecnosti premavky na cestach (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo
41/09, 53/10, 101/11 a 32/13- uznesenie US a 55/2014, 96/2015, 9/2016,
24/2018, 41/2018, 87/2018 a 23/2019) )

22. Uznesenie o kancelarskom hospodareni (Uradny vestnik APV cislo 9/01)

23. Vyhlaska o koeficientoch na zuctovanie a vyplatenie platov menovanych a
dosadenych os6b a zamestnancov v Statnych organoch (vestnik Sluzbeni glasnik
RS Cislo 44/08 - revidovany text a 2/12 a 113/2017 a 23/2018)

24. Pokrajinska vyhlaska o platoch, Uhrade trov, odstupnom a inych prijmoch
dosadenych a zamestnanych osob v orgdnoch APV (Uradny vestnik APV Ccislo
27/2012, 35/2012, 9/2013, 16/2014, 40/2014, 1/2015, 44/2015, 61/2016,
30/2017, 26/2018 a 28/2019)

25. Pokrajinske parlamentné uznesenie o vyzore a pouzivani symbolov a tradi¢nych
symbolov Autondmnej pokrajiny Vojvodiny (Uradny vestnik AP Vojvodiny cislo
51/2016)

26. Pokrajinské parlamentné uznesenie o pokrajinskych —administrativnych
poplatkoch (Uradny vestnik APV cCislo 40/09)

27. Pokrajinske parlamentné uznesenie o rozpocCte Autondmnej pokrajiny Vojvodiny
na rok 2019 (Uradny vestnik AP Vojvodiny Cislo 60/2018 a 40/2019)

28. Pravidla o spolo¢nych podkladoch, kritéridch a Ulohdch pre pracu financnej
sluzby priameho uzivatela rozpoctovych prostriedkov (vestnik Sluzbeni glasnik
RS dislo 123/03)

29. Pravidld o standardnom klasifikacénom ramci a kontnom plane pre rozpoctovu
sustavu (vestnik Sluzbeni glasnik RS ¢islo 103/11, 10/12 ,18/12, 95/12, 99/12,
22/13, 48/13, 61/13 a 63/13-opr., 106/2013, 120/2013, 20/2014, 64/2014 a
81/2014 117/2014)

30. Pravidla o nomenklatire nehmotnych vkladov a zakladnych prostriedkov s
amortizacnymi sadzbami (vestnik Sl. list JZR Cislo 17/97 a 24/00)

31. Pravidla o spOsobe a lehotach vykonu supisu a zladovania uc¢tovného stavu so
skutoCnym stavom (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 118/13 a 137/2017)

32. Vyhlaska o evidencii nehnutelnosti vo verejnom vlastnictve (Uradny vestnik RS
¢islo 70/14, 19/2015, 83/2015 a 13/2017)

33. Pravidla o spdsobe a postupe prevodu nestrovenych rozpoctovych prostriedkov
uZivatelov rozpoctovych prostriedkov APV na ucet realizacie rozpoctu
Autonédmnej pokrajiny Vojvodiny (Uradny vestnik APV Cislo 120/12)

34. Pravidla o povinnych prvkoch subehovej dokumentacie v postupoch verejnych
obstarani a o spb6sobe preukazovania splnenia podmienok (vestnik Sluzbeni
glasnik RS cislo 86/2015 a 41/19)

35. Pravidla o obcianskom dozorcovi (vestnik Sluzbeni glasnik RS ¢islo 29/13)

36. Pravidla o obsahu sprav o verejnych obstaraniach a sp6sobe vedenia evidencie
o verejnych obstaraniach (vestnik Sluzbeni glasnik RS cCislo 29/13)

37. Pravidla o forme a obsahu Zziadosti o mienku o opodstatnenosti pripravy
rokovacieho postupu (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo 29/13 a 83/2015)
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38. Pravidla o forme planu obstarania a spbsobe zverejriovania planu obstarania na
Portdli verejnych obstarani (Uradny vestnik RS cislo 83/2015)

39. Pravidla o spbsobe preukazovania splnenia podmienok, ze ponuknuté statky su
domaceho povodu (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 33/2013)

40. Pravidla o obsahu registrov poskytovatelov ponuky a dokumentécie, ktora sa
podava spolu s prihlaskou na registrovanie poskytovatela ponuky (vestnik
Sluzbeni glasnik RS ¢islo 75/2013)

41. Pravidld o obsahu aktov, ktorymi sa blizSie upravuje postup verejného
obstarania u objednavatela (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo 83/2015)

42. Vyhldska o predmete, podmienkach a spOsobe planovania Ustredného
verejného obstarania Spravou spolo¢nych Ukonov republikovych organov a o
ustalovani zoznamu predmetov verejného obstarania (vestnik Sluzbeni glasnik
RS Cislo 93/2015)

43. Uznesenie o vysSke Uhrady za uverejiiovanie oznamu o verejnom obstarani na
portali Uradnych vestnikov Srbskej republiky a v databaze predpisov v roku 2016
(vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 74/2018)

44, Uznesenie o ustalovani zoznamu objedndavatelov, pre potreby ktorych Sprava
spolo¢nych ukonov republikovych organov uskutocnuje centralizované verejné
obstarania (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 12/2015)

45, Pravidld o obsahu uznesenia o spolo¢nom uskuto¢neni postupu verejného
obstarania viacerymi objednavatelmi (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo 83/2015)

46. Vyhlaska o ustaleni vSeobecného slovnika obstarania (vestnik Sluzbeni glasnik
RS cislo 56/2014)

47. Rokovaci poriadok republikovej komisie pre ochranu prav v konaniach
verejného obstarania (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cislo14/2011)

48. Pravidla o spdsobe a programe odborného uspdsobovania a sp6sobe skladania
odbornej skusky pre uradnika verejného obstarania (vestnik Sluzbeni glasnik
RS dislo 77/2014 a 83/2015)

49. Pravidla o blizSej uprave postupu verejného obstarania v Sprave spoloc¢nych
ukonov pokrajinskych organov Cislo: 109-404-72/2014 z 26. 02. 2016

50. Pravidla o evidenciach v oblasti bezpecnosti a zdravia pri praci (vestnik Sluzbeni
glasnik RS cislo 62/07 a 102/2015)

51. Pravidlda o obsahu a spOsobe vydavania tlaCiv sprav o pracovnom Uuraze,
chorobach z povolania a chorobach v suvislosti s pracou (vestnik Sluzbeni
glasnik RS &islo 72/06, 84/06 - opr., 4/2016, 106/2018 a 14/2019)

52. Osobitné uzancie o stavani (vestnik Sluzbeni list SR] Cislo18/77)

53. Pokyny o spbsobe platenia urcitych prijmov rozpoltu Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny (Uradny vestnik APV €islo12/03 a 15/05)

54. Pokyny o praci trezoru AP Vojvodiny (Uradny vestnik APV Cislo 18/02, 4/03,
16/03 a 25/04)

55. Vyhlaska o rozpoctovom uctovnictve (vestnik Sluzbeni glasnik RS Cdislo
125/2003 a 12/2006)

56. Pravidla o organizacii rozpoctového uctovnictva a uctovnych politikach cislo
109-403-6/2016-02 z 24. 02. 2016

57. Pravidld o organizacii a uskutocfiovani supisu majetku a zavazkov Spravy
spolo¢nych uUkonov pokrajinskych organov cislo 109-404-290/2015 z 04. 11.
2015

58. Pokyny o parafovani aktov, ktoré sa vynasaju v Sprave spolo¢nych ukonov
pokrajinskych organov cislo 109-031-62/2019-04 z 18. 02. 2019

59. Pokyny o spdsobe realizacie spolo¢enskych diani a stretnuti 109-09-9/2014-04
9. jula 2014

21



Republika Srbsko ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV
Informacna prirucka o praci
Datum poslednej aktualizacie: 31. 01. 2020

60. Pokyny na pouzitie pocitatov v sietovom prostredi (Uradny vestnik APV &islo
28/2014) ,

61. Kédex spravania sa uUradnikov a zriadencov v pokrajinskych organoch (Uradny
vestnik APV Cislo 54/2017)

62. Vyhlaska o hodnoteni Statnych uradnikov (vestnik Sluzbeni glasnik RS cislo
11/2006 a 109/2009) ;

63. Uznesenie o podmienkach a spdsobe pouzivania sluzobnych vozidiel (Uradny
vestnik APV Cislo 23/2011, 1/2012-opr., 21/2013, 4/2015 a 28/15)

64. Uznesenie o kontrole spotreby paliva v sluzobnych vozidlach (Uradny vestnik
APV (islo 8/2012)

65. Pokyny o vnutornom poriadku v budove VIady APV a pouzivani parkovacieho
priestoru 031-176/2011 zo 06. 12. 2011

66. Uznesenie o podmienkach a spbsobe uZivania mobilnych telefénov na sluZzobné
potreby (Uradny vestnik APV Cislo 35/2019)

67. Zakon o platoch v statnych organoch a verejnych sluzbach (vestnik Sluzbeni
glasnik RS ¢&islo 34/01, 62/06 - i. zakon, 116/08 - i. zakon, 92/11, 99/11 - i.
zakon, 10/13, 55/13, 99/14 a 21/16)

68. Vyhlaska o postupe obstarania suhlasu pre nové zamestnavanie a dodatocné
pracovné angazovanie u uzivatela verejnych prostriedkov (vestnik Sluzbeni
glasnik RS ¢. 113/2013, 21/2014, 66/2014, 118/2014, 22/2015 (¢lanok 4 nie je
v konsolidovanom texte), 59/2015 a 62/2019)

69. Zakon o doCasnom upraveni zakladne na vypocet mzdy, resp. zarobku a inych
odmien u uzivatela verejnych prostriedkov (Sluzbeni glasnik Rs Cislo 116/2014)

70. Pokrajinska vyhlaska o uzivani, udrzbe a riadeni nehnutelnymi vecami vo
verejnom vlastnictve APV (Uradny vestnik APV ¢&islo 43/2014)

71. Pokyny o organizacii a uctovnictve supisu majetku a zavéazkov rozpoctovych
uzivatelov zapojenych do konsolidovaného Uctu trezoru autondmnej pokrajiny
vojvodiny a prostriedkov verejného vlastnictva Autonémnej pokrajiny Vojvodiny
danych na pouzivanie inym pravnickym osobam (Uradny vestnik APV C(islo
49/2014, 51/2014, 3/2015 a 48/2015) )

72. Kolektivna zmluva pre organy Autonémnej pokrajiny Vojvodiny (Uradny vestnik
APV (islo 58/2018 a 4/2019 - dodatok k zmluve)
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KAPITOLA 10 SLUZBY ORGANU POSKYTOVANE ZAUJEMCOM
Sprdva nema vo svojej prislusnosti priamo poskytovat sluzby zdujemcom,
fyzickym a pravnickym osobam, lebo bola zriadend z dovodu poskytovania urcitych
sluzieb pokrajinskym organom.
KAPITOLA 11 POSTUP POSKYTOVANIA SLUZIEB
Tento Udaj nie je relevantny pre ¢innost tohto organu.
KAPITOLA 12 PREHLIAD UDAJOV O POSKYTNUTYCH SLUZBACH

Tento Udaj nie je relevantny pre ¢innost tohto organu.

KAPITOLA 13. UDAJE O PRIJMOCH A VYDAVKOCH

Schvalené vynosy a prijmy Spravy spolo¢nych Ukonov pokrajinskych organov na
rok 2018 v celkovej sume 867.618.191,68 dinarov (koldnka 3 Tabulky I), v sulade s
Clankom 11 Pokrajinského parlamentného uznesenia o rozpocCte Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny na rok 2018 (Uradny vestnik APV Cislo 57/2017, 17/2018 - opatovna bilancia
a 29/2018 - opatovna bilancia) a Rozhodnutim o prevode prostriedkov do beznej
rozpoCtovej rezervy 401-928/2018-50, z 01.8.2018. Rozhodnutim o prevedeni
prostriedkov do beznej roozpocltovej rezervy Cislo: 401-1187/2018-7, z 26.
septembra 2018. a Rozhodnutim o pouziti prostriedkov beznej rozpoctovej rezervy
Cislo: 401-94/2018-80, z 18. oktébra 2018.

Schvalené trovy a vydavky Spravy pre spoloc¢né Ukony pokrajinskych
organov v roku 2017, v celkovej sume 794.291.282,24 dinarov (koldnka 4 Tabulky I),
zobrazené su v Sprava o uskutocneni Financného planu Spravy pre spolo¢né ukony
pokrajinskych organov v obdobi od 01.01.- 30.09. 2018. (Sprava sa nachadza v sektore
verejnych obstaravani a hmotno -financych ukonov).

Povolené prijmy a vynosy Spravy spolo¢nych Ukonov pokrajinskych organov na
rok 2019 v celkovej sume 1.022.204.705,06 (koldnka 5 Tabulky I.), v sulade su
s Clankom 11 Pokrajinskeho parlamentného uznesenia o rozpoCte Autondémnej
pokrajiny Vojvodiny na rok 2019 (Uradny vestnik APV Cislo 60/2018 a 40/2019 -
opatovna bilancia), Rozhodnutim o pouziti prostriedkov beznej rozpocltovej rezervy
¢islo: 401-182/2019-1, z 23. 01. 2019, Rozhodnutim o pouziti prostriedkov beznej
rozpoctovej rezervy cislo: 401-182/2019-2, z 30. 01. 2019, Rozhodnutim o zmenach
rozhodnutia a pouzivani prostriedkov beznej rozpoctovej rezervy cislo: 401-182/2019-
2/1 z 06. 03. 2019, Rozhodnutim o pouziti prostriedkov beznej rozpoctovej rezervy
Cislo: 401-182/2019-3, z 05. 02. 2019 a Rozhodnutim o pouziti prostriedkov beznej
rozpoctovej rezervy cislo 401-182/2019-10, z 20. 03. 2019, Rozhodnutim o pouziti
prostriedkov beznej rozpoctovej rezervy Cislo: 401-182/2019-19 zo 16. 04. 2019 a
Rozhodnutim o pouziti prostriedkov beznej rozpoctovej rezervy cislo: 401-182/2019-
39 z 29. 05. 2019 a Rozhodnutim o pouziti prostriedkov rozpoctovej rezervy cislo: 401-
182/2019-124 z 05.11. 2019.
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Schvalené prijmy a vynosy Spravy spolo¢nych Ukonov pokrajinskych organov na
rok 2020 v celkovej sume 909.915.559,94 dinarov (koléna 7 Tabulka I.), v sulade
s Clankom 11 Pokrajinského parlamentného uznesenia o rozpocte Autonomnej
pokrajiny Vojvodiny na rok 2020 (Uradny vestnik APV cislo 54/2019).
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Tabul'’ka I. - VSeobecné prijmy a vynosy rozpoctu (Zdroj financovania 01 00;

0912 a 13 00)

Ekono OPIS Schvélené Trovy a Schvélené Naklady Schvalené prijmy
m. prijmy a naklady v prijmy a vynosy a vydavky v a vynosy za rok
Klasif. vynosy za rok roku 2018 za rok 2019** | roku 2019*** 2020
2018* (01.01.- (01.01.-
31.12.2018) 30.09.2019)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
411 Platy, priplatky a Uhrady 185.361.267, 181.211.263, 196.866.246,8 | 129.289.235,81 207.254.628,02
zamestnancov (mzdy) 25 12 5
412 Socialne prispevky na 33.179.666,8 | 32.426.672,8 33.762.561,33 22.182.492,35 34.507.895,56
tarchu zamestnavatela 4 4
413 Uhrady v naturaliach 6.400.000,00 5.717.886,48 5.900.000,00 2.928.455,67 6.000.000,00
414 Socialne davky 9.400.000,00 | 7.189.271,18 23.263.983,15 17.591.130,07 11.216.000,00
zamestnancom
415 | Uhrady nakladov 9.150.000,00 | 7.868.503,50 9.400.000,00 6.193.700,81 10.500.000,00
zamestnancom
416 Odmeny zamestnancom 1.400.000,00 1.267.445,02 1.000.000,00 341.913,06 2.253.000,00
a iné osobitné vydavky
421 Stale naklady 179.030.000, 151.246.787, 182.721.000,0 | 116.754.903,62 187.336.000,00
00 70 0
422 | Cestovné naklady 3.450.000,00 | 2.282.758,91 2.880.000,00 997.520,21 2.200.000,00
423 Zmluvne dojednané 84.582.887,4 | 76.982.292,3 109.227.748,9 69.654.733,25 100.094.743,82
sluzby 1 7 9
424 0 0 597.600,00 0 600.000,00
425 Bezné opravy a udrzba 37.243.340,0 | 32.380.409,2 52.218.460,00 20.764.440,56 47.377.265,60
0 0
426 Material 111.685.305, 107.650.081, 116.903.100,0 67.935.349,49 137.518.500,00
20 78 0
444 | Sprevadzajlce trovy 250.000,00 11.084,31 250.000,00 28.717,71 250.000,00
zadlZzovania
465 | Iné dotacie a transfery 22.087.066,1 | 19.065.938,7 | 24.659.882,83 | 11.769.497,91 2.350.000,00
3 3
482 | Dane, povinné poplatky 10.516.000,0 | 7.627.780,86 | 10.724.000,00 4.783.720,78 9.110.000,00
a pokuty 0
483 | Pokuty a penale podla 758.000,00 0 760.000,00 489.314,96 760.000,00
rozhodnuti sudov
485 | Uhrada $kody 900.000,00 76.500,00 500.000,00 435.000,00 500.000,00
spOsobenej Urazom
alebo Skody spbsobenej
Statnym organom
511 Budovy a stavebné 86.151.436,2 | 77.986.929,3 70.040.511,11 23.884.024,23 50.223.200,00
objekty 0 3
512 Stroje a vybavenie 86.073.222,6 | 83.299.676,9 173.339.610,8 66.005.926,60 84.504.326,94
5 1 0
513 Iné nehnutelnosti a 0 0 4.200.000,00 0 15.360.000,00
vybavenie
515 Nehmotny majetok 867.618.191 181.211.263, 1.022.204.70 562.030.077, 909.915.559,9
,68 12 5,06 09 4

* Zmeny sumy vzhfadom na sumy v Pokrajinskom parlamentnom uzneseni o rozpoéte Autonémnej pokrajiny Vojvodiny za rok 2018
(Uradny vestnik APV gislo 57/2017, 17/2018 — opatovna bilancia a 29/2018 — opatovna hilancia) vznikli v stlade s &lankom 61 Zékona
0 rozpoctovom systéme (vestnik Sluzbeni glasnik RS ¢&islo 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 - oprava,
108/2013, 142/2014, 68/2015 — iny zakon 103/2015 a 99/2016).

bl Zmeny sumy vzhladom na sumy v Pokrajinskom parlamentnom uzneseni o rozpo¢te Autonémnej pokrajiny Vojvodiny na rok 2019
(Uradny vestnik APV ¢islo 60/2018 a 40/2019 — opatovna bilancia) vznikli v stlade s ¢lankom 61 Zakona o rozpoétovom systéme (vestnik
Sluzbeni glasnik RS €islo 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 — oprava, 108/2013, 142/2014, 68/2015 —

iny zakon, 103/2015 a 99/2016).

** (Jdaje o nakladoch a vydavkoch na obdobie od 01. 01. 2019 do 31. 12. 2019 sa vnesu po vyneseni a schvaleni Pokrajinského
parlamentného uznesenia o U&tovnej zavierke rozpoctu AP Vojvodiny za rok 2019
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KAPITOLA 14 UDAJE O VEREINYCH OBSTARANIACH

V tejto kapitole Inrofmacnej pririCnej je zverejneny link, pomocou ktorého
mobzete prist po nasledujice dokumenty:

- Plan verejnych obstarani so vSetkymi zmenami a dopinkami,

- V8etky Stvrtrocné spravy o uskutoénenom verejnom obstarani (tladivo A, B,
CaD);

- Sprava o realizacii planu

- Oznamy o verejnych obstaravaniach

http://www.uprava.vojvodina.qgov.rs/informator. htm

http://www.uprava.vojvodina.qgov.rs/javne nabavke.html
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KAPITOLA 15 UDAJE O STATNEJ POMOCI

Uvedeny udaj je nie relevantny pre ¢innost tohto organu.

KAPITOLA 16 UDAJE O VYPLATENYCH MZDACH, ZAROBKOCH A INYCH
PRIJMOCH

16.1. Udaje o vyske miezd, resp. zarobkov veducich, ako aj idaje o vyske miezd, resp.
zdarobkov jednotlivych kateqérii zamestnancov podla stavu z predchéddzajuceho mesiaca

Vyska platov, resp. miezd za 5 veducich (dosadené osoby) pre december
2019 je spolu 577.259,36 dinarov.

Vyska platov, resp. zarobkov pre december 2019 je spolu 9.877.014,92
dindrov pre nasledujuce kategdérie zamestnancov:

Nazov hodnosti Pocet Spolu
zamestnancov (v dinaroch)

vySSi radca 8 694.067,11
samostatny radca 15 1.259.401,55
radca 19 1.126.908,70
mladsi radca 2 108.300,24
spolupracovnik 5 237.281,76
mladsi spolupracovnik 7 280.330,92
vysSi referent 23 775.216,22
zriadenec - treti druh 1 36.136,94
zriadenec - Stvrty druh 146 4.501.139,56
zriadenec - piaty druh 46 858.231,92

Spolu : 272 9.877.014,92
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16.2.Udaje o vyplatenych thradach ainych prijmoch v predchadzajucom a beZnom roku pre vedtcich orgdnov a vsetky iné osoby,
ktoré su verejni funkcionari jednotlivo, a pre zamestnancov v celkovom sucéte, s uvedenim druhu alebo zakladu Uhrady

-Predchéadzajuci rok (2018)

Uhrada za Odstupné Odstupné Pomoc v Pomoc pri Ostatné Na diéty pre Uhrada
dopravu (do | pre odchod v pripade pripade lieceni pomoci oficidlne za
OPIS prace a z do prepustenia umrtia zamestnanc | zamestnan- cesty pouzitie
prace) dochodku Zo zamestnanca a alebo com vlastného
zamestnania alebo blizkeho vozidla
blizkeho Clena (sluzobna
¢lena rodiny rodiny cesta)
Riaditel
Goran Cato
Asistentka riaditela 17.820,00 150.00
Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ !
Asistent riaditela 10.924,78
Predrag Tomanovic
Asistent riaditela 72.489,70
Branislav Jovi¢
Asistent rladltelgl 6.376,10 450,00
Zoran Stevanovic
Ostatni zamestnanci 5.094.160,90 | 144.334,00 833.140,00 | 249.147,32 | 8.275.547,60 5.625,00 5.917,77
(sthrnne)
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Datum poslednej aktualizacie: 31. 01. 2020

Uhrada za Odstupné Odstupné Pomoc v Pomoc pri Inad pomoc Na diéty Uhrada za
dopravu pre v pripade pripade Umrtia lieCeni zamestnanc pre pouzitie
OPIS (vratane do | odchod do | prepustenia zamestnanca zamestnanca om oficidlne vlastného
prace a z dochodku ydo) alebo blizkeho | alebo blizkeho cesty vozidla
prace) zamestnania | Cclena rodiny ¢lena rodiny (sluzobna
cesta)
Riaditel
Goran Cato
Asistentka riaditela 44.550,00 250.00
Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ !
Asistent riaditela 24.859,02
Predrag Tomanovic
Asistent riaditela 167.783,81
Branislav Jovi¢
Asistent riaditela 19.947,30
Zoran Stevanovic
Ostatny zamestnanci 11.719.625,43 | 606.873,78 1.381.044,00 360.098,33 | 8.657.495,20 | 10.725,00 23.013,99

(sthrnne)
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KAPITOLA 17. UDAJE O PRACOVNYCH PROSTRIEDKOCH

AKTIVNE ZAKLADNE PROSTRIEDKY SO STAVOM V DEN 31.12.2018%.

Ekon. klasif. Nazov vybavenia Hodnota (din.)
01111 Bytovky a byty 486.188,37
01112 Kancelarske budovy 902.858.411,76
01113 Kancelarsky priestor a iné objekty 202.144.922,80
01121 Dopravné vybavenie 42.681.349,69
01122 Administrativne vybavenie 116.420.810,32
01123 Polhohospodarske vybavenie 0
01124 Vybavenie na ochranu Zivotného 0

prostredia
01125 Lekarske a laboratérne vybavenie 0
01126 Vybavenie pre vzdelavanie, vedu, 0
kultdru a Sport
01128 Vybavenie pre verejnu bezpecénost 13.094.538,22
01129 Vybavenie pre vyrobu, motorové, 4.709.450,03
nehnutelné a nemotorové vybavenie
01131 Iné nehnutelnosti a zariadenie 17.974.080,00
01311 Drahocennosti 0
01611 Pocitaovy softvér 2.025.148,00
01612 Literarne a umelecké diela 37.416.376,95
01616 Iné nematerialne zakladné prostriedky 3.613.704,99
35115 Ostatnd mimobilan¢na aktiva 136.214.021,20
SPOLU: 1.479.639.002,33

* Udaje o zakladnych prostriedkoch so stavom v deft 31.12.2018 budl vnesené po
vyneseni a schvaleni Pokrajinského parlamentného uznesenia o UcCtovnej zavierke
rozpoctu AP Vojvodiny v den 2018.
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KAPITOLA 18 CHRANENIE NOSICOV INFORMACII

Nosice informacii, ktoré vznikli pri praci alebo v suvislosti s pracou spravy
sa ochranuju:
o Archiv predmetov: v spisovni spravy, Bulvar Mihajla Pupina 16, Novy
Sad (police a stoly),
o Elektronicka databaza: v miestnostiach spravy, u osoby opravnenej
riadit informacnu siet spravy,
o Financ¢na dokumentacia o platbe pre potreby spravy, vratane dokladov
o vypocte a vyplate platov, sa ochraruje v sprave u osoby opravnenej riadit finanéné
ukony a v Pokrajinskom sekretariate pre financie, na adrese Bulvar Mihajla Pupina 16,
prostrednictvom ktorej sa vykonavaju vsetky platby,
o Ina papierova dokumentdcia: zdznamy zamestnancov sa chrania
v Sluzbe pre spravovanie ludskych zdrojov na adrese Bulvar Mihajla Pupina 16;
dokumentdcia o registracii organu, otvoreni DIC, dokumentacia o obstarani vybavenia
a inych pracovnych prostriedkov spravy sa ochranuje v sprave.
Dokumentacia, resp. nosice informacii sa ochranuju uplatnenim zodpovedajlcich
ochrannych opatreni, v sulade s predpismi o riadeni kancelarie a archivnom materiali.

KAPITOLA 19 VLASTNENE DRUHY INFORMACII

Informacie o praci spravy, schvalenom rozpocte a jeho realizacii, organizacii,
zamestnancoch a pod. sa uvadzaju v tejto informacnej publikacii.

KAPITOLA 20 DRUHY INFORMACII, KTORE SPRISTUPNIL STATNY ORGAN

VSetky informacie z tejto informacnej publikacie, s ktorymi naklada sprava a
ktoré vznikli pri jej praci alebo v suvislosti s nou sprava poskytne ziadatelovi informacie,
poskytne mu na nahliadnutie dokument, ktory obsahuje Ziadanu informaciu alebo mu
vyda kopiu dokumentu, v sulade s ustanoveniami Zakona o slobodnom pristupe k
informaciam verejného vyznamu, vyjmuc pripadu, ak sa podla tohto zakona nadobudli
predpoklady pre vyllucenie alebo obmedzenie slobodného pristupu k informaciam
verejného vyznamu, akym suU napr. informacia o osobnych Udajoch Ziadatela
informacie, t. j. navrhovatela (napr. adresa bydliska a iné kontaktové udaje), ktorych
zverejnenim by sa porusilo pravo na sukromie urcitej osoby alebo iné informacie takého
charakteru, ku ktorym sa prichadza v postupe rozhodovania o odvolaniach.

Spristupnenie sa zasadne umoznfiuje bez obmedzeni, vyjmuic pripadu, ak sa
osobitnym zakonom neurcili zakonné obmedzenia.

Pristup k informacidm sa neumozni v situdcii, ak boli uz zverejnené na webovej
prezentdcii spravy, ak ide o dokumenty z pripravného konania a ak ide o Cisla beznych
uctov zamestnancov.
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KAPITOLA 21 INFORMACIE O ODOVZDANi ZIADOSTI O PRISTUP K
INFORMACIAM

Ziadost o pristup k informécidm verejného vyznamu, ktoré suvisia s pracou
spravy alebo vznikli v suvislosti s jej pracou sa sprave méze gdovzdat': )

v pisomnej podobe na adresu: SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH
ORGANOV, 21 000 Novy Sad, Bulvar Mihajla Pupina 16,

na e-mail: office.uprava@vojvodina.gov.rs,

ustne, k zapisnici spravy, podatelfia, v Case 8,00 az 16,00 h.

Ziadatel informéacie verejného vyznamu odovzddva pisomnu ziadost
o uskutoCnenie prava na pristup k informacidm verejného vyznamu. Pristup
k informacidm verejného vyznamu sa umozni aj na zdklade Ustnej ziadosti Ziadatela,
ktora sa uvedie do zapisnice.

Ziadost musi obsahovat: nazov organu, ktorému sa odovzdava ziadost, opis
informacie, ktora sa ziada a meno, priezvisko a adresu Ziadatela (Ziaduce na formulari,
ktory sa uvadza v ramci tejto informacénej publikacie). Ziadatel nemusi uviest dévody
odovzdania ziadosti.

Ak Ziadost neobsahuje uvedené Udaje, resp. je nendlezitd, od ziadatela sa bude
Ziadat, aby nedostatky z odovzdanej ziadosti odstranil v urcitej lehote, resp. aby svoju
Ziadost doplnil za 15 dni odo dna prijatia pokynov k doplneniu. Ak to ziadatel nevykona
a nedostatky su takej povahy, Ze na podklade Ziadosti nemozno konat, sprava zdverom
zamietne Ziadost ako nenalezitd.

Sprava bez odkladu, a najnesk6r 15 dni po dni prijatia Ziadosti, informuje
Ziadatela: o vlastneni informacie, ktord si Ziada, poskytne mu na nahliadnutie
dokument, ktory obsahuje ziadanu informaciu, resp. vyda mu alebo zasle kdpiu toho
dokumentu.

Ak sa vydava kopia dokumentu, ktory obsahuje Ziadanu informaciu, Ziadatel je
povinny zaplatit Uhradu nakladov jej vypracovania a v pripade zasielania aj naklady
zasielania. Od zavéazku platenia uvedenej Uhrady su oslobodené osoby z ¢lanku 17
odsek 3 Zakona o slobodnom pristupe k informaciam verejného vyznamu.

Vyhlaska o vyske uhrady nevyhnutnych nakladov na vydavanie kopie
dokumentov, na ktorych si informacie verejného vyznamu
(Sluzbeni glasnik Republike Srbije ¢. 8/2006)

Naklady kopirovania a doruCovania dokumentov, v sulade s Vyhlaskou o vyske
Uhrady nevyhnutnych nakladov na vydavanie koépii dokumentov, na ktorych su
informacie verejného vyznamu (Sluzbeni glasnik Republike Srbije ¢. 8/2006), ktorej
sucastou je Odhad nakladov, ktorym sa urcuje vyska nevyhnutnych nakladov na
vydavanie kdpie dokumentov, na ktorych su informacie verejného vyznamu, su takéto:

Képia dokumentu za jednu stranu:
na formate A3 6 dinarov
na formate A4 3 dinare

Képia dokumentu v elektronickej podobe:

- disketa 20 dinarov
- CD 35 dinarov
- bVvD 40 dinarov
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Kdpia dokumentu na audio paske 150 dinarov
Képia dokumentu na audio-video 300 dinarov
paske
Premena jednej strany dokumentu 30 dinarov
z fyzickej na elektronicku podobu
Zaslanie kopie dokumentu naklady sa zuctuju podla beznych

sium nakladov VP PTT Srbska

Ak vyska nevyhnutnych ndkladov na vydavanie képii dokumentov, na
ktorych su informacie verejného vyznamu presahuje sumu 500,00 dindrov, ziadatel
informacie je povinny pred vydanim informacie ulozit depozit v sume 50% zo sumy
nevyhnutnych ndkladov podla tohto odhadu néakladov.

Orgdn moci sa molze uzniest, Ze Ziadatela informacie oslobodi od platenia
nevyhnutnych nakladov, ak ich vyska nepresahuje sumu 50,00 dinarov, a zvlast
v pripade dorucovania kratSich dokumentov elektronickou postou alebo telefaxom .

Za spristupnenie informacii spravou sa naklady neuhradzaju.

Podla Zakona o slobodnom pristupe k informaciam verejného vyznamu
(Sluzbeni glasnik RS, ¢.120/04, 54/07, 104/09 n 36/10):

ktokolvek mdze podat ziadost o pristup k informaciam,

Ziadost o informacie sa musi odovzdat na formulari, ktory sa uvadza v tejto
informacnej publikacii,

v ziadosti sa nemusia uviest dévody Ziadania informacie,

prévo na pristup sa méze uskutocnit nahliadnutim, képiou dokumentu a pod.,

statny organ mbze uUctovat iba ndklady rozmnozovania a odosielania kopie
dokumentu, ktory obsahuje Ziadanu informaciu a sumu nakladov rozmnoZovania,

Statny organ je povinny konat podla Ziadosti bez odkladu, a najdlISie do 48 hodin,
15 dni alebo 40 dni, v zavislosti od druhu Ziadanej informacie,

statny organ je povinny umoznit pristup k informacii alebo vyniest rozhodnutie,
ktorym sa Ziadost zamieta z dévodu uréeného zédkonom,

Ziadatel'ma ndrok na odvolanie, resp. narok zacéat spravny spor proti rozhodnutiu
Statneho organu v pripade, ak organ nevyhovie ziadosti alebo nevynesie rozhodnutie
0 zamietnuti Ziadosti,

Ziadatel' mad narok na odvolanie, resp. narok zacat spravny spor proti zaveru,
ktorym sa Ziadost Ziadatela zamieta ako nenalezita.

SCHEMATICKE ZOBRAZENIE SPvRiSTUP‘I,\lENIA INFORMACII
~ ZIADOST
USTNA - PISOMNA

VYHOVENIE ZIADOSTI ROZHODNUTIE O ZAMIETNUTI

Oznamenie o vlastneni | ZIADOSTI ALEBO MLCANIE SPRAVY
informacie; nahliadnutie do dokumentu
so ziadanou informaciou; vydavanie ZALOBA ZMOCNENCOVI
képie dokumentu SO Ziadanou
informaciou;  dorucenie  dokumentu
postou alebo inym sp6sobom.

ROZHODNUTIE ZMOCNENCA O

ZALOBE
ROZHODNUTIE o schvaleni ROZHODNUTIE o zamietnuti
zaloby zaloby
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ZALOBNY NAROK, ktorym sa
zacina spravny spor pred prislusSnym
sudom proti rozhodnutiu zmocnenca
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Formular na odovzdanie zZiadosti o pristup k informaciam verejného
vyznamu

SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV
Novy Sad
Bulvar Mihajla Pupina ¢.16

ZIADOST
o pristup k informaciam verejného vyznamu

Podla ¢lanku 15 odsek 1 Zakona o slobodnom pristupe k informaciam verejného
vyznamu (Sluzbeni glasnik RS, ¢. 120/04 a 54/07) ziadami si*:

1) dorucdit ozndmenie,

2) umoznit nahliadnutie do dokumentu,

3) vydat képiu dokumentu,

4) dorudit képiu dokumentu.

*Zakruzkovat, ktoré zdkonné prava na pristup k informaciam Ziadatel planuje
uskutocnit:

Ziadost suvisi s nasledujucimi informaciami:

(uviest ¢im presnejsi opis informacie, ktora sa ziada, ako aj iné
udaje, ktoré umoznia lahsie najst Ziadanu informaciu)

Ziadanu informaciu zaslite mi**:

1) postou,

2) e-mailom,

3) faxom,

4) inym spOosobom.

**Zakrazkovat spbsob zaslania oznamenia alebo kdépie dokumentu.

(Ziadatel informacie/ meno
a priezvisko)

(adresa ziadatela informacie)

(iné kontaktné udaje)
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ZALOBA PROTI ROZHODNUTIU ORGANU MOCI, KTORYM SA ZAMIETLA
ALEBO POPRELA ZIADOST O PRiSTUP K INFORMACII

Zmocnencovi pre informacie verejného vyznamu a ochranu adajov o
osobnosti
Adresa pre postu: Belehrad, Nemanjina 22-26

ZALOBA

(meno, priezvisko, resp. nazov, adresa a sidlo zalobcu )
proti rozhodnutiu-zaveru

y (nazov organu, ktory vyniesol rozhodnutie)
(@[] o T dRa o .

Uvedenym rozhodnutim organu moci (rozhodnutim, zaverom, oznamenim v pisomnej
podobe s prvkami rozhodnutia) bola v rozpore so zakonom zamietnutd-poprenda moja
Ziadost, ktord som odovzdal/-la, -zaslal/-l1a dAa ....c.ovevevirenenennns. a tak sa mi ukratilo-
obmedzilo uskutocnenie Ustavného a zakonné pravo na slobodny pristup k informaciam
verejného vyznamu. Rozhodnutie popieram v plnom rozsahu alebo v cCasti,

lebo nespociva na Zakone o slobodnom pristupe k informaciam verejného vyznamu.

Na zaklade uvedenych dévodov navrhujem, aby zmocnenec zobral na vedomie
moju zalobu, zrusSil rozhodnutie prvostupnového organu a umoznil mi pristup
k ziadanej/-nym informacii/-iam.

Odvolanie podavam nacas, v zakonom stanovenej lehote, urcenej v Clanku 22
odsek 1 Zakona o slobodnom pristupe k informaciam verejného vyznamu.

N e e eeeeeeeieeeeenreeenrneeaans eeeeeaeeeeeeeeeeaeeeeaaeeeeeee e e e e ae e et aa e
(zalobca/meno a priezvisko)
5 o= PN
(adresa)
....................... (|nekontaktneudaJe)
................................ (pOdeS)
Poznamka:

e V zalobe sa musi uviest rozhodnutie, ktoré sa popiera (rozhodnutie, zaver, oznamenie), nazov organu, ktory vyniesol rozhodnutie,
ako aj ¢islo a datum rozhodnutia. Staci, ked Zalobca v Zalobe uvedie, v ktorom ohl'ade je nespokojny s rozhodnutim, s tym, Ze sa
Zaloba nemusi osobitne zdévodriovat. Ak sa zaloba odovzdava na tomto formulari, dodatoéné zdévodnenie mozno pripojit osobitne.

. K Zalobe zavazne pripojit kopiu odovzdanej Ziadosti a preukaz o jeho odovzdani-zaslani organu, ako aj képiu rozhodnutia organu,
ktoré sa popiera Zalobou.
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ZALOBA, AK ORGAN MOCI NEKONAL /nekonal v plnom rozsahu/

PODLA ZIADOSTI ZIADATELA V ZAKONNEJ LEHOTE (MLCANLIVOST
SPRAVY

Zmocnencovi pre informacie verejného vyznamu a ochranu udajov o
osobnosti
Adresa: Belehrad, Nemanjina 22-26

V sulade s ¢lankom 22 Zakona o slobodnom pristupe k informaciam verejného
vyznamu odovzdavam :
ZALOBU
proti

(uviest nazov organu)

lebo organ moci:
nekonal / nekonal v plnom rozsahu / v zakonnej lehote
(podc¢iarknut, prec¢o sa odovzdava Zaloba)

vo veci mojej ziadosti o slobodny pristup k informaciam verejného vyznamu,
ktord som odovzdal tomu organu dRa..........ccevvvieinininennns a v ktorej som ziadal/-la,
aby sa mi v sulade so Zdkonom o slobodnom pristupe k informaciam verejného
vyznamu umoznilo nahliadnut-koépia dokumentu, ktory obsahuje informacie o/
v suvislosti s:

(uviest Gdaje o Ziadosti a informacii/ach)

Na zaklade uvedeného navrhujem, aby zmocnenec vzal na vedomie moju Zalobu
a umoznil mi pristup k Ziadanej/ym informacii/iam.

Ako dokaz k zalobe pripajam kopiu ziadosti spolu s dékazom o odovzdani organu
MOoci.

Poznamka: Pri zalobe z dévodu nekonania vo veci ziadosti v Uplnom rozsahu
pripojit aj prijatl odpoved orgdnov moci.

(podpis)
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PRIKLAD NAVRHU STRANKY
NA VYMAHANIE ROZHODNUTIA ZMOCNENCA

Zmocnencovi pre informacie verejného vyznamu a ochranu udajov o osobnosti
Nemanjina 22-26
Belehrad

V sulade s ¢lankom 264 odsek 2 Zakona o vSeobecnom spravnom konani
a v suvislosti s ¢lankom 28 odsek 2 Zakona o slobodnom pristupe k informaciam
verejného vyznamu podavam:

3 NAVRH ) )
NA USKUTOCNENIE ADMINISTRATIVNEHO VYKONU

Rozhodnutia zmocnenca, Cislo:  z roku: , podla ktorého organ moci (uviest
nazov

nekonal

1) v plnom rozsahu
2) v Casti, v ktorej sa ulozilo dorudit mi nasledujuce
iNformMacie:......cocooiiieeeceeceecee

Ako dOkaz, ze mi organ neumoznil pristup, t. j. nahliadnutie, resp. Zze mi nedorucil
vSetky informacie, pripajam zaslanu odpoved, resp. képie dokumentov (alebo iny nosic
informacii), ktoré mi organ dorucil.

KedZe uplynula lehota, pocas ktorej bol orgdn moci povinny konat podla rozhodnutia
zmocnenca, navrhujem, aby zmocnenec, v sulade so svojimi zakonnymi opravneniami,
vykonal postup administrativneho vykonu uvedeného rozhodnutia a umoznil mi ziskat
Ziadané informacie.

Ziadatel/meno a priezvisko
Dna: 20

adresa

iné kontaktné Udaje, ktoré Ziadatel
poskytuje pre potreby tohto
konania

podpis
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Republika Srbsko

Autonémna pokrajina Vojvodina

Viada Autonémnej pokrajiny Vojvodiny

SPRAVA SPOLOCNYCH UKONOV POKRAJINSKYCH ORGANOV
Cislo predmetu:
Datum:

Meno a priezvisko /ndzov/ a adresa Ziadatela

OZNAMENIE
o poskytnuti na nahliadnutie dokumentu, ktory obsahuje
ziadanu informaciu a o vypracovani kdpie

Podla ¢lanku 16 odsek 1 Zakona o slobodnom pristupe k informacidm verejného
vyznamu, konajuc na podklade vasej ziadosti o slobodny pristup k informaciam z roku
, ktorou ste ziadali nahliadnutie do dokumentu/-ov s informaciami o/

v suvislosti s:

(opis zZiadanej informacie)

oboznamujeme vas, ze dna o hodine, resp. v
case od do hodin, v  miestnostiach  organu
v ul. c.

kancelaria ¢&. mobzete vykonat nahliadnutie

do dokumentu/-ov, ktory obsahuje Ziadanu informaciu.

Pri tej prilezitosti sa na zaklade vasej ziadosti mbze vydat kopia dokumentu so
Ziadanou informaciou.

Naklady sa urcili Vyhlaskou vlady Republiky Srbsko (SI. glasnik RS ¢. 8/06) takto: kdpia
stranky formatu A4 stoji 3 dinare, kdpia stranky formatu A3 stoji 6 dinarov, CD 35
dinarov, disketa 20 dinarov, DVD 40 dinarov, audio-kazeta 150 dinarov, video-kazeta
300 dindrov, premena jednej stranky dokumentu z fyzickej podoby do elektronickej 30
dinarov.

Suma celkovych nakladov vypracovania képie dokumentu, na zaklade vasej
Ziadosti, je ............ dindrov a poukazuje sa na zirovy uUcet Rozpoctu Republiky Srbsko
¢. 840-742328-843-30, referencné Cislo 97 - oznacenie kdédu obce/mesta, kde s
nachadza organ moci (Pravidld o podmienkach a spdsobe vedenia uUctov - Sl. glasnik
RS 20/07... 40/10).

Dorucené:
1. menovanému M.P. (podpis opravnenej osoby,
2. archivu resp. veduceho orgdnu_
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PRIKLAD ZALOBNEHO NAROKU SUDU PROTI
PRVOSTUPNOVEMU ROZHODNUTIU,
PROTI KTOREMU NIE JE POVOLENA ZALOBA
SPRAVNY SUD
Belehrad
Nemanjina 9
ZALOBCA:
OBZALOVANY:

Proti rozhodnutiu organu moci (uviest nazov organu) cislo:

z , na zaklade ¢lanku 22. odsek 2 a 3.
Zakona o slobodnom pristupe k informaciam verejného vyznamu (Sluzbeni glasnik RS
¢. 120/04, 54/07, 104/09 a 36/10), clanku 14 odsek 2 a ¢lanku 18 odsek 1 Zakona
o spravnych sporoch (SI. glasnik RS ¢&islo 111/09), v zakonnej lehote predkladam

ZALOBNY NAROK

z dovodu: (zakruzkovat dévod)

1) Ze sa v akte vbbec alebo sa nalezite neuplatnil zakon, iny predpis alebo
normativny akt,

2) Ze akt vyniesol organ, ktory nie je prislusny,

3) Zze sa v postupe vynesenia aktu nedodrziavali pravidla postupu,

4) ze je skutkovy stav uvedeny neulplne alebo nespravne alebo Ze bol zo zistenych
skutocnosti vyvodeny nenalezity zaver s ohladom na skutkovy stav,

5) Zze v akte, ktory bol vyneseny, organ, podla volného odhadu, prekrocil zakonné
limity alebo Ze ten akt nebol vyneseny v sulade s cielom, pre ktory bolo poskytnuté
opravnenie.

Zdbévodnenie

Rozhodnutim organu MOCi (uviest nazov organu)-

cislo z bola zamietnutd moja
Ziadost o pristup k informaciam verejného vyznamu ako neopodstatnena.

(Poskytnut zdévodnenie, nezdkonnosti rozhodnutia)
KedZe sa uvedenym rozhodnutim Zalobcovi odnalo Ustavné a zakonné pravo na
pristup k ziadanym informaciam, zalobca n avr h uj e, aby Spravny sud prijal

odovzdany Zalobny narok a aby zrusil rozhodnutie organu
moci Cislo: z
Priloha: rozhodnutie organu moci cislo: z

Dna 20

(zalobca/ meno a priezvisko, nazov)

(adresa/sidlo)

(podpis)
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