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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

POGLAVL]E 2. OSNOVNI PODACI O DRZAVNOM ORGANU I INFORMATORU

2.1. naziv, adresa sedista, maticni broj, poreski identifikacioni broj i

adresa elektronske poste odredene za prijem elektronskih podnesaka jednog
ili viSe organa ili organizacione jedinice na koju se odnosi informator:

Naziv:UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Adresa sedista: 21101 Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina br.16.
Mati¢ni broj: 08034613

PIB: 100716377

Adresa elektronske poste za prijem elektronskih podnesaka:
office.uprava@vojvodina.gov.rs

2.2. ime lica koje je odgovorno za tacnost i potpunost podataka koje

sadrzi informator i oznacenje delova informatora i radnji o kojima se pojedina
lica staraju:

-Ime lice koje je odgovorno za tacnost i potpunost podataka koje sadrzi
informator: Goran Cato, v.d. direktor Uprave.

-Oznacenje delova informatora i radnji o kojima se pojedina lica staraju:

-za poglavlje 1. -

-za poglavlje 2. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 3. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 4. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 5. - Predrag Tomanovic¢ i Branislav Jovi¢

-za poglavlje 6. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 7. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 8. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 9. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 10. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 11. - Predrag Tomanovic¢

-za poglavlje 12. - Predrag Tomanovic

-za poglavlje 13. - Dusanka Beli¢ Miljanovic

-za poglavlje 14. - Dusanka Beli¢ Miljanovi¢

-za poglavlje 15. -/

-za poglavlje 16. - Dusanka Beli¢ Miljanovic

-za poglavlje 17. - DuSanka Beli¢ Miljanovic

-za poglavlje 18. -

-za poglavlje 19. -

-za poglavlje 20. -

-za poglavlje 21.

Predrag Tomanovic

2.3. datum prvog objavljivanja informatora:
Decembar 2009.godine.

2.4. datum poslednje izmene ili dopune ili datum kada je izvrsSena

poslednja provera na osnovu koje je zakljuceno da nije potrebno unositi ni
izmene ni dopune:

30. jun 2020. godine.
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

2.5. napomena o mestu gde se mozZe ostvariti uvid u informator i nabaviti
Stampana kopija informatora:

Uvid u Informator o radu Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa moze
se ostvariti na web strani Uprave ili u kancelariji br. 5, suteren zgrade Pokrajinske viade,
gde se moze nabaviti i Stampana kopija Informatora.

2.6. web-adresa informatora (adresa sa koje se mozZe preuzeti
elektronska kopija informatora):

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm



http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm

Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina

Pokrajinska vilada

UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

Informator o radu

Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

POGLAVLjJE 3. ORGANIZACIONA STRUKTURA

3.1. Graficki prikaz:

SEMATSKI PRIKAZ UNUTRASNjJE ORGANIZACIJE U UPRAVI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

DIREKTOR (1)

SEKTOR ZA JAVNE NABAVKE I MATERIJALNO-FINANSIJSKE
POSLOVE
(36)

SEKTORA ZA INFORMACIONE
TEHNOLOGIJE
(23)

SEKTOR ZA BEZBEDNOST

(34)

SEKTOR ZA PRAVNE I OPSTE POSLOVE

(183)

pomocnik direktora

(1)

-pomocnik direktora

(1)

-pomocnik direktora
(1)+ 8 samostalni izvrsilac

-pomocnik direktora

(1)

1.0deljenje za pripremu i realizaciju nabavki (6)

1.0deljenje za informatic¢ku
infrastrukturu i podrsku
korisnicima (6)

1. Odsek za fizicko i
tehni¢ko-obezbedenje (25)

1.0deljenje za normativno-pravne poslove,
radne odnose i poslove pisarnice (24)

1.10dsek za opsSte pravne poslove i
radne odnose

1.1.0dsek za pripremu i realizaciju nabavki

2.0deljenje za aplikativni
softver (6)

1.2.0dsek za poslove pisarnice

2.0deljenje za sprovodenje postupaka javnih nabavki (7)

2.1. Odsek za aplikativnu
prodrsku i e-Upravu

2.0deljenje za ugostiteljstvo (47)

2.1. Grupa za sprovodenje postupaka javnih nabavki dobara i

3.0deljenje za

2.1.0dsek za poslovanje bifea

usluga telekomunikacije (6)
2.2. Grupa za sprovodenje postupaka javnih nabavki usluga i 2.2.0dsek za poslove restorana
radova
3. Odeljenje za finansijsko izvestavanje i racunovodstvene 3.1.0dsek za odrzavanje 3.0deljenje za tehnicke poslove i spremanje
poslove (7) telekomunikacionih sistema objekata (68)

3.1. Odsek za tekuce odrzavanje

3.1 Grupa za racunovodstvene poslove

4. Odsek za informacionu
bezbednost (4)

3.1.1.Grupa za pomocne poslove

3.2.0dsek za spremanje objekata

4. Odeljenje za materijalno-finansijske i komercijalne poslove

(8)

4. Odeljenje za saobracaj i odrzavanje vozila
(34)

5. Odeljenje za finansijsko planiranje i pracenje postupaka
upravljanja imovinom APV (6)

5. Odeljenje za psolove Stamparije (9)




Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

3.2. Narativni oblik:

V.D. DIREKTORA - Goran Cato, telefon 021/4874750

SEKTOR ZA JAVNE NABAVKE I MATERIJALNO FINANSIJSKE POSLOVE

U Sektoru za javne nabavke i materijalno finansijske poslove obavljaju se materijalno-
finansijski, racunovodstveni, statisticko - evidencioni, studijsko-analiticki, opste pravni,
normativno-pravni, administrativni i prate¢i pomoéno - tehnicko poslovi vezani za:

e planiranjem javnih nabavki,

e izradu izvestaja o izvrSenju plana nabavki,

o prikupljanje i evidentiranje podataka o postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim
ugovorima o javnim nabavkama,

e izradu tromesecnih izveStaja u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama,

e izradu drugih pojedinacnih izvestaja o javnim nabavkama,

e pracenje izvrSenja zakljucenih ugovora o javnim nabavkama,

e pracenje utroska sredstava po zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama,

e proveru cena i trzista radi utvrdivanja procenjene vrednosti za dobra, radove i usluge
koji su predmet javne nabavke,

e sprovodenje postupka javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i
podzakonskim aktima donetim na osnovu Zakona,

e izrada konkursne dokumentacije, izmene i dopune konursne dokumentacije, izrada
dodatnih informacija ili pojasnjenja u vezi sa pripremanjem ponude,

e izrada akata u postupku javne nabavke (odluka,resenja,poziva, oglasa,zapisnika,
izvesStaja, obavestenja i dr.),

e reSavanje u prvom stepenu po zahtevu za zastitu prava,

e izrada ugovor o javnoj nabavci,

e objavljivanje oglasa o javnim nabavkama na Portalu javnih nabavki, internet stranici

Uprave i Portalu sluzbenih glasila Republike Srbije i baza propisa,

e pracenje izvrSenja javne nabavke,
e svi drugi poslovi povezani sa postupcima javnih nabavki,
e ostvarivanje saradnje sa republickim organima nadleznim za poslove javnih nabavki, i

o druge poslove iz oblasti javnih nabavki
e pripremu, izradu i pracenje finansijskog plana prihoda i primanja i rashoda i izdataka
Uprave,

o finansijsko izvesStavanje o ostvarenim primanjima i izdacima (na tromesec¢nom i
godiSnjem nivou),

¢ kontrolu izdataka (zakonita i namenska upotreba budzetskih sredstava),

e internu kontrolu,

e izradu zahteva za preuzimanje obaveza i zahteva za placanje,

e vodenje pomoc¢nih knjiga i evidencija Uprave,

e izrada izvestaja o strukturi i vrednosti imovine kojom upravlja Uprava u skladu sa
¢lanom 11. Pokrajinske uredbe o koris¢enju, odrzavanju i upravljanju nepokretnim
stvarima u javnoj svojini APV,

e poslovi finansijskog pracenja i izvrSavanja obaveza u postupku upravljanja imovinom
AP Vojvodine,

e poslove osiguranja imovine i lica i obradu zahteva za naknadu Stete,

e kontrolu ugovora i pracenje realizacije zakljuCenih ugovora o javnim nabavkama i
ostalih ugovora,

e izradu informacija i izvestaja iz delokruga Sektora, i

e druge stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga Sektora,
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UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

e pracenje i prouCavanje zakonskih i drugih propisa.
U Sektoru za javne nabavke i materijalno-finanijske poslove obrazuju se sledece uze
unutrasnje jedinice:
1. Odeljenje za pripremu i realizaciju nabavki
1.1.0dsek za pripremu nabavki i realizaciju nabavki
2. Odeljenje za sprovodenje postupaka javnih nabavki
2.1.Grupa za sprovodenje postupaka javnih nabavki dobara i usluga
2.2. Grupa za sprovodenje postupaka javnih nabavki usluga i radova
3. Odeljenje za finansijsko izveSavanje i raCunovodstvene poslove
3.1. Grupa za racunovodstvene poslove
4. Odeljenje za materijalno-finansijske i komercijalne poslove
5. Odeljenje za finansijsko planiranje i pracenje postupaka upravljanja imovinom APV

Rukovodilac sektora: Dusanka Beli¢ - Miljanovic¢ v.d.pomocnika direktora 487-43-56

1. Odeljenje za pripremu i realizaciju nabavki— nacelnik odeljenja Vesna Ivkovié, telefon 021/487-4088

1.1.0dsek za pripremu i realizaciju nabavki — Sef odseka Anela Amidzic, telefon 021/487-4090

2.0deljenje za sprovodenje postupaka javnih nabavki — nalelnik odeljenja Vesna Marié, telefon 021/487-4095

2.1.Grupa za sprovodenje postupaka javnih nabavki dobara i usluga-rukovodilac grupe Jelena Skorié, telefon
021/487-4094

2.2. Grupa za sprovodenje postupaka javnih nabavki usluga i radova-rukovodilac grupe Nada Radulovié, telefon
021/487-4092

3. Odeljenje za finansijsko izvesavanje i raCunovodstvene poslove - nacelnik odeljenja Tatjana PareZanin telefon
021-487-4298

3.1. Grupa za raéunovodstvene poslove — rukovodilac grupe Radmila Letié, telefon 021/487 4762

4. Odeljenje za materijalno-finansijske i komercijalne poslove — nalelnik odeljenja Danka Novakovic, telefon
021/487 4365

5. Odeljenje za finansijsko planiranje i pra¢enje postupaka upravljanja imovinom APV
-nacelnik odeljenja Marijana Tresiglavié, telefon 021/487 4753

SEKTOR ZA INFORMACIONE TEHNOLOGIJE

U Sektoru za informacione tehnologije obavljaju se informaticki, statisticko-evidencioni,
administrativni i prateé¢i pomoc¢no - tehnicki poslovi vezani za:

-odrzavanje, unapredenje, planiranje i razvoj iz oblasti racunarskih mreza, sistemskog
softvera, racunarske i periferne opreme, mobilne i fiksne telefonije, sistema za ozvucenje,
magnetofonsko snimanje i simultano prevodenje, poslovi pripreme projektnih zadataka,
projektne dokumentacije kao i tehnicke dokumentacije,

- evidencije opreme i licenci,

- izradu statistike i analize koris¢enja opreme, aplikacija i servisa od strane korisnika,

- staranje o bezbednosti racunarske mreze i opreme i kontroli pristupa i bezbednosti
podataka,

- poslove projektovanja i kodiranja aplikacija i web prezentacija, modeliranja i
formiranja baza podataka i izvesStaja, azuriranja i pretrazivanja podataka u bazi,

- implementaciju strategije u organizaciono-tehnickom smislu, osnovnu operativnu
podrsku i razvoj projekata e-Uprave pokrajinskih organa,

- predlaganje novih informaciono-komunikaciono tehnoloskih (IKT) reSenja i planiranje
njihovog uvodenje,

- edukaciju i usavrsavanje IT profesionalaca, ucestvovanje u organizaciji IKT obuka
pokrajinskih sluzbenika,

- uvodenje novih servisa i usluga, predlaganje novih tehnoloskih resenja,

- koordiniranje na zajednickom radu lokalnih administratora u pokrajinskim organima.

U Sektoru za informacione tehnologije obrazuju se sledece uZe unutrasnje jedinice:

1.0deljenje za informaticku infrastrukturu i podrsku korisnicima

2.0deljenje za aplikativni softver

2.1 Odsek za aplikativnu podrsku i e-Upravu
3.0deljenje za telekomunikacije
3.1.0dsek za odrzavanje telekomunikacionih sistema
4.0dsek za informacionu bezbednost

Rukovodilac sektora: -
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1.0deljenje za informati¢ku infrastrukturu i podréku korisnicima — nacelnik odeljenja Zeljko Milankov, telefon
021/4874140

2.0deljenje za aplikativni softver-nacelnik odeljenja Sanja Andrié, telefon 021/4874761

2.1.0dsek za aplikativnu prodrsku i e-Upravu - sef odseka Vesna Popovic, telefon 021/4874785

3.0deljenje za telekomunikacije — nalelnik odeljenja Zoran Spanovié, telefon 021/4874697

3.1.0dsek za odrZavanje telekomunikacionih sistema —sSef odseka Biljana Obradovié, telefon 021/4874716

4. Odsek za informacionu bezbednost -

SEKTOR ZA BEZBEDNOST

U Sektoru za bezbednost se obavljaju strucni, statisti¢ko evidencioni, administrativni
i prate¢i pomocéno tehnicki poslovi fizickog i tehnickog obezbedenje zgrada, sprovodenja mera
protivpozarne zastite, ,kontrole ulazenja lica u zgradu i prijema stranaka, upucivanja stranaka
i izdavanja propusnica, kontrole unosenja i iznosenja stvari iz zgrade, unutrasnja kontrola i
zastita od pozara i elementarnih nepogoda, ¢uvanja kljuceva od svih prostorija, dostava strogo
poverljivih materijala, izdavanja propusnica za zaposlene i drugi poslovi fizickog i tehni¢kog
obezbedenja.

U Sektoru za bezbednost obrazuju se sledec¢a uza organizaciona jedinice:

1. Odsek za fizicko i tehnicko obezbedenje

Rukovodilac sektora: Branislav Jovi¢, v.d.pomocnika direktora, telefon 021/487-47-80

1.0dsek za fizi¢ko i tehni¢ko obezbedenje, Sef odseka Dorde Petkovi¢ 021/487-46-80

SEKTOR ZA PRAVNE I OPSTE POSLOVE

U Sektoru za pravne i opsSte poslove obavljaju se opsSte pravni, normativno - pravni,
materijalno - finansijski, administrativni, statisticko evidencioni, tekudi i investicioni poslovi
odrzavanja, studijsko analitiCki poslovi i prate¢i pomoc¢no - tehnicki poslovi u vezi sa:

e radnim odnosima zaposlenih, izradom izvestaja o broju zaposlenih za potrebe plana i

budzeta, ucestvovanjem u izradi pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mesta u Upravi, izradom svih vrsta reSenja iz oblasti radnih odnosa,

e struc¢nim poslovima za potrebe radnih tela Pokrajinske vlade,

e pripremom predloga akata za Skupstinu i Pokrajinsku vladu, pripremom odluka,
opstih akata i drugih propisa iz delokruga Uprave, izradom informacija i izvestaja iz
delokruga Uprave i Sektora,

e evidentiranjem i otpremanjem poste, vodenjem arhivskog poslovanja, poslovima
prijemne kancelarije, kurirskim poslovima i drugim pomoc¢no-tehickim i
administrativnim poslovima,

e pripremom i usluzivanjem hrane i napitaka u restoranu, reprezentativnim objektima i
objektima za odmor, pruzanjem ugostiteljskih usluga u poslovnim zgradama AP
Vojvodine, reprezentativnim objektima i objektima za odmor,

e prevozom sluzbenim automobilima i drugim drumskim motornim vozilima, vodenjem
potrebne evidencije koje se uskladuju sa knjigovodstvenim evidencijama,
registracijom vozila, odrzavanjem, servisiranjem i garaziranjem vozila sa kojima
raspolaze AP Vojvodina,

e pripremom Stampe, umnozavanjem i Stampanjem materijala, sredivanjem i
urucivanjem materijala korisnicima i drugim stamparskim, doradnim i
knjigovezackim poslovima,

e izgradnjom, dogradnjom, adaptacijom i odrzavanjem poslovnih objekata koji su u
nadleznosti Uprave, objekata za odmor i reprezentaciju, instalacija, uredaja i opreme,
uredenja i opremanja sluzbenih stanova i poslovnog prostora koji su u nadleznosti
Uprave, unutrasnjim transferom i drugim fizickim poslovima,

e obradom zahteva za naknadu materijalne Stete,

e uskladistenje i distribuciju opreme, sitnog inventara, kancelarijskog i drugog
potrosnog materijala,

e vodenje magacinske evidencije ,

e odrzavanjem cisto¢e u objektima i prostorima oko njih i poslovima veSeraja.
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U Sektoru za pravne i opsSte poslove obrazuju se sledece uze unutrasnje jedinice:
1.0deljenje za normativno — pravne poslove, radne odnose i poslove pisarnice
1.1.0dsek za opste pravne poslove i radne odnose
1.2.0dsek za poslove pisarnice
2.0deljenje za ugostiteljstvo
2.1.0dsek za poslovanje bifea
2.2.0dsek za poslove restorana
3.0deljenje za tehnicke poslove i spremanje objekata
3.1.0dsek za tekucée odrzavanje
3.1.1 Grupa za pomocne poslove
3.2. Odsek za spremanje objekata
4.0deljenje za saobracaj i odrzavanje vozila
5.0deljenje za poslove stamparije

Rukovodilac sektora: Predrag Tomanovi¢, v.d.pomoc¢nika direktora, telefon 021/487-42-31

1.0deljenje za normativno - pravne poslove, radne odnose i poslove pisarnice - nacelnik odeljenja Milica Ivkovic,
telefon 021/4874243

1.1.0dsek za opsSte pravne poslove i radne odnose-sef odseka Biljana Nikolié, telefon 021/487 4650

1.2.0dsek za poslove pisarnice

2.0deljenje za ugostiteljstvo - nacelnik odeljenja Judit Ceran, telefon 021/4874766

2.1.0dsek za poslovanje bifea - Sef odseka Miroslav Basta , telefon 021/4874779

2.2.0dsek za poslove restorana - Sef odseka Daniela CimesSa , telefon 021/4874782

3. Odeljenje za tehnicke poslove i spremanje objekata- nacelnik odeljenja Stanislav SvirCevi¢, telefon 021/487-47-
63

3.1. Odsek za tekuce odrZavanje - Sef odseka Goran Prostran telefon 021/487-42-86
3.1.1. Grupa za pomoc¢ne poslove - rukovodilac grupe Jankovi¢ Miodrag telefon 021/487-47-71

3.2.0dsek za spremanje objekata-Sef odseka Dragomir Mirci¢ telefon 021/4874778

4. Odeljenje za saobracdaj i odrzavanje vozila - nacelnik odeljenja Vedran Duri¢ telefon 021/6541-260

5.0deljenje za poslove Stamparije — nacelnik odeljenja Milica Pavlica telefon 021/4874233




Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

3.3. Uporedni podaci o predvidenom i stvarnom broju zaposlenih i

drugih radno angaZovanih lica po organizacionim jedinicama:
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

postupaka javnih nabavki
radova i usluga

RADNO MESTO PREDVIDEN BROJ STVARNI BROJ ZAPOSLENIH
ZAPOSLENIH PO DRUGA RADNO
VSIS'_I'E_MATIZACIJI _ NEODREBENO ODREDENO ANGAZOVANA LICA
Sluzbenici Zaposleni
na polozaju
DIREKTOR 1 1
SEKTOR ZA JAVNE NABAVKI I 1 35 31 1 sluzbenik na
MATERIJALNO - FINANSIJSKE poloZaju
POSLOVE 2 na odredeno
1. Odeljenje za pripremu i - 7 6
realizaciju nabavki
1.1. Odsek =za pripremu i - 6 6 2 na odredeno
realizaciju nabavki
2. Odeljenje za sporovodenje - 7 7
postupaka javnih nabavki
2.1. Grupa za sporovdenje - 3 3
postupaka javnih nabavki
dobara i usluga
2.2. Grupa za sporovdenje - 3 3

3.0deljenje za finansijsko - 7 5
izvestavanje i racunovodstvene

poslove

3.1. Grupa za racunovodstvene - 4 4
poslove

4.0deljenje za materijalno - 8 7
finansijske i komercijalne

poslove

5.0deljenje za finansijsko - 6 6

planiranje i praéenje postupaka
upravljanja imovinom APV

informaticku infrastrukturu i
podrsku korisnicima

SEKTOR ZA INFORMACIONE 1 22 19 1 lice na privremeno

TEHNOLOGIJE povremenim
poslovima

1. Odeljenje za - 6 6

2. Odeljenje za aplikativni - 6 4
softver
2.1. Odsek za aplikativhu - 4 2
podrsku i e-Upravu
3. Odeljenje za - 6 6
telekomunikacije
3.1. Odsek za odrzavanje - 5 5
telekomunikacionih sistema
4. Odsek za informacionu
bezbednost - 4 3
SEKTOR ZA BEZBEDNOST 1 33 33 1 sluzbenik na 1 lice na privremeno
polozaju povremenim
3 na odredeno poslovima
vreme
Savetnik za poslove | - 1 1
obezbedenja
Mladi savetnik za poslove | - 1 1
protivpoZarne zastite
Radnik obezbedenja i|- 6 6
protivpoZarne zastite
1. Odsek za fizicko i tehnicko | - 25 25
obezbedenje
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina

Pokrajinska vilada

UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

Informator o radu

SEKTOR ZA PRAVNE I OPSTE 1 183 177 1 sluzbenik na
POSLOVE polozaju
10 na odredeno
1. Odeljenje za - 24 21
normativno - pravne poslove,
radne odnose i poslove pisarnice
1.1.0dsek za opste pravne - 5 3 2 na odredeno
poslove i radne odnose vreme
1.2.0dsek pisarnice sa - 18 17
prijemnom kancelarijom
2. Odeljenje za ugostiteljstvo - 47 47
2.1. Odsek za poslovanje bifea - 23 23 3 na odredeno
vreme
2.2, Odsek za poslove restorana - 15 15 3 lica na privremeno
povremenim
poslovima
3. Odeljenje tehnicke poslove i - 68 67 2 lica na privremeno
spremanje objekata povremenim
poslovima
3.1. Odsek za tekuée odrZavanje - 14 14
3.1.1. Grupa za pomocéne - 3 3
poslove
3.2. Odsek za  spremanje - 44 44 2 na odredeno 1 lice na privremeno
objekata vreme povremenim
poslovima
4. Odeljenje za saobraéaj i - 34 33 2 na odredeno 1 lice na privremeno
odrzavanje vozila vreme povremenim
poslovima
5. Odeljenje za poslove 9 9 1 na odredeno
sStamparije vreme
UKUPNO: 5 272 260 15 na odredeno 9 lica na privremeno
4 sluzbenika na povremenim
polozaju poslovima
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

POGLAVL]E 4. OPIS FUNKCIJA STARESINA

4.1. Naziv funkcije i ime stareseni organa:

v.d.direktora Uprave, Goran Cato.

4.2. Naziv funkcije i ime pojedinih staresina organa:
- Dusanka Beli¢ Miljanovi¢ - v.d.pomoénika direktora

- Branislav Jovi¢ - v.d.pomocnika direktora

- Predrag Tomanovic¢ - v.d.pomocnika direktora

4.3. Sazet opis ovlaséenja i duZnosti pojedinih staresina organa:

- direktor Uprave:

organizuje rad i rukovodi radom Uprave

predstavlja Upravu

organizuje obavljanje poslova i odgovoran je za zakonit i blagovremen
rad Uprave

naredbodavac je za izvrsavanje finansijskih poslova za koje je nadlezna
Uprava

odlucuje o rasporedu radnog vremena za rad u smenama

donosi i potpisuje sva akta Uprave

donosi reSenja u vezi sa radnim odnosima, kao i druga reSenja kojima
se ureduje polozaj, prava i obaveze zaposlenih u Upravi

donosi uputstva kojima propisuje nacin rada i izvrSavanja poslova
Uprave.

* U skladu sa zakonom i Odlukom o Upravi za zajednicke poslove pokrajinskih organa
direktor moze svoje prava preneti na pomocnika.
- pomocnik direktora:

rukovodi radom Sektora

organizuje, objedinjuje i usmerava rad izvrSilaca i namestenika u
Sektoru

odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno obavljanje poslova u
Sektoru

rasporeduje poslove na neposredne izvrSioce u Sektoru

obavlja poslove i predlaze potrebne mere iz oblasti rada Sektora
ostvaruje saradnju sa republickim organima, pokrajinskim oraganima
uprave i organima lokalne samouprave pri vrSenju delokruga Sektora i
obavlja druge poslove po nalogu direktora.

4.4. Podaci o postupcima koje staresine organa primenjuju pri donosenju
odluka i koje vrste odluka donose:

Postupci su propisani propisima navedenim u poglavlju 9. ovog informatora.
Vrste odluka koje donosi staresSina organa:pravilnici,odluke, resenja, uputstva i

naredbe.
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

POGLAVL;E 5. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

5.1. Navodi iz propisa, pravila i odluka kojima se ureduje javnost rada,

iskljucenje i ogranicavanje javnosti rada drZavnog organa, bilo da ih je doneo
sam organ ili neko drugi:

Obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u sluc¢aju konkretnog organa.

5.1.1. poreski identifikacioni broj Uprave: 100716377

5.1.2. radno vreme Uprave i njenih organizacionih jedinica:
Radno vreme Uprave je od 8 do 16 ¢asova, od ponedeljka do petka.

Radno vreme uZe organizacione jedinice Odeljenja za poslove Stamparije je u
organizovano u dve smene itood 7 do 15iod 12 do 20 ¢asova.

Radno vreme Sektora za bezbednost je organizovano u dve smene.
5.1.3. fizicka i elektronska adresa i kontakt telefoni drzavnog organa i

organizacionih jedinica kao i sluzbenika ovilaséenih za postupanje po

Zahtevima za pristup informacijama:
1) Dusanka Beli¢ Miljanovi¢, v.d.pomocnika direktora,tel.:021/48743 56

e-mail: dusanka.miljanovic@vojvodina.gov.rs

2) Branislav Jovi¢, v.d.pomocnika direktora, telefon: 021/487 47 80
e-mail: branislav.jovic@vojvodina.gov.rs

3) Predrag Tomanovi¢, v.d.pomocnika direktora, telefon: 021/487 42 31
e-mail: predrag.tomanovic@vojvodina.gov.rs

4) Milica Ivkovié, visi savetnik, telefon:021/487 42 32
e-mail: milica.ivkovic@vojvodina.gov.rs

Ovlasceno lice za zastitu podataka o licnosti je Biljana Nikoli¢, savetnik za opste
pravne poslove,imovinske i radne odnose (telefon: 021/487-4650, adresa elektronske
poste: biljana.nikolic@vojvodina.gov.rs).

5.1.4. kontakt podaci lica koja su ovlaséena za saradnju sa novinarima i

javnim glasilima:
Obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u slucaju konkretnog organa.

Pokrajinski sekretarijat za informacije je ovlas¢en organ za saradnju sa
novinarima i javnim glasilima.

5.1.5. izgled i opis postupka za dobijanje identifikacionih obeleZja za

pracenje rada organa:
Obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u sluc¢aju konkretnog organa.

5.1.6. izgled identifikacionih obeleZja zaposlenih u organu koji mogu
dodéi u dodir sa gradanima po prirodi svog posla ili link ka mestu gde se ona
mogu videti:

Obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u sluc¢aju konkretnog organa.

5.1.7. opis pristupacnosti prostorija za rad drZzavnog organa i njegovih
organizacionih jedinica licima sa invaliditetom:

Na ulazu u objekat postoji rampa za pristup objektu za osobe sa invaliditetom,
sa nagibom 6°. Sirina ulaznih vrata u objekta na strani gde se nalazi pristupna rampa
je 2,1 m. Postoje rukohvati na ulaznim i ostalim stepenistima. Obezbedeno je
horizontalno i vertikalno kretanje osoba sa invaliditetom kroz objekat sa portebnim
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UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

dimenzijama liftova, hodnika i platformi. Salteri su prilagodeni osobama sa
invaliditetom.

5.1.8. mogudénost prisustva sednicama drZavnog organa i neposrednog

uvida u rad drZavnog organa, nacin upoznavanja sa vremenom i mestom
odrzZzavanja sednica i drugih

Obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u sluc¢aju konkretnog organa.

5.1.9. dopusStenost audio i video snimanja objekata koje koristi drzavni
organ i aktivnosti drzavnog organa:
Snimanje objekata nije dopuste bez prethodne dozvole.
Za aktivnosti organa obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u slucaju
konkretnog organa.

5.1.10. sva autenticna tumacenja, strucna misljenja i pravni stavovi u
vezi sa propisima, pravilima i odlukama iz stava 1. Tacke 24. Uputstva za

izradu i objavljivanje Informatora o radu drZzavnog organa:
Obaveza iz ovog uputstva nije primenjiva u sluc¢aju konkretnog organa.

POGLAVL]E 6. SPISAK NAJCESCE TRvAiENIH INFORMACIJA OD JAVNOG
ZNACAJA

Od Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa najcesSée se traze
informacije koje se odnose na:

-nabavku i raspored automobila za sluzbene svrhe,

-zatamljivanje stakla na sluzbenim automobilima,

-podatke o sprovedenim postupcima javnih nabavki.

Nacin trazenja informacija od javnog znacaja: zvanicni upit.

POGLAVLJE 7. OPIS NADLEZNOSTI, OVLASCEN]A I OBAVEZA

Uprava za zajedniCke poslove pokrajinskih organa obrazovana je Odlukom o
Upravi za zajednicke poslove pokrajinskih organa ("Sluzbeni list APV", br. 10/2010,
22/2010, 19/2011 i 16/2014).

Clanom 1. Odluke o Upravi za zajednicke poslove pokrajinskih organa ("Sluzbeni
list APV", br. 10/2010, 22/201, 19/2011 i 16/2014) regilisano je da Uprava vrsi strucne,
tehnicke i druge poslove za potrebe Skupstine AP Vojvodine, Pokrajinske viade APV,
pokrajinske uprave - pokrajinske sekretarijate i pokrajinske posebne upravne
organizacije (zavode i direkcije), pokrajinskog ombudsmana, pokrajinskog javnog
pravobranioca i sluzbi ili uprava za strucne ili tehnicke poslove za potrebe Pokrajinske
vlade.

Clanom 2. Odluke o Upravi za zajednitke poslove pokrajinskih organa regulisano
je da Uprava vrsi sledece poslove:

1. normativno-pravne, opste pravne, stru¢no - operativne i administrativne
poslove iz oblasti javnih nabavki;

2. materijalno - finansijske, racunovodstvene, strucno - operativne i statisticko -
evidencione poslove u veziizrade i izvrSenja finansijskog plana i plana nabavki, popisa
imovine Autonomne Pokrajine Vojvodine, osiguranja i vodenja evidencija o javnim
nabavkama;

3. informaticke, stru¢no - operativhe i dokumentacione poslove iz oblasti
informacionih tehnologija, telekomunikacija, dokumentacionih i biblioteckih materijala i
poslova Stampe;
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4. stru¢no - operativhe , pratece i pomoéno - tehnicke poslove iz oblasti
investiocine izgradnje, tekuceg i investicionog odrzavanja poslovnih objekata
Autonomne Pokrajine Vojvodine i sluzbenih stanova;

5. stru¢no - operativne, statisticko - evidencione i prateée poslove iz oblasti
fizickog i tehnickog obezbedenja ,sprovodenja mera protivpozarne zastite;

6. opSte pravne i administrativne poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja;

7. pratece i pomocéno - tehnicke poslove pruzanja ugostiteljskih usluga u internim

restoranima i bifeima poslovnih objekata Autonomne Pokrajine Vojvodine i
administrativne poslove na organizovanju rada Odmaralista "Vojvodina" sa depadansom
u Igalu.

8. prate¢e i pomocéno - tehnicke poslove prevoza sluzbenim automobilima i
drugim motornim drumskim vozilima sa kojima raspolaze Autonomna Pokrajina
Vojvodina.

Poslove iz ¢lana 2. Odluke o Upravi za zajednicke poslove pokrajinskih organa
Uprava vrSi za pokrajinske organe osim za one pokrajinske organe koji zbog
specificnosti zadataka i poslova imaju svoje sluzbe za vrSenje tih poslova.

Uprava, izuzetno moze obavljati odredene poslove iz svoga delokruga i za druge
korisnike.

Odluku o obavljanju poslova iz svog delokruga za druge korisnike donosi
Pokrajinska vlada, na predlog direktora Uprave.

Uprava moze da vrSi poslove iz ¢lana 2. Odluke o Upravi za zajednicke poslove
pokrajinskih organa i za potrebe drugih organa smestenih u poslovnim zgradama
Autonomne Pokrajine Vojvodine ukoliko za to ima obezbedene uslove, u skladu sa
zaklju¢enim ugovorom.

Uprava moze poveriti poslove iz ¢lana 2. Odluke o Upravi za zajednicke poslove
pokrajinskih organa i drugim pravnim i fizickim licima - preduzetnicima specijalizovanim
za te poslove, pod uslovima i na nacin koje utvrdi direktor Uprave,u skladu sa vazeé¢im
propisima, uz prethodnu saglasnost Komisije za raspored i opremanje sluzbenih zgrada
i poslovnih prostorija Vlade Autonomne Pokrajine Vojvodine.

Citat iz ,Strategije eUprave pokrajinskih organa”, str. 43:

»5.2.2.2 Sluzba za opste i zajednicke poslove pokrajinskih organa — IT sektor

Zbog neprekidnog porasta uloge IKT u radu pokrajinskih organa, radi realizacije
strategije, u okviru Sluzbe za opste i zajednicke poslove pokrajinskih organa obrazovace
se posebna osnovna unutrasnja jedinica npr. IT sektor (Sektor za informacione
tehnologije), zaduzen za implementaciju strategije u organizaciono-tehnickom smislu i
za IKT infrastrukturu, osnovnu operativhu podrsku i razvoj projekata eUprave
pokrajinskih organa.

IT sektor je deo IKT infrastrukture, jer obezbeduje centralnu organizacionu i tehnicku
podrsku projektima eUprave. Poslove iz svog delokruga, IT sektor obavlja u skladu sa
savremenim trendovima u oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija. Zadatak
sektora je da podrzi potrebe korisnika, te mora biti usko povezan sa svim pokrajinskim
organima, kako bi se obezbedilo pruzanje kvalitetnih usluga gradanima.

IT sektor, Sluzbe za opste i zajednicke poslove pokrajinskih organa, o svom radu
podnosi periodi¢ne izvesStaje Komisiji za upravljanje strategijom eUprave pokrajinskih
organa i od komisije moze zatraziti misljenje u vezi s pitanjima znacajnim za njen rad.”
U skladu sa obavezom iz ,Strategije eUprave pokrajinskih organa”, formiran je Sektor
za IT i tehnicke poslove u okviru Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa.

Obaveze koje Uprava ima u vezi realizacije Programa E-Vojvodina:
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E-Vojvodina predstavlja jedan od 14 programa plana privrednog razvoja AP Vojvodine,
a odnosi se na izgradnju informacionog drustva u Autonomnoj Pokrajini Vojvodini i
automatizaciju rada pokrajinske administracije.

Realizacija programa je zapoceta 2005. godine, uz vodstvo i koordinaciju Pokrajinskog
sekretarijata za nauku i tehnoloski razvoj, koji ga je i incirao 2003. godine. Finansijsku
podrSku pruza Stru¢na sluzba za realizaciju programa privrednog razvoja Vojvodine,
dok je Sluzba za opste i zajednicke poslove pokrajinskih organa (sada: Uprava za
zajednicke poslove pokrajinskih organa) zaduzena za uvodenje, odrzZavanje,
eksploataciju i razvoj.

POGLAVL]E 8. OPIS POSTUPANjA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OVLASCEN;jA I

10.

11.

12.
13.

14,

15.

OBAVEZA
Napomena: Uprava ne sacinjava plan rada ili izvestaj o radu.

POGLAVLjJE 9. NAVODENjE PROPISA

Uprava primenjuje sledece propise u svom radu:

Odluka o Upravi za zajednicke poslove pokrajinskih organa (,,Sluzbeni list APV",
br.10/10, 22/10, 19/11i 16/14)

Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne
samouprave («Sl.glasnik RS», 21/16,113/2017,113/2017-dr.zakon i 95/2018)

Zakon o javnim nabavkama (,Sl. Glasnik RS", br. 124/2012, 14/2015i 68/2015)
i Zakon o javnim nabavkama (,SI. glasnik RS", br. 91/2019 -stupio na snagu
1.1.2020.godine, u primeni od 1.7.2020.godine)

Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu (,,SI. Glasnik RS", br. 101/05, 91/2015 i
113/2015)

Zakon o evidencijama u oblasti rada (,,SI. List SRJ%, br. 46/96 i ,SI. Glasnik RS",
br. 101/05 - dr. Zakon, 36/09 - dr. Zakon)

Zakon o radu (,SI. Glasnik RS", br. 24/05, 61/05, 54/09 23/13 - odluka US
75/2014, 13/2017,113/2017 i 95/2018)

Zakon o obligacionim odnosima (,SI. List SFRJ", br. 29/78, 39/85, 45/89 -
odluka USJ i 57/89, ,SI. List SRJY, br. 31/93 i ,Sl. List SCG", br. 1/2003 -
Ustavna povelja)

Zakon o budzetskom sistemu (,,SI. Glasnik RS"“, br. 54/09, 73/10, 101/10 i
101/11, 93/12, 62/13, 63/13 - ispr., 108/13,142/2014, 68/2015,
103/2015,99/2016,113/2017,95/2018,31/2019 i 72/2019)

Zakon o budzetu Republike Srbije za 2019. («Sluzbeni glasnik RS», br. 95/2018
i 72/2019)

Zakon o javnoj svojini (SlI. Glasnik, br. 72/11, 88/13, 105/14, 104/2016,
108/2016,113/2017 i 95/2018)

Zakon o planiranju i izgradnji (,SI. Glasnik RS, br. 72/09, 81/09 - ispr.,
64/10,24/11,121/12,42/13- odluka US, 50/13- Odluka US, 98/13-Odluka US,
132/2014, 145/2014, 83/2014,83/2018,31/2019 i 37/2019)

Zakon o zastiti podataka o li¢cnosti (SI. Glasnik RS", br. 87/2018)

Pravilnik o tehnickim normativima za izgradnju objekata visokoradnje u
seizmickim podrucjima (,,Sluzbeni list SFRJ" br.31/81, 49.82, 29/83, 21/88 i
52/90)

Pravilnik o tehni¢kim normativima za elektri¢ne instalacije niskog napona ("SI.
list SFRJ", br. 53/88 i 54/88 - ispr. i "Sl. list SR]", br. 28/95)

Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni glasnik RS", broj 111/09, 20/2015,87/2018
i 87/2018)
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

Pravilnik o preventivhim merama za bezbedan i zdrav rad na radnom mestu
(,Sluzbeni glasnik RS" broj 21/09 i 1/2019 )

Zakon o zastiti zivotna sredine (,,Sluzbeni glasnik RS" broj 135/2004, 36/2009,
36/2009-dr. zakon, 72/2009-dr. Zakon, 43/2011 odluka US, 14/2016, 76/2018,
95/2018 i 95/2018)

Zakon o proceni uticaja na Zivotnu sredinu (,Sluzbeni glasnik RS" broj 135/04 i
36/09)

Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (,,SI. Glasnik RS", br. 34/03, 64/04
- odluka USRS, 84/04 - dr. Zakon, 85/05, 101/05 - dr. Zakon i 63/06 - odluka
USRS ,5/09, 107/09, 101/10, 93/12, 62/13, 75/14, 142/2014, 73/2018 i
46/2019)

Zakon o bezbednosti saobracaja na putevima (,Sl. Glasnik RS" , br. 41/09,
53/10, 101/11 i 32/13- odluka US i 55/2014, 96/2015, 9/2016, 24/2018,
41/2018, 87/2018 i 23/2019)

Odluka o kancelarijskom poslovanju (,,SI. List AP Vojvodine"®, br. 9/01)

Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata imenovanih i postavljenih lica
i zaposlenih u drzavnim organima («Sluzbeni glasnik RS», br.44/08-preciS¢en
tekst, 2/121113/2017 i 23/2018)

Pokrajinska uredba o platama, naknadi troskova, otpremnini i drugim
primanjima postavljenih i zapsolenih lica u oprganima APV («Sluzbeni list APV>»,
br.27/2012, 35/2012, 9/2013, 16/2014, 40/2014, 1/2015, 44/2015,
61/2016,30/2017,26/2018 i 28/2019)

Pokrajinska skupstinska odluka o izgledu i koriS¢enju simbola i tradicionalnih
simbola Autonomne pokrajine Vojvodine (,,SI. List Ap Vojvodine®, Br. 51/2016)
Pokrajinska skupstinska odluka o pokrajinskim administrativnim taksama (,,SI.
list AP Vojvodine®, br. 40/2019)

Pokrajinska skupstinska odluka o budzetu Autonomne Pokrajine Vojvodine za
2020. godinu (,SI. list AP Vojvodine®, br. 64/2019, 12/2020, 19/2020, 22/2020
i 25/2020)

Pravilnik o zajednickim osnovama, kriterijumima i zadacima za rad finansijske
sluzbe direktnog korisnika budZetskih sredstava (,Sluzbeni glasnik RS",
br.123/03)

Pravilnik o standardnom klasifikacionom okviru i kontnom planu za budZetski
sistem (,Sluzbeni glasnik RS, br. 16/2016, 49/2016, 107/2016, 46/2017,
114/2017, 20/2018, 36/2018, 93/2018, 104/2018, 14/2019, 33/2019 i
68/2019)

Pravilnik o nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava sa
stopama amortizacije (,,Sluzbeni list SRJ", br. 17/97 i 24/00)

Pravilnik o nacinu i rokovima vrSenja popisa i uskladivanja knjigovodstvenog
stanja sa stvarnim stanjem (,,Sluzbeni glasnik RS", br. 118/13i 137/2017)
Uredba o evidenciji nepokretnosti u javnoj svojini (,Sluzbeni glasnik RS",
br.70/14, 19/2015, 83/2015i 13/2017)

Pravilnik o nacinu i postupku prenosa neutroSenih budzetskih sredstava
korisnika budzetskik sredstava APV na racun izvrSenja budzeta Autonomne
Pokrajine Vojvodine (,,Sl. list AP Vojvodine®, br. 120/12)

Pravilnik o obaveznim elementima konkursne dokumentacije u postupcima
javnih nabavki i naCinu dokazivanja ispinjenosti uslova (,Sluzbeni glasnik RS",
br. 86/2015 i 41/19)

Pravilnik o gradanskom nadzorniku (,,Sluzbeni glasnik RS", br.29/13)

Pravilnik o sadrzini izveStaja o javnim nabavkama i nacinu vodenja evidencije o
javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik RS"“, br.29/13)

Pravilnik o formi i sadrzini zahteva za misljenje o osnovanosti primene
pregovarackog postupka (,,Sluzbeni glasnik RS"“, br.29/13 i 83/2015)
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

. Pravilnik o formi plana nabavki i nacinu objavljivanja plana nabavki na Portalu
javnih nabavki (,Sluzbeni glasnik RS", br. 83/2015)

Pravilnik o nacinu dokazivanja ispunjenosti uslova da su ponudena dobra
domaceg porekla ("Sluzbeni glasnik RS", broj 33/2013)

Pravilnik o sadrzini registra ponudaca i dokumentaciji koja se podnosi uz prijavu
za registraciju ponudaca (,,Sluzbeni list RS, br. 75/2013)

Pravilnik o sadrzini akta kojim se blize ureduje postupak javne nabavke unutar
narucioca ("Sluzbeni glasnik RS", br. 83/2015)

Uredba o predmetu,uslovima i nacinu planiranja centralizovanih javnih nabavki
i sprovodenju postupka javnih nabavki od strane Uprave za zajednicke poslove
republi¢kih organa kao tela za centralizovanejavne nabavke ("Sluzbeni glasnik
RS", br. 93/2015)

Odluka o visini naknade za objavljivanje oglasa o javnoj nabavci na portalu
sluzbenih glasila republike srbije i baza propisa u 2019 godini ("Sluzbeni glasnik
RS", br. 74/2018)

Odluka o utvrdivanju spiska narucilaca za Cije potrebe uprava za zajednicke
poslove republickih organa sprovodi centralizovane javne nabavke("Sluzbeni
glasnik RS", br. 12/2015)

Pravilnik o sadrzini odluke o sprovodenju postupaka javne nabavke od strane
viSe narucilaca(,Sluzbeni glasnik RS", br. 83/2015)

Uredba o utvrdivanju opsteg recnika nabavke ("Sluzbeni glasnik RS", br.
56/2014)

Poslovnik o radu republicke komisije za zastitu prava u postupcima javnih
nabavki (“Sluzbeni glasnik RS”, br.14/2011)

Pravilnik o nacinu i programu stru¢nog osposobljavanja i nacinu polaganja
stru¢nog ispita za sluzbenika za javne nabavke (“Sluzbeni glasnik RS” br.
77/2014 i 83/2015)

Pravilnik o blizem uredivanju postupka javne nabavke u upravi za zajednicke
poslove pokrajinskih organa broj: 109-404-65/2016-01 od 26.02.2016. godine
Pravilnik o evidencijama u oblasti bezbednosti i zdravlja na radu (,,SI. glasnik
RS", br. 62/07 i 102/2015)

Pravilnik o sadrzaju i nacinu izdavanja obrasca izvestaja o povredi na radu,
profesionalnom oboljenju(,SI. glasnik RS%, br. 72/06, 84/06 - ispr.,
4/2016,106/2018 i 14/2019)

Posebne uzanse o gradenju (,SI. list SFRJ", br. 18/77)

Uputstvo o nacinu upladivanja odredenih prihoda budzeta Autonomne Pokrajine
Vojvodine (,SI. list AP Vojvodine®, br. 12/03 i 15/05)

Uputstvo o radu trezora AP Vojvodine (,,SI. list AP Vojvodine®, br. 18/02, 4/03,
16/03 i 25/04)

Uredba o budZetskom racunovodstvu (,,Sl. glasnik RS", br. 125/2003 i 12/2006)
Pravilnik o organizaciji budzetskog racunovodstva i racunovodstvenim
politikama, br. 109-403-6/2016-02 od 24.02.2016. godine

Pravilnik o organizaciji i sporovodenju popisa imovine i obaveza Uprave za
zajednicke poslove pokrajinskih organa, br. 109-404-290/2015 od 04.11.2015.
godine

Uputstvo o parafiranju akata koji se donose u Upravi za zajednicke poslove
pokrajinskih organa broj 109-031-62/2019-04 od 18. 2. 2019. Godine.
Uputstvo o nacinu realizacije drustvenih dogadaja i skupova 109-09-9/2014-04
od 9. jula 2014. Godine

Uputstvo o upotrebi racunara u mreznom okruzenju (,Sluzbeni list APV" broj
28/2014)

Kodeks ponasanja sluzbenika i namestenika u organima Autonomne pokrajine
Vojvodine ("SI. list AP Vojvodine", br. 18/2019)
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

Uredbe o ocenjivanju drzavih sluzbenika (,Sl.glasnik RS", broj:11/2006 i
109/2009)

Odluka o uslovima i nacinu koris¢enja sluzbenih vozila (,Sluzbeni list APV"
23/2011,1/2012-ispr, 21/2013, 4/2015 i 28/15)

Odluka o kontroli potrosnje goriva sluzbenih vozila (,Sluzbeni list APV" broj
8/2012)

Uputstvo o unutrasnjem redu u zgradi Vlade APV i koriS¢enja parking prostora
031-176/2011 od 6.12.2011. godine

Odluku o uslovima i nacinu koriS¢enja mobilnih telefona za sluzbene potrebe
("Sluzbenom listu APV", br. 35/2019 i 19/2020)

Zakon o platama u drzavnim organima i javnim sluzbama ("Sluzbeni glasnik RS",
br. 34/01, 62/06 - dr. zakon, 116/08 - dr. zakon, 92/11, 99/11 - dr. zakon,
10/13, 55/13, 99/14 i 21/16)

Uredba o postupku za pribavljanje saglasnosti za novo zaposljavanje i dodatno
radno angazovanje kod korisnika javnih sredstava ("Sluzbeni glasnik RS", br.
113/2013, 21/2014, 66/2014, 118/2014, 22/2015 (¢l. 4. nije u precis¢enom
tekstu), 59/2015 i 62/2019)

Zakon o privremenom uredivanju osnovica za obracun i isplatu plata, odnosno
zarada i drugih primanja kod korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS"
broj 116/2014)

Pokrajinska uredba o koriS¢enju, odrzavanju i upravljanju nepokretnim stvarima
u javnoj svojini APV (« Sluzbeni list APV>» broj 43/2014)

Uputstvo o organizaciji i racunovodstvenom obuhvatanju popisa imovine i
obaveza budzetskih korisnika ukljucenih u konsolidovani racun trezora
Autonomne pokrajine Vojvodine i sredstava javne svojine Autonomne pokrajine
Vojvodine date na koriS¢enje drugim pravnim licima (,Sluzbeni list APV" broj
49/2014, 51/2014, 3/2015i 48/2015)

Kolektivni ugovor za organe Autonomne pokrajine Vojvodine (,Sluzbeni list APV"
broj: 58/2018, 4/2019-aneks i 24/2020 aneks II)
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vilada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

POGLAVL]E 10. USLUGE KOJE ORGAN PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA

Uprava nema u svojoj nadleznosti neposredno pruzanje usluga zainteresovanim
fizickim i pravnim licima, s obzirom na to da je osnovana za potrebe pruzanja odredenih
usluga pokrajinskim organima.

POGLAVLJE 11. POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

Ovaj podatak nije relevantan za rad ovog organa.

POGLAVLJE 12. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Ovaj podatak nije relevantan za rad ovog organa.

POGLAVLjJE 13. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA

Odobreni prihodi i primanja Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa za
2019. godinu u ukupnom iznosu od 1.022.204.705,06 dinara (kolona 3 Tabele I), u
skladu sa ¢lanom 11. Pokrajinske skupstinske odluke o budzetu Autonomne pokrajine
Vojvodine za 2019. godinu (,Sluzbeni list APV" broj 60/2018 i 40/2019 - rebalans),
ReSenjem o upotrebi sredstava tekuée budzetske rezerve broj: 401-182/2019-1, od
23.01.2019. godine, Resenjem o upotrebi sredstava tekuée budzetske rezerve broj:
401-182/2019-2, od 30.01.2019. godine, ReSenjem o izmeni reSenja o upotrebi
sredstava tekucée budzetske rezerve broj: 401-182/2019-2/1, od 06.03.2019. godine,
ReSenjem o upotrebi sredstava tekuée budzetske rezerve broj: 401-182/2019-3, od
05.02.2019. godine, Resenjem o upotrebi sredstava tekuce budzetske rezerve broj:
401-182/2019-10, od 20.03.2019. godine, ReSenjem o upotrebi sredstava tekuce
budZetske rezerve broj: 401-182/2019-19, od 16.04.2019. godine, ReSenjem o
upotrebi sredstava tekuce budzetske rezerve broj: 401-182/2019-39, od 29.05.20109.
godine i ReSenjem o upotrebi sredstava budzetske rezerve broj: 401-182/2019-124, od
05.11.2019. godine.

Odobreni rashodi i izdaci Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa u
2019. godini, u ukupnom iznosu od 562.030.077,09 dinara (kolona 4 Tabele I),
prikazani su u Izvestaju o izvrSenju Finansijskog plana Uprave za zajednicke poslove
pokrajinskih organa u periodu od 01.01.- 30.09.2019. godine (IzvesStaj se nalazi u
Sektoru za javne nabavke i materijalno-finansijske poslove i na sajtu Uprave).

Odobreni prihodi i primanja Uprave za zajedni¢ke poslove pokrajinskih organa za
2020. godinu u ukupnom iznosu od 922.915.559,94 dinara (kolona 5 Tabela I), u skladu
sa Clanom 11. Pokrajinske skupstinske odluke o budzetu Autonomne pokrajine
Vojvodine za 2020. godinu (,Sluzbeni list APV" broj 54/2019, 12/2020-rebalans,
19/2020, 22/2020-rebalans i 25/2020 - rebalans).

Odobreni rashodi i izdaci Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa u
2020. godini, u ukupnom iznosu od 154.240.117,15 dinara (kolona 6 Tabele I),
prikazani su u Izvestaju o izvrsenju Finansijskog plana Uprave za zajedni¢ke poslove
pokrajinskih organa u periodu od 01.01.- 31.03.2020. godine (Izvestaj se nalazi u
Sektoru za javne nabavke i materijalno-finansijske poslove i na sajtu Uprave).
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina

Pokrajinska vlada

UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

Informator o radu

Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.
Tabela I - Opsti prihodi i primanja budzeta (Izvor finansiranja 01 00; 09 12i 13 00)

Ekonom. OPIS Odobreni prihodi i Rashodi i izdaci u Odobreni prihodi i Rashodi i izdaci u
klasifikaci primanja za 2019. 2019. godini** primanja za 2020. 2020. godini
Ja godinu* (01.01.-30.09.2019.) godinu (01.01.-
31.03.2020.)

1. 2. 3. 4. 5. 6.

411 Plate, dodaci i naknade 196.866.246,85 129.289.235,81 213.255.485,29 37.554.468,50
zaposlenih (zarade)

412 Socijalni doprinosi na teret 33.762.561,33 22.182.492,35 35.507.038,29 6.252.819,31
poslodavca

413 Naknade u naturi 5.900.000,00 2.928.455,67 6.000.000,00 757.548,37

414 Socijalna davanja zaposlenima 23.263.983,15 17.591.130,07 21.216.000,00 16.491.885,55

415 Naknade troskova za zaposlene 9.400.000,00 6.193.700,81 10.500.000,00 2.258.540,02

416 Nagrade zaposlenima i ostali 1.000.000,00 341.913,06 2.253.000,00 544.994,42
posebni rashodi

421 Stalni troskovi 182.521.000,00 116.754.903,62 187.336.000,00 46.808.478,03

422 Troskovi putovanja 2.880.000,00 997.520,21 2.200.000,00 393.096,28

423 Usluge po ugovoru 109.227.748,99 69.654.733,25 96.094.743,82 6.982.384,14

424 Specijalizovane usluge 597.600,00 0 600.000,00 0,00

425 Tekuce popravke i odrzavanje 52.218.460,00 20.764.440,56 47.377.265,60 6.774.084,16

426 Materijal 116.903.100,00 67.935.349,49 137.518.500,00 27.421.842,56

444 Pratedi troskovi zaduzivanja 250.000,00 28.717,71 250.000,00 895,45

465 Ostale dotacije i transferi 24.659.882,83 11.769.497,91 2.350.000,00 667.139,19

482 Porezi, obavezne takse i kazne 10.724.000,00 4.783.720,78 9.110.000,00 665.574,00

483 Novcane kazne i penali po 760.000,00 489.314,96 760.000,00 121.263,57
resenju sudova

485 Naknade Stete za povrede ili 500.000,00 435.000,00 500.000,00 270.000,00
Stetu nanetu od strane drzavnih
organa

511 Zgrade i gradevinski objekti 70.040.511,11 23.884.024,23 50.223.200,00 3,60

512 Masine i oprema 173.339.610,80 66.005.926,60 84.504.326,94 275.100,00

515 Nematerijalna imovina 4.200.000,00 0 15.360.000,00 0,00

UKUPNO: 1.019.014.705,06 562.030.077,09 922.915.559,94 154.240.117,15

* Promene iznosa u odnosu na iznose u Pokrajinskog skupstinskoj odluci o budZetu AP Vojvodine za 2019. godinu (,,Sluzbeni list APV" , broj 60/2018 i 40/2019 - rebalans) nastale
su u skladu sa ¢lanom 61. Zakona o budzetskom sistemu (,,Sluzbeni glasnik RS", broj 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-ispr., 108/2013,
142/2014, 68/2015-dr. Zakon, 103/2015i 99/2016).

21
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** Podaci o rashodima i izdacima za period od 01.01.-31.12.2019. godine bi¢e uneti nakon donosenja i usvajanja Pokrajinske skupstinske odluke o Zavrénom racunu budzeta AP
Vojvodine za 2019. godinu
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Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

POGLAVLjE 14. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

U ovom poglavlju Informatora objavljeni su linkovi kojim mozete dodi do
slede¢ih dokumenata:

- Plan javnih nabavki, sa svim izmenama i dopunama;

- Svi kvartalni izvestaji o sprovedenim javnim nabavkama (obrazac A, B, Vi G);
- Izvestaj o izvrsenju plana

- Oglasi o javnim nabavkama

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/javne nabavke.html
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UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu

Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

POGLAVLjE 15. PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Ovaj podatak nije relevantan za rad ovog organa.

POGLAVLJE 16. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA I DRUGIM
PRIMANjIMA

16.1. Podaci o visini plata, odnosno zarada rukovodilaca, kao i podaci o
visini plata, odnosno zarada pojedinih kategorija zaposlenih prema stanju iz

prethodnog meseca

Visina plata, odnosno zarada za 4 rukovodioca (postavljena lica) za mesec maj
2020. godine iznosi ukupno 464.434,16 dinara.

Visina plata, odnosno zarada za mesec maj 2020. godine iznosi ukupno
10.666.094,33 dinara za sledece kategorije zaposlenih:

Naziv zvanja Broj zaposlenih Ukupno
(u dinarima)

viSi savetnik 8 694.067,11
samostalni savetnik 15 1.296.202,07
savetnik 18 1.341.076,08
mladi savetnik 8 497.677,86
saradnik 6 297.860,22
mladi saradnik 1 39.482,45
viSi referent 22 748.949,88
namestenik — treca vrsta 1 52.007,34
namestenik — Cetvrta vrsta 144 4.792.444,36
namestenik — peta vrsta 44 906.326,96

Ukupno : 267 10.666.094,33
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16.2.Podaci o isplaéenim naknadama i drugim primanjima u toku prethodne i tekuée godine, za staresine organa
i sva druga lica koja se smatraju javnim funkcionerima pojedinacno, a za zaposlene u ukupnom zbiru, uz navodenje

vrste ili osnova naknade

- Prethodna godina (2019)

. Pomoc u Pomoc¢ u Naknada za
Naknade za . Otpremnine u P . . L
Otpremnine v slucaju smrti medicinskom | Ostale pomocdi . upotrebu
prevoz slucaju o v . Dnevnice za
. za odlazak u .o zaposlenog ili leCenju zaposlenim M - sopstvenog
OPIS (sa poslaina , otpustanja s . . . - sluzbeni put .
0sa0) penziju posla Clana uze zavposlenc39 ili radnicima Vvozn_a
P porodice clana uze (sluzbeni put)
Direktor
Goran Cato
Pomoc¢nik direktora
Dusanka Beli¢ 44.550,00 750,00
Miljanovi¢
Pomoc¢nik direktora 24.859,02
Predrag Tomanovié
Pomc_)cmk dlrc_a!<tora 167.783,81
Branislav Jovic
Pomocnik direkt_olra 19.947,30
Zoran Stevanovic
Ostali zaposleni (zbirno) 11.719.625,43 606.873,78 1.381.044,00 360.098,33 | 8.657.495,20 10.725,00 23.013,99
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-Tekuca godina (2020)

Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina

Pokrajinska vlada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

Informator o radu
Datum poslednjeg azuriranja: 30.06.2020.

Naknade za . Otpremnine u PPWC v PO.'T.'OC u . Naknada za
Otpremnine v slucaju smrti medicinskom | Ostale pomodi . upotrebu
prevoz slucaju o < . Dnevnice za
. za odlazak u . zaposlenog ili leCenju zaposlenim M - sopstvenog
OPIS (sa posla i na y otpustanja s | . | ili - sluzbeni put i
0530) penziju posla Clana uze zaposlenog ili radnicima vozila
P porodice Clana uze (sluzbeni put)
Direktor
Goran Cato
Pomoc¢nik direktora
Dusanka Beli¢ 11.805,75
Miljanovic
Pomoc¢nik direktora 8.720,66
Predrag Tomanovic
Pom(_)cmk dlrt_a!<tora 68.750,07
Branislav Jovic
Pomocnik direktora 6.565,91
Zoran Stevanovic
Ostali zaposleni (zbirno) 4.841.127,13 279.156,00 113.671,00 | 9.533.400,23 3.375,00 3.427,76
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

POGLAVLjJE 17. PODACI O SREDSTVIMA RADA

AKTIVNA OSNOVNA SREDSTVA SA STANjEM
NA DAN 31.12.2018. GODINE*

Ekonomska klasif. Naziv opreme Vrednost (din.)
01111 Stambene zgrade i stanovi 486.188,37
01112 Poslovne zgrade 902.858.411,76
01113 Poslovni prostor i drugi objekti 202.144.922,80
01121 Oprema za saobracaj 42.681.349,69
01122 Administrativna oprema 116.420.810,32
01123 Oprema za poljoprivredu 0
01124 Oprema za zastitu zivotne sredine 0
01125 Medicinska i laboratorijska oprema 0
01126 Oprema za obrazovanje, nauku, 0

kulturu i sport
01128 Oprema za javnu bezbednost 13.094.538,22
01129 Oprema za proizvodnju, motorna, 4.709.450,03
nepokretna i nemotorna oprema
01131 Ostale nekretnine i oprema 17.974.080,00
01311 Dragocenosti 0
01611 Kompjuterski softver 2.025.148,00
01612 Knjizevna i umetnicka dela 37.416.376,95
01616 Ostala nematerijalna osnovna 3.613.704,99
sredstva
35115 Ostala vanbilansna aktiva 136.214.021,20
UKUPNO: 1.479.639.002,33

* Podaci o osnovnim sredstvima sa stanjem na dan 31.12.2019. godine bi¢e uneti nakon donosSenja i usvajanja
Pokrajinske skupstinske odluke o zavrsnom racunu budzeta AP Vojvodine za 2019. godinu.

POGLAVLjE 18. CUVANJE NOSACA INFORMACIJA

Nosaci informacija kojima raspolaze Uprava, nastalih u njenom radu ili u vezi sa
njenim radom c¢uvaju se:

O

O

Arhiva sa predmetima: u Pisarnici Uprave u Bulevar Mihajla Pupina
br.16 , Novi Sad, (police i ormani)

Elektronska baza podataka: U prostorijama Uprave Cuva se kod lica
ovlas¢enog za administriranje informaticke mreze Uprave,

Finansijska dokumenta o pla¢anju za potrebe Uprave, ukljucujudi i
dokumentaciju o obracunu i isplati plata, ¢uva se u Upravi kod lica
ovlaséenog za vodenje finansijskih poslova i u Pokrajinskom sekretarijatu
za finansije na adresi Bulevar Mihajla Pupina 16., preko koje se vrSe sva
placanja,

Ostala papirna dokumentacija: dosijea zaposlenih — ¢uvaju se u Sluzbi
za upravljanje ljudskim resusrsima na adresi Bulevat Mihajla Pupina 16.;
dokumentacija o registraciji organa, otvaranju PIB-a, dokumentacija o
nabavci opreme i drugih sredstava za rad Uprave, ¢uva se u Upravi.

Dokumentacija, odnosno nosaci informacija se cuvaju uz primenu odgovarajucih

mera zastite

i u slkadu sa propisima o kancelarijskom poslovanju i arhivskoj gradi.
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POGLAVLjE 19. VRSTE INFORMACIJA U POSEDU

Informacije vezane za rad Uprave, odobreni budzet i njegovo izvrsenje,
organizaciju, zaposlene i dr. predstavljene su u ovom informatoru.

POGLAVL]E 20. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA DRZAVNI ORGAN OMOGUCAVA
PRISTUP

Sve informacije iz ovog informatora kojima Uprava raspolaze, a koje su nastale
u radu ili u vezi sa radom Uprave, Uprava ¢e saopstiti traziocu informacije, staviti na
uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju ili mu izdati kopiju dokumenta u skladu
sa odredbama Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja, osim
kada su se, prema ovom zakonu, stekli uslovi za iskljucenje ili ograni¢enje od slobodnog
pristupa informacije od javnog znacaja, kao npr. informacija o liénim podacima trazioca
informacije, tj. zalioca (npr. adresa stanovanja i drugi podaci za kontakt), a cijim
odavanjem bi se povredilo pravo na privatnost odredenog lica ili druge informacije
takvog karaktera do kojih se dode u postupku odlucivanja po zalbi.

Pristup se u nacelu omogucava bez ograni¢enja, osim u slucajevima kada su
posebnim zakonom propisana ograni¢enja.

Pristup Informacaijama c¢e biti uskradene u situaciji kada su one vec¢ objavljene
na web prezentaciji Uprave, kada se radi o dokumentima iz predkrivicnog postupka,
kada se radi o brojevima tekudih raéina zaposlenih.

POGLAVL;JE 21. INFORMACIJE O PODNOSENjU ZAHTEVA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja koje se odnose ili su nastale
u vezi sa radom Uprave, moze se podneti Upravi: 5
e u pisanoj formi na adresu: UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
POKRAJINSKIH ORGANA 21000 Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina 16.,
e elektronskom postom, e-mail office.uprava@vojvodina.gov.rs ,
e usmeno, na zapisnik u Upravi, prijemna kancelarija, u vremenu od 8,00-
16,00 Casova.

Trazilac informacije od javnog znacaja podnosi pismeni zahtev za ostvarivanje
prava na pristup informacijama od javnog znacaja. Pristup informacijama od javnog
znacCaja omogucdi¢e se i na osnovu usmenog zahteva trazioca koji se saopstava u
zapisnik.

Zahtev mora da sadrzi: naziv organa kome se upucuje zahtev, opis informacije
koja se trazi i ime, prezime i adresu trazioca (pozeljno na obrascu koji je odstampan uz
ovaj informator). Trazilac ne mora navesti razloge zasto podnosi zahtev.

Ako zahtev ne sadrzi navedene podatke, odnosno nije uredan, od podnosioca
zahteva zatrazi¢e se da nedostatke iz podnetog zahteva otkloni u odredenom roku,
odnosno svoj zahtev dopuni u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o dopuni.
Ukoliko podnosilac zahteva to ne ucini, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moze
postupati, Uprava ¢e zakljuckom odbaciti zahtev kao neuredan.

Uprava ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema
zahteva, trazioca obavestiti: o posedovanju informacije koja se trazi, staviti mu na uvid
dokument koji sadrzi trazenu informaciju, odnosno izdati mu ili uputiti kopiju tog
dokumenta.
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Ako se izdaje kopija dokumenta koja sadrzi trazenu informaciju, trazilac je
obavezan da plati naknadu troskova izrade te kopije, a u slu¢aju upucivanja i troskove
upucdivanja. Od obaveza placanja navedene naknade oslobodena su lica iz ¢lana 17. stav
3. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Uredba o visini naknade nuznih troskova za izdavanje kopije dokumenata na
kojima se nalaze informacije od javnog znacaja
(,Sluzbeni glasnik Republike Srbije", br. 8/2006)

Troskovi kopiranja i dostavljanja dokumenta, u skladu sa Uredbom o visini
naknade nuznih troSkova za izdavanje kopije dokumenata na kojima se nalaze
informacije od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije", br. 8/2006), diji je
sastavni deo Troskovnik kojim se utvrduje visina nuznih troSkova za izdavanje kopije
dokumenata na kojima se nalaze informacije od javnog znacaja, propisani su na slededi
nacin:

Kopija dokumenata po strani:
na formatu A3 6 dinara
na formatu A4 3 dinara

Kopija dokumenata u elektronskom zapisu:

- disketa 20 dinara
- CD 35 dinara
- DVD 40 dinara

Kopija dokumenta na audio
kaseti 150 dinara

Kopija dokumenta na
audio-video kaseti 300 dinara

Pretvaranje jedne strane
dokumenta iz fizickog u

elektronski oblik 30 dinara
Upucivanje kopije troskovi se obracunavaju prema
dokumenta redovnim iznosima u JP PTT Srbije

Ukoliko visina nuznih troSkova za izdavanje kopija dokumenata na kojima se
nalaze informacije od javnog znacaja prelazi iznos od 500,00 dinara, trazilac informacije
je duzan da pre izdavanja informacije polozi depozit u iznosu od 50% od iznosa nuznih
troskova prema ovom troskovniku.

Organ vlasti moze odluciti da trazioca informacije oslobodi placanja nuznih
troskova, ako visina nuznih troskova ne prelazi iznos od 50,00 dinara, a posebno u
slucaju dostavljanja kracih dokumenata putem elektronske poste ili telefaksa.

Za pristup informacijama od Uprave, ne vrsi se naknada troskova.

Na osnovu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
(,Sluzbeni glasnik RS", br.120/04, 54/07, 104/09 i 36/10):

-svako moze podneti zahtev za pristup informacijama,

-informacije koje zahtev mora da sadrzi date su u formularu datom u ovom
informatoru,

-u zahtevu se ne mora navesti razlog trazenja informacije,
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-pravo na pristup informacijama moze se ostvariri uvidom, kopijom dokumenta i
sl.,

-drzavni organ moze da naplati samo troskove umnozavnja i upucivanja kopije
dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju i koliko troSkovi umnozavanja iznose,

-drzavni organ je duzan da postupi po zahtevu bez odlaganja, a najduze u roku
od 48 sati, 15 dana ili do 40 dana u zavisnosti od vrste trazene informacije,

-drzavni organ je obavezan da omogudi pristup informaciji ili da donese resenje
kojim se zahtev odbija iz razloga koji su odredeni Zakonom,

-podnosilac zahteva ima pravo Zalbe, odnosno pravo da pokrene upravni spor
protiv resenja drzavnog organa, kaom i u slu¢aju da organ niti udovolji zahtevu niti
donese resenje kojim se zahtev odbija, i

-podnosilac zahteva ima pravo zalbe, odnosno pravo da pokrene upravni spor,
na zakljuc¢ak kojim se zahtev trazioca odbacuje kao neuredan.

SEMATSKI PRIKAZ POSTUPKA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
ZAHTEV
USMENI - PISMENI

UDOVOLJAVANjJE ZAHTEVU BEéENjE O ODBIJANjU ZAHTEVA ILI
obavestenje o posedovanju informacije; | CUTANJE UPRAVE

uvid u dokument sa trazenom
informacijom; izdavanje kopije ZALBA POVERENIKU
dokumenta sa trazenom informacijom;
dostavljanje dokumenta postom ili na RESENJE POVERENIKA PO ZALBI
drugi nacin

RESENjE o usvajanju zalbe RESENjE o odbijanju zalbe

TUZBA kojom se pokreée upravni spor
pred nadleznim sudom protiv resSenja
Poverenika
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Obrazac za podnosenje zahteva za
pristup informacijama od javnog znacaja

UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Novi Sad
Bulevar Mihajla Pupina br.16

ZAHTEV
za pristup informacijama od javnog znacaja

Na osnovu ¢lana 15 stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja (,Sluzbeni glasnik RS", br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) zahtevam
da mi*:

1) dostavite obavestenje

2) omogucite uvid u dokument

3) izdate kopiju dokumenta

4) dostavite kopiju dokumenta
*Zaokruziti koje od zakonskih prava na pristup informacijama trazilac Zeli da ostvari.

Zahtev se odnosi na sledece informacije:

(navesti Sto preciznije opis informacije koja se trazi kao i druge podatke
koji olakSavaju pronalazenje trazene informacije)

Trazenu informaciju dostavite mi**:

1) postom

2) elektronskom postom

3) faksom

4) na drugi nacin.
**Zaokruziti nacin dostavljanja obavestenja, odnosno kopije dokumenta.

U 14
Dana 20__ godine

(trazilac informacije/ime i
prezime)

(adresa trazioca informacije)

(drugi podaci za kontakt)
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ZALBA PROTIV ODLUKE ORGANA VLASTI KOJOM JE
ODBIJEN ILI ODBACEN ZAHTEV ZA PRISTUP INFORMACIJI

Povereniku za informacije od javhog znacaja i zastitu podataka o licnosti
Adresa za postu: Beograd, Nemanjina 22-26

ZALBA

Ime, prezime, odnosno naziv, adresa i sediste zalioca)

protiv reSenja-zakljucka

Broj i i Od oo godine.

Navedenom odlukom organa vlasti (reSenjem, zaklju¢kom, obavestenjem u pisanoj
formi sa elementima odluke) , suprotno zakonu, odbijen-odbacen je moj zahtev koji

sam podneo/la-uputio/la dana ............... godine i tako mi uskrac¢eno-onemoguceno
ostvarivanje ustavnog i zakonskog prava na slobodan pristup informacijama od javnog
znacaja. Odluku pobijam u celosti, odnosno u delu
0 1.0
............................................................................................ jer nije zasnovana

na Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Na osnovu iznetih razloga, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu, ponisti
odluka prvostepenog organa i omogudi mi pristup trazenoj/im informaciji/ma.

Zalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrdenom u ¢lanu 22. st. 1.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

U ettt e e e e e e r e ,
adresa
dana ............ 202... godine
drugi podaci za kontakt
potpis
Napomena:

e U Zalbi se mora navesti odluka koja se pobija (reSenje, zakljucak, obavestenje), naziv organa koji je odluku doneo,
kao i broj i datum odluke. Dovoljno je da Zalilac navede u Zalbi u kom pogledu je nezadovoljan odlukom, s tim da
Zalbu ne mora posebno obrazloziti. Ako zalbu izjavljuje na ovom obrascu, dodatno obrazloZzenje moze posebno
priloziti.

e Uz zalbu obavezno priloziti kopiju podnetog zahteva i dokaz o njegovoj predaji-upucivanju organu kao i kopiju
odluke organa koja se osporava zalbom.
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA

Informator o radu
Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

ZALBA KADA ORGAN VLASTI NIJE POSTUPIO/ nije postupio u celosti/ PO
ZAHTEVU TRAZIOCA U ZAKONSKOM ROKU (CUTANjE UPRAVE)

Povereniky za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o
licnosti
Adresa za postu: Beograd, Nemanjina 22-26

U skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja podnosim:

( navesti naziv organa)

zbog toga Sto organ vlasti:
nije postupio / nije postupio u celosti / u zakonskom roku
(podvudi zbog cega se izjavljuje zalba)

po mom zahtevu za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja koji sam podneo
tom organu dana ...............ooeeell godine, a kojim sam trazio/la da mi se u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja omoguci uvid- kopija
dokumenta koji sadrzi informacije o /u vezi sa :

(navesti podatke o zahtevu i informaciji/ama)
Na osnovu iznetog, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu i omogudi mi
pristup trazenoj/im informaciji/ma.
Kao dokaz , uz Zalbu dostavljam kopiju zahteva sa dokazom o predaji organu
vlasti.

Napomena: Kod zalbe zbog nepostupanju po zahtevu u celosti, treba priloziti i
dobijeni odgovor organa vlasti.
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

PRIMER PREDLOGA STRANKE ZA
PRINUDNO IZVRSENjJE RESENjA POVERENIKA

Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o li¢nosti
Nemanjina 22-26
Beograd

U skladu sa ¢lanom 264.st.2. Zakona o opStem upravnom postupku, u vezi sa
¢lanom 28.st.2. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja,
podnosim:

PREDLOG .
ZA SPROVODENjJE ADMINISTRATIVNOG IZVRSENjA

ReSenja Poverenika, broj: od godine, po kome organ vlasti (navesti naziv

(o] e = 5 1= ) S nije
postupio:
1) u celosti
2) u delu kojim je nalozeno da mi se dostave sledeée
10} (0] o 1 = Lol 1= S

Kao dokaz da mi organ nije omogucio pristup tj. uvid, odnosno da mi nije dostavio sve
informacije, prilazem dobijeni odgovor, odnosno kopije dokumenata (ili dugog nosaca
informacija) koje mi je organ dostavio.

Kako je istekao rok u kome je organ vlasti bio duzan da postupi po resenju Poverenika,
predlazem da Poverenik, u skladu sa svojim zakonskim ovlas¢enjima sprovede postupak
adminstrativnog izvrSenja napred navedenog resenja i omoguci mi dobijanje trazenih
informacija.

Podnosilac predloga / Ime i prezime

adresa

dana 20__ godine

drugi podaci za kontakt koje podnosilac zZeli da
da za potrebe ovog postupka

potpis
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

Republika Srbija
Autonomna Pokrajina Vojvodina
Vlada Autonomne Pokrajine Vojvodine
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
POKRAJINSKIH ORGANA
Broj predmeta:
Datum:

Ime i prezime / naziv / i adresa podnosioca zahteva

OBAVESTENj E
o stavljanju na uvid dokumenta koji sadrzi
trazenu informaciju i o izradi kopije

Na osnovu ¢lana 16. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacCaja, postupajuéi po vasem zahtevu za slobodan pristup informacijama od
god., kojim ste trazili uvid u dokument/e sa informacijama o / u vezi sa:

(opis trazene informacije)

obavestavamo vas da dana , u ¢asova, odnosno u vremenu
od do c¢asova, u prostorijama organa u ul.
br. , kancelarija br. mozete izvrsiti uvid u

dokument/e u kome je sadrzana trazena informacija.

Tom prilikom, na vas zahtev, moze vam se izdati i kopija dokumenta sa trazenom
informacijom.

Troskovi su utvrdeni Uredbom Vlade Republike Srbije (,,SI. glasnik RS", br. 8/06), i to:
kopija strane A4 formata iznosi 3 dinara, A3 formata 6 dinara, CD 35 dinara, diskete 20
dinara, DVD 40 dinara, audio-kaseta - 150 dinara, video-kaseta 300 dinara, pretvaranje
jedne strane dokumenta iz fizickog u elektronski oblik - 30 dinara.

Iznos ukupnih trosSkova izrade kopije dokumenta po vasem zahtevu iznosi
............ dinara i upladuje se na ziro-racun Budzeta Republike Srbije br. 840-742328-
843-30, s pozivom na broj 97 - oznaka Sifre opstine/grada gde se nalazi organ vlasti
(iz Pravilnika o uslovima i nacinu vodenja racuna - ,SI. glasnik RS", 20/07... 40/10).

Dostavljeno:
1. Imenovanom (M.P.)
2. Arhivi

(potpis ovlaséenog lica,
odnosno rukovodioca organa)
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Republika Srbija ¢ Autonomna pokrajina Vojvodina
Pokrajinska vlada
UPRAVA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE POKRAJINSKIH ORGANA
Informator o radu
Datum poslednjeg aZzuriranja: 30.06.2020.

PRIMER TUZBE PROTIV PRVOSTEPENOG RESENjA
PROTIV KOGA NIJE DOZVOLjJENA ZALBA

UPRAVNI SUD

Beograd

Nemanjina 9
TUZILAC:
TUZENI:

Protiv reSenja organa vlasti (navesti naziv organa) broj:__ od

, Na osnovu Clana 22. st. 2 i 3. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja (Sl. glasnik RS" br. 120/04. 54/07, 104/09 i 36/10), clana 14. stav 2.
i ¢lana 18. stav 1. Zakona o upravnim sporovima (,Sl. glasnik RS" broj 111/09), u
zakonskom roku, podnosim

TUZBU

Zbog toga sSto: (zaokruziti razlog)

1) u aktu nije uopste ili nije pravilno primenjen zakon, drugi propis ili opsti akt;

2) je akt doneo nenadlezni organ;

3) u postupku donosenja akta nije postupljeno po pravilima postupka;

4) je Cinjeni¢no stanje nepotpuno ili netacno utvrdeno ili ako je iz utvrdenih Cinjenica
izveden nepravilan zaklju¢ak u pogledu ¢injeni¢nog stanja;

5) je u aktu koji je donet po slobodnoj oceni, organ prekoracio granice zakonskog
ovlascenja ili ako takav akt nije donet u skladu sa ciljem u kojem je ovlaséenje dato

Obrazlozenje

Resenjem organa vlasti (navesti naziv organa)
broj od odbijen je
moj zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja kao neosnovan.

(Obrazloziti zbog Cega je reSenje nezakonito)

Kako je navedenim reSenjem tuziocu uskrac¢eno ustavno i zakonsko pravo na
pristup trazenim informacijama, tuzilac predlaZze da Upravni sud podnetu tuzbu

uvazi i ponisti reSenje organa vlasti broj: od
Prilog: resenje organa vlasti broj: od
Dana 20 godine

Tuzilac/ime i prezime,naziv

adresa, sediste

potpis
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