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2. FEJEZET - ALAPVETO ADATOK AZ ALLAMIGAZGATASI SZERVROL ES A TAJEKOZTATOROL

2.1. Eqgy vaqy tobb szerv vaqgy szervezeti eqyséq, amelyre a tdjékoztato vonatkozik, elektronikus
beadvdnyainak dtvételére meghatdrozott elektronikus posta elnevezése, székhelyének cime, térzsszama,
adodazonosito szama és cime:

- Elnevezés: A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA

- A székhely cime: 21101 Ujvidék, Mihajlo Pupin sugarut 16.

- Torzsszam: 08034613

- PIB: 100716377

- Az elektronikus beadvanyok atvételére szolgald elektronikus postacim:
office.uprava@vojvodina.gov.rs

2.2. A Tdjékoztatoban szereplé adatok pontossagdért és teljesséqgéért felelés személy neve, a
Tajékoztato részeinek megjelélése és az egyes tevékenyséqgekért felelés személyek neve:

- a Tajékoztatdban tartalmazott adatok pontossagaért és teljességéért felel6s személy Goran Cato,
az lgazgatdsdg megbizott igazgatdja.

- A tdjékoztato részeinek megjeldlése és a tevékenységekért felelGs személyek:

- 1. fejezet —

- 2. fejezet — Predrag Tomanovi¢

- 3. fejezet — Predrag Tomanovié

- 4. fejezet — Predrag Tomanovié

- 5. fejezet — Predrag Tomanovi¢ és Branislav Jovic¢

- 6. fejezet — Predrag Tomanovié

- 7. fejezet — Predrag Tomanovié

- 8. fejezet — Predrag Tomanovié

- 9. fejezet — Predrag Tomanovié

- 10. fejezet — Predrag Tomanovic

- 11. fejezet — Predrag Tomanovic

- 12. fejezet — Predrag Tomanovic

- 13. fejezet — DuSanka Beli¢ Miljanovic¢

- 14. fejezet — Dusanka Beli¢ Miljanovié

- 15.fejezet —/

- 16.fejezet — DuSanka Beli¢ Miljanovic

- 17. fejezet — Dusanka Beli¢ Miljanovié

- 18. fejezet — Slavko Todorovi¢

- 19. fejezet — Slavko Todorovi¢

- 20. fejezet — Slavko Todorovi¢

- 21. fejezet — Predrag Tomanovié

2.3. A Tdjékoztato elsé kézzétételének datuma:
2009 decembere.

2.4. Az utolsé médositds vagy kiegészités datuma vaqy az utolsé ellenérzés datuma, melynek sordn
megadllapitdsra keriilt, hogy nem sziikséqes elvégezni a modositdsokat és kiegészitéseket:
2022. majus 31.

2.5. A Tdjékoztatoba valé betekintés és a Tdjékoztato nyomtatott vdltozata megszerzésének
helyére vonatkozo megjeqyzés:
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A Tartomanyi Szervek K6zds Ugyintéz8 Igazgatdsaganak munkéjaba vald betekintés az Igazgatdsag
weboldaldn vagy Vajdasag AT Kormanya éplletének féldszinti 5. szamu irodajaban, ahol megszerezhet6 a
tdjékoztatd nyomtatott valtozata is.

2.6. A Tdjékoztato webcime (a cim, amelyrél letolitheté a tdjékoztato elektronikus vdltozata):
http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm
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3. FEJEZET - SZERVEZETI FELEPITES

3.1. A szervezeti felépités tabldazatos dttekintése:

A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA BELSO SZERVEZETI FELEPITESENEK TABLAZATOS ATTEKINTESE
IGAZGATO (1)

KOZBESZERZESI ES ANYAGI-PENZUGYI FOOSZTALY INFORMACIOS BIZTONSAGI JOGI ES ALTALANOS
(39) TECHNOLOGIA FOOSZTALY FOOSZTALY
FOOSZTALY (185)
(21) (39)
segédigazgatd -segédigazgaté -segédigazgatd -segédigazgaté
(1) (1) (1) + 8 6nallé (1)
végrehajté
1. A beszerzéseket elGkészit6 és megvaldsitd osztaly (6) 1. Informatikai 1. Fizikai és 1. Normativ-jogi,
infrastruktura és miszaki munkaviszonyugyi és iktatd
felhasznalo- biztonsagi osztaly (25)
tdmogatasi osztaly részleg 1.1. Altalanos jogi
(6) és munkadgyi
részleg
1.1. A beszerzéseket el6készit6 és megvaldsito részleg 2. Applikacids 1.2. Iktato részleg
szoftver osztaly (7)
2. Kozbeszerzési osztaly (7) 2.1. Applikaciods 2. Vendéglatoi osztaly (47)
tdmogatasi részleg és
e-Kozigazgatas
2.1. A javak és szolgaltatasok kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval megbizott 3.Tavkozlési osztaly 2.1. Bufé-lizemeltet6
csoport (7) részleg
2.2. A szolgdltatasok és munkalatok kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval 2.2.Vendégl6 tevékenységi
megbizott csoport részleg
3. Pénzigyi jelentési, végrehajtasi, kiadas- és koltség-ellenbrzési részleg (8) 3.1.Tavkozlési 3. Mliszaki, raktarkezel6 és
rendszerek takarito osztaly (69)
karbantartasi részlege 3.1. Karbantartd részleg
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3.2. A létesitmények
takaritasaval foglalkozé

részleg
4. Kozlekedési és jarm-
4. Anyagi-pénzigyi és kereskedelmi osztaly (10) karbantartdsi részleg (34)
5. Pénziigyi tervezés, szamviteli és Vajdasdg AT vagyonkezelésének eljarasai 5. Nyomda osztaly (9)

kovetésével foglalkozd részleg (6)
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3.2. Leiro rész:

MEGBIZOTT IGAZGATO - Goran Cato, telefon: 021/4874750

KOZBESZERZESI ES ANYAGI-PENZUGYI FOOSZTALY

A kbdzbeszerzési és anyagi-pénziigyi f6osztaly az aldbbi anyagi-pénziigyi, szamvevdségi, statisztikai,

nyilvantartdsi, tanulmanyi, elemz, altalanos jogi, normativ jogi, adminisztrativ és a vonatkozd segéd-
technikai teend6ket végzi:

1
1
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kozbeszerzések tervezése,

a beszerzési tervek megvaldsitdsarél sz6l6 jelentések kidolgozasa,

a kozbeszerzési eljarasokkal és a létrejott kozbeszerzési szerz6désekkel kapcsolatos adatgydjtés és
adatnyilvantartas,

haromhavi jelentések kidolgozdsa a kdzbeszerzési torvény alapjan,

egyéb kozbeszerzési egyedi jelentések kidolgozasa,

az eszkdzok felhasznalasanak kovetése a megkotott kdozbeszerzési szerz6dések értelmében,

az arak és a piac ellen6rzése a kozbeszerzési szerz6dések targyat képez6 javak, munkdlatok és
szolgdltatasok felbecsilt értékének megallapitasa céljabdl,
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa a kozbeszerzési torvény és a torvény alapjan meghozott
torvénynél alacsonyabb rangl jogszabalyok alapjan,
a padlyazati dokumentacid, a palyazati dokumentacié mdédositasanak és kiegészitésének, az ajanlat
el6készitésével kapcsolatos tovabbi informaciok, vagy pontositasok kidolgozasa,
dokumentumok kidolgozdsa a kozbeszerzési eljarasban (hatdrozatok, végzések, felszélitasok,
hirdetmények, jegyz6konyvek, jelentések, értesitések stb.),
els6 foku dontéshozatal a jogvédelem irdnti kérvényekrdl,
kozbeszerzési szerz6dés kidolgozasa,
kozbeszerzési hirdetmény kozzététele a kozbeszerzési portalon, az Igazgatdsag weboldalan, a Szerb
Koztarsasag Hivatalos Kozlonyeinek portaljan és a jogszabalygyljteményben,
a kdzbeszerzés megvaldsitdsdnak figyelemmel kisérése,
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos 6sszes egyéb teend6,
egyuttmiikodés a kdozbeszerzésekben illetékes koztarsasagi szervekkel,
kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb teenddk,
az lgazgatdsag jovedelmi és bevételi, kiaddsi és raforditasi pénziigyi tervének el6készitése, kidolgozdsa
és figyelemmel kisérése,
pénziigyi beszamoldk a megvaldsitott bevételekrdl és kiadasokrol (hdromhavi és éves szinten),
a kiadasok ellenérzése (a koltségvetési eszkozok jogszer(i és rendeltetés szerinti hasznalata),
belsd ellenérzés,
kotelesség-atvallalasi és fizetési kdvetelések kidolgozasa,
az lgazgatdsag segédkonyveinek és nyilvantartasainak vezetése,
az lgazgatdsag altal kezelt vagyon Osszetételérdl és értékérdl szolo jelentés kidolgozasa, a Vajdasag AT
koztulajdondban levé ingatlanok haszndlatardl, karbantartasardl és kezelésér6l szolé tartomanyi
rendelet 11. szakasza alapjan,
Vajdasag AT vagyonkezelése sordn a pénziigyi ellendrzéssel és a kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatok,
vagyon- és személybiztositasi teendék, kartéritési igények feldolgozasa,
szerz6dések ellenérzése és a létrejott kozbeszerzési és egyéb szerz6dések megvaldsitasanak
figyelemmel kbvetése,
a féosztaly feladatkorébe tartozd jelentések és beszamoldk kidolgozasa,
a féosztaly feladatkorébe tartozd egyéb szakmai, adminisztrativ és technikai teendék,
a torvények és egyéb jogszabalyok kovetése és tanulmdanyozasa.
A kozbeszerzési és anyagi-pénziigyi fGosztaly keretében az alabbi belsé egységek alakultak meg:
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1. A beszerzéseket el6készit6 és végrehajtd osztaly
1.1. A beszerzéseket el6készits és végrehajtd részleg

2. A kdzbeszerzési eljarast lebonyolité osztaly

2.1. A javak és szolgaltatasok kozbeszerzési eljarasat lebonyolité csoport
3. Pénziigyi beszamolasi, végrehajtasi, kiadds- és koltség-ellenbrzési osztaly

3.1. Szamvev{@ségi csoport
4. Anyagi-pénzlgyi és kereskedelmi osztaly
5. Pénzligyi tervezéssel, szdmviteli teenddkkel és a Vajdasag AT vagyonkezelésének kovetésével megbizott
részleg

FSosztalyvezets: Dusanka Beli¢-Miljanovié¢, megbizott segédigazgatd: telefon: 021/4874356

1. A beszerzéseket el 6aearzalt:Ye &5a mi\gk d@IIAETL038t

11A beszerzéseket el 6készidédzléesgvmegVv adl 6 sAnN

021/4874090
2. A kbzbeszerzési eljarast lebonyolito osztélys zt al:Yesmat Blar: 028/4874098 | e f

2.1.A javak és szolgéltatdsok kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsaval megbizott esoport
részlegvezeté
Jel ena Sk 021/48%4094t el ef on

2.2.A zolgéltatasok és munkalatok kbzbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval megbizott esoport
rész|l eyadaeREadul :021M874092t el ef on

3. Pénzigyi jelentésiegrehajtasikiadas és koltséee | | en6r z-osizt s . Fayjamkz e t 6
Parezani n,

telefort 021/4874298

31lSzamvevdéségészlsepwdmet d Leti ¢, telefon 02

4. Anyagi-pénziigyi és kereskedelmiosztdly—r é s z| eDapkat Bov ak@u/484365 t e

5. Pénzligyi tervezésszamviteli és 3jdasagAT vagyokezelésénekovetéséveloglalkoz6 részleg
réesz|l eflaezpada Tr e021/487Ma58i ¢, tel efon

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI FOOSZTALY

Az Informaciés Technoldgiai F6osztaly az alabbiakhoz f(iz6d6 informatikai, statisztikai-nyilvantartasi,
adminisztrativ és kapcsolddd segéd-miszaki teendbket végzi:

- a szamitogépes haldzatok, a rendszer-szoftverek, a szamitdgépes felszerelés és a periféridk, a
mobil- és vezetékes telefonrendszer, a hangositd rendszer, a hangfelvételek és szinkronfordité-rendszer
karbantartdsa, fejlesztése, tervezése és el6mozditdsa, a projekt-feladatok, a projekt-dokumentacid, a
mUszaki dokumentdcio el6készitése,

- a felszerelés és a jogositvanyok nyilvantartasa,

- a felszerelés, az applikacidk haszndlatanak és a felhaszndaldk altali szervizelésére vonatkozd
statisztikdk és elemzések kidolgozasa,

- a szamitogépes halozat és felszerelés biztonsagardl valé gondoskodds és az adatok
hozzaférhet6ségének ellendrzése és biztonsaga,

- applikacidk és weboldalak tervezése és kdédolasa; adatbazis modellezés, -létrehozas, -frissités,
adatbazis jelentések létrehozasa, adatkeresés,

- szervezeti-mUszaki stratégia alkalmazasa, a tartomanyi szervek e-Kézigazgatasa projektumainak
alapvet6 operativ tdmogatasa és fejlesztése,

- Uj informacids-kommunikacids technoldgiai (IKT) megoldasok el6terjesztése és bevezetése,

- az IT szakemberek képzése és szakmai tovabbképzése, részvétel a tartomanyi koztisztviselSk IKT
képzésének megszervezésében,

- Uj szervizek, szolgaltatasok technolégiai megoldasok bevezetése,

- a tartomanyi szervek helyi adminisztratorai k6z6s munkjanak koordindlasa.

Az Informacids Technoldgia F6osztalyon a kévetkez6 szlikebb-kor( belsé egységei:
1. Informatikai infrastruktura és felhasznald-tdmogatasi osztaly
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2. Applikacids szoftver osztaly
2.1 Applikacids tamogatasi részleg és e-Kozigazgatas
3. Tavkozlési osztaly
3.1.Tavkozlési rendszerek karbantartasi részlege

Féosztalyvezetd: - Slavko Todorovi¢, megbizott segédigazgato
1 Az informatikai infrastruktaras felhasznalddmogatési osztalro s zt al yvezet 6:
telefort 021/4874140

2. Applikacios szoftverosztdho s zt 41 yvez et 6: (Ra4874a861 Andr i ¢, t ¢

2.1.Applikaciés tamogatési részlég eKozigazgatdsr é s z| egvezet 6: Vesna
021/4874785
3.Tavkozlésiosztdlyo s zt 4l yvezet 6: Zo0o20/48A46Bpanovi ¢, tel ¢
3.1.Tavkozlési rendszerek karbantartéstszlege — r ész| egvezet 6: Bi |l
021/4874716

BIZTONSAGI FOOSZTALY

A Biztonsagi FGosztaly ellatja az épuletek fizikai és miszaki biztositdsanak szakmai, statisztikai
nyilvantartdsi, adminisztrativ és kapcsolédd kisegité mdiszaki teendGit, a tlizvédelmi intézkedéseket, az
épuletbe vald belépés ellenbrzését és az ligyfelek fogadasat, az ligyfelek Utbaigazitdsat és belépdkartyak
kiadasat, a dolgok ki- és bevitelének ellen6rzését, a bels6 ellenbrzést, a tlizvédelmet és az elemi csapastol
valé védelmet, a helyiségek kulcsainak Orzését, a szigordan bizalmas anyagok kézbesitését, a
munkavallaldk és mas természetes személyek belépési engedélyének kiaddasat.

A Biztonsdgi F6osztalyon az aldbbi szlikebb szervezeti egységek miikodnek:

1. Személyi- és m(iszaki biztonsagi részleg

F6osztalyvezetd: Jovié Branislav — megbizott segédigazgato

1. Tdadzvéde |-ipjosztdygesetd sPzett &kl oyvd, télefol 0211/d874229

2. TlGzveédel-iiyosAdlgvazarcsz ¢ at y  Atelefan:021M874229

JOGI ES ALTALANOS FOOSZTALY

A Jogi és dltaldnos f6osztaly az alabbi altaldnos jogi, normativ-jogi, anyagi-pénzigyi, adminisztrativ,
statisztikai nyilvantartasi, folyé és karbantartasi beruhazasi, tanulmanyi-elemzé és kapcsoldédd technikai
kisegit6 feladatokat végzi:

I afoglalkoztatottak munkaviszonya, jelentés kidolgozasa a foglalkoztatottak szamardl a terv és a
koltségvetés szamdra, részvétel az Igazgatdsag belsé szervezeti felépitésérdl és a munkahelyek
besorolasardl sz6l6 szabalyzat kidolgozasaban,
munkaviszonyligyi végzések kidolgozasa,
szakmai teend@k a Tartomanyi Kormany munkatestiletei szdmara,
dokumentum-javaslatok el6készitése a Képvisel6haz és a Tartomanyi Kormany szamara,

= =4 —a -

hatarozatok, altalanos dokumentumok és mas jogszabalyok el6készitése az Igazgatdosag

hataskorének keretében, tajékoztatodk és jelentések kidolgozasa az Igazgatdsag és a FGosztaly

hataskorének keretében,

I postai kiildemények nyilvantartdsa és kiildése, iktatdi Ggyvitel, lgyfélfogado-irodai tevékenység,
kézbesitési tevékenység, egyéb segéd-technikai és adminisztrativ teenddk,

I étel- és italkészités, étel- és italfelszolgdlas és -tdlalas az étkezdében, reprezentativ

objektumokban és pihenésre szolgald objektumokban, vendéglatd szolgdltatdsok Vajdasag AT

hivatali helyiségeiben, reprezentativ objektumaiban és a pihenésre szolgalé objektumaiban,
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T hivatali gépkocsikkal és mas gépjarmUvekkel valé szallitas, sziikséges nyilvantartasok vezetése és
egyeztetése a konyvviteli nyilvantartassal, a jarm(ivek bejegyzése, a Vajdasag AT rendelkezésére
allé jarmdvek karbantartasa, szervizelése és garazsolasa,

nyomdai el6készités, anyagsokszorositas, -nyomtatds, -rendszerezés és kézbesités a felhasznaldok
szdmara, egyéb nyomdai, kidolgozasi és konyvkotészeti tevékenység,

I azlgazgatdsag hataskorébe tartozo hivatalos épiiletek, pihenésre és reprezentdciéra szolgald

létesitmények épitése, atalakitdsa és karbantartdsa, vezetékek, felszerelések és berendezések

karbantartdsa, az Igazgatdsag hatdskorébe tartozd hivatali lakasok és Uizlethelyiségek
berendezése és felszerelése, belsé anyagmozgatas és egyéb fizikai munkak ellatasa,

az anyagi karok megtéritése iranti kérelmek feldolgozasa,

a felszerelés, a fogydeszkoz, irodaszer és mas fogydeszkoz raktdrozasa és elosztdsa,

raktdri nyilvantartds vezetése,

= =4 -4 -

az objektumok, helyiségek és a kérnyezetiik takaritasa, mosodai munka.

A Jogi és altalanos teenddk f6osztalyan a kdvetkezd szlikebb belsé egységek miikddnek:
1.1. Altaldnos jogi és munkaiigyi osztély
1.2. Iktato csoport
2. Vendéglatd osztaly
2.1. Bufé-lizemeltetd részleg
2.2.VendéglGi részleg
3. MUszaki teend6ket és a létesitmények takaritasat ellatd osztdly
3.1. Folyé karbantartdsi részleg
3.1.1. SegédteendGbk csoportja
3.2. A létesitményeket takarito részleg
4. Kozlekedési és jarm(i-karbantartasi részleg
5. Nyomda

FSosztalyvezetd: Tomanovié¢ Predrag — megbizott segédigazgat 021/487-42-31

7

1. Normativ-jogi, Munkaviszonyugyi és Irattari Tagozat—0 s z t & | : Milice Ikavit, &lefon:
021/4874243

1.1. Altalanos Jogi és Munkatigyi Osztaly — tigyosztaly vezet6 Biljana Nikoli¢, telefon 021/4874650

1.2. Iktatd csoport — csoportvezetd: Brankica Bozi¢ 021/487-4745

2. Vendéglatd Tagozat—0 S z t & |: yudit€ezas, teléfon: 021/4874766

2.1. Bufé-lizemeltets Ugyosztély - ligyosztalyvezets: Miroslav Basta, telefon: 021/4874779

2.2. Etteremgazdalkodasi Ugyosztaly — ligyosztalyvezetd: Daniela Cimesa, telefon: 021/4874782

3. Mszaki és Takarité Osztaly — osztalyvezet§: Stanislav SvirCevic, telefon: 021/487-47-63

3.1. Karbantart6 Részleg — részlegvezets: Goran Prostran, telefon: 021/487-42-86
3.1.1. Kisegit6 Tevékenységi Csoport — csoportvezetd: Miodrag Jankovié, telefon: 021/487-47-71

3.2. Takarit6 Részleg - Dragomir Mircié, telefon: 021/4874778

4. Kozlekedési és Jarmikarbantard Részleg — részlegvezetS: Vedran Durié, telefon: 021/6541-260

5. Nyomda — osztalyvezeté: Milica Pavlica, telefon: 021/4874233
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3.3. A munkavdllalok és a tébbi foglalkoztatott szervezeti eqységek szerint tervezett és tényleges

létszamarol sz616 6sszehasonlito adatok:

A TARTOMANYI SZERVEK KOzZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA

A
FOG LALKOZTA-I:OTTAK A FOGLALKOZTATOTTAK
TERVEZETT SZAMA A VALOS SZAMA
) MUNK:QHELYEK MAS
MUNKAKOR BESOROLASA SZERINT
Tisztségbe Foglalko | HATARO | HATAROZOTT FOGLALKOZTATOTT
helyezett ztatotta | ZATLAN | IDORE
koztisztvisel | k IDOGRE
6
IGAZGATO 1 1
KOZBESZERZESI ES ANYAGI- 1 38 32 1 tisztségben
PENZUGYI FOOSZTALY levd
koztisztviseld
3 hatdrozott
idGre
1. A beszerzéseket el6készitd és - 7 7
megvaldsitod osztaly
1.1. A beszerzéseket elokészité - 6 6
és megvalosito részleg
2. A Kkozbeszerzési eljarast - 7 7 1 hatdrozott
lebonyolité osztaly id6re
2.1. Javak és szolgaltatasok - 3 3
kozbeszerzési eljarasainak
lefolytatasaval megbizott
csoport
2.2. Szolgaltatasok és - 3 3
munkalatok kézbeszerzési
eljarasainak lefolytatasaval
megbizott csoport
3. Pénziigyi beszamoldsi és - 8 5
szamviteli teendék osztdlya
3.1. Szamviteli teenddk - 6 4
csoportja
4. Anyagi-pénziigyi és - 10 9 2 hatarozott
kereskedelmi teendé6k részlege idére
5. Pénziigyi tervezési és - 6 6
Vajdasdg AT
vagyonkezelésének kévetésével
megbizott részleg
INFORMACIOS TECHNOLOGIAI 1 20 18 1 tisztségben | 2 személy ideiglenes és
FOOSZTALY levs alkalmi munkén
koztisztviseld
1. Azinformatikai - 6 6

infrastruktura és
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felhaszndlo-tamogatadsi
osztdly
2. Applikdcios szoftver osztaly - 7 5
2.1. Applikdcios tamogatdsi és - 4 3
E-kézigazgatdsi részleg
3. Tadvkoéziési osztaly -
3.1. Tavkozlési rendszerek - 5 5
karbantartasi részlege
BIZTONSAGI FOOSZTALY 1 37 31 1 tisztségben | 2 személy ideiglenes és
levé alkalmi munkan
koztisztviseld
4 hatdrozott
id6re
Biztonsagi teend6k tanacsosa - 2 1
Tiizvédelmi gyakorl6 tanacsos - 1 1
Biztonsagi és tlizvédelmi - 6 6
foglalkoztatott
1. Fizikai és technikai - 28 23
biztonsagi részleg
JOGI ES ALTALANOS FOOSZTALY 1 184 170 1 tisztségben
levé
koztisztviseld
11 hatarozott
id6ére
1. Normativ-jogi, - 25 22 1 hatdrozott
munkaviszonyiigyi és iktato idGre
osztdly
1.1.  Altaldnos jogi és - 7 4
munkaviszonyiigyi részleg
1.2. Iktato csoport - 17 16 2 személy ideiglenes és
alkalmi munkan
2. Vendéglatoi osztaly - 47 44
2.1. Biifé-iizemelteto részleg - 25 23 1 hatarozott
idére
2.2. Etterem-iizemeltetd részleg - 15 14 2 hatarozott | 3 személy ideiglenes és
idére alkalmi munkan
3. Miiszaki és takarito osztaly - 69 65 1 hatdrozott
idére
3.1. Karbantarto részleg - 14 12 5 személy ideiglenes és
alkalmi munkan
3.1.1. Segédtevékenységek - 3 3
csoportja
3.2. Takarito részleg - 44 41 2 hatarozott
idére
4. Kézlekedési és - 34 32 1 hatdrozott | 1 személy ideiglenes és
jdrmiikarbantartdsi részleg iddre alkalmi munkan
5. Nyomda - 9 9 3 hatarozott | 1 személy ideiglenes és
id6re alkalmi munkan
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OSSZESEN:

5

279

252

18 hatarozott
id6re

5 tisztségben
levé

koztisztviseld

16 személy ideiglenes
és alkalmi munkan
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4. FEJEZET - A VEZETO NEVE ES TISZTSEGE

4.1. A szerv vezeté beosztdsu személyének tisztsége és neve:

Az |gazgatdsag megbizott igazgatdja, Goran Cato.

4.2. A szerv vezetdinek tisztsége és neve:

- Dusanka Beli¢ Miljanovi¢, megbizott segédigazgatd
- Branislav Jovi¢, megbizott segédigazgatd

- Predrag Tomanovié, megbizott segédigazgatd

- Slavko Todorovi¢, megbizott segédigazgatd

4.3. A szerv vezetéinek meghatalmazdsai és kételességei dsszefoglald leirdsa:

- az Igazgatdsag igazgatdja:

megszervezi és iranyitja az lgazgatdsag munkajat,

képviseli az Igazgatésagot,

megszervezi a teenddk ellatasat és felel az Igazgatdsag jogszerl és hatdridére elvégzett
munkajaért,

meghagyast ad ki az Igazgatdsag hataskorébe tartozo pénzigyi teenddk végrehajtasara,
dont a valtasokban végzett munka id6beosztasardl,

meghozza és aldirja az Igazgatdsag aktusait,

munkaviszonyligyi, valamint az lIgazgatdsdag munkavallaldinak helyzetét, jogait és
kotelezettségeit szabalyozd egyéb hatarozatokat hoz meg,

az lgazgatdsag munkamddjardl és teenddinek végrehajtdsardl rendelkezd utasitasokat
hoz.

*A tdrvény és a Tartomanyi Szervek Kozos Ugyintézé Igazgatosagardl sz6l6é hatérozat alapjan, az igazgatd
atruhazhatja jogait a segédigazgatora.
- a segédigazgatd:

irdnyitja a F6osztaly munkajat,

megszervezi, biztositja és iranyitja a F6osztdly végrehajtdinak és alkalmazottainak
munkajat,

felel a F6osztaly teenddinek hatdridére torténd, jogszerd és szabalyos elvégzéséért,
leosztja a munkat a Fosztaly kdzvetlen végrehajtdira,

elvégzi a FBosztadly tevékenységébe tartozd teendGket és javasolja a szikséges
intézkedéseket,

egyuttm(ikodik a koztarsasagi szervekkel, a tartomdnyi szervekkel és a helyi
Onkormanyzati szervekkel a FGosztaly tevékenységi korének ellatasa sordn,

az igazgatd utasitdsa szerint egyéb feladatokat is ellat.

4.4. Adatok a szerv vezetdjének a hatdrozatok meghozatala sordn alkalmazott eljdardsairdl és az

dltala meghozott hatdrozatok tipusai:

Az eljarasokat a Tajékoztatd 9. fejezetében foglalt jogszabalyok irjak eld.
A szerv vezetGje altal meghozott hatdrozatok: szabdlyzatok, hatdrozatok, végzések, utasitdsok és

rendeletek.

14



Szerb Koztarsasag e Vajdasag Autonom Tartomany
Tartomanyi Kormany
A TARTOMANYI SZERVEK KOzZ0OS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA
Tajékoztaté a munkarol
Utolso frissités datuma: 2022. majus 31.

5. FEJEZET - A MUNKA NYILVANOSSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

5.1. Az dllamigazgatdsi szerv munkdjdnak nyilvdnossdgdt, a nyilvanossdg kizdrdsdt és korldtozdsat
szabdlyozo — a szerv dltal, vagy mds alany dltal meghozott - jogszabdlyok, szabdlyok és hatdrozatok:
Az ezen utasitasban foglalt kotelezettség nem alkalmazhaté az érintett szerv esetében.

5.1.1. Az Igazqatésdq adéazonosité szama: 100716377

5.1.2. Az Igazgatdsdg és szervezeti eqységeinek munkaideje:

Az Igazgatésag munkaideje hétf6-péntek, 08.00-16.00 ora.

A Nyomda kisebb szervezeti egység, munkaideje két m(iszakban van megszervezve, 07.00-13.00
Ordig és 12.00-20.00 éraig.

A Biztonsagi Szakosztaly munkaideje két valtasban van megszervezve.

5.1.3.Az dllamigazqatdsi szerv és a szervezeti eqyséq, valamint az informdciokhoz valo hozzdférés iranti
kérelmek szerint eljar6 meghatalmazott kéztisztvisel6k postacime, elektronikus postacime és
telefonszama:

1) Dusanka Beli¢ Miljanovi¢, megbizott segédigazgatd, telefon: 021/4874256

e-mail: dusanka.miljanovic@vojvodina.gov.rs

2) Branislav Jovi¢, megbizott segédigazgatd, telefon: 021/4874780

e-mail: branislav.jovic@vojvodina.gov.rs

3) Predrag Tomanovié, megbizott segédigazgato, telefon: 021/4874231

e-mail: predrag.tomanovic@vojvodina.gov.rs

4) lvkovié Milica, vezetd tanacsado, telefon: 021/4874233

A személyi adatok védelmével megbizott személy Biljana Nikoli¢, 6nalléd tanacsos, részlegvezet6
(telefon: 021/4874650, e-mail: biljana.nikolic@vojvodina.gov.rs).

5.1.4. Az ujsdgirokkal és a témegtdjékoztatdsi eszkdzokkel egyiittmiikodésre felhatalmazott
személyek kapcsolattarto adatai:

Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk az érintett szerv esetében.

Az Ujsagirdkkal és a tomegtajékoztatasi eszkdzokkel egylittm(ikodé illetékes szerv a Tartomanyi
Tajékoztatasi Titkarsag.

5.1.5. A szerv _munkdjanak figyelemmel kisérésére szolgdlo azonositok kinézete és a
megszerzésiikre vonatkozo eljdards leirdsa:
Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk az érintett szerv esetében.

5.1.6. A szervben foglalkoztatottak azonositéinak kinézete, akik munkdjuk természeténél fogva
kapcsolatba keriilhetnek a polgdrokkal vaqgy a link, ahol azok lathatéak:
Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk az érintett szerv esetében.

5.1.7. Az dllamigazgatdsi szerv és szervezeti egységeinek munkdjahoz sziikséges helyiségek
elérhetéségének leirdsa a mozgdsban korldtozott személyek szamdra:

A létesitmény bejaratanal 6° lejtés rdmpa van, a létesitmény bejdrati ajtajanak szélessége a belépd
rampa fel6li oldalon 2,1 m. A bejarati és a tobbi |épcsén kapaszkoddk vannak. A felvondk, a folyosdk és a
platformok megfelel6 méretei altal biztositott a mozgdsban korlatozott személyek vizszintes és fliggéleges
kozlekedése a létesitményben. Az ligyfélablakok a mozgasban korlatozott szamara alkalmas médon vannak
kialakitva.
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5.1.8. Az dllamigazgatdsi szerv lilésein valo részvétel lehet6sége és az dllamigazgatdsi szerv
munkdjaba vald kézvetlen betekintés, az iilések megtartdsdnak helyével és idejével valo megismerkedés

modja:

Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk az érintett szerv esetében.

5.1.9. Az dllamigazgatdsi szerv dltal haszndlt létesitmények audio és video felvételezésének
engedélyezése és az dllamigazgatdsi szerv tevékenysége:

A létesitmények felvételezése nem lehetséges el6zetes engedély nélkiil.

A szerv tevékenységéhez az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazanddk a konkrét
szerv esetében.

5.1.10. Az dllamigazgatdsi szervek munkdjarol szolo tdjékoztato készitésére és kézzétételére
vonatkozo utasitds az 1. bekezdés 24. pontjaban foglalt jogszabdlyokkal, szabdlyokkal és hatdrozatokkal
kapcsolatos valamennyi hiteles értelmezés, szakvélemény és jogi dlldsfoglalds:

Az ezen utasitasban foglalt kotelezettségek nem alkalmazhatdk a konkrét szerv esetében.

6. FEJEZET - A LEGGYAKRABBAN KERT KOZERDEKU INFORMACIOK JEGYZEKE

A Tartomanyi Szervek Kozés Ugyintéz6 Igazgatdsagatdl leggyakrabban kért informaciok a
kovetkez6kre vonatkoznak:

- a hivatali célokat szolgdlé gépjarmivek beszerzése és beosztasa,

- a hivatali gépjarmuivek ablaklivegeinek elsotétitése,

- adatok a lefolytatott kbzbeszerzési eljarasokrol.

A kozérdekl informacidk kérésének madja: hivatalos aton.

7. FEJEZET - A HATASKOR, A MEGHATALMAZAS ES A KOTELEZETTSEGEK LEIRASA

A Tartomanyi Szervek Koézoés Ugyintézd Igazgatdsadga A Tartomdnyi Szervek Kozds Ugyintézé
Igazgatdsagardl szolé hatérozattal (VAT Hivatalos Lapja, 10/2010., 22/2010.,19/2011. és 16/2014. szam)
alakult meg.

A Tartomanyi Szervek Koézoés Ugyintéz6 Igazgatdsagardl szold hatdrozat (VAT Hivatalos Lapja,
10/2010.,22/2010., 19/2011. és 16/2014. szam) 1. szakaszanak értlemében az Igazgatdsag szakmai, technikai
és egyéb teenddket |at el Vajdasag AT Képvisel6haza, VAT Tartomanyi Kormanya, a tartomanyi kdzigazgatas
— tartomanyi titkdrsagok és tartomanyi kilon kozigazgatasi szervek (intézetek és igazgatdsagok), a
Tartomanyi Ombudsman, a Tartomanyi Vagyonjogi Ugyész és a Tartomanyi Kormany szdmara sziikséges
szakmai vagy technikai teendéket ellaté szolgalatok vagy igazgatdsagok részére.

A Tartomanyi Szervek Kozds Ugyintéz6 lgazgatdsagardl sz6ld hatarozat 2. szakasza szerint az
Igazgatdsag a kovetkez6 teenddket is ellatja:

1. kozbeszerzésre vonatkozd normativ-jogi, altalanos jogi, szakmai-operativ és adminisztrativ
feladatok,

2. anyagi-pénzigyi, szamviteli, szakmai—operativ és statisztikai—nyilvantartasi feladatok a pénzigyi
tervek és beszerzési tervek kidolgozasaval és végrehajtdsaval kapcsolatban, Vajdasag Autondm Tartomany
vagyonanak 6sszeirdsa, a kozbeszerzésekrdl sz616 nyilvantartasok biztositasa és vezetése,

3. informatikai, szakmai—operativ és dokumentdciés feladatok az informaciés technoldgia, a
tavkozlés, a dokumentdacids és konyvtdri anyagok terén és nyomdaszati feladatok,

4. szakmai—operativ, kapcsolddd és kisegité miszaki teend6k a beruhdzasi épitkezés, Vajdasag
Autondm Tartomany Uzleti Iétesitményeinek és hivatali lakdsainak folyd és beruhdazasi karbantartasa,

5. szakmai—operativ, statisztikai-nyilvantartdsi és kapcsolddo feladatok a fizikai és technikai biztonsag
terén, tlizvédelmi intézkedések végrehajtasa,

6. altalanos jogi és adminisztrativ feladatok az irodai ligykezelésben,
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7. kapcsolddo és kisegité miszaki feladatok a belsé éttermekben és Vajdasag Autondm Tartomany
Gzleti |étesitményeinek biiféiben, vendéglatd szolgdltatasok és adminisztrativ feladatok az igaléi Vojvodina
Gdul6ben végzett munka megszervezésében,

8. kapcsolodd és kisegité miszaki feladatok a Vajdasag Autondm Tartomany rendelkezésére allé
hivatali gépjarmUvekkel és egyéb kdzuti gépjarmivekkel vald szallitasban.

A Tartomanyi Szervek Kézds Ugyintéz8 Igazgatdsagardl szélé hatdrozat 2. szakaszaban foglalt
teendbket az Igazgatdsdg a tartomanyi szervek részére végzi, kivéve azokat a tartomanyi szerveket,
amelyeknek a feladatok és a tevékenység sajatossaga miatt sajat szolgalatuk van ezek ellatasara.

Sajat tevékenységi korébdl az lgazgatdsdg bizonyos feladatokat kivételesen mdas felhasznaldk
szamara is ellathat.

A sajat tevékenységi korébe tartozd feladatok mas felhasznaldk szamara vald végzésérdl sz6l6
hatdrozatot az Igazgatdsag igazgatdjanak javaslatdra a Tartomanyi Kormany hozza meg.

Az |lgazgatdsag a Tartomanyi Szervek K6zos Ugyintéz6 Igazgatdsagardl sz616 hatarozat 2. szakaszaban
foglalt teend6ket a Vajdasag Autondm Tartomdny Uzleti éplleteiben mikdéddé mads szervek szamdra is
végezheti, ha ehhez biztositottak a feltételek, a megkotott szerz6dések alapjan.

Az |gazgatdsag a Tartomanyi Szervek K6zos Ugyintéz6 Igazgatdsagardl sz616 hatarozat 2. szakaszaban
foglalt feladatokat mas jogi és természetes személyekre — az erre szakosodott véllalkozdkra is rabizhatja, az
Igazgatdsag igazgatdja altal megallapitott feltételekkel és mddon, a hatdlyos jogszabalyok alapjan, a Vajdasag
Autondm Tartomany Kormdnya hivatali épileteinek és Uzlethelyiségeinek beosztasaval és felszerelésével
megbizott bizottsag elGzetes jévahagydsaval.

Idézet: , A tartomanyi szervek e-stratégidja”, 43. oldal:
,5.2.2.2A Tartomanyi Szervek Altaldsé s K6z 6s TeenlTBaektor Szol gal at a
Az IKT szerepének a tartomanyi szervek munkdjaban valé allandé novekedése miatt, a stratégia
megvaldsitasa céljabdl, a Tartomanyi Szervek Altalanos és K6zos Teenddk Szolgalatanak keretében kiilon
belsé alapegységet kell alakitani, pl. IT szektort (Informaciés Technoldgiai Szektor), amelynek feladata a
stratégia beépitése szervezeti-mUszaki értelemben és az IKT infrastruktura,az alapvet6 operativ tamogatas
és a tartomanyi szervek eKozigazgatdsa projektumainak fejlesztése.
Az IT szektor az IKT infrastruktira része, mert biztositja a kdzponti szervezeti és muiszaki tamogatdst az
eKozigazgatas projektumai szamdra. A tevékenységi kdrébe tartozo feladatokat, az IT szektor az informacids-
kommunikdciés technoldgia teriiletén tapasztalhatd korszerl irdnyokkal 6sszhangban végzi. A szektor
feladata, hogy tdmogassa a felhasznald sziikségleteit, ezért szoros kapcsolatban kell lennie minden
tartomanyi szervvel, hogy biztositani tudja a polgaroknak nydjtandé minGséges szolgaltatast.

A Tartomanyi Szervek Altalanos és K6z6s TeendSk Szolgalatanak IT szektora, a munkajardl idszakos

sz

s

megalakult az IT és m(iszaki teend6k szektora a Tartomanyi Szervek Altalanos és K6z6s Teendék Szolgalatanak
keretében.

Az Igazgatdsag kotelezettségei az E-Vajdasag program megvaldsitasaban:

Az E-Vajdasag a Vajdasag AT gazdasagfejlesztési terve 14 programjanak egyike, és a Vajdasag
autondm tartomanyi informaciés tarsadalom kiépitésére és a tartomanyi adminisztracido munkajanak
automatizaldsara vonatkozik.

A program megvaldsitasa 2005-ben kezd6dott, a Tartomanyi Tudomanyos és Technoldgia-fejlesztési
Titkarsag vezetésével és irdnyitasaval, amely azt kezdeményezte is 2003-ban. A pénziigyi tdmogatast a
vajdasagi gazdasagfejlesztési program megvaldsitdsara alakitott szakszolgalat nydjtja, mig a Tartomanyi
Szervek Altalanos és K6zos TeendSk Szolgalata (most: Tartomanyi Szervek Kozos Ugyintézs Igazgatdsaga) a
bevezetéssel, a fenntartdssal, a hasznositasssal és a fejlesztéssel van megbizva.
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8. FEJEZET - A HATASKOROK, MEGHATALMAZASOK ES KOTELEZETTSEGEK ALAPJAN FOLYTATOTT ELJARAS

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

LEIRASA
Megjegyzés: az Igazgatdsag nem készit munkatervet vagy beszamoldt a munkajarél.

9. FEJEZET — A SZERVRE VONATKOZO JOGSZABALYOK JEGYZEKE

Az Igazgatdsag a kovetkez6 jogszabdlyokat alkalmazza a munkdjaban:

Hatarozat a Tartomanyi Szervek K6zds Ugyintézé Igazgatdosagardl (VAT Hivatalos Lapja, 10/2010.,
22/2010.,19/2011. és 16/2014. szam)

Torvény az autondm tartomanyokban és helyi 6nkormanyzatokban foglalkoztatottakrél (Az SZK
Hivatalos Kézlonye, 21/2016., 113/2017.,95/2018., 113/2017. szdm - mas torvény, 95/2018. szam —
mas torvény, 86/2019. szam — mas térvény, 157/2020. és 114/2021. szam)

Torvény a kézbeszerzésrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye 91/2019. szdm — 2020. januar 1-jétél hatalyos
és 2020. julius 1-jétél van alkalmazasban)

Torvény a munkahelyi biztonsagrél és egészségrél (Az SZK Hivatalos KézIl6nye, 101/2005., 91/2015.
és 113/2015. szam)

Torvény a munkaligyi nyilvantartasokrél (A JSZK Hivatalos Lapja, 46/1996. szam és Az SZK Hivatalos
K6zlonye, 101/2005. szam — mas torvény, 36/2009. szdm — mas torvény)

Munkaugyi torvény (Az SZK Hivatalos Kézlbnye, 24/2005., 61/2005., 54/2009., 23/2013. szam — AB
hatarozat, 75/2014., 13/2017., 113/2017. és 95/2018. szam)

Torvény a kotelmi viszonyokrdl (A JSZSZK Hivatalos Lapja, 29/1978., 39/1985., 45/1989. szam — AB
hatdrozat és 57/1989. szam, A JSZK Hivatalos Lapja, 31/1993. szadm és Szerbia-Montenegré Hivatalos
Lapja, 1/2003. szam — alkotmanyos alapokmany és 18/2020. szam)

Torvény a koltségvetési rendszerrél (Az SZK Hivatalos Kozlénye, 54/2009., 73/2010., 101/2010. és
101/2011.,93/2012.,62/2013., 63/13. szam — kiigazitas, 108/2013., 142/2014.,68/2015., 103/2015.,
99/2016.,113/2017.,95/2018., 31/2019., 72/2019. és 149/2020. szam)

Torvény a Szerb Koztarsasag 2021. évi koltségvetésérdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 149/2020. szam)

Torvény a koztulajdonrdl (Az SZK Hivatalos Kézlonye,72/2011.,88/2013., 105/2014., 104/2016.,
108/2016.,113/2017., 95/2018. és 153/2020. szam)

Torvény a tervezésrdl és épitésrél (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 72/2009., 81/2009. — helyreigazitas,
64/2010.,24/2011.,121/2012.,42/2013. szdm — AB hatdrozat, 50/2013. szdm — AB hatéarozat,
98/2013. szam — AB hatdrozat, 132/2014., 145/2014., 83/2014., 83/2018., 31/2019. és 37/2019.
szam)

Torvény a személyes adatvédelemrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 87/2018. szam)

Szabdlyzat a magasépités( létesitmények szeizmikus teriiletre épitésének m(iszaki szabalyozasrél (A
1SZSZK Hivatalos Lapja, 31/1981., 49/1982.,29/1983., 21/1988.és 52/1990. szam)

Szabdlyzat az alacsonyfesziiltségli villanyvezeték miiszaki szabalyokrdl (A JSZSZK Hivatalos Lapja,
53/1988. és 54/1988. szam—helyreigazitas és A JSZK Hivatalos Lapja 28/1995. szam)

Torvény a tlizvédelemrél (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 111/2009., 20/2015., 87/2018. és 87/2018.
szam)

Szabdlyzat a biztonsagos és egészséges munkavégzésre vonatkozd munkahelyi megel6z6
intézkedésekrdl (Az SZK Hivatalos Kozlbnye, 21/2009. és 1/2019. szam)
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Torvény a kornyezetvédelemrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 135/2004., 36/2009.,36/2009. - mas
torvény, 72/2009. - mas torvény, 43/2011. - AB hatarozat, 14/2016., 76/2018., 95/2018. és 95/2018.
szam)

Torvény a kornyezeti hatasfelmérésrél (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 135/2004.és 36/2009. szam)

Torvény a rokkant- és nyugdijbiztositasrdl (Az SZK Hivatalos Kézlonye, 34/2003., 64/2004. — AB
hatarozat, 84/2004. — AB hatéarozat, 85/2005., 101/2005. — mas torvény és 63/2006. — AB
hatarozat,5/2009., 107/2009., 101/2010., 93/2012., 62/2013., 75/2014., 142/2014., 73/2018.,
46/2019., 86/2019. és 62/2021. szam)

Torvény a kozuti kozlekedésbiztonsagardl (Az SZK Hivatalos Koézlbnye, 41/2009., 53/2010.,
101/2011.,32/2013. — AB hatarozat és 55/2014.,96/2015.,9/2016., 24/2018., 41/2018., 87/2018. és
23/2019. szém)

Hatarozat az irodai tgyvitelrdl (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 9/2001. szam)

Rendelet az allami szervekben kinevezett, tisztségbe helyezett és foglalkoztatottak bérelszamolasi és
-kifizetési szorzoirdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 44/2008. — egységes szerkezetbe foglalt szoveg,
2/2012.,113/2017. és 23/2018., 95/2018., 86/2019. és 157/2020. szam)

Tartomanyi rendelet a Vajdasag AT szerveiben kinevezett személyek és foglalkoztatottak bérérél,
koltségtéritésérdl, végkielégitésérsl és mas jovedelmeirdl (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 27/2012.,
35/2012., 9/2013., 16/2014., 40/2014., 1/2015., 44/2015., 61/2016., 30/2017., 26/2018. és
28/2019., 16/2020. és 68/2020. szam)

Tartomanyi képvisel6hazi rendelet Vajdasag Autondm Tartomany jelképeinek és hagyomanyos
szimbdlumainak kilalakjarél és hasznalatardl (VAT Hivatalos Lapja, 51/2016. szam)

Tartomanyi képvisel6hazi rendelet a tartomanyi kozigazgatasi illetékekrél (Vajdasag AT Hivatalos
Lapja, 40/2019. szam)

Tartomanyi képvisel6hazi rendelet Vajdasag Autondm Tartomany 2021. évi koltségvetésérdl
(Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 66/2020., 27/2021., 68/2021. és 50/2021. szam)

Szabdlyzat a koltségvetési eszkozok kozvetlen felhasznaldja pénziigyi szolgdlatanak munkajara
vonatkozo kdzos alapokrdl, kritériumokrdl és feladatokrdl (Az SZK Hivatalos Kozlénye, 123/2003.
szam)

Szabalyzat a koltségvetési rendszer standard osztdlyozasi keretérél és a szamlatervérdl (Az SZK
Hivatalos Koézlonye, 16/2016., 49/2016., 107/2016., 46/2017., 114/2017., 20/2018., 36/2018.,
93/2018., 104/2018., 14/2019., 33/2019. és 68/2019., 84/2019. és 151/2020. szam)

Szabalyzat a nem anyagi befektetések és az alléeszkdz6k ndmenklaturajarél az amortizacios kulccsal
(A JSZK Hivatalos Lapja, 17/1997.és 24/2000. szam)

Szabdlyzat a leltarkészitési és konyvelési dllapot tényleges allapottal valéd 6sszehangolasanak
maodjardl és hataridGirél (Az SZK Hivatalos Kézlonye, 89/2020. szam)

Rendelet a koztulajdont képezd ingatlanok nyilvantartasardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 70/2014.,
19/2015., 83/2015. és 13/2017. szam)

Szabdlyzat a Vajdasag AT koltségvetési eszkozfelhasznaldi fel nem hasznalt koltségvetési eszkozeinek
Vajdasag Autondm Tartomany koltségvetési végrehajtasi szamlajara valo atutaldasanak maédjardl és
eljarasardl (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 40/2012. szam)

Hatarozat a kozbeszerzésrdl szold torvény 3. szakasz 1. bekezdés 1) pontjaban emlitett megrendel6k
Jegyzékének meghatarozasardl (Az SZK Hivatalos Kozlénye, 85/2020. szam)

Szabdlyzat a kozbeszerzési eljardsok pdlyazati dokumentacidjanak tartalmardl (Az SZK Hivatalos
K6zlonye, 21/2021. szam)
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Szabalyzat az ajanlatok felnyitasardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 93/2020. szam)

Szabdlyzat a kozbeszerzésekre vonatkozd el6irdsok alkalmazasanak monitorozasarél (Az SZK
Hivatalos K6zlonye, 93/2020. szam)

Szabalyzat a beszerzés altalanos szétarardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 93/2020. szam)

Szabalyzat a kozbeszerzési portdl utjan torténé kozbeszerzésrdl szélé hirdetmény kozzétételéhez
sziikséges standard (irlapok tartalmanak meghatéarozasardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 93/2020.
szam)

Szabalyzat a kozbeszerzéssel foglalkozd tisztviselGi tanusitvany megszerzésének eljarasardl és
feltételeirdl, valamint a kdzbeszerzéssel foglalkozd tisztviselGk nyilvantartasanak vezetésérél (Az SZK
Hivatalos K6zlonye, 93/2020. szam)

Utasitas a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd hirdetmény megkildésének és kozzétételének maédjardl
(Az SZK Hivatalos K6zlonye, 93/2020. szam)

Hatdrozat a koOzbeszerzési eljardsnak a Szerb Koztarsasag 2022. évi hivatalos kozlemény- és
jogszabaly-bazis portaljan vald kozzététele utdni téritmény 6sszegérdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
103/21. szam)

Utasitas a Kozbeszerzési Portal hasznalatardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 93/2020. szam)
Nyilatkozat a kvalitativ gazdasagi alany kivalasztasi kovetelményeinek teljesitésérdl (I1K)

Utasitds a Torvény alkalmazasa aldl kiemelt kozbeszerzésekrél sz616 adatok kdzzétételére

Az eurdpai kisz6bok dinar értéke (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 127/21. szam)

Szabdlyzat az ajanlattev6k nyilvantartasanak tartalmardl és az ajanlattevék nyilvantartasaba vald
bejegyzés iranti kérelemhez sziikséges dokumentdacié (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 17/2020. és
94/2020. szam)

109-404-215/2020-01 szamu, 2020.08.26. keltezés(i és 2021.02.4-én, tovabba 2022.04.6-an
madositott és bévitett Szabalyzat a kdzbeszerzési eljarasok és a Tartomanyi Szervek Kozos Ugyintézd
Igazgatdsaga kdzbeszerzési eljarasdnak részletes szabalyozdsardl, amelyekre nem kell alkalmazni a
Kozbeszerzési eljarasrél sz6lo6 torvényt

Szabalyzat a munkavédelmi és munkaegészségiigyi nyilvantartasokrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
62/2007. és 102/2015. szam)

Szabdlyzat a munkabalesetekrél és foglalkozasi megbetegedésekrél sz616 jelentés Uirlapja kiaddasanak
tartalmardl és formajardl (Az SZK Hivatalos K6zlonye, 72/2006. és 84/2006.—helyreigazitas, 4/2016.,
106/2018. és 14/2019. szam)

Epitkezési kiilon szokvanyok (A JSZSZK Hivatalos Lapja, 18/1977. szam)

Utmutaté Vajdasag Autondm Tartomdny bizonyos kéltségvetési bevételei befizetésének maodjardl
(VAT Hivatalos Lapja, 12/2003. és 15/2005. szam)

Utmutaté Vajdasag AT Kincstaranak mikodésérs| (VAT Hivatalos Lapja, 18/2002., 4/2003., 16/2003.
és 25/2004. szam)

Rendelet a koltségvetési szamvitelrdl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 125/2003. és 12/2006. szam)

Szabalyzat a koltségvetési szamvitel és a szamviteli politika szervezésérél (109-403-6/2019-02 szam,
2019. oktdéber 23.)

Szabalyzat a Tartomanyi Szervek K6zds Ugyintéz6 Igazgatdsaga vagyonara és kotelezettségeire
vonatkozo 6sszeiras szervezésérdl és végrehajtasardl (109-404-276/2019. szam, 2019. oktdber 24.)

Utasitas a Tartomanyi Szervek K6z6s Ugyintéz6 Igazgatdsagan meghozott dokumentumok aldirasardl
(109-031-62/2019-04 szam, 2019. februar 18.)

Utasitas a tarsadalmi események és gy(ilések megvaldsitasanak médjardl (109-09-9/2014-04. szam,
2014. julius 9.)

Utasitds a szamitdgép haldzati kdrnyezetben vald felhasznélasardl (VAT Hivatalos Lapja, 28/2014.
szam)
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59. A tartomanyi szervekben dolgozd tisztviselGk és vezet tisztségben levé személyek magatartasi
kddexe (VAT Hivatalos Lapja, 54/2017. szdm)

60. Rendeletek az allami tisztviselGk osztalyozdsardl (Az SZK Hivatalos K6zlonye, 2/2019. szam)

61. Hatarozat a hivatali jarm(ivek hasznalatanak feltételeir6l és médjardl (VAT Hivatalos Lapja, 23/2011.,
1/2012.-helyreigazitas, 21/2013., 4/2015. és 28/2015. szam)

62. Hatdrozat a hivatali jarmivek Uzemanyag-fogyasztasanak ellenGrzésérél (VAT Hivatalos Lapja,
8/2012. szam)

63. Utasitas Vajdasag AT kormanyéplletének belsé rendjérél és a parkold teriilet hasznalatardl (031-
176/2011. szdm, 2011. december 12.)

64. Hatdrozat a hivatali mobil telefonok haszndlatanak feltételeirél és maédjardl (VAT Hivatalos Lapja,
35/2019. és 19/2020. szam)

65. Torvény a bérekrdl az allami szervekben és a kozszolgdlatokban (Az SZK Hivatalos K&zlonye,
34/2001.,62/2006. — mas tv., 116/2008 — mas tv., 92/2011.,99/2011. — mas tv., 10/2013., 55/2013.,
99/2014. és 21/2016. szam)

66. Rendelet a kozpénzek felhasznaldinadl Uj munkavallalé foglalkoztatdsa és kiegészité munkara
alkalmazas iranti jévahagyas megszerzésének eljarasardl (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 159/2020.
szam)

67. Tartomanyi rendelet a Vajdasag AT koztulajdonat képez6 ingatlanok felhasznalasardl,
karbantartasardl és kezelésérél (VAT Hivatalos Lapja, 43/2014. szam)

68. Utasitas a Vajdasag AT koltségvetésének konszolidalt szamlajara bevont koltségvetési felhasznalok
vagyona és kotelezettsége 6sszeirdsanak megszervezésérdl és szamviteli feloleltségérdl és a Vajdasag
AT koztulajdonat képezb eszkdzok mas jogi személyeknek vald haszndlatba adasardl (VAT Hivatalos
Lapja, 49/2014.,51/2014., 3/2015. és 48/2015. szam)

69. Vajdasag Autondm Tartomany szerveinek Kollektiv szerz6dése (VAT Hivatalos Lapja, 58/2018.,
4/2019. —szerz&dés fluggelék, 24/2020. szam — II. flggelék és 6/2021. szam — lIl. fuggelék)

10. FEJEZET - A SZERV SZOLGALTATASAI AZ ERDEKELT SZEMELYEK RESZERE

Az Igazgatdsag megalapitdsdnak célja bizonyos szolgaltatasok nyujtdsa a tartomanyi szervek szdmara,
ezért a természetes és jogi személyeknek kdzvetlenil nyldjtandd szolgaltatasokra nem illetékes.

11. FEJEZET - ELUARAS SZOLGALTATASNYUJTAS CELJABOL

Ez az adat nem relevans ezen szerv mikodéséhez.

12. FEJEZET - A SZOLGALTATASOK NYUJTASAROL SZOLO ADATOK ATTEKINTESE

Ez az adat nem relevans ezen szerv mikodéséhez.

13. FEJEZET - ADATOK A BEVETELEKROL ES KIADASOKROL

A Tartomanyi Szervek K6z6s Ugyintéz6 Igazgatdsaganak jovahagyott 2021. évi bevétele és jovedelme
Osszesen 945.122.933,75 dinar (az |. tablazat 3. oszlopa), a Vajdasag Autondm Tartomany 2021. évi
koltségvetésérdl sz6l6 tartomanyi képvisel6hazi rendelet (VAT Hivatalos Lapja, 66/2020., 27/2021. szam —
pétkoltségvetés, 38/2021. szam — potkoltségvetés és 50/2021. szam — potkoltségvetés) 11. szakaszaval,
valamint a folyo koltségvetési tartalékeszkdzok hasznélatardl sz6lé 2021. februar 3-an kelt, 401-9/2021-13.
szdmu hatdrozattal, az eszkdzoknek a folyd koltségvetési tartalékeszkdzokbe vald atutaldsardl szélé 401-
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9/2021-22. szamu, 2021. februar 24-i keltezés(i hatarozattal, a folyd koltségvetési tartalékeszkozok
hasznalatardl szolé 401-9/2021-53. szamu, 2021. aprilis 29-i keltezésii hatarozattal és a folyo koltségvetési
tartalékeszk6zok hasznalatardl szolé 401-9/2021-96. szamdu, 2021. janius 30-i keltezés(i hatarozattal
0sszhangban.

A Tartomanyi Szervek Kézos Ugyintéz8 Igazgatdsaganak jovahagyott 2021. évi raforditdsainak és
kiadasainak 6sszege 6sszesen 516.888.690,70 dinar (az |. tablazat 4. oszlopa), és A Tartomanyi Szervek K6z6s
Ugyintézé Igazgatdsaga 2021.01.01.-09.30-ig terjedd id6szakra vonatkozd pénziigyi terv teljesitésérél sz616
jelentésben kertltek kimutdsra (A jelentés megtalalhaté a Kozbeszerzési és Anyagi-pénziigyi FGosztalyon és
az lgazgatdsag weboldalan).

A Tartomanyi Szervek K6z6s Ugyintézd Igazgatdsaganak jovahagyott 2022. évi bevétele és jovedelme
Osszesen 1.111.685.646,44 dinar (az |. tablazat 5. oszlopa), a Vajdasag Autondm Tartomany 2022. évi
koltségvetésérdl sz6l6 tartomanyi képvisel6hazi rendelet (VAT Hivatalos Lapja, 54/2021. szam és 7/2022.
szam — potkoltségvetés) 11. szakasza, valamint a folyd koltségvetési tartalékeszkozok felhaszndlasarol széld
401-73/2022-23. szamu, 2022.02.17-i hatarozat alapjan.

A Tartomanyi Szervek K6zos Ugyintéz6 Igazgatdsaganak jovahagyott 2022. évi raforditasa és kiadasa
dsszesen 161.112.325,12 dinar (az |. tablazat 6. oszlopa), és a A Tartomanyi Szervek K6zés Ugyintézé
Igazgatdsaga 2022.01.01-03.31-ig terjed6 id6szakra vonatkozd pénziigyi terv teljesitésérdl szolo jelentésben
vannak kimutatva (A jelentés megtalalhaté a Kozbeszerzési és Anyagi-Pénzligyi FGosztalyon és az Igazgatdsag
weboldalan).
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I. tablazat — Koltségvetési bevételek (Finanszirozasi forras 01 00)

Szerb Koztarsasag ¢ Vajdasag Autoném Tartomany

Tartomanyi Kormany

A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA

Tajékoztaté a munkardl

Utolso frissités datuma: 2022. majus 31.

Gazd. A 2021. évre jévaha- A 2021. évi A 2022. évre A 2022. évi
besorola LEIRAS gyott bevételek és raforditdsok és jévahagyott bevételek raforditdsok és
3 jovedelmek* kiadasok** és jovedelmek kiadasok
(2021.01.01.-09.30.) (2022.01.01.-03.31.)
1. 2. 3. 4. 5. 6.

411 A foglalkoztatottak bérei, 233.959.763,85 152.534.797,37 273.128.755,59 44.293.744,84
potlékai és téritései
(keresetei)

412 Szocialis hozzajarulasok a 38.954.300,68 25.397.045,37 44.,110.294,02 7.153.440,51
munkaltatd terhére

413 Természetbeni téritések 5.989.254,24 2.842.335,57 5.780.000,00 997.241,21

414 A munkavallaldk szocialis 28.400.000,00 22.000.646,21 35.072.517,29 21.099.822,10
juttatdsai

415 A munkavallaldk 10.700.000,00 6.459.403,51 11.257.966,71 2.315.589,37
koltségtéritései

416 A munkavallalék jutalmai 3.512.000,00 2.752.688,30 4.800.000,00 551.507,02
és egyéb kilon kiadasai

421 Allandé koltségek 204.563.000,00 127.984.300,96 210.945.152,64 53.153.141,45

422 Utazasi koltségek 2.600.000,00 1.219.886,57 2.600.000,00 468.607,95

423 Szerz6déses szolgdltatasok 108.369.808,00 39.613.090,79 165.631.000,00 9.469.926,66

424 Szakszolgaltatdsok 0,00 0,00 0,00 0,00

425 Megel6z6 javitasok és 53.318.814,86 22.316.406,69 59.616.463,60 3.011.242,38
karbantartds

426 Anyag 138.450.500,00 70.454.486,45 159.541.496,59 16.413.741,46

444 Az addssagvallalas 250.000,00 22.834,67 250.000,00 1.492,27
kapcsolddo koltségei

465 Egyéb juttatasok és 2.300.000,00 1.535.237,50 2.500.000,00 432.960,00
atutalasok

482 Adok, kotelezéb illetékek és 5.729.112,00 2.965.450,19 5.070.000,00 1.205.603,00

birsagok
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483 Birdsagi végzések szerinti 760.000,00 0,00 760.000,00 0,00
pénzbirsdgok és kotbér

485 Az allami szervek altal 500.000,00 0,00 1.500.000,00 473.464,90
okozott sérilés vagy kar
kartéritése

511 Epiletek és épitési 7.175.900,00 0,00 7.640.000,00 0,00
|étesitmények

512 Gépezet és felszerelés 64.114.372,00 32.332.372,43 112.566.000,00 70.800,00

515 Nem anyagi vagyon 35.476.108,12 6.457.708,12 8.916.000,00 0,00

Osszesen: | 945.122.933,75 516.888.690,70 1.111.685.646,44 161.112.325,12

* Az Osszegnek a Vajdasag Autondm Tartomdany 2021. évi koltségvetésérél szld tartomanyi képvisel6hazi rendelettel (VAT Hivatalos Lapja, 66/2020., 27/2021. szam —
pétkoltségvetés, 38/2021. szam — potkoltségvetés és 50/2021. szam - potkoltségvetés) kozzétett 6sszegekhez viszonyitott modosulasara A kéltségvetési rendszerrdl szl torvény
(Az SZK Hivatalos Koézlonye, 54/2009., 73/2010., 101/2010., 101/2011., 93/2012., 62/2013., 63/2013. szam - kiigazitds, 108/2013., 142/2014., 68/2015. szdm - mas tbrvény,
103/2015., 99/2016., 113/2017., 95/2018., 31/2019., 72/2019., 149/2020. és 118/2021. szadm) 61. szakasza alapjan keriilt sor.

** A 2021.01.01. - 12.31-i id&szakra vonatkozo raforditasokrdl és kiadasokrél szol6 adatok a Vajdasag Autondm Tartomany 2021. évi zarszamadasardl sz6l6 tartomanyi képvisel6hazi
rendelet meghozatalat és elfogadasat kévetSen kerilnek bevitelre.
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14. FEJEZET - ADATOK A KOZBESZERZESROL

A Téjékoztatd ezen fejezetében kozzétételre kerlilnek a linkek, amelyeken elérhet6k a kdzbeszerzésre vonatkozé adatok:

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/informator.htm

http://www.uprava.vojvodina.gov.rs/javne nabavke.html

http:/ __/inportal.ujn.gov.rs
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15. FEJEZET - ADATOK AZ ALLAMI TAMOGATASROL
Ez az adat nem relevans ennek a szervnek a mikoddésben.

16. FEJEZET - ADATOK A KIFIZETETT BEREKROL, JOVEDELMEKROL ES EGYEB BEVETELEKROL

16.1. A vezeté személyek bérének, illetve keresetének Osszeqérdl szolé adatok, valamint a
munkavadllaldi kateqoridik bérének, illetve keresetének Gsszeqgérél sz6lo adatok az el6z6 havi dllapot
szerint

5 vezetd beosztasu (kinevezett személy) bérének, illetve keresetének 6sszege 2022. aprilis honapra
Osszesen 648.551,14 dinar.

A bérek, illetve keresetek 2022. aprilis havi 6sszege 6sszesen 12.398.433,45 dinar a munkavallalok kévetkezé
besorolasa szerint:

Beosztas A munkavallalék szdma Osszesen

(dinarban)
f6tanacsadé 9 878.380,11
vezetd tandcsado 18 1.718.521,15
tanacsadé 18 1.514.589,97
gyakorld tanacsadé 10 688.675,85
munkatars 5 281.527,72
gyakorlé munkatars 1 44.358,55
f6el6ado 21 804.542,33
kozalkalmazott — els6 csoport 1 23.142,24
kozalkalmazott — harmadik csoport 1 58.430,28
kozalkalmazott — negyedik csoport 145 5.423.671,32
kozalkalmazott — 6t6dik csoport 41 962.592,93
Osszesen: 270 12.398.433,45
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16.2. Adatok a szervek vezetbinek és koztisztséget viselé személynek tekintendé minden mds személyrél egyenként, a munkavdllalék esetében pedig

zs_ 27

teljes dsszegben kimutatva az el6z6 és a targyévben kifizetett téritményekrél és eqyéb bevételekrél, a téritmény nemének vagy jogcimének megjelélésével

- El6z6 év (2021)

Utazasi Nyugdijba Végkielégités a Segély a Segély a Egyéb segély a | Hivatalos utak Sajat
koltségtérités vonulasi munkarél valé | munkavallalé munkavallalé | foglalkoztatott napidijai gépjarmd
LEIRAS (munkara végkielégités elbocsatas vagy kozeli vagy kozeli nak hasznalatda
utazas) esetében csaladtagja csaladtagja ért jaré
haldla esetén gyogykezelé- téritmény
sére (hivatalos
ut)
Igazgatd
Goran Cato
Segédigazgato 49.005,00
Dusanka Beli¢ Miljanovic¢
Segédigazgato 26.200,97
Predrag Tomanovic
Segédigazgato 175.415,71
Branislav Jovi¢
Segédigazgato 25.884,96
Slavko Todorovic¢
11.849.605,12 1.598.192,00 0,00 919.048,00 1.548.817,99 | 10.067.538,60 8.925,00 7.410,00

A tobbi foglalkoztatott
(6sszesitve)
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Utazasi Nyugdijba Végkielégités Segély a Segély a Egyéb segély a Hivatalos Sajat
koltségtérités vonulasi a munkardl munkavallalé | munkavéllalé | foglalkoztatott | utak napidijai | gépjarm
LEIRAS (munkara végkielégités vald vagy kozeli vagy kozeli nak hasznalata
utazas) elbocsatas csaladtagja csaladtagja ért jaré
esetében haldla esetén gyogykezelé- téritmény
sére (hivatalos
ut)
Igazgato
Goran Cato
Segédigazgato 17.820,00
Dusanka Beli¢ Miljanovic¢
Segédigazgato 8.219,05
Predrag Tomanovi¢
Segédigazgato 61.812,39
Branislav Jovic¢
Segédigazgato 9.186,00
Slavko Todorovi¢
A tobbi foglalkoztatott 4.205.915,19 381.248,00 0,00 675.359,00 570.594,36 | 11.036.821,60 6.450,00 0,00

(6sszesitve)
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17. FEJEZET — ADATOK A MUNKAESZKGZOKROL

AKTIV TARGYIESZKOZOK A 2020.12.31-1 FORDULONAPON

Gazdasagi besorolas A felszerelés elnevezése Erték (din.)
01111 Lakdéplletek és lakasok 2.240.864,31
01112 Uzleti épiiletek 1.014.244.417,06
01113 Uzlethelyiségek és egyéb épitmények 159.040.254,49
01121 Kozlekedési felszerelés 40.822.498,13
01122 Adminisztrativ felszerelés 180.246.096,67
01123 MezG8gazdasagi felszerelés 0
01124 Koérnyezetvédelmi felszerelés 0
01125 Egészségligyi és laboratdriumi felszerelés 0
01126 Felszerelés az oktatasra, tudomanyra, mivelGdésre 0
és sportra
01128 Kozbiztonsagi felszerelés 41.321.374,31
01129 Termelési felszerelés, motoros, ingatlan és nem 2.342.316,42
motoros felszerelés

01131 Egyéb ingatlan és és felszerelés 15.243.840,00
01311 Ertékek 0
01611 Szdmitégépes szoftwer 16.775.731,61
01612 Irodalmi alkotasok, mivészi alkotasok 37.416.376,95
01616 Egyéb nem anyagi dlléeszkoz 363.818,30
35115 Mérlegen kivilli egyéb eszkdzdk 455.883,20

OSSZESEN: 1.511.513.590,57

*A targyi eszk6zok 2021. december 31-i forduldonapi allasardl sz616 adatokat a Vajdasag AT 2021. évi Zarszamadasardl sz6l6 tartomanyi képviselhazi
rendelet meghozatalat és elfogadasat kovetSen vissziik be.
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18. FEJEZET - AZ INFORMACIOHORDOZOK GRZESE

Az informacidhordozdkat, amelyekkel az Igazgatdsag rendelkezik és, amelyek a munkaja soran vagy
a munkdjaval kapcsolatban keletkeztek, a kovetkez6képpen kell Grizni:

0 Irattar az ligyiratokkal: az Igazgatdsag masoldirodajaban a Mihajlo Pupin sugarut 16. alatt,
Ujvidéken, (polcok és szekrények)

O Elektronikus adatbazis: az Igazgatdsag helyiségeiben az Igazgatdosag informatikai
halézatanak adminisztralasaval meghatalmazott személynél kell &rizni,

0 A Kkifizetési pénziigyi dokumentumokat az Igazgatdsag sziikségleteire, a fizetések
elszamolasardl és kifizetésérél sz616 dokumentacioval egyltt,az Igazgatdsagnal a pénziigyek
vezetésére meghatalmazott személynél és a Tartomanyi Pénziigyi Titkarsagnal kell 6rizni, a
Mihajlo Pupin sugarut 16. alatti cimen, melyen keresztiil az 6sszes kifizetés torténik,

0 Egyéb papir alapt dokumentacié: a munkavallalék dossziéit a Human Erdforrdst Igazgatd
Szolgalatban kell 6rizni, a Mihajlo Pupin sugarut 16. szam alatti cimen; a szerv bejegyzésérd|
sz6l6 dokumentumokat, az addazonosité-jel megnyitdsardl szélé dokumentumokat, az
Igazgatdsdg munkdjahoz sziikséges felszerelés és egyéb eszkozok beszerzésérdl szolod
dokumentumokat az Igazgatdsagon kell Grizni.

A dokumentdcidt, illetve az informaciéhordozékat az irodai lgyvitelrél és az irattari anyagrol széld
jogszabdlyok szerint, a megfelel6 védelmi intézkedések alkalmazdasaval kell Grizni.

19. FEJEZET — AZ IGAZGATOSAG BIRTOKABAN LEVO INFORMACIOK TiPUSAI

Az lgazgatdésdag munkdjahoz f(iz6d6 informdcidkat, a jovahagyott koltségvetést és annak
végrehajtdsat, a szervezést, a munkavallalékat stb. ez a Tdjékoztatd tartalmazza.

20. FEJEZET - AZ ALLAMIGAZGATASI SZERV ALTAL ELERHETO INFORMACIOK TiPUSAI

Az Igazgatésdg munkaja soran, vagy a munkajaval kapcsolatban l|étrejott, az Igazgatdsag
rendelkezésére allé és az ebben a Tajékoztatdban tartalmazott sszes informaciét, az Igazgatdsag kozolni
fogja az informaciot igényl6vel, betekintésre bocsatja a kért informaciot tartalmazé dokumentumot vagy
kiadja a dokumentum madsolatdt A kozérdek( informacidkhoz valé szabad hozzaférésrél szolé torvény
alapjan. Ez aldl kivételt képez, ha a torvény szerint fenndllnak a feltételek a k6zérdekd informacidkhoz vald
szabad hozzaférés kizarasahoz vagy korlatozasahoz, mint pl. az informaciot kérelmezg, illetve a panaszt tevé
személyi adatairdl sz6lé informaciok (pl. lakcim és egyéb kapcsolattartdsi adat), melyek kiadasaval sériilnek
a személyes jogok, vagy egyéb olyan jelleg(i informacidk, melyekhez a fellebbezésrél vald dontési eljardsaban
lehet hozz3jutni.

A hozzaférés elvileg korlatozas nélkiil lehetséges, kivéve a kiilon toérvényben szabdlyozott
korlatozasokat.

Az informacidokhoz vald hozzaférés megvonhatd, ha a kért informacié mar megjelent az Igazgatdsag
weboldaldn, tovabba blintetGeljarasi iratok esetében, vagy ha a munkavallaldk folydszamla-szamarél van szoé.

21. FEJEZET - TAJEKOZTATO AZ INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERES IRANTI KERELEM BENYUJTASAROL

Az lgazgatésag munkajara vonatkozd, vagy a munkadjidval kapcsolatban létrejott kozérdekd
informdcidkhoz vald hozzaférés iranti kérelmet az Igazgatdsagnak kell benyujtani:
| irdsban, a kévetkez6 cimre: A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA, 21000
Ujvidék, Mihajlo Pupin sugarut 16.,
9 elektronikus postan: e-mail: office.uprava@vojvodina.gov.rs,
9 szdban, az Igazgatdsagnal felvett jegyz6konyvre: ligyfélfogadd iroda, 8.00-16.00 déra kozott.
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,,,,,

érvényesitése céljabdl irasbeli kérvényt kell benyujtania. A kozérdekl informacidkhoz valé hozzaférés a
kérelmezd szdbeli kérelmének alapjan is lehetséges, jegyz6kdnyvbe diktalva.

A kérelemnek tartalmaznia kell: a szerv nevét, amelyhez a kérelmet intézi, a kért informacié leirdsat
és a kérelmezd csaldd-és utdnevét és lakcimét (kivanatos az ezen Tajékoztatdban tartalmazott, kinyomtatott
formanyomtatvanyon). A kérelmezd nem koteles ismertetni a kérelem benyujtasanak okait.

Ha a kérelem nem tartalmazza az emlitett adatokat, illetve nem szabdlyos, a kérelmez6tdl kérhetd a
benyujtott kérelem hidnyossagainak meghatdrozott hatdrid6ben torténé pdtlasa, illetve kérelmének a
hidnypdtlasra utasitds kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliili kiegészitése. Ha a kérelmez6 ezt nem teszi
meg, a hidnyossagok pedig olyanok, hogy a kérelem alapjan nem lehet eljarni, az Igazgatdsag hatarozatdban
a kérelmet szabdlytalannak mindgsiti és elutasitja.

Az |gazgatdsag haladéktalanul, de legkésébb a kérelem kézhezvételétél szamitott 15 napos
hataridében értesiti a kérelmez6t: a kért informacioval vald rendelkezésrél, a kért informaciot tartalmazo
dokumentum betekintésre bocsatasardl, illetve kiadja vagy megkiildi a dokumentum masolatat.

Ha a kért informaciot tartalmazé dokumentum masolatat adja ki, a kérelmezé koételes kifizetni a
masolat elkészitésének koltségtéritését, megkiildés esetén pedig a kildés koltségeit is. Az emlitett térités
fizetésének kotelezettsége aldl A kozérdekl informacidokhoz valé szabad hozzaférésrél szélé térvény 17.
szakaszdnak 3. bekezdésben foglalt személyek mentesiilnek.

A kozérdeki informaciokat tartalmazé dokumentum masolatanak kiadasara vonatkozé kotelezé
koltségek megtéritésének osszegérdl sz6l6 rendelet
(A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 8/2006. szam)

A dokumentum madsolatanak és megkildésének koltségei - A kozérdekl informacidkat tartalmazo
dokumentum masolatanak kiadasara vonatkozé kételez6 koltségek megtéritésének 6sszegérél sz616 rendelet
(A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 8/2006. szam) alapjan, melynek szerves részét képezi a kbzérdekd
informdcidt tartalmazé dokumentum mdsolatdnak kiadasa utdn jard kotelez6 koltségek 6sszegét megallapitd
koltségjegyzék, a kdvetkezbk:

A dokumentum mdsolata oldalanként:
A3 formatumon 6 dinar
A4 formatumon 3 dinar

A dokumentum elektronikus masolata:

- diszk 20 dinar
-CD 35 dinar
-DVD 40 dinar
Audio kazettas dokumentum masolat 150 dinar
Audio-video kazettas dokumentum masolat 300 dinar

A dokumentum egy oldaldnak atalakitasa
analdg formabdl elektronikus formaba 30 dinar

A dokumentum masolatainak megkildése a kuldés koltségeit a Szerbiai PTT KV
érvényes arai szerint kell elszamolni

Ha a kozérdekl informacidkat tartalmazé dokumentumok masolatdnak kiadasara vonatkozd
kotelezd koltségek 6sszege meghaladja az 500,00 dinart, az informaciét kérelmezd koteles az informacio
kiadasa el6tt az ezen arjegyzék szerinti kotelezé koltségek Osszegének 50%-a erejéig az Osszeget letétbe
helyezni.
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A hatdsdgi szerv donthet Ugy, hogy felmenti az informacid kérelmezGjét a kotelezé koltségek
megtéritésének kotelezettsége aldl, ha a kotelezs koltségek 6sszege nem haladja meg az 50,00 dinart, f6ként
a rovidebb dokumentumok elektronikus posta vagy telefax utjan valdo megkildése esetén.

Az informaciokhoz valé hozzaférés az Igazgatdsagtdl kéltségmentes.

A kozérdekd informaciokhoz vald szabad hozzaférésrél szolé térvény (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
120/2004., 54/2007., 104/2009.és 36/2010. szam) alapjan:

- mindenki nyujthat be kérelmet az informaciéhoz valé hozzaférés céljabal,

- az informacidkat, amelyeket a kérelemnek tartalmaznia kell, az ezen Tajékoztatéban szereplé
formanyomtatvany tartalmazza,

- a kérelemben nem koételezé feltlintetni az informacid kérésének okat,

- az informaciéhoz vald hozzaférésre jogosultsdg érvényesitheté betekintéssel, a dokumentum
masolataval és hasonlé mdédon,

- az allamigazgatdsi szerv csak a kért informaciot tartalmazé dokumentum masolata sokszorositasi és
megkuldési koltségeit fizettetheti meg és a sokszorositas 0sszegét,

- az allamigazgatasi szerv haladéktalanul koteles a kérelem szerint eljarni, de a kért informacié
tipusatol figgben legfeljebb 48 éran beliil, 15 napon beliil, vagy 40 napos hatdridében,

- az allamigazgatasi szerv koteles lehetdvé tenni az informacidkhoz valé hozzaférést vagy hatarozatot
kell hoznia a kérelem térvényes okok miatti visszautasitasaral,

- a kérelmezének fellebbezni jogosult, illetve kozigazgatdsi per meginditdsara jogosult az
allamigazgatdsi szerv hatarozata ellen, valamint abban az esetben, ha a szerv nem tesz eleget a kérelemnek
és a kérelmet elutasitd hatarozatot sem hoz,

- a kérelmezének fellebbezési joga van, illetve kdzigazgatasi per meginditdsdra jogosult a kérelmét
szabalytalanként elutasitd hatdrozat ellen.

AZ INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERES ELJARASANAK TABLAZATOS ISMERTETESE
KERELEM
SZOBELI — iRASBELI

A KERELEM TELJESITESE VEGZES A KERELEM VISSZAUTASITASAROL VAGY,
Ertesités az informacid birtoklasardl; betekintés a | HA A KOZIGAZGATAS NEM JAR EL

kért informaciot tartalmazé dokumentumba; a
kért informéciét tartalmazé dokumentum | FELLEBBEZES A BIZTOSHOZ
masolatanak kiaddsa; a dokumentum postan vagy
mas médon valé kézbesitése A BIZTOS HATAROZATA A FELLEBBEZESROL

HATAROZAT a fellebbezés helybenhagyasarol HATAROZAT a fellebbezés elutasitasarol

KERESET, amelyben meginditjdk a kozigazgatasi
eljarast az illetékes birdsag el6tt a biztos hatarozata
ellen
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,,,,,

kérelem benyujtasanak formanyomtatvanya

A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS UGYINTEZO IGAZGATOSAGA
Ujvidék
Mihajlo Pupin sugarut 16.

KERELEM
a kozérdekd informacidkhoz valé hozzaférés céljabdl

A kozérdekd informaciokhoz vald szabad hozzaférésr6l szold térvény (Az SZK Hivatalos Kozlonye,
120/2004., 54/2007., 104/2009.és 36/2010. szam) 15. szakaszanak 1. bekezdése alapjan kérem*:

1) az értesités megkildését

2) a dokumentumba valé betekintés lehetévé tételét

3) a dokumentum masolatanak kiaddsat

4) a dokumentum mdsolatanak megkildését
* Karikdzza be, hogy az informdacidkhoz vald hozzaférés mely torvényes jogat dhajtja érvényesiteni.

A kérelem a kovetkez8 informacidkra vonatkozik:

(irja le minél részletesebben a kért informacidt és a kért informacid meglelését eldsegité egyéb adatokat)

A kért informaciot kildjék**:
1) postan
2) elektronikus postan
3) faxon
4) egyéb modon.
** Karikazza be az értesités, illetve a dokumentum masolata megkildésének madjat.

Helység )
Datum:20__ . . -n.

(az informacio kérelmezGje/csalad-és utonév)

(az informacié kérelmezbjének lakcime)

(egyéb kapcsolattarto adat)
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FELLEBBEZES A HATOSAGI SZERV HATAROZATA ELLEN, AMELYBEN
VISSZAUTASITOTTA VAGY ELVETETTE AZ INFORMACIOHOZ
VALO HOZZAFERES IRANTI KERELMET

A kozérdeki informaciok és a személyi adatok védelme biztosahoz
Postacim: Belgrad, Nemanja u. 22-26.

FELLEBBEZES

............................ szam alatt ...............v .................n meghozott hatarozata — zaréhatarozata ellen.

A hatdsagi szerv szoban forgd hatdrozatdban (végzésében, zdréhatdrozatdban, hatdrozat elemeit
tartalmazo irdsbeli értesitésében), ellentétben a torvénnyel, visszautasitotta-elvetette a kérelmemet,

amelyeta ............... év......... -n nyujtottam be és ilymddon megvontak télem-ellehetetlenitették a kozérdekd
informdcidk szabad hozzaféréséhez valé alkotmdnyos és térvényes jogom érvényesitését. A hatarozatot
teljes egészében visszautasitom, illetve a kovetkez6 részben

mert nincs alapja a kdozérdekd informacidkhoz valé szabad hozzaférésrél sz616 torvényben.

Az ismertetett okok miatt inditvanyozom, hogy a biztos hagyja helyben fellebbezésemet, semmisitse
meg az els6foku szerv hatarozatat és tegye lehet6vé szamomra a kért informacid/k/hoz vald hozzaférést.

A fellebbezést hatarid6ben nyujtom be, A kozérdekd informdacidkhoz vald szabad hozzaférésrél sz616
torvény 22. szakaszdnak 1. bekezdésében foglalt torvényes hatarid6ben.

Datum: 202... ........ ........ egyéb kapcsolattartd adat

aldiras

Megjegyzés:

9 A fellebbezésben fel kell tiintetni a kifogasolt hatdrozatot (végzést, zdrohatarozatot, értesitést), a
hatdrozatot meghozo szerv nevét, valamint a hatdrozat szamat és datumat. Elegend6, ha a fellebbezé
feltlinteti, hogy milyen tekintetben elégedetlen a hatdrozattal, azzal, hogy a fellebbezést nem kell kiilon
megindokolnia. Ha a fellebbezésre ezt a formanyomtatvanyt haszndlja, a kiegészité indokoldst kilon
mellékelheti.

1 A fellebbezéshez kotelez6 mellékelni a benyujtott kérelem masolatat és a szervnek valé atadasardl-
megkuldésrél sz6l6 bizonyitékot, valaminta szerv fellebbezésben vitatott hatdrozatanak masolatat.
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FELLEBBEZES, HA A HATOSAGI SZERVNEM JART EL/nem jart el teljes egészében/ TORVENYES
HATARIDOBEN (A KOZIGAZGATAS HALLGATASA) A FELLEBBEZO KERELMEVEL KAPCSOLATBAN

A kozérdeki informaciok és a személyi adatok adatok védelmi biztosahoz
Postacim: Belgrad, Nemanja u. 22-26.

A kodzérdekd informacidkhoz vald szabad hozzaférésrél sz616 torvény 22. szakasza alapjan benyujtom
a kovetkezé:

FELLEBBEZEST

ellen,
mert a hatdsagi szerv:
nem jart el/ nem jart el teljes egészében/ torvényes hataridében
(aldhuzni a fellebbezés okat)

a kozérdekl informacidkhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelmem kapcsan, amelyet ......... EV .o e -n
nyujtottam be ehhez a szervhez, amelyben A kézérdekl informdcidkhoz vald szabad hozzaférésrdl sz6ld
torvény alapjan kértem, hogy tegyék lehet6vé a kovetkezSkkel kapcsolatos informdcidkat tartalmazé
dokumentumba/madsolatba vald betekintést:

(feltlintetni a kérelem és az informacidk adatait)
A kifejtettek alapjan, inditvdnyozom, hogy a biztos vegye figyelembe a fellebbezésemet és tegye
lehet6vé szamomra a kért informacid/k/hoz vald hozzaférést.
Bizonyitékként, a fellebbezéshez mellékelem a kérelem masolatat a bizonyitékkal, hogy atadtam a
hatosagi szervnek.

Megjegyzés: Ha a kérelemmel nem teljes egészében jartak el, a fellebbezéshez mellékelni kell a
hatdsagi szervt6l kapott valaszt is.

alairas
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AZ UGYFEL INDITVANYANAK PELDANYA A BIZTOS
VEGZESENEK KENYSZERVEGREHAITASARA

A kozérdeki informaciok és a személyi adatok védelmi biztosahoz
Postacim: Belgrad, Nemanja u. 22-26.

A kozigazgatdsi eljardsrol szélé torvény 264. szakaszanak 2. bekezdése alapjan, figyelemmel A
koézérdek( informacidkhoz vald szabad hozzaférésrél sz616 torvény 28. szakaszanak 2. bekezdésére:

INDITVANYT
nyujtok be
KOZIGAZGATASI VEGREHAITAS LEFOLYTATASARA

A biztos .............. szam alatti végzése, amely szerint a hatdsagi szerv (a szerv elnevezése)
.............................................................................................. nem jart el:

1) teljes egészében

2) a részben, amelyben elrendelte, hogy kildjék meg a kovetkez6

Bizonyitékként, hogy a szerv nem tette lehet6vé szdmora az 6sszes informacidhoz valé hozzaférést, illetve
betekintést, illetve nem kildte meg, inditvanyozom a valasz megadasat, illetve dokumentum masolatat (vagy
mas informacio hordozdt), amelyet a szerv megkiildott.

Mivel a hatarid6 lejart, amelyben a hatdsagi szerv koteles lett volna a biztos végzése alapjan eljarni,
inditvanyozom, hogy a biztos, torvényi meghatalmazasa alapjan hajtsa végre az emlitett végzés kozigazgatasi
végrehajtasanak eljarasat és tegye lehet6vé a szamomra a kért informacidkhoz valé hozzdjutast.

Inditvanyozd / csalad-és utdonév

Helység ,

lakcim
Datum: 20 -n

egyéb kapcsolattarto adatok, amelyeket a fellebbezd
az eljaras szamara megadni kivan

alairas
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Szerb Koztarsasag

Vajdasag Autondm Tartomany

Vajdasag Autondm Tartomany Kormanya
A TARTOMANYI SZERVEK KOZOS
UGYINTEZO IGAZGATOSAGA

A targy szama:
Datum:

A kérelmez§ csaldd-és utdneve / elnevezése / és lakcime

ERTESITES
a kért informaciét tartalmazé dokumentum betekintésre bocsatasardl és a masolat kidolgozasarol

A kozérdekd informacidkhoz vald szabad hozzaférésrdl sz616 torvény 16. szakaszanak 1. bekezdése
alapjan, az informacidkhoz vald szabad hozzaférésre iranyuld -i kérelmével kapcsolatban,
amelyben kérte a kovetkez6kkel kapcsolatos /informacidkat/ tartalmazé dokumentum/ok/ba vald
betekintést, eljarva:

(a kért informacid leirasa)

értesitjiilk Ont, hogy -n, orakor, illetve 6ratol Ordig tartd idGben, a szerv
helyiségeiben , u. szam alatti szamu iroddban

betekinthet a kért informaciét tartalmazé dokumentum/ok/ba.
Ez alkalommal, az On kérelmére, kiadhato a kért informaciot tartalmazé dokumentum masolata is.

A koltségeket a Szerb Koztarsasag Kormanyanak rendelete (Az SZK Hiv. Kézlbnye, 8/2006. szam)
szabadlyozza, éspedig: az Ad-es méretli oldal masolata 3 dindr, az A3-as méret( oldal 6 dinar, a CD 35 dinar, a
lemez 20 dindr, a DVD 40 dinar, az audio-kazetta 150 dinar, a video-kazetta 300 dinar, a dokumentum egy
oldalanak analégbdl elektronikus formaba vald atalakitasa 30 dinar.

A dokumentum madsolata elkészitésének teljes koltsége az On kérelme alapjan ............ dinar és a
Szerb Koztarsasdg koltségvetésének 840-742328-843-30 szamu folydszamlajara kell befizetni, hivatkozasi
szam 97— a kozség/varos, ahol a hatdsagi szerv van, jelszam jelével (A szamlavezetés feltételeirsl és modjardl
sz016 szabalyzat, Az SZK Hiv. K6zlonye, 20/2007. és 40/2010. szam).

Kapjak:
1. a Nevezett (P.H.)
2. azlrattar

(a meghatalmazott személy, illetve a szerv vezetGjének alairasa)
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AZ ELSOFOKU HATAROZAT ELLEN BENYUJTOTT KERESET
FORMANYOMTATVANYA, AMELY ELLEN FELLEBBEZESNEK NINCS HELYE

KOZIGAZGATASI IROSAG
Belgrad
Nemanja u. 9.

FELPERES:

ALPERES:

A hatdsagi szerv (fel kell tiintetni a szerv nevét) szam alatt -n meghozott
végzése ellen, A kozérdekli informacidkhoz valé szabad hozzaférésrél szélé torvény (Az SZK Hivatalos
K6zl6nye, 120/2004., 54/2007., 104/2009. és 36/2010. szam) 22. szakaszanak 2. és 3. bekezdése alapjan, A
kozigazgatasi perekrdl sz6l6 torvény (Az SZK Hiv. K6zlonye, 111/2009. szam) 14. szakaszanak 2. bekezdése és
18. szakaszanak 1. bekezdése alapjan, torvényes hatarid6ben nyujtok be,

KERESETET

a kovetkez6 okok miatt: (karikazd be az okpt
1) az aktusban egyaltalan nem, vagy nem szabalyosan alkalmaztak a térvényt, mas jogszabalyt vagy altalanos
aktust;
2) az aktust nem az illetékes szerv hozta meg;
3) az aktus meghozatalanak eljarasaban nem az eljarasi szabaly szerint jartak el;
4) a tényallast hidnyosan vagy pontatlanul allapitottak meg vagy a megallapitott tényekbdl a tényallas
tekintetében szabdlytalan kovetkeztetést vontak le;
5) a szabad megitélés szerint meghozott aktusban a szerv tullépte a térvényes meghatalmazasanak kereteit
vagy, ha az aktust nem a meghatalmazasban adott céllal 6sszhangban hoztdk meg.
Indokolas

A hatéségi szerv (feltlintetni a szerv elnevezését szam alatt -n meghozott
hatarozata visszautasitotta a kozérdekd informdacidkhoz valé hozzaférés iranti kérelmemet, mint alaptalant.

(Megindokolni, hogy miért torvénytelen a végrés

Mivel az emlitett végzés a felperest§l megvonja a kért informacidhoz valé hozzaférésének
alkotmanyos és torvényes jogat, a felperesinditvanyozza, hogy a Kézigazgatdsi Birdsag a benyujtott

keresetet hagyja helyben és semmisitse meg a hatdsagi szerv szamu -n meghozott
hatarozatat.
Melléklet: a hatdsagi szerv szamu -i hatarozata.
Datum: 20

a felperes/csalad-és uténeve, elnevezése, lakcime, székhelye

alairasa
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